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QUY CHE QUAN TR] CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA

. Ty

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM ;

TONG CONG TY TiN NGHIA Doc 13p - Ty do - Hanh phiic |
QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 83/0D-HDQT
ngay 22/06/2018 cua Hji dong quan tri Tong Cong ty)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1 : Pham vi diéu chinh |

1. Quy ché ndi b vé quan trj cong ty dugc xdy dung theo quy dinh cia Ludt
Doanh nghiép, Luat chung khoan, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;
Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tat 13 Thong tu 95) ngay 22/9/2017 ctia Bo Tai \

Chinh huéng dn vé quan tri cong ty 4p dung cho cac cong ty dai ching.

trién bén _viing va minh bach cta Téng Cong ty, Quy ché nay dé ra nhimng nguyén tic
. 0o ban v€ quan tri cOng ty dé bao vé quyén va loi ich hop phdp cua c6 dong, thiét 1ap
nhitng chuan myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cdc thanh vién Hdi dong quan

2. Dé thuc thi mét chinh sach 1o rang vé quan trj cong ty va dam bao sy phat |

tri, Ban kiém so4t, Ban diéu hanh va cén bd quén ly khéc clia Tong Cong ty.

Hoi ddng Quan tri;

Cong ty;

Quy ché nay s& diéu chinh cac noi dung chu yéu sau:
(1) Trinh ty, thii tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong Cb dong;

(2) Trinh tu va thu tyc dé ctr, (mg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién

(3) Trinh tu, thu tuc tb chirc hop Hoi déng Quan tri;
(4) Trinh ty, tht tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém kiém soat vién;

(5) Quy trinh, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh Téng

(6) Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong giita Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém

soat va Téng Giam ddc diéu hanh;

(7) Quy dinh vé hé thong kiém soat ndi bo

(8) Quy dinh vé danh gi4 hoat dong, khen thuong va ky luat d6i vé6i thanh vién
Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc didu hanh va cac can |

bd quan ly khac;
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(9) Quy dinh vé ngan ngira xung dot loi ich.

(10) Quy dinh bao céo va cong bd thong tin.

3. Quy ché duogc p dung déi véi Cong ty cb phin Téng Cong ty Tin Nghia.

4. Quy che dugc 4p dung 601 vOi pham vi céac d6i tuong 1a cb dong, Nguoi
quan ly, Ban Kiém so4t Cong ty ¢d phan Téng Céng ty Tin Nghia.

Pidu 2: Giii thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau :

“Quan trj cong ty”: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Tong Cong ty
duoc dlnh huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén lgi cta
cd dong va nhitng ngudi lién quan dén Tong Cong ty.

Quan tri cong ty gdm nhiing ndi dung chinh:

- Quan trj cong ty 1a mot hé thdng cac mdi quan hé, dugce xé4c dinh boi cac co
cdu va cac thu tuc, quy trinh;

- Nhitng mdi quan hé nay lién quan toi cac bén co cac lgi ich khac nhau, doi
khi 1a nhiing loi ich xung dot;

- Tat ca cac bén d€u lién quan dén viéc dinh hudéng va ki€m soat Tong Cong ty;

- T4t ca nhimg didu nay déu nhim phén chia quyen loi va trach nhiém mot
cach phu hop va qua d6 1am tang gia tri l4u dai cua céc c6 dong.

b. “Téng Cong ty™: 1a Cong ty C6 phan Tdng Cong ty Tin Nghia.

c. “Diéu 1¢”: 1a Piéu 1& dugc DPai hoi ddng Cb dong Téng Cong ty thong qua &
ting thou diém.

d. “Cé dong”: 1a nhitng c4 nhan, td chirc s& hitu ¢b phiéu cua Téng Cong ty.

d. “Pai hoi dong Cé doéng” hodc “Dai h6i”: 1a Dai hoi déng Cé dong Téng
Cong ty.

e. “Nguoi ¢6 lién quan”: 1a c4 nhan hodc td chirc duoc quy dinh tai Khoan 34,
Piéu 6 cua Lujt Chung khoén, cu thé nhu sau:

- Cha, cha nuéi, me, me nudi, v, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt cda ca
nhan;
| - T4 chitc ma trong d6 c6 ca nhan 1a nhan vién, Tong Giam ddc, chu s hitu
trén nam phan trim (5%) sb ¢d phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

- Thanh vién Héi ddng quén tri, Ban klem so4t, Tong Giam dbc, Pho Téng
Giam ddc va céc chirc danh quan Iy khac ciia t chuc dé;

: - Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gian tiép kidm soat
| hoic bi kiém soat bai ngudi d6 hodc cung véi ngudi d6 chiu chung mot su kiém soat;

- Cong ty me, cong ty con;
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—

- Quan hé hop ddng trong d6 mdt ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.
f. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh”: 1a thanh vién Hoi dong
quéan tri dugc quy dinh tai khoan 6, Di€u 2 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay

- 06/06/2017: khong phai 1a Tong giam déc, phé Téng gidm doc, Ké toan trudng va

nhitng cdn bd quan Iy khéac theo quy dinh ciia Piéu 18 Téng Céng ty.

g. “Thanh vién Hoéi dong quan tri doc 18p”: 1a thanh vién Hoi Qong quan tri
dugc quy dinh tai khoan 2, Di€u 151 Luat Doanh nghiép déap tmg cac diéu kién sau:

- La thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh va khong phai la ngudi c6
lién quan véi Tong giam déc, phéd Tong giam ddc, K& toan truéng va nhimg cén bd
quan 1y khac duge Hdi ddng quan tri Téng cong ty bd nhiém;

- Khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc (Téng Gidm dbc), Phé
Giam déc (Phé Tong Giam doc) clia cac cong ty con, cdng ty lién két, cong ty khac
do Téng cong ty nim quyén kiém soat;

- Khong phai 1a cb dong 16n hodc ngudi dai dién cia cd dong 16n hodc ngudi
¢6 lién quan ctia c6 dong 16n ctia Tong cong ty;

- Khéng lam viéc tai céc to chue cung cép dich vu tu vén phap luét, kiém toan
cho Tdng cong ty trong hai (02) ndm gan nhit;

- Khong phai 1a di tac hodc ngudi c6 lién quan cta dbi tac ¢6 gia tri giao dich
hang ndm v6i cong ty chiém tir ba muoi phan tram (30%) tr& 1én tdng doanh thu hogc

'~ tong gié tri hang héa, dich vu mua vao cua Tdng cong ty trong hai (02) ndm gén nhit.

h. "Cén bd quan ly": 1a Tong gidm déc, Pho Tong giam ddc, K& toan trudng,
va cée vi tri quan Iy khac trong Téng Cong ty dugc Hoi dong Quan tri bd nhiém.

1. “Nguoi diéu hanh”: 1a Tong Giam dbc (hodc Tong giam dbc didu hanh), Pho

. Tdng giam dbc (hodc Pho Téng giam ddc didu hanh).

2. Trong quy ché ‘nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé diéu khoan hodc vin
ban phap luat s& bao gdom cé nhitng sira d6i bd sung hoic vin ban thay thé cac vin
ban do.

Piéu 3: Cac nguyén tic quan tri

1. Cac nguyén tic quan tri cong ty quy dinh vé nhimng thong 1& quan tri cua
Tong cong ty nham gitip cho co cAu quéan tri cia Téng Cong ty duge minh bach va
thé hién sy cam két cua Téng Cong ty trong viéc quén tri cong ty hiéu qua va thuc
hién viéc xdy dung va ddy manh:

- M6t m6 hinh quén ly c6 trach nhiém duva trén céc gia tri dao dirc kinh doanh.

- Mot Hoi dong quan tri va bd may quan ly phuc vu nhing lgi ich cao nhét ciia
Tong Cong ty va cac c6 dong, bao gobm cdc c6 déng nhé 1€ va tim céch 1am gia ting
gid tri cho cac cd dong mot cach bén vitng.
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- Viéc cong khai thong tin mot cach phu hgp va ddm bao tinh minh bach cling
nhu mét hé thong quan tri rii ro va kiém soat ndi bd hi¢u qua.

2. C4c nguyén tic quan trj cong ty bao gom:

- Tuan thu céc quy dinh hién hanh cta phéap luét;

- Ton trong dao dirc kinh doanh, c6 trach nhiém ddi véi x4 hoi;

- Pam bao mdt co ciu quan tri hi€u qua;

- Pam bao quyén loi ¢ déng;

- Pam bao dbi xir céng bang giita cac cb dong;

- Pam bao vai trd ctia cac bén cb quyén loi lién quan dén Tong Cong ty;

- Minh bach trong hoat dong ctia Tong Cong ty;

- Hoi dong quan tri dinh hudéng va giam sat; Ban kiém soat kiém soat Téng
Cong ty c6 hiéu qua.

Diéu 4: Quy tiic dao dirc rng Xxir.

Trén co s¢ nguyén tic ton trong dao dirc kinh doanh, Téng Cong ty xéac dinh
cac quy tac dao dirc ung xtr nhu sau:

1. Dinh hudng co ban vé cach _img x1r la n6i 1€n trach nhi¢m va bon phéan cua
céc cap quan ly va nhan vién cia Téng Cong ty ddi vai céac bén cb quyén loi lién
quan, bao gébm c4c nhan vién, khach hang, déi tic kinh doanh, cb déng, ngudi tiéu
dung, phap luat, cic co quan nha nuée va cong ddng x4 hoi.

2. Muc tiéu thuc hién quy tic dao dirc tmg xur:

e Nang cao uy tin ctia Téng Cong ty: Tong Cong ty thé hién cac gid tri cbt 1i
ma Tong cong ty tin tudng vao cac thong 1é tét dep, hidu qua trong kinh doanh.

e Cai thién nang luc quan Iy rui ro va déi pho khing hoang: Quy tic dao dirc

khuyén khich nhan vién phat hién va phan ung truéc nhitng van dé lién quan téi dao

dirc nghé nghiép, tir 6 cung cép tim nhin vé& cac van dé tiém 4n rui ro hodc khung

| hoang.

e Xay dung vin hoa Téng Cong ty va dé cao gia tri Téng Cong ty: Quy tic
dao dirc img xir dugc xay dung va truyen dat dén toan bo nhan vién, gop phén xay
dung mot moi trLrorng vin héa gin két, dua trén cac gia tri chung, giup dinh huéng
cho céc nhan vién trong cong viéc hang ngay.

* Tang cuong giao tiép gilta cac bén ¢ quyen loi lién quan: Quy tic dao duc
tmg xir truyén di thong diép cua Tong Cong ty ve€ sy cam két ctia minh dbi véi viée
tuan tha dao dtrc va chimg minh rang nhitng vi pham néu cé chi 1a ngoai 1 va hiém
xay ra.
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e Tranh tranh chip va kién tung: Quy tic dao dirc ung xur két “hop voi mét
chuong trinh thyc hién quy tic dao duc hi¢u qua, gop phan giam thiéu rii ro lién
quan dén tranh chap va kién tung bat ngudn tir sy gian 1an, xung dot loi ich, tham
nhiing, héi 1§ va giao dich ndi gian.

3. Xac lap, thuc thi Quy tic tmg xir tai Téng Cong ty:

e Hbi ddng quan tri chi dao x4y dung, thong qua va tb chirc thuc hién Bo quy
tic ung xu.

* BO quy tic img xir c6 cac ndi dung chu yéu dua trén cac gia tri c6t 161 ma
Téng Cong ty khing dinh;

e B quy tic u'ng xit dugc phd bién rong rii dén toan b nhan vién nhdm muc
dich dé toan bd nhan vién thau hidu va hanh dong theo tinh than ctia B Quy Téc.

e B0 quy tic tmg xir ¢ thé bao gom nhiéu bd quy tic Ung xr thanh phan
dugc xdc 14p riéng biét cho timg bén c6 quyén lgi lién quan.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Diéu 5. Quyen ciia co6 dong:

1. Cé dong c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat

J ching khoan va céc quy dinh c6 lién quan khic cua phap ludt Viét Nam. Quyen cla

Cé dong dugc quy dinh tai Pidu 12 Didu 1é Téng Céng ty. Trong d6 mot sb quyén
quan trong dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a. Quyén duoc thong tin day di theo dinh ky hodc dot xudt vé hoat dong cua
Tong Céng ty: Co ché cung cip thong tin vé ndi dung thong tin dugc cung cép cho cb
dong dugc quy dinh tai Chwong X ciia Quy ché nay.

b. Quyén yéu cau hiy bo quyét dinh ciia PHPCP: Trong truong hop Nghi
quyét cia PHDCDP, Nghi quyet cia HPQT vi pham phép luit, ¢cd dong c6 quyén dé
nghi khong thyc hién cac quyet dinh d6 theo trinh tu, thd tuc phap ludt quy dinh.
Trudng hop céc quyét dinh vi pham phép luat néu trén gay tén hai dén Téng Céng ty
thi HDQT, BKS, b mdy quan ly phai dén bu cho Tong Cong ty theo trach nhiém clia

' minh. C§ déng c6 quyén yéu cau Téng Cong ty bdi thudng theo trinh tu, tha tuc phap
- luét quy dinh.

c. Quyén khoi kién nhdn danh To ong Cong ty: Cb dong hodc nhom cb dong so
hiru tir 1% tr¢ 1én téng s6 c¢b phan phd thong trong thoi han it nhit 6 thang lién tyc co
quyen yéu ciu BKS khéi kién vu 4n déan sy déi voi thanh vién HPQT, Téng Gidm
ddc trong cac trudng hop sau:

+ Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc khong thuc hién diing cac quyén va
nghia vu dwoc giao; khong thuc hién, thuc hién khéng day du, khong kip thoi nghi
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quyét ciia Hoi dong quan tri; Thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao trdi véi quy
dinh ciia phdp lugt, Diéu 1¢é Tong Céng ty hodic nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong;

+ Thanh vién HDPQT, Téng Giam ddc da str dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ctia cdng ty dé tu lgi riéng hodc phuc vu cho 1¢i ich cia to chirc, ca nhan
khéc;

+ Thanh vién HDQT, Téng Giam dbc da lam dung dia vi, chikc vu va sir dung

tai san ciia Tong cong ty dé tw loi rieng hodc phuc vu lgi ich cia 16 chike, ¢d nhdn
khac,

+ Thanh vién HDQT, Téng Giam déc da luu giir, str dung con ddu nham muc
dich twr loi hodic phuc vu loi ich cua t6 chite, cd nhdn khdc;

+ Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Téng cong ty.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau khéi kién cta cb dong,
' nhém c6 dong ndi trén, BKS khéng tra 16 bang vin ban xac nhén da nhén dugc yéu
cdu khéi kién va tién hanh céc thu tuc khoi kién theo yéu ciu.

Truong hop BKS khong khdi kién theo quy dinh tai Piéu nay thi ¢d dong,
nhém c6 dong néi trén ¢6 quyén truc tiép khéi kién Thanh vién HDQT, Téng Giédm
doc Trinh ty, thu tuc khéi kién thyc hién twong Ung theo quy dinh cia phép luat vé
. t6 tung dan sy. Chi phi khéi kién trong truong hop ¢ ddng, nhom c¢d dong khai kién
- nhan danh Téng cong ty s€ tinh vao chi phi cua Téng cong ty, trir truong hop thanh
| vién khéi kién bi bac yéu cau khoi kién.”

| d. Quyen dige nhdn c6 tire: C6 dong duge quyen nhan ¢cb tirc theo chinh sach
¢ tirc ctia Tong Cong ty dwoc quy dinh tai Quy ché nay.

e. Quyen wu tién doi véi cé phan chao bdn: ¢ dong co quyen wu tién mua ddi
v6i ¢d phan chao ban tuong (g véi ty 1¢ s& hitu cd phan trong Téng Cong ty.

2. Thoi diém phat sinh quyen, nghia vu cia cb dong

a. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ctia cb dong 1a thoi diém tai khoan luu
ky ching khoan cua c6 dong mé tai mét thanh vién luu ky ching khodn ghi ¢6 50 du
¢6 phiéu cua Tong Céng ty. Pdi véi ¢b phiéu chua luu ky, thoi diém phat sinh quyen
- nghia vu cua c6 dong la thoi diém tén va cac thong tin v& ¢ dong dugc ghi vao S&
dang ky cd dong ciia Tong Cong ty.

b. S6 ding ky cb dong cua Tong Cong ty, danh sach ¢ dong do Trung t&m
Luu ky Ching khoan Viét Nam cung cap cho Téng Cong ty la can ctr duy nhét dé
. xéc dinh tu cach, quyén va nghia vu cta cd dong.

Pi¢u 6: Quyén va nghia vu cia C§ dong 16m trong Tong Cong ty:

1. Ngoai cac quyén co ban cla cb dong, C6 déng 16n (trong truong hop khong
c6 dai dién trang cir HDQT) c6 quyén lién lac thudong xuyén véi Téng Cong ty theo
" co ché thong tin véi ¢b dong 16n.
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2. C6 dong 16n khong duge loi dung wu thé ciia minh gay ton hai dén céc
‘ quyen va lgi ich chinh déng va duogc phap luat bao ho ciia Tong Cong ty va cua cac
. ¢ dong khac. C dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cta Phap
luat.

Dieu 7. Doi xit cong bing giira ciac co dong

1. D01 Xu cong bang gitra cac cb ~dong la mot trong cac van dé cbt 15 cla
nguyén tic quan trj Tong Cong ty. Moi ¢ dong déu duoc doi xir cong bing, bao gom
ca co dong thiéu sé va c6 dong 1a nguoi nude ngoai thong qua viée bdo vé cac quyén
| cua c0 dong dugc quy dinh trong Piéu 1é Téng Cong ty, quy ché nay va quy dinh cia
phap luét.

2. Cb dong nho 1é dugc bao vé quyen loi cia minh thong qua hanh dong tap
thé. Hanh dong tap thé 14 mot nhém cac cb dong thiéu sé, khong ¢ duge mot quyén
nao do khi dung riéng ré, c6 thé két hop lai vGi nhau dé c6 dugc sb phiéu biu quyét
& mot mirc d6 nhét dinh dé ciing nhau c6 quyén do.

3. Bdi xtr cong bang gita cac ¢ dong con duge dam bao bang hé théng thong
' tin lién lac hiéu qua véi c6 dong, duge quy dinh cu thé tai Quy ché nay.

Diéu 8: Chinh sach ¢ tirc cia Téng Céng ty

1. Quyén nhan co tic:

C tuc 1a khoan loi nhuén sau thué dugc tra cho mdi c¢b phin bing tién mat
" hoic bang tai san khac tir ngudn loi nhuén con lai cua Tong Cong ty sau khi da thyc
| hién nghia vu vé tai chinh. Nhén cb tirc 1a mot trong cac quyén cua co dong.

2. Phuong thirc thanh toan c6 tirc:

- Co tie dugc chi tra bang tién hoic bang cb phén cua Tong Cong ty. Viéc phat
hanh cb phiéu chi tra cb tirc phai dugc DPHDCD phé chuin. HPQT phéi trinh
DHDCD ban hanh Nghi quyét PHPCD thong qua phuong an phat hanh c6 phiéu
cung véi bao cdo tai chinh dugc kiém toan gan nhat giri Uy ban Chimg khoan Nha
nudc chap thuén va thyuc hién cong bd thong tin trén cic phuong tién thong tin dai
. chiing t6i thidu 10 (mudi) ngay lam viée trude khi thue hién phat hanh.

3. Thi tuc va trinh tu chi tra cb tic:

- C#n clr vao tinh hinh san xuét kinh doanh va cac ké hoach ddu tu cua Tong
Cong ty, HDQT c0 trach nhiém dé xudt muc cb tirc va phuong thirc chi tra c6 tirc
hang nim déi v&i timg loai cd phin dé trinh PHPCP phé chuén.

- Dai hoi dong c¢b dong thao luan va thong qua mirc cb tirc hang nm dbi voi
mdi loai ¢6 phan nhung khong duge vuot mirc do HDQT dé xuét.

- Can cr vao sy phé chuan cia PHPCPD, HPQT s& quyét dinh va thong bdo vé
mtrc ¢d tire, s& 1an chi tra ¢ tirc trong niam.

- Hoi dong quan tri 13p danh sach ¢ dong dugc nhan cd tic can cr vao so
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F déng ky cd dong hodc danh sach ch dong cia Trung Tam Luu ky ching khoan tai

|

ngdy chét quyén nhan ¢ tirc. Ngay chdt quyén nhan co tirc s& do HDQT quyét dinh.

- Thuce hién cong bd thong tin vé viéc chi tra cd tic: Loai ¢b phan, ty 1€ cb tire,
ngay chot quyén, thot gian va thu tuc thanh toan cd tic.

- Thuc hién chi tra ¢ tirc theo cdng bd.

4. Cac ndi dung khac:

Céc noi dung khéc cta chinh sach cb tirc bao gdm:
e Loi nhuan ding dé phan phdi;

e Cac van d€ lién quan dén c6 phan uu dai (néu cd), gdbm co tirc co dinh, co
tuc thudng.

e Mirc chi tra dé xudt (c§ dinh hoic bién dbi), mirc ¢b tirc chi tra gitta ky.

e Thoi gian, dia diém chi tra.

e Phuong thirc thanh todn cb tirc bang tai san (néu co).

e Diéu kién chi tra va cac trudong hop khong chi tra cb tirc.

Cac ndi dung nay do HDQT quyét dinh trong tai li€u chinh sach ¢b tire. Chinh
sach co tirc ¢6 thé dugc thay d6i vao bat ky lic nao theo quyét dinh cia HPQT.

Pi¢u 9. Chuin bi hop Pai hji dong cb dong thudng nién

1. Trinh ty, thu tuc tb chirc va triéu tap cuc hop Dai héi dong c¢b dong thuong
nién dugc quy dinh tai Piéu 18 Piéu 18. Tong Cong ty s& cong b trén trang thong tin
dién tir ciia Téng Cong ty quy trinh ndi b vé trinh ty, thi tuc triéu tap va biéu quyét
tai DHPCP thudng nién va lua chon dja diém hop thich hgp trén lanh thd Viét Nam.

2. Thim quyén ctia PHPCP duoc quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1¢.
3. Céc budc chun bi cudce hop PHDCD thuong nién:

Quy dinh vé viéc triéu tép DPHDCD, chuong trinh hop va thong bdo moi hop
DHDCD dugc quy dinh tai Diéu 18, Pic¢u 19 Dicu €.

Céc bude chun bj hop PHDCD thuong nién nhu sau:
a. Duw thdo chwong trinh va ngi dung hop:

e Chuong trinh hop va néi dung hop s€ xac dinh co ciu cudc hop, céc van dé
can dugc dua ra thao ludn va thong qua tai cudc hop PHPCD thudng nién.

e Trong khoang thdi gian trudc khi dua ra quyét dinh td chirc cudc hop

" PHPCD, HDPQT s& xem xét tit ca cac kién nghi, chinh thirc hodc khéng chinh thirc

do ¢6 dong dé xuit dé dua vao chuong trinh hop.

* Viée chudn bi tai liéu cho cac thanh vién HPQT phai dam bao du thoi gian
xem x€t, quy€t dinh va dap ing quy dinh vé quy trinh lam viéc cua HDQT.

- 8/60 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG C()NG TY TiN NGHIA

b. Puwa ra quyét dinh so bo
HDQT dua ra cic quyét dinh so bo vé& nhitng van dé sau day trong viéc chuén

bi cudc hop PHDCD:

- Néi dung, chuong trinh Dai hoi;

- Ngay t6 chirc PHPCD: HPQT s€ quyét dinh ngay té chirc PHDCD thuong
nién trong thoi han theo quy dinh tai Diéu 18 Piéu 1&. Trong do, dia diém td chirc

- cudc hop DPHDCD s& cho phép céc c¢b dong co thé tham du hop, dam bao ¢c6 du cho

cho ¢6 dong tham du. S6 hrgng cb dong s& tham du va k& hoach cy thé v& dia diém t8
chirc hop PHDCP dugc HPQT du tinh trude.

- Cac thu tuc lién quan den viéc thong bao cudc hop, danh sach cac tai liéu va
ngay chét danh sach cd dong cubi cing: ngay chot (danh sach cb dong cubi ciing duoc
xdac dinh la ngay cd dong duoc ding ky vao sb cd dong cua Téng Cong ty va dugc
quyén tham dy cudc hop PHPCD nhu theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1é.

c. Lap danh sdch cé dong

- Danh sach ¢ dong duogc xé4c 1ap véi muc dich xac dinh céc cb dong dugc
quyén tham dy cudc hop PHDCD. Danh sich cd dong can bao gom thong tin vé tt
ca cac cb dong da duoc dang ky tai ngay dédng ky cudi cuing, bao gom:

+ Ho va Tén; Dia chi thudng trr, qubc tich, s6 chimg minh nhan déan, ho chiéu
hodc chimg thyc c4 nhén hop phip khac cia cd dong 13 ca nhén; Tén, dja chi tru so
chinh, s6 quyet dinh thanh 13p hodc s6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cua
cb dong 1a td chirc;

+ S6 lugng cb phin tirg loai;
+ S6 va ngay ding ky c6 dong cua timg cd dong;
+ Dia chi thu dién tir (néu c6).

e Tdng Cong ty cong b6 thong tin vé viéc chdt danh sach ¢ dong co6 quyén
tham dy hop PHDCD tdi thidu 20 (hai muoi) ngay trudce ngdy ding ky cudi cung
chét danh sach cb dong.

* Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty s& gilp cd dong xac minh thong tin
dé dam bao rang cic quyén cua ho da duoc dang ky day du. Co dong cé quyen xdac
minh tinh chinh x4c cta thong tin trén Sé bang ky c6 dong vé chinh ban thén ho va
s6 ¢d phan ma ho nim giit. Co dong c6 quyén yeu ciu sira doi nhitng thong tin sai
I&ch hodc bd sung nhimg thong tin can thiét vé minh trong danh sach c6 déng cé
quyén du hop PHDCD theo quy dinh tai Didu 12 Didu 1¢.

e HDQT ¢ thé sira chira, bd sung hoac thay d6i danh sach ¢ dong sau ngay
dang ky cudi cing cho muc dich khdi phuc lai quyén hop phap ctia nhimng cb dong
khong dugc dua vao danh sch nay hogc sira chita nhimng sai sot khac (lién quan dén
thong tin ctia c6 dong).
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d. Thong bdao moi hop DHDCD

Théng bédo mdi hop PHPCD dugc quy dinh tai Diéu 18 Diéu 18, cu thé nhu
sSau:

o Cach thirc giri thu mdi hop: Céch thire thong bido moi hop theo quy dinh tai
Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1. Thong bao mdi hop ¢b thé duoc giri qua cac
hinh thure (i) gui qua thu dién tir va dang tai trén trang théng tin dién tir - website cuia
Téng Cong ty; (ii) cong bd cong khai trén cac phwong tién truyén thong co sb lugng
16n doc gia; (iii) dang tai trén cac bdo ra & Trung wong hoic dia phuwong noi Téng
Céng ty dong tru s& chinh it nhit 03 (ba) sb bao lién tiép.

 Thoéng tin trong thong bao moi hop: Thong bao moi hop DPHPCD phai bao
gbm diy du cac thong tin dé hudéng din c6 dong cach thirc tham du cudce hop. Céc

| thdng tin bao gdm:

+ Tén va dia chi Téng Céng ty;

+ S6 va ngay cip Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép, noi ding ky doanh
nghiép ctia Téng Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thudng tri cia cd dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua
cb dong;

+ Ngay ding ky cubi ciing;

+ Chuong trinh nghi su;

+ Mau gidy uy quyén;

+ Phiéu biéu quyét va tai liéu thao ludn; dy thdo Nghi quyét PHDCD;

+ Thong tin vé thoi gian va dia didm ma cb dong co6 thé nhan duoc tai lidu
hop;

+ Thu tuc dé nhan duoc cac théng tin co ban;
+ Thoi gian bit dau dang ky du hop;

+ Ngudi duge Tong Cong ty cir ra dé tiép nhan c4c thong béo cta cb dong vé
nhing sai sot trong viéc dang ky du hop;

+ Dia chi lién lac va thong tin v& ngudi ma cb dong s& giri chi din bidu quyét
bing van ban tdi.

* Thong tin va tai liéu hop DPHDCD: Thong tin va tai liéu cudc hop DPHDCD
can cung cp cho ¢b dong khi tham du cudc hop PHPCB, bao gdm:

+ Béo céo thudong nién va béo céo tai chinh hang nam;
+ Bdo cédo cua Kiém toan doc lap;

+ Béo cdo cia bd phan kiém soat (Ban Kiém soét, Kiém toan noi bd);
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+ Béo céo hoat dong cia HPQT;

+ Du théo sira ddi Diéu 1é Téng cong ty, du thao Diéu 1& méi (néu co);

+ Du thao Nghi quyét DHDCPD thudng nién;

+ Thong tin vé céc img vién dugc dé cir vao HPQT va Ban Kiém sodt;

+ Thu chép nhén ctia cic img vién dwgc d& cir vao HDQT va Ban Kiém soat;

+Y kién cua HDbQT ddi véi timg van dé trong chwong trinh hop va cac ¥ kién
khong tan thanh (néu co);

e Cach thuc gt phleu biéu quyét: Cach thirc gui phiéu biéu quyet dugc quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 19 Diéu 1¢ hodc theo huéng dan tai Quy ché biéu quyét, bau
cu cua HDQT guri kém theo Thong bdo moi hop DPHDCD.

e. Thong qua chwong trinh va ngi dung cujc hop.

- Xéc dinh céc cd dong co quyén klen nghi dua ra cac vin d& vao noi dung

| chuong trinh hop: Co dong hoic nhoém cd dong duge quy dinh tai khoan 3 Didu 12

Diéu 1& c6 quyén kién nghi dua cac vén dé vao ndi dung chuong trinh hop théng qua
co ché lién lac thudng xuyén véi cb dong 16n.

+ Cb dong hodc nhom cb déng lap yéu ciu bd _sung chuong trinh hop Dai hoi

dong cb dong bang van ban gui cho Chu tich Hoi dong Quan tri bang cach gui thu
- hoac gui truc tiép tai quiy L& tan cia Vin phong Téng Céng ty it nhat ba (03) ngay
- trude ngdy t6 chire Pai hoi du kién. Yéu ciu phai néu rd thong tin:

e Tén cb dong;

S6 luong c6 phan, loai c6 phan s hiru,

Sb va ngay ding ky cb dong tai Téng Céng ty;

Vian dé kién nghij cin bd sung vao chuong trinh hop; Iy do dua ra kién nghi
va céc bang chimg chimg minh cho yéu cdu, kién nghi cua cb dong;

e Chir ky cua cb dong
Néu nguoi ky van ban kién nghi 1a dai dién cd dong phai giri kém theo gidy uy

" quyén hop 8.

+ HPQT c6 quyén tir chdi cac kién nghi clia ¢§ dong trong céc truong hop
dugc quy dinh tai Khoan 5 Diéu 18 Diéu 1¢. Ngoai ra, HDQT ciing c¢6 quyén tir chdi

" kién nghj cua cb dong néu kién nghi do khong tuén thi quy dinh phap luét;

- HDQT s& dua céc van dé do ¢b dong kién nghi hop 1€ (khéng bi tir chdi) vao
thanh cdc ndi dung riéng biét trong chuong trinh hop PHPCP.

- Trudng hop tir chdi kién nghi, HOi ddng Quan tri phai tré 16i cho co dong
bang vin ban truée ngay du kién t6 chirc hop Pai hoi dong cb ddéng vé cac van dé tir
chdi va ly do tir chéi.

- Céc van d& s& duoc dua vao chuong trinh hop bao gém:
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+ Théng qua mirc ¢b tic clia timg loai ¢b phén;

+ Thong qua béo cdo thudng nién va cac bio cdo tai chinh hang nam cia Tong
Cong ty;

+ Thong qua bdo cdo ctia HPQT va béo céo cia Ban Kiém so4t;

+ Cac van dé thudc thdm quyén cia PHDCD.

f. Du thao Nghi quyét PHPCD

HDQT phai chuan bi du thao Nghi quyet vé - nhimg vén dé trong chuong trinh
hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Diéu 18;

Piéu 10. TS chire hop Pai hi ddng cb dong thuwong nién

Trinh ty, th tuc va cac diéu kién tién hanh PHDCD thudng nién duge quy
dinh tai Diéu 20 Diéu 1&. Céc budc t6 chirc cude hop PHDCD cu thé dugc quy dinh
bd sung nhu sau:

1. Pang ky dw hop PHDPCD

Vigc dang ky tham dy cudc hop PHPCD dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 20
biéu 1¢, cu thé nhu sau:

e Thu ky Téng Céng ty hodc mot bo phén/ca nhan dugc HDQT chi dinh cé
trach nhiém thuc hién viéc ding ky du hop PHDCD.

* Vi€c dang ky du hop DPHDCD bao gbém viéc dang ky cb dong va dai dién
dugc iy quyén ctia cb dong tham dy trude khi khai mac cuge hop PHDCD. Co dong
dugc ding ky dé xac minh ty 18 tdi thidu b dong hodc dai dién uy quyén cua cb dong
du hop theo quy dinh dé cudc hop PHPCD duogc tién hanh mét cach hop 1€.

* Trong trudong hop cb dong ctr hon mét ngudi dai dién duoc uy quyén thi
phai x4c dinh cu thé s§ cb phan va sb phiéu bau duoc Uy quyén ctia mdi ngudi dai
dién.

e Trong truong hop Thong bao ¢6 kém phleu biéu quyet cb dong dugc xem
1a c6 tham dy cudc hop trong trudong hop da gii phiéu biéu quyét bing thu dam bao
dén HPQT cham nhét 1 ngay truée khi khai mac cude hop.

e Viéc kiém tra tu cach dai bleu dleu kién tién hanh cudc hop DHDCD duge
quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1é. Cac gidy to cin duoc mang t&i cudc hop, xuit trinh va
kiém tra khi dang ky tham dy cudc hop PHDCD s& dugce ghi 13 trong thong bado moi
hop PHDCD, bao gom: Chung minh nhén dén, h$ chiéu hogc ban sao gidy dang ky
doanh nghiép, thu moi va gidy ty quyén (trong trudong hop duoc ty quyén).

e Viéc ding ky cb dong dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop
DbHDCD.
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2. Kiém tra va cong bd ty 18 ¢b d(‘)ng tham dy ti thiéu:

Viéc kiém tra va cong bé ty 1& cb dong tham dur tdi thiéu dugc thue hién theo
quy dinh tai Didu 19 Diéu 1&. Cu thé, Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty hogc
modt bg phén, ca nhan duge HDQT chi dinh ¢6 trach nhiém kiém tra va thong bdo sb
lugng c6 dong du cudc hop dap ung ty 1é tham dy téi thiéu theo quy dinh. Ty 18 nay
phai dugc Chu toa cudc hop PHDCD cong bd  ngay sau khi két thuc viéc dang ky cd
dong du hop va trudce khi c6 dong thuc hién biéu quyét.

3. Khai mac cudc hop DHDCD

- Khi dat dugc du sb luong thanh vién du hop tbi thiéu dugc quy dinh tai Diéu
1¢ Téng Cong ty, Chu tich HDQT tuyén b khai mac cudc hop PHDCD.

- Cht toa cudc hop PHPCD dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 20 Diéu 1&. Trong
truong hop bau chi toa, t€n cac ing vién dugc dé cir va s6 phiu biu sé& dugc cong bd
va ngudi c6 s6 phiéu biu cao nhit s& lam chu toa cude hop.

- Chu toa cudc hop PHPCPD dé cir mot sb ngudi 1am thu ky cude hop dé ghi
bién ban hop PHDCD.

4. Biu Ban Kiém phiéu:

- Chu toa yéu ciu PHDCP biu Ban Kiém phiéu tai mdi cudc hop PHDCD
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Diéu I&.

- Diéu kién cua cac thanh vién Ban Kiém phiéu bao gém:

+ Mot trong sb cac thanh vién Ban Kiém phiéu 1a nguoi co hiéu biét v& cac quy
dinh cta phap luat, c6 thé 1a nhan vién thudc bo phan phap ché ctia Tong cong ty;

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HPQT hodc tng ctr

vién thanh vién HDQT;

+ Thanh vién Ban Kiém phleu khong phai 1a thanh vién Ban Téng Gidm déc
diéu hanh va (g ctr vién thanh vién Ban Tong Giam dbc diéu hanh.

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai la nhitng ngudi ¢6 lién quan véi
nhitng dbi tuong trén;

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu nén 1a ngudi ¢6 kinh nghiém vé cong tac biéu
quyét, bau ctr.

- Ban Kiém phleu chju trach nhiém kiém phiéu va 14p bdo cdo bing vin ban
ve két qua klem phiéu sau khi két thic cudc hop PHDCD. Béo céo nay s& dugc cung
cép cho céc ¢d dong thong qua trang thong tin dién t cua Tong Congtyva bang ban
cing tai van phong try s¢ chinh cia Tong Cong ty. Béo cao veé két qua kiém phleu
phéi c6 chit ky ctia tit ci cac thanh vién Ban Kiém phiéu. Céc thanh vién tir chdi ky
béo cdo nay s& phai giai thich Iy do tir chéi va ly do nay s& duoc dua vao phu luc ciia
béo cdo.

- Cha toa cudc hop chi dinh ngudi hodc by phén chiu trach nhi¢m glam sat
qua trinh kiém phiéu. Nguoi ndy nén 1a mot ¢d dong thiéu sb va doc 1ap vé6i Téng

- 13/60 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiIN NGHIA

G — — -—ﬁ%———————-————'m’ﬁﬁ
| Cong ty. Nguoi ndy c6 quyén can thiép va béo céo _ngay khi phat hién ¢6 dau hiéu

bat thuong hodc khong minh bach trong qué trinh kiém phiéu.

- Ngudi dugc chi dinh gidm sét qua trinh kiém phiéu c6 quyén: |
j + Ngin chiin moi hanh vi vi pham quy ché biéu quyét, bau cu. |

+ Béo cdo chi tpa DHDCD vé nhimg ddu hiéu bat thudong trong qua trinh kidm
phiéu (néu c6).

5. Khach moi tham du cugc hop PHPCD

- Klem todn vién doc 1ap co the dugc moi tham dy PHDCD dé phat biduy
kién vé cac van d& kiém toan va cdc vén dé lién quan dén viéc thong qua céc bao cao
. tai chinh hang nam. Ngoa1 ra, HDQT c6 thé moi céc chii ng, cac nha diu tr tiém
nang, can by cong nhén vién, cic co quan nha nudc, nha béo, cac chuyén gia va cac
c4 nhan va t6 chirc khac khong sO hitu ¢6 phan ctia Tong Cong ty tham du cudc hop |
PHDCP. HDQT c6 Nghi quyét théng qua thanh phan khach moi khi tridu tap |
PHDCD.

| 6. Cong bd chwong trinh va thé 18 cue hop:

| - Chu toa cudc hop PHDCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop dén cac dai
biéu, can thiét giai thich trinh tu, thu tyc tién hanh cudc hop theo quy dinh tai Piéu 22
‘ biéu 1. NOi dung chuong trinh hop pha1 duoc xac dinh chi tiét va thoi gian théo luan
cho timg vén dé. Chwong trinh va ndi dung hop phai duoc PHDCD théng qua ngay
sau khai mac. Chi c6 PHDCD méi ¢6 quyén thay dbi chwong trinh hop da duogc gt
kém theo Thong bao mdi hop.

- Péi véi trinh ty, thu tuc hodc cdc su kién phat sinh ngoai chuong trinh cia
- DHDCD thi quyét dinh cta chu toa mang tinh phan quyét cao nhét theo quy dinh tai
khoan 8 Piéu 22 Diéu 1é.

7. Théo luin cac van dé trong chwong trinh nghij sw

Viéc thao ludn céc vén dé trong chuong trinh nghi sy cia DPHDCD phai tuan
thii theo nhitng nguyén tic sau:

- Tao co hdi cho ¢ dong (i) dit cau héi véi thanh vién HDQT, Ban Klem soat,
- Kiém toan doc 14p va nhan dugc cac cau tra 15 rd rang (ii) c6 the dua ra quyet dinh
trén co s nhitng thong tin day di va khong thién 1éch dbi véi tht ca cac vén dé duoc
dua ra trong cudc hop.

- Cac cau héi cta cb dong dat ra can dugc tra 101 ngay. Néu mot cau hoéi nao
d6, khong duoc tra 1i ngay, Téng Cong ty can ¢ van ban tra 10 ngay sau cudc hop
PHDCD.

: - Thanh vién HDPQT, thanh vién Ban Kiém soat, cac tiéu ban HbQT (néu cb),
| Kiém toan vién doc lap, Téng Giam dbc va cac thanh vién Ban Piéu hanh cin phai co
. mat tai cudc hop DHDCD. Trong trudong hop vang mit, chu toa cia PHPCD cén giai
‘ thich rd nguyén nhan ving mit cia ho.

1 - 14/60 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA

o

- Nhirng ngudi quéan ly cia Téng Cong ty can dwgc phat bidu tai cude hop
DHDCD, khi c6 yéu cau.

- Chu toa PHDCD chi duge phép ngit 1&i ngudi trinh bay dé dam bao trinh tr
hodc tuén thi diing cac yéu ciu vé thu tuc ctia cudc hop.

8. Biéu quyét tai cufc hop PHDCD

- Thong thuong viéc biéu quyét tai cude hop DHDCD dugc thyc hién thong
qua hinh thirc bé phiéu kin. Céc trudng hop biéu quyét cong khai phai duoc PHPCD
quyét dinh tai ting thoi diém.

- HDQT s& x4y dung va thong qua Quy ché biéu quyét, bau cir cin ci theo quy
ché nay.

- Thé biéu quyét bao gbm céc thong tin:

+ Tén va dia chi Tong cong ty;

+ Loai cudc hop PHPCD (thudng nién hay bat thuong);
+ Thoi gian va dia diém té chirc hop PHDCD;

+ Cac van d& can biéu quyét dugc sap xép theo trinh tu trong chuong trinh
nghi sy;

+ Cac lya chon biéu quyét “Dong y”, “Khdng dong ¥y, hoic “khong co y kién”
d6i véi timg van dé cin bidu quyét.

+ Trong trudng hop bau thanh vién HDQT hoic Ban Kiém so4t, tén cua tung

- ung vién.

+Han cudi giri cac thé bidu quyét da dugc dién dén Téng Cong ty (nbu céc the
biéu quyét nay phai giri dén Téng Cong ty);

+ Dia chi guri cac thé bleu quyét da dugc dién dén Tdng Cong ty (néu cac thé

" bidu quyét nay phai giri dén Téng Cong ty);

+ Giai thich vé viéc bau don phiéu véi ndi dung nhu sau: “Khi thanh vién
HDQT, thanh vién BKS dugc bau theo nguyén tic bau dén phleu cb dong c6 thé
dung tét ca sé phiéu bidu quyét cia minh @€ bau cho mot hodc mot sb ung vién”;

+ The biéu quyet phai duoc ghi rd s6 luong cb phiéu ma mdi cb dong c6 thé bo
phiéu quyét dinh vé ting van dé;

+ Thé bleu quyet can c6 6 tréng dé cd dong c6 thé dién sb phiéu biéu quyét ma
ho danh cho méi tmg vién;

+ Hudng dan cb dong cach thirc dién vao thé bleu quyet néu c4 nhén dai dién
cho ¢ ddng 14 td chirc thi phai dién vao thé bidu quyét diy du ho, tén chirc vu clia c4
nhén d6 va tén day du cia td chirc ma c4 nhan dé dai dién.

Trudong hop nay, dinh kém thé biéu quyét ban sao gidy uy quyén va ca nhan
dai dién phai ky tén vao thé bidu quyét.
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9 Klem phiéu va ghl lai két qua kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop két qua kiém phiéu trong bién ban
kiém phleu T4t ca cac thanh vién trong Ban Kiém phiéu phai ky tén trén bién ban
kiém phiéu.

- Bién ban ki€ém phiéu bao gém céc ndi dung chi ti€t sau day:

+ Tén, dia chi try s& chinh cia Tong Cong ty; sb va ngay cip gidy ding ky
doanh nghiép, noi dang ky doanh nghiép;

+ Dia diém cudc hop PHDCD;

+ Thoi gian hop PHPCD;

+ Loai cugc hop DPHDCD (thudng nién hay bat thuong);
+ Chuong trinh va ndi dung cudc hop

+ Hinh thirc biéu quyét;

+ Ho va tén cia c4c thanh vién Ban Kiém phiéu;

+ Tdng sb phiéu bidu quyét déi véi timg van dé bidu quyét, tdng sé phiéu phét
ra, thu vé;

+ Tng sb phleu biéu quyét déi véi timg van dé trong chwong trinh hop va ty 1é
cb dong tham dy tbi thiéu;

+ Két qua biéu quyét phai ghi 1o tong s6 phleu dong ¥, khong dong y va khong
c6 y kién; ty 1& twong (g trén tong sb phiéu biéu quyét ctia cb dong du hop;

+ Ngay 1ap Bién ban kiém phiéu;

+ Thoi gian bét dau kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh dugc PHDCD
thong qua va két qua kiém phiéu phai duge cong b trong cude hop.

10. Cong bb két qua kiém phiéu va quyét dinh cia PHDCD

Két qua kiém phiéu duoc chu toa hodc Trudng ban kiém phleu cong bo ngay
truée khi bé mac cude hop PHPCD. Két qua k1em phleu bao gém tdng s phiéu
dong ¥, khong ddng y va khong c6 ¥ kién cua timg van d8.

11. Bé mac cudc hop DPHDCD

'Chu toa hop PHDCD tuyén b6 bé mac cude hop PHDCD sau khi: (i) Tét ca
cac van dé trong chuong trinh hop da dugc thao lugn va bidu quyét va (i) Két qua
kiém phiéu d3 duoc cong bé.

12. Luu phiéu biéu quyét

Sau khi ket thic cudc hop PHPCPD, Ban Kiém phleu phai dam bao rang tit ca
cac thé biéu quyet va céc vin ban huéng dan bidu quyét déu dugc dong du va bo
vao hom phiéu. Toan b) tai liéu s& dugc thu ky Téng Coéng ty luu theo ché do bao
mét theo quy dinh vé luu trir ciia Téng Cong ty.
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13. Lap Bién ban hop PHPCD

- Thu ky cudc hop DPHDCD chiu trach nhiém lap bién ban hop DPHPCD theo
quy dinh tai Diéu 26 Piéu I&. Chii toa va Thu ky 1ap bién ban PHDCD phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bi€n ban. Ngoai ra, Bién
. ban hop DPHDPCD con phai tuan thii nhitng yéu ciu sau:

+ Bién ban hop DPHPCD phai dugc 13p va thong qua trude khi bé mac cude
hop;

+ Bién ban hop DPHPCD phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cua
Téng Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) glo Viéc dang tai trén trang thong tin
dién tir cia Thng Cong ty dugc thay thé cho viéc gui cho tat ca cac cb dong trong
thoi gian 15 ngay ké tir ngay két thuc PHDCD theo khoan 3 Didu 26 Didu 1€.

+ Bién ban hop DPHDCD phai c6 chir ky ctia Chu toa va Thu ky cudc hop;
- Bién ban hop DPHDCD phai c6 céc thong tin:
+ Tén cua Chu toa, Thu ky cudéc hop PHPCD;

+ Tém tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai PHDCD vé tung
vén dé trong noi dung chuong trinh hop;

+ Céc quyet dinh da dugc thong qua tai cudc hop;
+ Thoi gian bit dau va két thue cude hop;

+ Dia chi nhan thu cta Téng Cong ty noi ma céc cb dong gui cac phleu
bidu quyét da duoc dién trong trudng hop Tdng Coéng ty guri thé bidu quyét dén cb
. dong trudc ngay hop PHDCD;

+ Ngay lap Bién ban hop PHDCD;

- Céc tai liéu c6 lién quan phai duge luu trit kém theo bién ban hop
DHDCD tai tru s chinh ciia Téng Cong ty bao gdm:

+ Danh sach ¢ dong dang ky du hop;

+ Toan vin Nghi quyét da duoc thong qua tai cudc hop;
+ Tai li€u ¢6 lién quan keém theo Thong bdo mdi hop;

+ Vin ban iy quyén tham dy PHDCD.

Diéu 11: Dai hdi ddng cb dong bit thuong

1. Trudng hep t6 chite PHPCP bt thwong

Cac truong hop td chirc hop PHDCP bit thudng dugc quy dinh tai khoan 5
- Diéu 14 Diéu 1é.

2. Chuin bj hop PHPCD bit thuwong

- Tréach nhiém triéu tap PHPCD bét thuong, bao gbém thim quyén, thoi gian
" triéu tap dugc quy dinh tai khoan 6 Piéu 14 Diéu 1¢;
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]_87
| - HPQT c6 quyén tir ch01 de nghl tri€u tap hop DbHDCD bat thuong trong
cac truong hop sau:

+ Yéu ciu hop DPHDCDP bét thuong khong phi hop véi quy dinh cia Phap ludt;

+Cbd dong hodc nhom cb dong yéu cau khong so hiru hodc dai dién s¢ hitu cho
|ty 1& biéu quyét theo yéu ciu duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 biéu 1¢;

+ Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thudc thim quyén cia
DHDCD bit thuong;

3. Trinh tu, tha tuc t§ chirc hop PHPCP bét thuong duoc quy dinh tai Diéu
| 18, diéu 19 va diéu 20 Piéu 1¢;

4. Layy kién cb dong bang van ban thong qua quyét dinh cia PHDCD

Tham quyén va thé thic liy y kién bang vin ban théng qua quyét dinh cia
DHDCPD dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu I¢.

Diéu 12: Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Nghi quyét PHPCD dugc thong qua theo quy dinh tai Piéu 20 va Diéu 21
Piéu 1¢.

1. Cac quyét dinh phai dugc thong qua véi ty 1¢ biéu quyét theo quy dinh tai
Diéu 21 bidu I&.

2. Céc quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh céc loai chimg khoan phai phu
| hop véi quy dinh ctia phap luat vé chimg khoén va thij truong ching khoan.

!
|
| 3. Cac quyét dinh cia PHPCD ¢6 thé duge yéu ciu hiy bo theo quy dinh tai
| Diéu 24 DPiéu 1&. Cac trudng hop khéac c6 thé din t6i viéc huy bo quyét dinh ctia
. DHDBCBD:

|

- Khong thong bdo moi hop kip thoi t6i tat ca céc cb dong;
- Khong cho ¢b ddng co hoi duge tiép cin vai cac tai lidu hop PHDCD;
- Cac ndi dung c6 trong Nghj quyét ma khong c6 trong chuong trinh nghi sy
da dién ra trong thyc té.
Didu 13: Bio cio cita HDQT va ciia BKS tai PHPCD thuong nién

1. Bao cido hoat djng ciia HPQT:

Bdo c4o hoat dong cia HPQT trinh DPHDCD thuong nién theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 15 Diéu 1¢. Béo céo phai dam bao tbi thiéu c6 cac ndi dung sau:

‘ - Béo cdo tinh hinh hoat déng ciia Tong Céng ty trong ndm tai chinh;
- Hoat dong cua HDQT;
- Tbng két cac cude hop cia HPQT va cac quyét dinh cia HPQT;
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- Két qua danh gia cua thanh vién HPQT doc 14p v& hoat dong cua HDQT
(néu cob);

- Hoat dong ciia cac tiéu ban khéc thuoc HPQT (néu co);
- Két qua giam sat di voi Téng Giam ddc va thanh vién Ban Diéu hanh
khac;
- Céc ké hoach du kién trong tuong lai;
2. B4o cdo hoat djng cia BKS:

Béao cdo hoat dong ctia BKS trinh DHDCD thuong nién theo quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 15 Pidu 1é. Bo cdo phai dam béo tdi thidu c6 céc néi dung sau:

- Hoat dong cua HPQT;
- Téng két cac cude hop ciia BKS va céac quyét dinh cua BKS;
- Két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Téng Cong ty;

- Két qua giam sat d6i voi HDQT, Téng Gidam dbc va cac Thanh vién Ban
Piéu hanh khac;

- Bao cao danh gid sy phdi hop hoat dong giita BKS véi HDQT, bd may Ban
diéu hanh va cac cb dong;

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 14: Thim quyén ciia HDQT

Thim quyén, trach nhiém va nhiém vu cia HDQT dugc quy dinh tai biéu 29
Piéu lé. HDQT c6 thidm quyen dua ra céc quyet dinh trong nhitng linh vyc duge quy
dinh cu thé tai Diéu 27 Diéu 1¢, cu thé 6 4 (bdn) nhém chinh nhur sau:

- Giam sat chién lugc va klem soat hoat dong quan 1y, tuyén chon va gidm sét
Téng Gidm ddc va can bd quén ly cép cao.

- T4 chirc hop PHDCD;
- Vén diéu 1¢ va tai san cia Téng Cong ty;
- Cong bd thong tin va tinh minh bach cua thong tin.

1. Giam sat chién lrge va kiém soat hoat dfng quan ly, tuyén chon va
giam sat Tong Giam dbc va can bd quan Iy cip cao.

- Giam sat viéc xdy dung cic dinh hudng chién lugc va td chirc thyc hién

'~ chién luge, ké hoach phat trién trung han, ké hoach kinh doanh hang nim ctia Tng

Cong ty;

- Ban hanh céc quy ché ctia Tong Céng ty nhim dam bao thuc hién quyén va
nghia vu ctia minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Diéu 1é:
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+ Quy dinh c4c thi tuc chi tiét doi voi Tong Gidm doc va Ngudi quan 1y khac
trong viéc xin phép thuc hién nhitng giao dich ndm ngoai pham vi ké hoach kinh
doanh va tai chinh cia Tong cong ty;

+ Quy dinh co cdu b may quan ly, quyén, nghia vu cia bd may quan ly va
trach nhiém phai génh chiju trong nhitng trudng hop hanh dong vuot quéa tham quyén.

- B6 nhiém va mién nhiém Téng Gidm déc va can b quan ly cép cao, phé
chudn céc diéu kién cua hop dong lao ddng va quyét dinh muc thu lao cia Tong
Giam dbc va can bd quan ly cdp cao theo quy dinh tai diém o khoan 2 didu 27 Piéu

&

- Giam sat hoat dong ctia Téng Giam dbc va can bd quan ly cép cao theo quy
dinh tai khoan 4 diéu 27 Diéu 18; HDQT quy dinh trach nhiém giam sat cu thé cho
c4c tiéu ban ctia HDQT (néu co) phu hgp véi linh vuc phu trach. Cac ndi dung gidm
sat cu thé sau:

+ Thanh tich chung ctia Tong cong ty, dic biét trong su so sanh véi cac dbi thi
canh tranh;

+ Sy tuén thi cia Bd méay quan ly dbi vé6i lust _phap va cac thu tuc néi b0 lién
quan dén quan tri Téng Cong ty, quan trj rii ro va kiém soat ndi bd va van dé vé dao

dirc kinh doanh,;

+ Thanh tich ctia bd may quan Iy & cdp do nhom va clp dd ca nhén;

+ Viéc trién khai chién luoc kinh doanh cia Téng Céng ty;

+ Céc chi tiéu tiép thi va kinh doanh cia Téng Cong ty;

+ Cac két qua tai chinh ciia Téng Cong ty;

+ Quan h¢ vdi cdc bén ¢6 quyén loi lién quan, bao gdm ca céc cb dong, can bd
nhén vién, cac nha cung cp va khach hang ctia Tdng Cong ty.

Trir khi c6 quyét dinh khac cua HDQT, Can b quan ly cép cao phai gui Téng
Giégm ddc béo cdo trr danh gia. Téng Giam dbc s& cho y kién va giri cac béo cdo nay
dén HDQT l4y y kién thong qua.

Béo céo dugce 1ap theo dinh 6 thang/lan (cudi quy 2 va quy 4 nam tai chinh).
Béo céo dugc HDQT thong qua theo hinh thirc hop truc tiép hodc lay ¥ klen bing vin
ban. Thoi gian giri bio cdo cho HDQT phai tuan tha theo cdc quy dinh vé hop va lay
y kién cia HPQT duoc quy dinh trong quy ché nay. Nbi dung bao cdo bao gdm va
khong gi¢i han & viéc gidm sat td chirc thuc hién cac Nghi quyét PHPCD, HPQT,

" cac két qua hoat dong kinh doanh cia Téng 'Cong ty, cac cong tac, nhiém vu quan ly,
- diéu hanh theo quy dinh tao Diéu 1¢, quy ché quan trj Téng Cong ty.

- Thanh lap cac tiéu ban thudc HDQT: khi cin thiét, HDQT s& xem xét thanh
lap c4c Tiéu Ban truc thudc c6 du ning luc dé chuyén nghiép hoa cac hoat dong cua
HDQT.

- B6 nhiém va mi&n nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty: HPQT chiu
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trach nhiém bd nhiém va mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng Coéng ty theo
quy dinh tai Diéu 32 Diéu 1¢;

- Thong qua cac tai liéu ndi bg: HPQT c6 trach nhi¢m thong qua cac tai liéu
ndi bd trir cac tai liéu thude thim quyén ciia PHDCP. Cu thé bao gbm:

+ Quy ché hoat dong va hudng dan noi bd danh riéng cho mdi Tiéu ban thudc
HDPQT dugc thanh 18p, néu co;

+ Tai liéu hudéng din viéc bau chon céc thanh vién HDQT, BKS theo phuong
thirc bdu dén phiéu;

+ Quy dinh vé viéc cong bd thong tin phit hop véi cac quy dinh cta lut phap;

+ Quy tic ung xu;

+ Chinh sach cb tuc;

+ Chinh sach bao mat thong tin;

+ Cac quy dinh lién quan dén kiém sodt va ra soét, chinh sach quéan ly giao
dich véi Nguoi 6 lién quan;

+ Quan ly rii ro;

+ Kiém to4n céc hoat dong tai chinh va kinh doanh cia Tdng cong ty;

+ Ngudi phy trach quan trj Tng cong ty;

+ Céc tai liéu khéc.

- Thong qua quy tic Quan tri Tong Cong ty hiéu qua: HDQT c6 trach nhiém

dam bao thong qua cac quy tic quan tri Téng cong ty hiéu qua dé dam bao quyén loi
cho céc c6 dong.

2. Pam bao quyén lgi ¢b déng

- HDQT c¢6 trach nhiém trong viéc t6 chirc PHPCP duoc quy dinh cu thé tai
Diéu 9, diéu 10, didu 11 va didu 12 ctia Quy ché nay.

- HDQT c6 trach nhiém xay dung chinh sach cb tirc dé dam bao quyén lgi cho
céc cd dong;

- HDQT s€ chu tri trong viéc ngan nglra va giai quyét cac xung dot giira cb
dong va Tdng cong ty. HDQT c¢6 trach nhiém xay dung hé thong tudn thd cac quy
trinh, thi tuc va co ché gidm sat, hé théng kiém sodat ndi b déi véi cac xung dot.

3. Tai san va vén didu 1€

- Thadm quyén cia HPQT dbi véi tai san va vén diéu 1¢ duge quy dinh tai Diéu
27 Piéu 1¢;

4. Kiém sost cong bd thong tin va dam bao tinh minh bach.

- HDQT s€ ph€ duy¢t trudce cic béo cdo tai chinh di dugc kiém toan va giri dén
BKS @ thidm dinh truéc khi trinh PHPCD.
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- HPQT c6 trach nhiém chuan bi cac bao cdo vé cong tac quan 1y va tinh hinh
hoat dong ctia Téng Cong ty trinh PHPCD thudng nién;

- HPQT chiu trach nhiém thong qua céc bao cédo sy kién quan trong. Viéc cong
| bd cac thong tin quan trong ndy theo quy dinh tai Quy ché nay.

- HPQT s& thiét 1ap mét co ché dam bao viéc xay dung mot hé thdng danh gia
va kiém soat rui ro. Cu thé:

j + Thong qua chinh sach, quy trinh va tha tyc quan ly rui ro va dam bao tuin
| thi c4c thu tuc ndy va ddm bao thong tin kip thoi ddy du cho HPQT.

+ Thudng xuyén phén tich, danh gia va cai thién hiéu qua cia chinh sach, trinh
tu, thu tuc quan 1y ri ro;

+ Xéy dung céc chinh sach phit hop nhim khuyen khich B§ may quén ly, cac
phong, ban va nhén vién Téng Cong ty ap dung hé thdng kiém so4t noi bo.

+ Khi cin thiét, HDQT thanh lap Tiéu ban Quan ly rui ro.
Piéu 15: Thanh phan, co ciu HPQT

1. S6 lwgng thanh vién HPQT

| S6 lugng thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 26 DPiéu 1é va duge quyet
- dinh dya trén c4c yéu ciu ctia phap luit, nhu ciu cu thé cia Tdéng Cong ty va cb dong
trong tirng thoi ky.

2. Co cdu HPQT

: - Co cu HPQT theo quy dinh tai biéu 26 bidu 1. HDQT bao gom Cha tich
- HPQT va céc thanh vién HPQT. Khi can thiét, HDQT s& thanh 1ap cac tiéu ban phu
- trach céc linh vuc cu thé theo Nghi quyét cuia HDQT tai timg thoi diém.

Quyen han va nghia vu ctia Cha tich HDQT, thanh vién HDQT theo quy dinh
tai Piéu 29 Diéu 1&. Chu tich HDQT dugc bau theo nguyén tic qua ban.

3. Nhi€m ky ciia thanh vién HDQT
- Nhi¢m ky ciia thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 1 Didu 26 Didu 18,
- Nhi€ém ky duoc tinh theo thdi gian ma thanh vién dé tham gia mot HPQT cu

thé.

- Nhiém ky cua thanh vién HDQT bau bd sung 1a thoi han con lai cua nhiém
- ky HDQT dé.

4. Cac dang thanh vién HDQT
- Cac thanh vién HDQT dugc phén loai nhu sau:

‘ + Theo tinh diéu hanh: Thanh vién HDQT tham gia diéu hanh va thanh vién
‘ HDQT khong tham gia diéu hanh;

+ Theo tinh doc 14p: Thanh vién HDQT khéng diéu hanh c6 thanh vién HDQT
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| doc 1ap va thanh vién HPQT khong doc lap.

Thanh vién HPQT doc 1ap chiém it nhit mot phan nam (1/5) tdng sb thanh
vién HDQT.

- Thanh vién HPQT khong diéu hanh 13 thanh vién HPQT khong nim gitx
bat ky chirc vu quén ly, didu hanh nao trong Téng cong ty. Thanh vién HPQT khong
diéu hanh phai dam bao cac phim chit sau:

+ Liém chinh va c6 tiéu chuén dao dirc cao;

+ Phan quyét chudn x4c;

+ Ky niing va y chi duong ddu véi thach thire va tim kiém céi moi;
+ K¥ niing giao tiép tbt.

- Thanh vién HPQT dgc 13p phai dam bao cac yéu ciu bét budc sau:

+ Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodic gian tiép s& hitu it nhit 1% téng sb cb
phédn c6 quyén biéu quyét cua Téng cong ty;

+ Khong phai la ngudi da timg 1am thanh vién HDQT, Ban kiém so4t cua Téng
Céng ty it nhit trong 5 nam lién trudc dé;

+ Khong phai 13 ngudi ¢6 lién quan véi Tong Giam déc, ké toan trudng va can
bd quan ly khac dugc HPQT bd nhiém;

+ Khong phai la thanh vién HDQT, TGP ctia cac cdng ty con, cong ty lién két
do Tong cOng ty nam quyen kiém soat;

+ Khoéng phai 1a c6 dong 16n hodc ngudi dai dién cua cb dong 16n hodc nguoi
¢6 lién quan dén c¢b dong 16n cia Tdng Cong ty;

+ Khong lam viéc tai céc tb chirc cung cap dich vu tu van phép luat, kiém toan
cho Téng Cong ty trong hai (02) nim gan nht;

+ Khong phai la ddi tac hoic nguoi ¢d lién quan cia dbi tac co gia tri giao dich
hang nam véi Tong Cong ty chiém tir ba muoi phin tram (30%) tr¢ 1én téng doanh
thu hodc tong gié tri hang hoa, dich vu mua vao cia Tdéng Cong ty trong hai (02) nam
gin nhit.

- Ngoai ra, tinh doc 1ép cia thanh vién HDQT déc 1ap con duge xem xét va
can nhic dép img cac yéu ciu sau:

+ Khoéng phai 12 nhan vién cia Tdéng Céng ty hay cua ngudi cb lién quan trong
5 (ndm) nam gin nhét;

+ Khong phai la thanh vién gia dinh trurc hé cia mot c4 nhan dang hodc trong 5
(ndm) nim gan nhét da 14 nguoi quéan 1y cia Téng Céng ty hodc cua nguoi co lién
quan;

+ Khong ¢6 mbi lién hé lién két voi mot td chic phi lgi nhuén nhin nhiing
khoan tién déng gop 16n tir Téng Cong ty va nguoi co lién quan.
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- Ké tir 01/08/2020, Chi tich HDQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng
Gidm doc Tong Cong ty;

- K& tir 01/08/2019 thanh vién HDQT cia Téng Cong ty khong duoc ddng
thoi 1a thanh vién HPQT tai qua 05 Cong ty khac.

5. I'J’ng cir, dé cir, thAm tra tw cach wrng cir vién:

- Viéc tng ctr, dé cir thanh vién HDQT theo quy dinh tai di€u 12 Diéu l¢;

- Thong tin v& c4c ing vién duge d& cir vao HDQT phai dugc cong bo trude
khi t6 chirc PHDCD va dam bao cho céc ¢6 dong nhan duoc ddy du thong tin dé xac
dinh ning lyc va danh gia tinh dc 14p cua cac Umg vién. Céc thong tin dugc cong bo,
gom:

+ Ho va tén cda ung vién;

+ Ho va tén ¢ dong (hoc nhém cb déng) dé cir ung vién do;

+ D0 tudi va trinh d6 hoc vén cia tmg vién;

+ Kinh nghiém va trinh d§ chuyén mén cia tmg vién;

+ Nhiing vj tri cong tdc ma img vién da ddm nhiém trong vong 5 nam qua;

+ Nhitng vi tri cong tdc ma tng vién dang dam nhiém;

+ Béo cdo dénh gid vé déng gop ciia tmg vién cho Tdng Céng ty véi tur cach I
thanh vién HDQT trong trudng hop tmg vién d6 dugc ti bd nhiém;

+ MOoi quan h¢ cuia tmg vién v6i Tong cong ty;

+ Céac vi tri trong HDQT cua nhitng cong ty khac hodc céc vi tri chinh thic

~ khéc ma tng vién nam gitx;

+ Vi€e ing vién duogc dé cir vao HDQT cula céc cong ty khic va céc vj tri
chinh thirc khac;

+ Quan h¢ cia ing vién véi cac Ngudi c6 lién quan;
+ Quan h¢ cua ing vién véi cac dbi tac kinh doanh chinh ciia Téng Cong ty;
+ Quan h¢ cua ting vién véi cac dbi thu canh tranh ctia Téng Cong ty;

.+ Nhimg thong tin lién quan dén tinh hinh tai chinh cia Ung vién va nhitng vén
de€ khic c6 thé anh huéng dén nhiém vu va tinh doc 13p cta Ung vién v6i tu cach 1a
thanh vién HDQT;

+ Viéc tng vién tir chbi cung cip thong tin theo yéu cdu ciia Tong Cong ty.
- HDQT s& tham tra c4c thong tin trén cla img vién.
6. Phiam chit, nang lwe

Piéu kién lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Didu 25 Diéu I¢. Ngoai ra,
cén phai ¢6 cac pham chat va nang lyc sau day:

- C6 tu chét lanh dao, liém chinh, c6 trach nhiém, chin chin, c6 dao dic va
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nhin dugc su tin tuong ctia céc cb dong, cac thanh vién khéc trong HPQT, céc can

| bd quan Iy va nhén vién cia Téng Cong ty;

- C6 kha nang cén bang loi ich cta tat ca cac bén c6 quyén loi lién quan va dua
ra nhitng quyét dinh hop ly;

- C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh dd hoc van cin thiét dé hoat dong mét
céch co hiéu qua;

- C6 kinh nghiém kinh doanh qudc té, am hiéu cac van dé dia phuong, hiéu

- biét vé thi truong, san phdm va déi thi canh tranh;

- C6 kha ning van dung kién thirc va kinh nghiém thanh giai phap thuc tién.
Diéu 16: Biu, bii nhi¢m, mi&n nhiém thanh vién HDQT

Nguyén tic bau HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Piéu 1&. Viéc bidu
quyét bau thanh vién HDQT phai dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu.
Cu thé nhu sau:

1. Biu thanh vién HDbQT
- Viéc bau don phiéu dé xac dinh thanh vién HDQT duoc quy dinh trong Quy

ché biéu quyét, bdu ctr do HDQT quy dinh;

- Tong Cong ty chia s¢ thong tin cho cb dong thong qua viéc chuan bi tai li€u
huong din cach don phiéu mét cach c6 hiéu qua cho ¢6 dong, bao gbm thong tin Ve
quyén lgi ctia ¢b ddng trong viéc bau don phiéu va cac hiu qua khi s dung quyén
nay moét cach khong hiéu qua.

2. Mién nhiém thanh vién HDQT
- Viéc mién nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 3 diéu 26 Diéu

A

1€;

- Trudong hop mot thanh vién HDQT khéng du tu cach theo quy dinh cia phap
ludt hodc khong du nang luc hanh vi thi Chu tich HDQT s& chiu trach nhi¢m thu thap

| bang chimg, thong tin va l4p béo cdo, dé xuit trinh HDQT quyét dinh.

- Péi Vi trudng hop tir nhi€ém, Chu tich HDQT s& thy ly viéc xem x¢€t va trinh
HDQT quyét dinh. Viéc mién nhiém chi ¢6 hiéu luc khi c6 Nghi quyét bang vin ban
cua DPHDCD.

3. Bai nhi¢ém thanh vién HDQT

- Viéc bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 3 diéu 26 Diéu I¢;

- Péi véi truong hop thanh vién HDQT bi phap luat cAm khong duge lam
thanh vién HDQT, Chu tich HPQT sé& triéu tdp cudc hop dé thong qua Nghi quyét,
trinh PHDCD ky hop téi thong qua.

- Pi v6i trudng hop thanh vién HDQT khong hoan thanh nhiém vy, gian dbi
trong thue hién nhiém vu thi Chu tich HDQT chiju trach nhiém thu thdp bang ching,
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thong tin va 1ap bdo cdo, d€ xuét trinh HDQT quyét dinh. ¥

Piéu 17: Trach nhiém va nghia vu phap ly ciaa thanh vién HPQT ‘

Quyén han va nhiém vu cua thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 27 biéu ‘
18. Theo do, thanh vién HDQT phai hanh dong mét cach trung thyc, siéng ning va
can trong vi loi ich cao nhét cua Téng cong ty va phai cé cac trach nhiém va nghia vu
phép ly sau:

1. Trach nhiém

- Trdch nhiém chdm lo: céc thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém thyc thi quyén ;
va nghia vu ctia minh mot c4ch cén trong, thién y va chuyén nghiép. Cy thé: |

+ Hanh dong mot cach trung thyc véi thién y;
+ Thuodng xuyén tham gia mét cach tich cuc vao céc cudc hop cia HDQT;

+ Chu dong yéu cdu t chirc cudc hop HPQT va khi hop tp trung vao cac vin
dé trong chuong trinh nghi su cudc hop;

+ Dam bdo ring Téng Cong ty c6 hé théng kiém soat ndi bo hidu qua;

+ Yéu ciu céc thanh vién Ban Piéu hanh cung cap day du thong tin cho HDQT
dé cac thanh vién HDQT ném ving nhitng van dé trong Téng Cong ty;

+ Thyec thi trach nhiém giam sat phu hop dbi véi can bo quan ly cp cao;

- Trdach nhiém trung thanh: cac thanh vién HDQT c6 trach nhi¢m trung thanh
véi Téng Cong ty, loi ich cua Tong Cong ty va cac cb dong. Cac thanh vién HDQT
khong dugc thuc hién cac hanh dgng sau:

+ Tham gia vao HDQT ctia déi thu canh tranh;

+ Thyc hién bat ky giao dich nao véi Tong cong ty ma khong cong bd giao
- dich d6 va khong xin phép HDQT hoic PHPCDP;

+ Sir dung tai san va tién ich cta Téng Céng ty dé phuc vu nhu ciu riéng;
+ Tiét 10 thong tin bi mat cua Téng Cong ty;

+ Su dung thong tin hodc céc co héi kinh doanh ctia Téng Cong ty vi lgi ich ca
. nhan dé thu lgi riéng;

- Trong truong hop cé xung dot lgi ich, Thanh vién HDQT khong thyc thi
nhiém vy clia minh, ngay 14p tc bdo cdo HDQT vé bat ky xung dot loi ich tiém &n
nao.

- Thanh vién HDQT phadi thuc hién viéc bao mat thong tin. Quy dinh vé bao 1
mat thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay. Thanh vién HPQT thuc hién céc nghia |
vu cu thé sau:

+ Thyc hién c4c bién phap cén thiét dé bao vé thong tin bi mét cia Téng Cong
-ty thong qua viéc xdy dung, ban hanh cic quy dinh ndi bd vé bao vé va cong b
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thong tin, cac tiéu chuén st dung thong tin bi m4t d6 cta Téng cong ty;

+ Khéng dugc tiét 16 thong tin bi mat hoic sir dung thong tin bi mat cia Téng
Cong ty vi loi ich riéng;

+ Khoéng duoc tiét 1o thong tin bi mat ctia Tong Cong ty trong 05 (ndm) ndm
ké tir ngay khong con dam nhan chie vu tai Tong Cong ty. Yéu cau nay phai dugc
quy dinh trong théa thuan khi ky két gitta Téng Cong ty va Thanh vién HDQT;

+ Thanh vién HPQT trude khi ddm nhén vai tro thanh vién hodc trong vong 3
(ba) thang tir khi tré thanh thanh vién phai ky ban cam két vé viéc nhan thie, thuc
hién céc yéu cau cuia phép lut va cac bon phén lién quan dén bao mat thong tin.

- Céc trach nhi¢m khéc (dugc quy dinh cy thé tai Quy ché nay khi phat sinh).
2. Nghia vu phap ly

- Thanh vién HDQT vi pham nhitng nghia vu phap ly quy dinh tai Piéu I& va
khoan 4 Piéu 15 quy ché nay s€ phdi chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi
vi pham ctia minh gay ra.

- Bdao v¢ céc thanh vién HDQT truéc nghla vu phép ly: Téng Cong ty cho
phép Thanh vién HDQT giai trinh va chitng minh viéc thuc hién c4c trach nhiém, bdn
phén cia minh. Téng Cong ty xem xét ap dung céc bién phap han ché ddi vai nhiing
ton that phat sinh khi thi hanh trach nhiém:

+ Bao hiém trach nhiém bdi thuong cia Thanh vién HDPQT sau khi dugc
. PHPCD chép thuan;

+ HDPQT ban hanh quy ché bao vé thanh vién HDQT truéc nhitng khiéu kién,
'~ trach nhiém va chi phi bdi thudng trong mét sb trudng hop.

- Téng Cong ty s€ hoan tra cho mot thanh vién nhung chi phi phat sinh trong
vi€c béo v€ ¢4 nhan d6 trude khiéu kién lién quan dén vai tro HDQT cida c4 nhan d6,
néu c4 nhan d6 hanh dong:

+ Trung thuc, can trong;

+ Thuc hién bdn phén mot cach thoa dang;

+ Vi nhing lgi ich cao nhit cua Tong Cong ty va cd dong;
+ Tuan thu phép luét, diéu 1& va cac quy ché néi bo.

Diéu 18: Panh gia va dao tao thanh vién HDQT

1. Panh gia thanh vién HDQT

- Hinh thirc dénh gia hoat dong ciia HDQT:

+ Thanh vién HPQT tu danh gi4;

+ Danh gia kin 14n nhau giita cac thanh vién HDQT, hodc c6 sy tham gia cla
bén thit ba khi can thiét. Bén thu ba c6 thé 1a ¢b van phap ly hodc nha tu vin chuyén
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| HDQT;

nghiép dugec HDQT quyét dinh tai timg thoi diém.
- Viéc danh gia dugc thyc hién hang nim vao cudi quy 4 ndm tai chinh.

- HDQT thong qua mot cudc hop riéng hodc danh thoi gian trong cudc hop
thuong ky dé thuc hién viéc danh gid.

- Hb so danh gia duoc Iuu tai Téng Coéng ty theo ché do Ivu trit thdng tin
mat.

2. Dao tao thanh vién HDQT

- Tong Cong ty té chirc cac chuong trinh dao tao, tap huin hoic cung cap dé
phat trién kién thirc va k¥ nang cia cac thanh vién HDQT dé giup thanh vién HDbQT
hoan thanh cac nhiém vu va trach nhiém ctia minh.

- Céc thanh vién HDQT nd lyc tham gia cac khéa dao tao vé quan tri cong ty
tai cac co s& dao tao dugc Uy ban chimg khoan Nha nude cong nhén.

Piéu 19: Ché do thu lao cia thanh vién HDQT

1. Ché d% thu lao va cac quyén loi khéc cia thanh vién HDQT theo quy dinh

tai Diéu 28 Diéu 1é.

2. Két cdu ctia khoan thu lao:

- M6t khoan thi lao ¢b dinh; mot khoan thu lao cho viéc tham gia cac cudc hop

- Céc khoan thu lao cho nhitng trach nhiém bé sung cho vai trd Chu tich

HDQT hoic Chu tich cac tiéu ban thudc HPQT (néu co).

3. Thu lao cua thanh vién HDQT duoc soét xét dinh ky 2 nam hoic bét thuong
theo quyét dinh cia HDQT.

4. Thu lao cua HPQT duogc cong bd trong bao cao tai chinh dugc kiém toan
hang nam va trong béo céo thudng nién clia Téng Cong ty. Chi tiét vé ndi dung va
phuong thirc cong bd théng tin duge quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 20: Quy trinh lam viéc cia HPQT
Quy trinh lam viéc ciia HDQT va cac cudc hop cia HDQT duge quy dinh tai
Diéu 30 Diéu 1&. Cy thé nhu sau:

1. Chu tich HDPQT va cac cudc hop HPDQT

- Cha tich HDQT c¢6 trach nhiém triéu tdp cac cudc hop HPQT va quyét dinh
hinh thie t6 chirc cudc hop HPQT. Chu tich HDQT c6 thé Gy quyén bang vin ban
cho mét thanh vién HDQT nao d6 thuc thi quyén va nghia vu cua chu tich HDQT.

- Quyén han va nhiém vu caa Chu tich HDQT duoc quy dinh tai Diéu 29 Piéu
1¢. Chu tich HPQT c6 trach nhiém déi véi cac cude hop HPQT nhur sau:

+ Tao diéu kién thuan 1¢i cho viéc ra quyet dinh ddi véi nhitng van & dugc
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thdo ludn trong chuong trinh hop;
+ Khuyén khich viéc thao luan cic van dé mot cach c¢i md trong bau khéng
khi than thi¢n va xay dung;

+ Tao co hoi cho céc thanh vién HPQT bay t6 quan diém ciia minh dbi voi

* nhitng van dé dang duoc thao ludn;

+ Hudng HDQT di t6i su dong thuéan.
2. Cufc hop HDQT

- Céc cude hop HDQT, dia diém, thoi gian, thong béo, sb luong, trinh tr biéu
quyét theo quy dinh tai Diéu 30 Pidu 1€. Céc thanh vién HDPQT phai tich cuc tham
gia cac cudc hop HPQT va c¢6 trach nhiém sau:

+ Tham gia thdo luan va biéu quyét;

+ Yéu ciu td chuc mot cudc hop ctia HPQT dé thao luan nhitng van dé cén
quan tam;

+ Thong bdo cho HPQT khi khéng thé tham gia cudc hop HPQT.

- Ngoai cic trach nhiém quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Piéu 1é, cic thanh vién
HDQT phai:

+ Ling nghe va hiéu ro nhitng ndi dung trinh bay cia nhitng ngudi khéc trong
cudc hop;

+ Dat cau hoi véi nhing ndi dung trinh bay hodc cac bao cdo cia bd may quan

Iy khi nhan dinh ring céc thong tin, tai liéu nay dugc trinh bay chua di rd va ¢é tinh
phtrc tap.

+ Yéu cau bd sung tai lidu khi thao luén vé nhing van dé khéong ndm trong linh
vuc chuyén mén cua minh. Yéu cau bd sung thong tin dugc dép Ung thong qua viéc
cung cap cdc tai liéu nghién ciru, cac dénh gié hodic quan diém doc 1ap va cac chimg
tir hodc tai liéu khéc trudce khi cudc hop dién ra.

- Trong truong hop khong thé tham dy hop truc tiép tai cudc hop HPQT, thanh
vién co thé:

+ Tham dy bing hinh thitc hop qua truc tuyén (dién thoai, video truc tuyén).
Trong truong hop nay duge xem nhu ¢6 mit tai cudc hop; hoiic

+ Uy quyén cho mét dai dién tham dy hop HDQT.

- DPéi véi truong hop hop HPQT qua truc tuyén.

+ Viéc tham du bing hinh thirc nay phai dap {mg diéu kién vé co s& vat chit
ddm béo thanh vién HDQT c6 thé nghe day du y kién cua cac thanh vién khac va c6

' thé phét biéu y kién dén tit ca cac thanh vién khac du hop nghe.

+ Cac quyét dinh (dugc thong qua trong cugc hop c6 thanh vién tham dy qua
di¢n thoai hodc truc tuyen duoc tb chirc va tién hanh hop phap c6 hiéu lyc ngay khi
két thiic cude hop va cé ddy du chir ky cua céc thanh vién HPQT tham du cudc hop
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nay.
+ Thanh vién HPQT ¢d trach nhiém théng bao dén chu toa cudc hop vé viéc

khong thé tham du hop truc tiép va hinh thirc tham dy thay thé it nhét 02 ngay trudc
ngay hop.

- DPbivéi truong hop Gy quyén:

+ Céc thong tin vé viéc uy quyen dugc gui bang van béan hoic thu dién tr dén

cac thanh vién HDQT va thu ky Téng Cong ty it nhét 02 ngay lam viéc trudc ngay
hop HPQT.

+ Céc thanh vién HDQT s& biéu quyét chip thun viéc lly quyén ny it nhit 01
ngay trudc ngay hop HDQT (co the thong qua van ban hodc thu dién tir). Viéc uy
quyén s& c6 hiéu luc khi dugc da sb thanh vién HDbQT chap thuan. Khi duoc chap
thuéin, thanh vién HDQT s& xac 1ap vdn ban Gy quyén véi ndi dung va pham vi uy
quyén da duoc cac thanh vién khac chip thuan va ngudi duoc uy quyén cé trach
nhiém xuét trinh trude cude hop HDQT.

+ Vin ban ty quyén cua thanh vién HDQT phiai c6 tbi thiéu cac ndi dung sau:
(1) ho va tén, cac thong tin c4 nhén va vj tri cong tac cua ngucn dugc uy quyén; (i1)
pham vi uy quyén phai dugc dé cap 16 pham vi, bao gdm mot phan hay toan bo vé uy
quyén dy hop, ty quyen biéu quyét, iy quyén néu y k1en dién giai cac y kién vé
nhitng van dé cu thé theo chwong trinh hop va nhig van dé nao phat sinh trong cudc
hop HPQT.

+ Viéc ty quyén khong lam mét quyén g céc v kién, biéu quyét bing vin ban
cua thanh vién HDQT uy quyén.

3. Cudc hop HPQT diu tién

- Cudc hop HDQT dau tién duge td chirc sau PHPCD trong vong 30 ngay ke
tir ngdy bit diu nhiém ky. Trudng hop phai bau Chu tich HPQT thi phai dugc td
chirc trong vong 07 (bay) ngay ké tir khi bit diu nhiém ky.

- Cudc hop déu tién cia HDQT:

+ Xac dinh nhitng uu tién cia hoat dong HDQT;

+ Phéan cong céc linh vuc phu trach cho céc thanh vién HPQT;

+ Thanh 1ap hodc diéu chinh cac Tiéu ban thudc HDBQT; Ban hanh hoac stra

| déi quy ché hoat dong cua cac Tiéu ban; Bdu chon ngudi dimg dau cac Tiéu ban (néu

o).
4. Lich hop ciia HDQT

- Lich hop HDQT theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 30 Diéu 18. Theo
dé6 cude hop thuong ky cia HDQT co thé dugc Chu tich HDQT tri¢u tép bét cir lic
nao xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot 1an.

- HDQT xay dung lich hop thudng nién hang nim, mdéi ndm it nhit 4 lan.
Ngoai ra, s€ c6 mot cudc hop soat xét bdo cdo thudong nién trude cudc hop PHPCD
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thuong nién.
Piéu 21: Thanh 13p va hoat ddng ciia cac tiéu ban thugc HPQT
1. Nguyén téc lwa chon thanh vién hoic nguwdi phu trach Tiéu ban thudc

Hbi dong quan tri

- Thanh vién ciia Tiéu ban phai ¢6 kién thic hodc kinh nghiém vé linh vuc tiéu
ban nhén phu trach.

- Thanh vién ctia Tiéu ban c6 thé gdm mét hodc nhleu thanh vién ctia Hoi dong

quén trj va mdt hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri.

- Viéc lya chon thanh vién bén ngoai phai ddm bdo nguyén tic sd luong thanh
vién bén ngoai it hon mét nira téng sb thanh vién cua Tiéu ban.

- Thanh vién bén ngoai dugc quyén biéu quyét vi tu cach thanh vién cua Tiéu
ban.

2. Nguyén tic hoat dong ciia cic Tiéu ban

- Trong qua trinh thuc hién quyen han duoc uy thic, cac Tiéu ban phai tudn thu
cac quy dinh ma Hoi ddng quan trj dé ra.

- Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c¢6 da s thanh vién tham dy
va biéu quyét tai phién hop ctia Tiéu ban 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.

3. Nhiém vu cta cac Tiéu ban

- Tiéu ban chinh séch phat trién ¢6 trach nhiém xay dung chién Irgc phat trién
chung cia Téng cong ty.

- Tiéu ban kiém to4n ndi bd c6 nhiém vy xdy dung quy trinh va gidm sat cac
hoat dong tai chinh ciia Tong cong ty.

- Tiéu ban nhén su ¢6 nhiém vu xdy dung chién lugc va quy trinh quan ly nhan
su cAp Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, cip quan ly khac dugc Hoi dong quan tri
phé duyét.

- Tiéu ban luorng thudng c6 nhiém vy x4y dung co ché khen thudng, ky luat
ddi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc va céc cdp quan 1y khéc
dugc Hoi ddng quan tri phé duyét.

- Hoi ddng quén tri cling ¢6 thé xem x¢t thanh 18p thém mot sé Tiéu ban khac

| hd trg hoat dong Tong cong ty néu thay cin thiét.

Pidu 22: Nguoi phu trach quan trj Téng Cong ty

1. Hoi ddng quan tri chi dinh it nhit mét (01) ngwoi lam Ngudi phu trach
quan trj Tong Cong ty dé hd tro hoat dong quan tri Tong Cong ty dugc tién hanh
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mot cach ¢6 higu qua. Nhiém ky cua Ngudi phy trach quan tri Téng Cong ty do Hoi
ddng quan tri quyét dinh, t6i da la nam (05) nam.

2. Hji ddng quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Téng Céng
ty khi can nhung khéng trai v&i cac quy dinh phdp ludt hién hanh v€ lao dong. Hoi
dong quan tri co thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty tiy timg
thoi diém.

3. Vai tro ctia Nguoi phu trach quéan tri Téng Cong ty

Ngudi phu trach quan trj Téng Cong ty duge quy dinh cy thé tai Diéu 32 Diéu
1€. Vai trd va chirc néng chinh cua Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty dugc quy
dinh cu thé tai cac Chuong 2, 3, 4 Quy ché nay va cy thé nhu sau:

- Pam bdao ring cac thanh vién quan tri Téng Cong ty tuan thi quy dinh va
chinh sach n6i bg cha Tong Cong ty, sira d6i, bd sung hoic xay dung nhitng quy dinh
va chinh sach méi khi can thiét;

- G6p phan dam bao ring cac thanh vién quan trj Tong Coéng ty tuén tha quy
dinh phap luét c6 lién quan ciia Luat phap trong nuéc, ké ca luat phap quéc té.

- Dong vai tro la ngudi tu vén cho cac thanh vién HDQT va c4c thanh vién Ban
Dleu hanh cua Téng Céng ty vé nhimg yéu ciu cta phép ludt, cac quy dinh vé niém
yét va cac quy dinh phap luat lién quan dén quan tri Téng Cong ty.

4. Thii tyc bé nhiém, nhi¢ém ky va mién nhiém Ngudi phu triach quan trj

' Toéng Cong ty

- Nguoi phy trach quan tr Tong Cong ty Téng Cong ty 1a mot chire danh duge
HDQT bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 32 DPiéu 1¢.

- Nhiém ky cua Ngudi phu trach quan tr Tong Cong ty 1a 5 ndm hodc mét thoi
han khac theo quyét dinh cia HPQT tai timg thoi diém.

- Tiéu chudn Nguoi phu trach quan trj Téng Céng ty:

Tiéu chuin Ngudi phu trach quan tri Tdng Coéng ty theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 32 Pidu 1§, cu thé.

+ La ngudi hidu biét vé phap luat. Ndm vimng cac quy dinh phap ludt lién quan
dén Téng cong ty va thi truong chung khoén, wu tién ngudi tot nghiép dai hoc luat tai

| cé4c co sd dao tao trong va ngoai nudc.

+ Co6 trinh d6 chuyén mon dai hoc trg 1én;
+ Am hiéu hoat dong ciia Téng Cong ty;
+ Tréach nhiém cao, c¢6 k§ ning thuong thuyét va tao nén sy déng thuan;

+ K§ nang t§ chirc, phan tich, phat hién tiém 4n rdi ro va canh bdo sém cho b
may quan ly, cé truc giac tot va nhay cam v§i nhitng suy nghi va hanh ddng cia cac
thanh vién HPQT va Tong Giam doc.

+ C4 tinh ty mi, linh hoat va sang tao;
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+ Pugc dao tao vé quan tri cong ty;

+ La nguoi ¢ uy tin ca nhan, trong sach va ¢ ngoai hinh.

- Céc yéu ciu va diéu kién dbi voi Nguoi phu trach quén tri Téng Cong ty:

+ Khoéng duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan
Téng Cong ty;

+ Khoéng dugce 1a mot thanh vién gia dinh tryc hé cia mt thanh vién by may
quan ly;

+ Béo céo truc tiép cho Chu tich HDQT, Téng Giam dbc;

+ Phai tham gia cac khéa dao tao vé quén trj cong ty tai cic co s¢ dao tao duoc
Uy ban chitng khoan nha nudc cOng nhén.

- Céc thong tin ve ttng vién cho viéc bd nhiém Nguoi phy trach quan tri Tong
Cong ty: cac thong tin vé img vién c6 thé bao gém nhung khong gi¢i han vé tom tit
qua trinh hoc tap, qua trinh cong tac, cac mdi quan he v&i céc thanh vién trong Tong
Cong ty, s6 luong ¢ phleu cua Tong Cong ty dang nim gitr, x4c nhan khong co tlen
&n, tién sy...va duoc bd sung bing thu glOl thiéu c4 nhan va nhiing cudc phong vin
voi Chu tich HPQT hodc véi céac thanh vién HPQT;

- Hop dong véi Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty: HDQT xac dinh

' nhi€ém ky cia Nguoi phu trach quén trj Tong Cong ty, x4c dinh cac diéu kién ctia hop

dong lao dong, cac van dé c6 lién quan dén thu lao va thi tuc két thac hop dong. Chu
tich HDQT ky két hop ddng véi Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty.

5. Nhiém vu va thim quyén ciia Nguoi phu triach quan trj Tong Cong ty

- Vai trd va nhiém vu ctia Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty dugc quy
dinh tai khoan 4 Piéu 32 Diéu 1¢;

- Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty c6 trach nhiém gitip HPQT vé mit
phap ly va td chirc, cu thé:

+ Gidi thich nhitng yéu ciu vé& mit thu tuc cua phap ludt, diéu 1¢ va cac quy
dinh nganh doc ctia Cong ty trong pham vi thdm quyén ctia minh;

+ Giap céc thanh vién HPQT trong viéc tlep can thong tin;

+ Ldp bién ban cdc cude hop cia HDQT va DPHPCD theo yéu ciu ciia Chu tich
HDQT;

+ Dam bao viéc tuan thil thi tuc lién quan dén tién hanh cac cudc hop;
+ Lién lac va thu thap phiéu bau ctia cic thanh vién HDQT; thu thap y kién

bang vin ban ctia cdc thanh vién HPQT;

+ Thdng bao cho tAt ca cac thanh vién HbQT vé cac cude hop cua HDQT;
+ Tro gitp t6 chirc cic cude hop ciia HDQT.

- Thuc hién cac cong viéc t6 chuc cdc cude hop HPQT:
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+ Gitip Chu tich HDQT chuén bi chuong trinh nghj su;
+ Chuén bj cic ban thuyét trinh vé nhitng van d& quan trong va c6 tinh chét thu

. tuc sé& dugc thao luan;

+ Chuén bj cé4c ndi dung tom tét dé thao luan trong cudc hop HPQT;
+ Gtri viin ban ciia HDQT dén cac thanh vién HPQT;
+ Phén phét phiéu biu dén céc thanh vién HDQT:;

+ Thu thép phiéu biu di dién ddy du va nhitng y kién bing vén ban cia cac
thanh vién HDQT khéng cé mit trong cudc hop;

+ Chuyén cac phiéu bau va y kién bang van ban dén Chu tich HDQT;

+ Ti€n hanh céac hoat dong khac nham t6 chirc viéc trao d6i thong tin giita cac
thanh vién véi nhau va véi Chu tich trong giai doan gitra cac cudc hop;

- Cung cip thong tin cho HDQT, cu thé:
+ Bién ban céc cudc hop cia HPQT;

+ Nhitng quyét dinh va nhimg tai liéu dugc Téng Giam déc va cac thanh vién
Ban Diéu hanh phé chuén.

+ Bién ban céc cudc hop va cic bao cao ciua BKS, Kiém toan doc lap.
+ Nhitng tai liéu lién quan dén tai chinh ciia Téng Cong ty.

- HJ trg vé mit phép Iy cho céc thanh vién HDQT trong nhitng v4n dé lién
quan dén quan trj Tong Cong ty.

+ Nhung hanh dong dugc cho 1a bat hop phép hogc khong tudn thu cia cac can
b hay nhén vién Téng Cong ty trong viée thuc thi nhitng nghia vu va bén phan phap
ly cta ho;

+ Nhitng vi pham ddi véi cac thu tuc lién quan den viée td chire cac cudc hop
DHDCD, HPQT, cong b thong tin va viéc bao vé quyén loi cua cb dong;

- Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty co trach nhiém trong viéc bao vé

- quyén lgi ctia c4c cb dong, cu thé:

+ T6 chire PHPCD
e DPam bao danh sich cb dong duogc chuén bi déy du;
e Théng bao cho cic cb déng vé PHPCD;
e Dam bdo viéc tuan thu cac thu tuc diang ky tham dy DPHDCD;

e Tra 15i cac cau hoi vé thu tuc trong PHDCD va giai quyét cac tranh
chép lién quan dén viéc chuén bj va tién hanh PHPCD;

¢ Phén phét cac tai liéu trude va trong DPHDCD;
e Truyén dat bao cdo vé cac két qua cia PHPCD dén cac cb dong;
+Lam lién lac giita cdc ¢ dong trong nhing giao dich kiém soat.
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+ Tro giap trong viéc dam bao quyén loi ctia cb dong.

e Dam bdo rang Téng Cong ty xem xét mot cach thich hop tét ca nhitng
don tir dugc cédc ¢ dong giri mot cach hop 18;

e Chuyén tit ca cac ¥ kién phan anh ciia cac ¢b déng mét cach hop 1€ cho
Chu tich HBQT.

- Ngudi phu trach quan tri Téng Céng ty c6 trach nhiém tro gitp viéc cong bd
thong tin minh bach:

+ Pam bao ring Tong Cong ty hoat dong tuan thu v6i cdc quy dinh va thi tuc
trong viéc luu giit va cong b thong tin vé Tong Cong ty;

+ Dam bao ring céc tai lidu cia Tong Cong ty dugc luu gitr an toan;

+ Dam bao viéc cac cb dong cb thé tiép can dbi véi thong tin vé Tong Cong ty
theo quy dinh cia phap luét;

Trach nhiém cia Nguoi phu trach quén tri Téng Cong ty phai dugc tuan thu
'~ theo quy dinh tai Piéu 17.1 Quy ché nay.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Diéu 23. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

1. Ban Kiém soat lam viéc theo nguyen tic tap thé. Céc thanh vién Ban Kiém
- soat chiu trach nhiém cé nhan vé phan viéc cua minh va chiu trdch nhiém trudc DPai
hoi dong cb dong, trude phép luat vé cac két ludn giam sat ciia minh déi véi su phat
'~ trién cua Téng Cong ty;

2. Muc tiéu hoat dong cua Ban Kiém soat 1a bao v¢ lgi ich cua cd dong, cua
! Téng Cong ty, dam bao Tong Cong ty phat trién bén ving, dam bao sy doan két ndi
| bo giita cdc c6 dong, can bing loi ich giita cic bd phén trong Téng Cong ty;

3. Bam bao hoat dong binh thudng ctia Téng Cong ty, ciia Hoi ddng quan tri,
khong gay gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cuia Téng
Cong ty;

4. Ton trong phép luat dong thoi dam bao tinh hop 1y va thyc té;

5. Lang nghe, d4u tranh va ngan chan tir xa, phong ngira nguy co dan dén cac
hanh vi lam x4m hai dén loi ich ctia Téng Cong ty va cc cb dong;

6. Minh bach ho4 cac quan h¢, cong khai hoa céc l¢i ich;
7. Man c4n va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.
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Didu 24: Thanh phén va yéu ciu ddi véi thanh vién Ban Kiém soat
1. S6 lwgng thanh vién BKS:

S6 lugng thanh vién BKS theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 38 Diéu 1¢. 86 lugng
thanh vién BKS cu thé do BKS thao luin va dé xuat véi HPQT dé trinh PHDCD. \

2. T4 chirc BKS |

’ }“é chire, quyén va nghia vu cta thanh vién BKD dugc quy dinh cy thé tai Quy |
ché T6 chuc va hoat dong cua BKS. Quy che To chire va hoat dong cia BKS dugc |
. luu giit tai Tong Cong ty.

3. Tiéu chuén va yéu ciu ciia Thanh vién BKS |
- Tiéu chudn BKS dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Diéu 1é.

- Ngoai ra, thanh vién BKS phai dap tmg céc yéu cau vé pham chét va ning luc
ca nhén nhu sau:

+ C6 uy tin c4 nhan va phim chét dao durc tt;

+ Thanh vién BKS ¢6 thé dugc bau lai voi sb nhiém ky ti da 1a 3 (ba) nhiém
ky dé dam bao tinh doc 1ap.

+ Khéng fiong thoi 1a thanh vién BKS cia 5 Cong ty trir truong hop cac cong
nay c6 su lién két;
| + Khong 1a thanh vién HDQT ctia mét Cong ty khac ma thanh vién HDQT cuia
| Cong ty do la thanh vién BKS Tong Cong ty.
+ Khong lam viéc trong b phan ké todn, tai chinh ctia Téng Cong ty;

+ Khong 1a thanh vién hay nhan vién ctia Céng ty kiém toan doc 14p thuc hién
kiém to4n cic b4o cdo tai chinh ctia Téng Cong ty trong 3 nim lién trude do;

4. Trwéng Ban Kiém soat:

Truong Ban Kiém soat phai 14 ké toan vién hodc kiém toan vién chuyen nghiép
- va phai lam vi€c chuyén trach tai Téng Cong ty. Trudng BKS do céc thanh vién BKS
' béu ra va khong nhit thiét Ia cb dong. Trudng BKS c6 cac quyén va trach nhiém theo
| quy dinh tai Khoan 4 Piéu 38 Diéu 1¢. Ngoai ra, Truéng BKS c6 cac quyén va trach
nhiém sau:

- Chuén bj va ky bién ban cudc hop BKS;

- DPai dién BKS lam viéc véi Bén thir ba.

- B6 phiéu quyét dinh tai cic cudc hop BKS c6 phiéu biu ngang nhau;
- Phdi hop 1am viéc ciing Chu tich HDQT.
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Dieu 25: Tham quyén va trach nhiém cia Ban Ki€m soat

1. BKS c6 cidc quyén han va trich nhiém quy dinh tai Diéu 39 Diéu I¢.
Ngoai ra, BKS con c¢6 cac nghia vu sau:

- Yéu cdu va nhan thdng tin lién quan dén cac Ngudi c6 lién quan va giao dich
v&i cac Nguoi ¢6 lién quan;

- Kiém tra tinh hinh tai chinh cia Téng Céng ty, trong yéu 13 kha ning thanh
toan, tinh thanh khodn cta tai san va kha ndng thanh toan céc khoan ng.

- Pua ra cac dé xuat hodc soan thao mét ban d€ xuat trinh 1én HPQT lién quan
dén viéc bo nhiém, tai bd nhiém hodc mién nhiém cac thanh vién kiém toan ndi bd;

- Giam st viéc thay doi to chirc ki€ém toan, ki€ém toan vién (doc 1ap) c6 nguyén
nhén tir sy bat dong veé ki€ém todn hodc ké toan.

- Xem xét sy khong nhit quan gitra cic thao ludn va phén tich cia Ban Diéu
hanh, thong di¢p cua Chu tich HDQT va cac bao céo tai chinh kém béo céo thudng
nién ctia Téng Cong ty.

- Truong hop BKS phat hién nhiing hanh vi vi pham phap ludt va/hodc vi
pham Piéu 1¢ ctia thanh vién HPQT, thanh vién Ban Diéu hanh va can b quan ly cap
cao, BKS phai thdng béo bang vin ban dén HDQT trong Vong 48 gio, dong thoi giri
vin ban dén ngudi c6 hanh vi vi pham dé yéu cdu chdm dirt vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua. Sau thoi han bay ngay ké tir ngdy ra thong bdo néu trén, néu
ngudi vi pham khong chdm dirt vi pham va khdng c6 giai phap khic phuc hau qua,
BKS ¢6 trach nhiém bao cao UBCKNN v& van dé nay.

2. BKS c¢6 cac quyen dwge tiép cin tai liéu theo quy dinh tai Diéu 39 Piéu
1€ va cac quyen khac la:
- Xin y kién Tu van phép 1y hoic tu vin chuyén nghiép bén ngoai khi cén thiét.

- Xem nhimg két qua diéu tra ndi bd va y kién phan hdi tir bd may quan Iy cia
Téng Cong ty.

- Thanh vién BKS ¢6 trach nhiém bao mét déi voi nhimg thoéng tin ¢6 dugc tir
cdc tai liéu dugc quyen tiép can. Tong Cong ty 4p dung co ché ky két théa thuan bao
mét thong tin ddi véi timg thanh vién BKS.

3. Trach nhi¢m ciia BKS d6i véi hé thong kiém soat ndi b0 ctia Téng Cong
ty:

- Xay dung, chi dao va didu hanh (phé chuin ké hoach, giam sat va td chirc
danh gi4) bo phan kiém toan ndi bd thuc hién kiém tra, xem xét, danh gia mot cach
doc lap, khach quan d6i véi hé thong kiém so4t ndi bg, hé thdng nhan dang va quéan
ly rai ro, phwong phép danh gia von, hé thong thong tin quan ly va bdo cdo tai chinh,
cac quy trinh nghiép vu va cac quy dinh ndi bd.

- Dinh ky thong tin dén HPQT, Tong Giam doc vé hé thong kiém soét ndi bd
va kién nghi, dé xuit nhim hoan thién hé théng kiém soat ndi bg.
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- Péi voi hoat dong kiém soat, cu thé 14 cac hoat dong ki€m soat trudc, trong
va sau, BKS c6 trach nhiém sau:

+ Kiém soét trudc: BKS tich cyuc tham gia véi HDQT, Téng Giam ddc dé ban
hanh cdc Nghi quyét, quyet dinh, quy che phu hop v&i quy dinh cua phap lut va
mang lai hiéu qua cao nhat cho Tong Cong ty.

+ Kiém soét trong: BKS theo doi giam sat Téng Giam dbc thuc hién cac Nghi
quyet quyet dinh, quy ché do HPQT ban hanh va quy dinh ctia phép luét. Thong qua

kiém tra, giam sat phat hién cac ndi dung khong phu hop cua Nghi quyét, quyét dinh,
quy ché dé trao d6i voi HDQT dua ra giai phap khic phuc.

+ Kiém so4t sau: BKS s& kiém soat cac cong viée phat sinh, gdm:
e Kiém so4t sb sach ké toan tai chinh, dinh ky va dot xudt hang quy, hang
nam.

o Klem tra cac vu viéc theo don, thu t giac (neu c¢6) hay cac dé nghi cua
céc cd dong, ngudi lao dong va cac bén c6 quyén lgi lién quan dén Tong
Cong ty.
4. Thanh vién BKS phai tham gia cac khéa ddo tao vé& quan trj Cong ty tai cac
co s& dao tao dugc UBCKNN cdng nhén.

Piéu 26: B6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat
1. Viéc bd nhi¢ém, bai nhiém, mién nhiém thanh vién BKS thyuc hién theo quy

dinh tai Diéu 38 Diéu 1&. Cac ndi dung cu thé nhu sau:

+ Tu céch va khong con tu cach thanh vién BKS duoc quy dinh tai Piéu 38
biéu 1&.

+ Nhiém ky, sb luong va viéc bau lai thanh vién BKS duoc quy dinh tai khoan
2 Piéu 31 Diéu I¢;

+ Céch thirc biéu quyét bau thanh vién BKS duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu
24 Diéu lg;

2. Viéc chon béu lai thanh vién BKS dugc thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1&
va quy ché nay.

Diéu 27: Théa thuin véi Thanh vién BKS

HDQT hoic Téng Giam débc trong truong hop duge HDQT uy quyén s& ky
théa thudn véi cac thanh vién BKS. Cac diéu khoan thoa thuan bao gom cac khoan
thu lao phéi dugc DPHDCD chip thuan. Thoa thudn ky véi cac thanh vién BKS la
théa thuén miu va khong bao ham quyén thuong lugng hay thay ddi cac diéu khoan
thoa thuan.
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Diéu 28: Thi lao cho thanh vién BKS

1. Truéng BKS c6 trach nhiém x4y dung ké hoach hoat dong hang nim, bao
g0m sb ngay lam viéc duy tinh, sé lugng va tinh chit cia cong viéc va mirc thi lao clia
céc thanh vién BKS. PHPCP quyét dinh tdng murc thi lao va ngan sach hoat dong
hang ndm cua BKS.

2. Ngoai ra, thanh vién BKS dugc thanh todn céc chi an, ¢, di lai, chi phi su
dung dich vu tu Van doc 18p voéi mire hop ly. Téng muec thi lao va chi phi cong tac
khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hing nam cua Ban kiém soét da dugc Dai
hoi dong cd dong chip thuén, trir truong hop Dai hoi ddng ¢b dong co quyét dinh khac;

- Vi€e tinh thu lao ma cdc thanh vién BKS dugc hudng phdi rd rang, minh bach
va dugc PHDCD thong qua. Tong s6 thu lao thanh toan cho BKS phai dugc cong b
riéng trong bdo c4o tai chinh hing nam cta Téng Cong ty.

Diéu 29: Quy trinh hoat dong cia BKS

1. Trudng BKS c6 trach nhiém trién khai cu thé Quy ché t§ chure va hoat dong
cua BKS.

2. Quy ché t chirc va hoat dong ctia BKS phai c6 tbi thidu cac ndi dung: xéac
dinh s6 lugng thanh vién BKS, céch thirc bau Truong BKS, nguyén tac thong qua
quyét dinh, sd luong cudc hop, lich hop, diéu kién dé td chirc cude hop, quy dinh ve
tiéu chuan va phuong phéap dénh gia hoat dong thanh vién BKS, céc quy dinh vé diéu
kién str dung tu van ddc lap, quy dinh vé bao mét thong tin.

3. Cubc hop BKS: BKS phai hop it nhét 02 (hai) 1in trong mét nam. Sé luong
thanh vién tham du it nhat 2/3 kiém soat vién.

4. Bién ban hop ciia BKS phai chi tiét va rd rang. Thu ky cudc hop va céac
thanh vién tham du hop phai ky vao bién ban cudc hop. Bién ban hop dugc luu trit
nhu mdt tai liu quan trong cua Tong Coéng ty nham xdc dinh trach nhiém cua timg
thanh vién BKS dbi véi cac Nghi quyét ciia BKS.

Diéu 30: Bdo cio ciia BKS
1. BKS chju trich nhi¢ém béo cdo tai PHDCD theo khoan 1 Diéu 15 Diéu 1¢;
va khoan 2 Dicu 13 Quy ché nay.

2. Bao cdo cua BKS do Truéng BKS chu tri thuc hién, bdo cdo phai c6 chir ky
ctia tAt ca cac thanh vién du hop. Thanh vién nao khong ky phai néu rd ly do.

3. Béo céo clia BKS phai ¢6 phan ¥ kién cia HDQT trong trudng hop khong

| thdng nhét y kién;

4. Bao cdo BKS phai giri dén HDQT théng qua Thu ky Téng Cong ty trudce
15 (muoi 1am) ngay trudc ngay hop PHDCD.
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CHUONG V
BO MAY QUAN LY
Piéu 31: B4 may quan Iy va thim quyén ciia B may quan ly
1. Co cu ctia bd may quan ly duoc quy dinh tai Piéu 33 Diéu Lé va bao gdm:

mét Tong Giam dbc, mot sé Pho Téng Giam dbc dugc goi chung 1a Ban Tong Gidm
doc va mdt K¢ toan truéng do HPQT bo nhiém.

2. Téng Gidm dbc co tht ca cac quyén trir cac quyén thudc PHDCP va thude

. HDQT theo quy dinh tai Didu 15 va Didu 27 Didu 18, cu thé:

- Téng Gidm dbc c6 toan quyén vé ca chu t6 chirc va céc quy ché quan Iy ndi
bd cua Tong Cong ty (trr nhitng thAm quyén cua HPQT dugc dé cap tai Quy ché
nay) va thuc hién bét ky nhiém vu nao khéc theo quy dinh tai Pidu 1¢, quy ché quan
tri Tong Cong ty hoic theo Nghi quyét cia HDQT.

- Quyén han ciia timg thanh vién bd may quan ly do Téng Giam déc quyét dinh
thong qua vén ban quy dinh ndi by (bao gdm Quy dinh vé phan cap quan ly va cac
quy dinh, tai li¢u khac).

3. Nghia vu va trach nhiém ctia thanh vién Bo may quan ly do Téng Giam déc
quyét dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Trong d6 dam béo:

- Moi thanh vién ctia B6 may quan 1y déu c6 nghia vu va trach nhiém véi Téng
Cong ty nhu céc thanh vién HDQT va phai tuén theo ti€u chuén trach nhiém ctia
thanh vién HDQT duogc quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Quy ché nay.

- Nhiém vu va trach nhiém cua cac Pho Téng Giam ddc, Ké toan truong duge

quy dinh tai cac van ban, tai li¢u va quy dinh ndi bg ctia Téng Cong ty do Téng Giam
ddc ban hanh.

4. Tha tuc xin phé duyét cia HBDQT

- Téng Giam dbc c6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 35 DPiéu 1¢
va theo Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu cin ¢6 sy phé duyét cua
HDQT phai ¢6 T trinh (kém tai liéu c6 lién quan) va thuc hién cic thi tuc can thiét
theo quy dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.

5. Céc ndi dung, vin dé ma Tdng Giam dbc phai xin y kién HPQT duoc quy
dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.

Diéu 32: Thanh phén ciia B$ may quan Iy

1. B6 mdy quan ly dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 33 Piéu 18. Sb luong
Pho Tdng Giam dbc s& do Tdng Gidm dbc d& xudt va dugc HDQT phé chuin.

2. Thanh phin Ban Téng Gidm déc

- Ban Téng Giam dbc ¢6 quy mod phu hop véi thuc té hoat dong cia Téng
Cong ty tai tirng thoi diém.
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3. Tiéu chuin ciia thanh vién B6 may quan ly

- Céc quy dinh cu thé vé tiéu chuén chung ciia B4 may quan Iy bao gdm cac
ndi dung nhu sau:

+ Chiém dugc 10ng tin cta cac c¢b dong, cac cdp quan ly va nhéan vién trong
Tong Cong ty;

+ C6 dtrc tinh trung thyuc, nhiét tinh va ¢ uy tin;

+ Co chuyén mon, bing cdp va cac k¥ ning to chirc phi hop, kha ning gin két
loi ich cua tit ca cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop ly;

+ C6 kinh nghiém kinh doanh (dac biét 1a thong 1¢ quoc té) c6 kién thirc tot vé
kinh té, chinh tri, phap lut va cic vén d& xa hoi, klen thirc v€ xu hudng thi trudng,
san phim, dbi thu canh tranh trong nudc va qudc té;

+ Co kha nang vén dung kién thirc va kinh nghiém thanh c4c giai phép ap dung
vao hoat dong san xuat, kinh doanh cta Téng Cong ty.

- Céc tiéu chuin riéng cu thé s& do Téng Gidm dbc d& xuét va HDQT phé
chuan.

Diéu 33: Bo nhiém, bai nhi¢m, mién nhi¢m va cach chirc B) may quan ly
1. Béau chon va nhiém ky ctia B6 may quan ly

- Viéc bd nhiém, nhiém ky ctia Tong Giam dbc theo quy dinh tai Diéu 35 Piéu

1¢.

- Trinh ty, thd tyc bd nhiém Phé Téng Giam dbc va ké toan truéng do Téng
Giam ddc dé xudt HDQT bd nhiém theo quy dinh sau:

+Dé cur bang vin ban viéc bd nhiém thanh vién B may quan ly;
+ Pua ra y kién bing van ban dbi véi cac d& cir thanh vién Bd may quan ly
trong trudng hgp ing vién la thanh vién HDQT.

+ Danh gia cac ung vién tiém nang c6 sy tham gia ciia Téng Gidm dbc va céc
cdp quan 1y khac trong Téng Cong ty.

- HDQT quyet dinh bb nhiém cac thanh vién Ban Piéu hanh. Nhiém ky cta
cac thanh vién Ban Diéu hanh khong qua 5 (ndm) n3m va c6 thé dugc bd nhiém lai.

- Céc thong tin cta tmg vién cho Bo mdy quan Iy bao gdm cac ndi dung sau:
+ Anh nhan dang Uing vién;

+ Tudi va hoc van clia ung vién;

+ Céc vi tri ma tng vién da ddm nhiém trong 05 (nim) nim gan day;

+ C4c vi tri ma ung vién dang dam nhén khi dugc dé cir;

+ Mbi quan hé giita img vién v6i Tong Cong ty;
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+ Ung vién c6 1a thanh vién HDQT hodc dam nhén vi tri quan trong cua to
chirc khac;

+ Thong tin vé viéc dé cir tmg vién cho mét vi tri trong bd may quan ly va vi
tri khéac cia td chire khéc.

+ Mbi quan hé cta tng vién véi cac ¢4 nhan c6 anh hudng 16n dén Téng Cong
ty;

+ Mbi quan hé cua tng vién vé6i cac dbi tac kinh doanh chu chét cia Téng
Cong ty;

+ Thong tin lién quan dén kha ning tai chinh cia umg vién va cac didu kién
khac c6 theé anh hudng deén viéc thyuc hién trach nhi€m cua Ung vién khi tré thanh
thanh vién b mdy quén ly ctia Tong Cong ty.

+ Viéc tir chbi cung cAp théng tin cho Téng Céng ty cta tmg vién, néu co.

2. Tiéu chuédn va diéu kién cia Tong Giam dbc

Ngoai tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 35 Diéu 1¢, Tong
Giam ddc con phai dép tmg céc tiéu chuin va diéu kién sau:

- Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc té v& quan tri kinh doanh trong
nganh nghe kinh doanh chu yéu ctia Téng Céng ty, ru tién cic ca nhan c6 s& hiru
nhiéu cb phén tai Téng Cong ty.

- Co trinh d6 dai hoc trd 1én;
- Khéng phai 14 thanh vién BKS cta Téng cong ty;

- Khéng phai 13 nhan vién, thanh vién Ban Diéu hanh hay HDQT cua déi tha
canh tranh; va

- Khoéng ddng thoi 1am Giam dbc hoac Téng Giam dbc cua bit ky td chire,
doanh nghi€p nao tai cac cong ty khéc.

- C6 du ning lyc hanh vi dan sur va khong thudc ddi twong bi cdm quan ly
doanh nghiép.

3. Tiéu chuén lya chon Ph6 Téng Giam dbc

- C6 du ning luc hanh vi dan sy va khong thudc déi twong bi cAm quan ly
doanh nghiép.

- La ngudi ¢6 trinh d§ chuyén mon trong mot hodc céc linh vyc quan ly kinh
doanh cta Téng Cong ty, c6 nang luc td chire, chi dao va thyc hién tbt cac cong viéc
dugc giao trong linh vuc dugce phan cong.

- C6 trinh d§ chuyén mén: tét nghiép tir Pai hoc trd 1én.
4. Tiéu chuén lya chon K& toan truéng:

- Khong thude ddi tugng nhitng ngudi bi cAm dam nhiém cong tac ké todn theo
diéu 51 Luat ké toan;
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- -Co pham chit dao du’c pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, co y thirc
chap hanh va d4u tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché d6 quan ly tai chinh va kinh
t€ theo quy dinh cua phap luét va ciia Tong Cong ty;

- C6 trinh d6 chuy€n mén, nghiép vu ké toan tir trinh d6 dai hoc trg 1én, c6 thoi
gian cdng tac thyc té trong nganh ké toan it nhat 05 (nam) nim va cé chimg chi bdi
dudng va cép ching chi ké toan trudng theo diing quy dinh ciia phép luat vé ké toan.

5. Bii nhiém, mién nhiém, cach chirc

- HbQT quyét dinh viéc bai nhiém, mién nhiém Tng Gidm ddc theo quy dinh
tai Piéu 35 Piéu 1¢;

- HPQT ban hanh céac quy dinh lién quan dén cac can ci, trinh ty, thu tuc bai
nhi€ém, mién nhiém, céch chirc cac vi tri Pho TGD, ké toén trudng.

6. Thong béo bd nhiém, mi&n nhiém

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hoic cach chuc thanh
vién Bo méay quan ly, Téng Céng ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd
Téng Coéng ty va cho cic co quan hitu quan, trén cic phuong tién thong tin dai chung,

trén trang thong tin dién tr cia Tdng cong ty theo trinh tu, thu tuc cia Luat Chimg
khoan.

Didu 34: Quy trinh hoat dong ciia B§ may quén ly

1. Téng Giam dbc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh vé:

- Tén suét cac cudc hop ctia Ban Téng Giam dbc;

- Thu tuc t8 chirc va tién hanh cac cude hop Ban Téng Giam dbc;

- Triu tép, ndi dung, td chirc va chu tri cac cudc hop cta Ban Téng Giam

doc

- Thutucra quyet dinh trong cac cudc hop cua Ban Téng Giam déc va ky tit
ca cac vin ban, quyét dinh va bién ban cudc hop Ban Tbng Gidm dbc;

- Hinh thirc va thoi han thong bao hop;

- Biéu quyét trong cac cudc hop Ban Téng Giam ddc;

- Thu ky cudc hop, bién ban cic cudc hop cia Ban Tong Giam dbc va ché do
luu tri;

2. Cufc hop Ban Téng Gidm doc chi c6 gia tri khi c6 it nhat % s6 thanh vién

Ban Tong Gidm ddc dy hop. Viéc ving mit phai c6 Iy do chinh dang va dugc Téng
Gigm ddc chap thuan.

Piéu 35: Ché d9 lrong, thwéng va lgi ich khiac cho B¢ may quan ly

1.HbQT quyét dinh mirc lwong, thuéng va loi ich khac cia Tong Giam déc,
cac Pho Tong Giam dbc va Ké toan truéng trén co s& dé xuét ciia Tong Gidm ddc
theo quy dinh tai Diéu 34 Diéu 1é.
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2. Chinh sach luong, thudng va lgi ich khac:
- HDQT ban hanh chinh séch, quy ché vé luong, thudng va cic lgi ich khéc.
- Viéc xay dung chinh séch luvong, thudng can ctr trén:
+ Pham vi trach nhiém,;
+ Phim chét, ning luc yéu cau;
+ Kinh nghi¢m;
+ Néng luc c4 nhan va kha ning canh tranh;
+ Mirc luong trong Tong cong ty va trong nganh néi chung;
+ Nang luc va chi s6 tai chinh cua Téng Céng ty;
+ Yéu t4 thi truong v& nhan su va céc yéu t khac.
3. Hop déng lao dong

- Chu tich HPQT hodc thanh vién HDQT duoc iy quyén ky két hop dong lao
dong v6i Tong giam doc. Tong Giam doc s€ ky két hop dong lao dong véi cac thanh
vién B§ may quan ly.

- HDQT ¢6 thé xem x¢t, dua vao thém cac diéu khoan va cac diéu kién trong
hop dong lao dong doi v6i Tong gidm doc va céc thanh vién B4 mdy quan ly, neu xét
thay can thiét:

+ Ché tai (phat hoic bdi thuong) ap dung khi mot bén khong thuc hién trach
nhiém cua minh;

+ Nhimg lgi ich va vu dai khac;

+ Phi bdi thuong;

+ Piéu khoan vé, tinh bao mat trong thdi gian hop ddng khi thanh vién Bé may
quan ly nghi viéc tai Tong Cong ty véi bat ky 1y do nao;

+ Diéu khoan vé viéc khdng canh tranh trong thoi gian hop dong va khi thanh
vién B§ may quan ly nghi viéc tai Tong Cong ty véi bat ky ly do nao;

+ Cam két bao v¢ loi ich ctia Téng Cong ty va cd dong;

+ Piéu kién chdm dirt hop ddng lao dong trudc thoi han.

Diéu 36: Pao tao va danh gia ning luc hoat dong

1. Thanh vién Ban Tdng Giam dc phai tham gia cac khéa dao tao v& quan tri
cong ty tai cac co s& dao tao dugc Uy ban Chirng khoan nha nuéde céng nhén;

2. HDQT c¢6 trach nhiém ban hanh quy dinh vé& danh gia ning luc dbi véi
thanh vién B§ may quan ly.

3. HPQT c¢6 thé can ctr vao cac ban tu danh gid hoat dong cia céac thanh vién
bd may quén ly hodc y kién danh gia cia Tong giam déc doi véi thanh vién bd may
quan ly.
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CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG
Piéu 37: Nguyén tic lam viée

Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, Téng Giam déc va Nguoi quan ly khac
phai tu chiu trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao va phai
nghiém tuc phdi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phép cua cb dong va phat
trién Tong Cong ty.

Diéu 38: Quy trinh, thi tyc phéi hop hoat dong ciia HDQT
1. Pdi v6i Ban Kiém soat

- Chuong trinh, ndi dung céc cudc hop ciia HDQT phai duge giri dén thanh
vién BKS (néu dugc mai hop) ciing thoi gian giri dén céc thanh vién HDQT.

- Cac Nghi quyét cia HDQT dugc giri dén BKS dong thoi vé6i thoi gian giri
Téng Giam déc, trong vong 7 ngay ké tir ngay xac lap.

- Déi véi dé xuét ciia BKS vé sb luong thanh vién BKS, HPQT phai phan hdi
y kién bang van ban trong thdi han 7 ngay.

- Déi v6i dé xudt lwa chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan hdi y kién
bing vin ban trong vong 7 ngay.

2. Pbi v6i B may quan ly Téng Cong ty

- D01 vOi cOng tac to chirc cugc hop PHPCD thudng nién, HDQT phai théng
bao cho Téng Giam dbc vé viée phdi hop, sir dung ngudn luc trude it nhit 45 ngay.

- Béi voi viec HPQT uty quyén cho nguoi quan ly:
+ Phai dugc thé hién qua Nghi quyét hodic vin ban lly quyén;

+ Pugc guri ban chinh dén Téng Giam déc va thong tin dén Thu ky Téng
Cong ty; va

+ Dép tng cac yéu cu khac ciia phap luat vé ty quyén.

- Céc van d& ma HDQT phai phé duyét theo dé xuét cuia Tong Giam déc theo
khoan 4 Piéu 35 Diéu 16, HDQT phai phéan hdi trong vong 7 ngdy hodc mot thdi han
khac do cac bén thoa thuan.

- Cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cua Téng Giam déq, chu tich HDQT
phai 14p thanh van ban va giri bdo dam hodc trao tay c6 sy chimg kién cua thanh vién
HDQT khac va Nguoi phuy trach quan tri Tong Cong ty.
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- HDQT khong dugc thanh 1p b may riéng, khi can thiét HDQT sé sir dung
nhén sy va trang thiét bj cta Tong Céng ty dé phuc vu cong viéc cia HDQT, sau khi
thong bao cho Téng Giam dbc. Thong bao phai dugc lap bing vin ban va giri cho
Téng Giam ddc trudc it nhat 48 gid.

- Trong truong hop cép thiét vi nhimg muc dich lién quan dén nhiém vu cua
minh, cdc thanh vién HPQT co6 quyén yéu cu Tong Giam déc, Nguoi quan ly khac
trong Tong Cong ty cung cdp cac thong tin vé hoat dong ciia Tong cong ty nhung
phai duge Cha tich HDQT dong y. Yéu cau phai dugc lap bang vian ban va giri Tong
Giam dbc trudce it nhét 24 gid.

- HDPQT c¢6 trach nhiém phén hdi cac ndi dung: kién nghi vé diéu 1, Quy ché
quan tri Tong Cong ty; co cdu t chirc va sb lugng Ngudi quan ly trong thoi han 15

ngay;
- Cac ndi dung phé chudn giao dich v&i ngudi lién quan hoic giao dich trong

yéu, HPQT phai phan hoi bang vin ban trong vong 7 ngay.

- Dbi véi cac bao cao danh gia Tong Giam ddc va thanh vién B6 may quén ly,
HDQT phai gtri ban du thao dén cac ddi tuong trude mot thoi gian hop 1y.

- Trong truong hop cude hop HDQT c¢6 moi thanh vién BKS, thanh vién B
may quan ly hodc bét ky cap quan ly nao thi HDQT c6 trach nhiém gui thong bdo
moi hop, ndi dung chuin bi (néu co) tru6e it nhit 7 ngay (thong qua Thu ky Téng
Cong ty).

- Céc ndi dung dugc giri nham dé 1dy y kién cua Téng Gidm déc: Mirc luong
va loi ich khéc ciia Nguoi quén ly, cac ndi dung nhén su... phai duge gui trude it
nhat 48 gio.

- Déi véi cac chi tiéu, sir dung chi phi cua HPQT, HDQT phdi ¢6 vén ban
thuyét minh tinh hop 1y khi giri hd so, ching tir vé Tng Cong ty.
Piéu 39: Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng ciia Ban Kiém soat

1. Poi véi viée tiép can thong tin va tai liéu cua Téng Cong ty, BKS c6 nghia
vu néu rd ly do trong van ban yéu cau cung cap va bao mét tuy€t doi cac thong tin thu
dugc trong qua trinh gidm sat hoat dong ctia Tong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin
ndy chi khi c6 yéu ciu ctia co quan c¢6 thdm quyén hodc su dong y cia PHPCD.

2. Cic thong tin va tai liéu nay bao gom:

- Théng bio mdi hop clng tai liéu lién quan, phiéu liy y kién thanh vién
HDQT;
- Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

- Baéo céo cua Tong Gidm doc;
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Thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
Bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;
Béo céo déanh gia cong tac quan ly cia HDQT

3. Nguyén tic cung cip tai lidu: tai lisu HDQT, Téng Giam dbc duoc giri
dén BKS vio cing thoi diém giri dén céc thanh vien HDQT.

4. Poi voi bd may quan ly:
BKS chirc nang kiém tra va gidm sat, cu thé sau:

- Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu cau Tong Giam dbc va Ngudi quan Iy khac
tao diéu kién tiép cén hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Téng
Cong ty tai tru s& chinh hodc noi luu trir hd so.

- Dbi véi hoat dong cua Ban Téng Giam dbc, cin cir vao cic hoat dong
- thuong ky va nhing yéu cau cung cap thong tin ca bi¢t cua BKS, BKS ¢6 quyén dé
nghi HDQT xem xét lai cac quyet dinh ctia Tong Gidm déc. Trong truong hop c6 dau
hiéu vi pham phap luit, Bleu 1¢ va c6 thé gdy thiét hai 16n ve vat chét, uy tin cua
Tong Cong ty, BKS c6 quyén giri thong bao dén Téng Gidm dbc nhdm muc dich yéu
cau ding ngay viéc thuc hién céc quyet dinh d6. Trong vong 01 (mét) gio ké tir khi
guri yéu cdu, BKS phai thong bo y kién cua BKS dén cac thanh vién HDQT. Chu
tich HDQT s& ra thong bdo vé viéc ngimg thuc hién cic quyét dinh cia Téng Gidm
dée.

- Ddi v6i thong tin, tai liéu v& quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh va
b4o cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh, vin ban yéu cdu ciia BKS phai duoc
. guri dén Tdng cong ty trudc it nhét 48 gio.

- Ddi véi viéce sir dung tu van doc bén ngoai, BKS Jphai thong tin vé pham vi,

gié tri va cac ndi dung trong yéu khic trong vong 48 gidr ké thoi diém xac lap dich vu
do.

5. Pdi voi HDQT:

- Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong hang quy, tham
khao ¥ kién cia HDQT trude khi trinh béo c4o, két luan va kién nghi 1én PHDCD.

- Khi kiém tra, giam sét, néu phat hién vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén
tai san cla Tong cong ty thi thanh vién BKS kién nghi bién phép giai quyét va bao
c4o xin y klen chi dao kip thoi cua Truong BKS. Truong hop khong c6 bién phép nao
diéu chinh t&t hon thi Truéng BKS ban bac véi HPQT giai quyét sau d6 c6 trach
nhiém bao céo truéc DPHPCD.

- Céc cude kiém tra dinh ky, dot xué,t ctia BKS phai c6 két luén bing vin ban
. cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic giri cho HPQT d€ c6 thém co s&
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giip HPQT trong cdng tdc quan ly Tong Cong ty. Tuy theo muc d) va két qua cua
cudc kiém tra, BKS phai ban bac théng nhit v6i HDQT, Tong Giam dbc truge khi
bao cdo trugc PHDCD. Truong hop khong théng nhét quan diém thi duoc quyén bao
Iuru y kién ghi vao bién ban va Trudng BKS c6 trach nhiém béo cdo véi PHDCD gin
nhét.

- Béi véi cac kién nghi stra dbi, bd sung, cai tién co cdu t churc quéan ly, diéu
hanh thi BKS phai gtti vin ban cung tai liéu lién quan trude it nhit 15 ngay lam viéc
so v6i ngay du dinh nhén duoc phan hoi.

- Déi véi viée thdm tra bao céo tai chinh dugc kidm toan, BKS phai phan hdi y
kién bang vin ban trong vong 7 ngay theo lich.

- Déi v6i cac hd so, tai lidu khac ma HDQT pha1 giri dén BKS dé c6 y kién thi
BKS s& phan hdi trong vong 15 (mudi 1am) ngay lam viéc.

Piéu 40: Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong ciia Bj may quan ly

1. Pbi voi HDQT: Tong giam ddc va cac thanh vién B may quéan ly 1a co
quan chép hanh, diéu hanh hoat dong cua Téng Céng ty, dam bao hoat dong Tong
Cong ty dién ra binh thudng va ¢6 hiéu qua.

- Téng Giam dbc c6 quyen quyét dinh cac bién phap vuot tham quyen cua
minh trong truong hop khin cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy cb bat ngdr hoic
mét vu viéc thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach quan Iy khung hoang ... nhung
phai bdo céo bang vin ban cho HDQT trong thoi gian som nhét c6 thé va chiu trach
nhiém truéc HDQT va DHDCD gén nhit vé cac quyét dinh do.

- Tong Giam dbc co quyen tir chdi thi hanh va bao Iru céc y kién ctia minh déi
voi cac quyét dinh cia HDQT néu nhén dinh ring quyét dinh nay trai phap luat hoac
gdy ton hai dén quyén loi cua cb dong. Trong trudong hop nay, Téng Giam déc phai
c6 bdo céo giai trinh ngay véi HDQT va BKS bing vin ban.

- Truéce khi thyc hién cc nhiém vu can phai c6 su phé duyét cua HDQT, Téng

- Giém dbc guri to trinh dén HPQT trude 7 ngay (khuyén khich dong giri BKS).

- Cac ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 35 cin phé chuin ciia HDQT, Téng
Giagm dbc phai to trinh dén HPQT khong it hon 7 ngay trudce ngdy cac ndi dung dé

phéi dugc quyét dinh;

- Déi véi viéc cho y kién vé muc lwong, loi ich khac ciia Ngudi quan ly, Téng

Giam ddc giri dén HDQT trude it nhat 7 ngay.

2. Poi voi BKS: Tong Giam ddc va céc thanh vién Bd may quéan ly khac c6
trach nhiém tiép thu va phdi hop trong cong tac.
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CHUONG VII
HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Diéu 41: Nguyén tic kiém soat ndi bo
- Haé théng kiém so4t ndi bo 1a hoat dong lién tuc, khong bi gian doan.

- Ma3i c4 nhan tham gia vao qud trinh kiém so4t ndi bd déu phai chiu trach
nhiém. Hoat dong ctia mdi c4 nhéan thyc hién chirc ning kiém soat phai dugc giam sat
boi mot c4 nhan khdc trong hé théng kiém soat ndi bo.

- Heé théng kiém soat ndi b phai phén tich cac nhiém vy, phai ngian cim sy
chdng chéo cac chirc ning kiém soat va phan cdng cac chuc nang trong s6 nhing
nhan vién ciia Téng Cong ty sao cho cung mot cd nhan s& 'khoéng ddng thoi thuc hién
chirc ning lién quan dén quyén diéu khién mot tai san nhét dinh; ghi chép hoat dong
cua tai san nay, bo hlem bao quan tai san va trong gilr cing mat tai san do.

- Hé¢ thong kiém soat ndi bd ¢6 sur uy quyén phu hop va phé chuén cac hoat
dong. Hé théng kiém soat ndi bd co hé thdng quy dinh, quy trinh v€ phé chudn céac

| hoat dong kinh doanh va tai chinh béi nguoi c6 thdm quyén trong pham vi duoc Gy

quyén.

- Tong Giam déc bao dam su tach bach vé t§ chuc cua cac bd phan dé co
trach nhiém kiém soat noi bd va bao dam rang bd phan nay chiju trach nhiém truc tlep
truée Tong Gidm dbc, Ban Kiém soat. Su tach bach ve td chirc nay bao dam rang
kiém soat noi bo duoc thim tra boi nguoi co thdm quyén doc 1ap 1a chu thé khoéng
tham gia thyc hién va duy tri hé thdng kiém soat ndi bo.

- Hé thong kiém soat ndi bo cia Tong Cong ty dugc thiét ké v6i van hoa phat
trién va cai tién lién tuc, cho phép giai quyét cdc van dé nay sinh mot cach linh hoat,
dé dang mé rong va nang cap.

- Mot hé théng cac bao cdo k1p thoi (1‘01 v6i bét ky su khong phu hop hodc sai
pham ndo dugc xdy dung v6i thoi gian ngan nhit cho phép ngudi c6 thim quyén
hanh ddng nhanh chéng dé khéc phuc su cb.

Piéu 42: Thanh phén ciia hé théng kiém soat ndi bd
1. Mi truomg kiém soat:

- M6i truong ki€m sodt tao ra cac khudn khd va tac déng 1én y thirc vé ki€ém
soat cua moi nhan vién.

- Cac yéu tb clia mdi trudng kiém soét bao gdm tinh liém chinh; céc gia tri dao
dirc va néng luc cua cac cap quan ly va nhén vién; céc triét ly Ve quan ly va hinh thic
hoat dong; cach thitc ma cdp c6 tham quyén phéan dinh quyén han va trach nhiém;
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cach td chirc va phat trién ngudn nhén lwc; nhimg dinh huéng va luu tim do HDQT
dé ra.

2. Danh gia rii ro:
Téng Cong ty xdy dung mot hé théng quan tri rui ro, bao gdm:
- Co chu quan trj rii ro pht hop, nhit quan va hiéu qua;

- Quan tri rii ro 1a mdi quan tdm cua tAt ca moi nhén vién va thiét 1ap mot
nén van hoéa rai ro trong Tong Cong ty;

- Quan tri rui ro tich hgp vao céc chién luge, quyét dinh, hoat dong, cac qua
| trinh, chirc néng, dy 4n, san pham, dich vu va tai san.

3. Cic hanh d9ng kiém soat:

- La c4c quy ché, quy dinh, thu tuc quy trinh ddm bao rang cac chi thi dugc
thyc thi, cic hanh dong can thiét dugc thuc hién nham han ché rui ro va dat duge
muc tiéu.

- Cé4c hanh dong ndy bao gém céc phé chudn, ty quyén, thim tra, thoa thuan,
xem xé€t lai viéc thuc hién cac hoat dong, su an toan cua tai san va sy phén dinh trach
nhiém.

4. Théong tin va truyén thong:

H¢ thong kiém soat ndi bd khong chi xtt ly cac dit liéu ndi by ma con xir Iy cic
thong tin v€ su kién, cac hoat dong bén ngodi, cac diéu kién cin thiét dé dua ra céc
quyét dinh kinh doanh ding din va béo céo ra bén ngoai.

5. Giam sat mirc d§ higu qua clia hé thong kiém soat ndi bd

- Hé thdng kiém soét ndi bd s& dugc giam st qua thoi gian dé danh gia chét
luong hoat dong ctia hé thdng. Viéc nay dugc thuc hién thong qua céc hanh dong
gidm sét lién tuc, nhitng danh gi4 riéng 1¢, hoic két hop ca hai.

- Bit ky su truc trdc trong klem soat ndi bd cin dugce bao cao lén clp trén truc
tiép. Nhitng van dé nghiém trong can duoc béo cdo truc tiép v6i Tong Giam dbc.

- HbQT, Tong Giam déc can quy dinh ché tai ap dun khi c6 vi pham vé kiém
504t trén co s& dy kién trude.

Dieu 43: Trach nhiém ve kiem soat ngi bd

1. Hé thdng kiém soat ndi by thudng xuyén kiém soat viée chap hanh phap luat
va cac quy dinh ndi bg; truc ti€p kiém soat trén tat ca cac linh vyc tai Tru s& chinh,
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chi nhénh, don vi, cong ty con, dua ra céc hoach dinh va thuc hién bién phéap khéc
phuc d& dam bao ludn dugc theo ddi, do luwong, danh gid thuong xuyén lién tuc.

2. Céc phong, ban, don vi ciia Téng Cong ty, trong pham vi hoat dong cua
minh s& c6 trach nhiém trong viéc dam béo céc kiém soat ciia minh, dong thoi dam
bao tit ca cac cap quan ly va nhan vién déu duogc dao tao vé& hé théng va van hoa
kiém soét cua Tong Cong ty vé6i su hd trg ctia Phong T chirc Nhan su va Ban Kiém
. toan Ndi bo ctia Tong Cong ty.

3. Kiém soat ndi bd ludn bit diu tir cép cao nhét cia Téng Cong ty la HPQT,
Ban Tong Giam déc. HDQT, Ban Téng Giam ddc chju trach nhiém thiét 13p mot moi
truong kiém soét noi bo phu hop va duy tri tiéu chuin dao dirc & muc d§ cao & moi
cap do hoat dong cia Téng cong ty. Viéc thuc thi cac quy trinh kiém soat noi b
thudc trach nhiém cta cac cap trong bd mdy quan ly cua Téng Cong ty. Tong Gidm
dbc chiu trach nhiém cudi cung va ndm quyén quan 1y déi v6i hé théng kiém sot.

4. Dinh ky hang nim, Téng Giam doc s& tién hanh ra soat, kiém tra, danh gia
| hé thong KSNB. Viéc ra soat, danh gia vé tinh ddy du, hiéu lyc va hiéu qua cua h¢
- théng KSNB dua trén viéc xdc dinh va danh gia hé thong KSNB. Téng giam déc phai
1ap bao cio vé két qua ty kiém tra, danh gi4 hé théng KSNB. Bio c4o phai cdp nhat
c4c rii ro, néu tém tit hoat dong chinh, cac rui ro lién quan tuong tng va phai giri
cho HPQT.

5. Viéc phan dinh trach nhiém ddi v6i hé théng kiém soat ndi bo cia timg cp
d6 nhur sau:

a. Hpi dong quan tri:

| - Binh ky hang ndm, xem xét, danh gia lai hé thdng kiém soét ndi bd thong qua
bao cdo cia Tong Giam dbc;

- Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gia chién lugc kinh doanh va cac muc
tiéu, chinh séch 16n;

- Pam bao cho Téng Giam dbc thiét 1ap va duy tri hé théng kiém soat ndi bd
hop ly va c6 hiéu qua.

b. Téng Gidm dbc

- Chiu trach nhiém truéc HPQT trong viéc trién khai thuc hién chién luge kinh
doanh va cac muc tiéu, chinh sach 16mn;

- Tién hanh t6 chirc, kiém tra dénh gia vé hé thong kiém so4t ndi bd va chiu
trach nhiém cudi cing vé su hop ly, hiéu lyc va hidu qua ciia hé théng kiém soat noi
bo;
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ﬁ - Thiét 1ap, duy tri va phat trién hé théng kiém so4t ndi bo hop ly, hoat dong co
hi€u qua, ddp ung yéu cau ve nhan dang, do ludong, danh gia va quan ly rii ro, ddm
bao hoat dong an toan, hiu qua va dung phap luit;

- Xdy dyng, ban hanh quy trinh nghiép vu cu thé, dam bao c6 chinh sach kiém
so4t, chinh sdch quén ly rii ro gin timg quy trinh, nghiép vu cu thé;

- Duy tri va thuc hién co ciu t§ chirc, phan cip ty quyén, quan Iy kinh doanh
mot cach rd rang, cu thé;

- Dam béo duy tri hé théng thong tin tai chinh va théng tin quan ly trung thuec,
hop ly, ddy da va kip thoi;

- Ddm bao tuan thi phap luat va cac quy ché, quy dinh va quy trinh noi bo;

- Dinh ky hang ndm bdo cao HDQT, BKS két qua ty danh gia vé hé thong
kiém soat ndi by va kién nghi, dé xuét nhim stra ddi, bd sung, hoan thién hé théng
kiém soat noi bo;

- Mot s6 nhiém vu trén va cac ndi dung quan ly rtii ro s& duge Tong Giam dbc
lly quyén cho bd phén kiém soét ndi bd va quan 1y rui ro thyuc hién.

c. Ban Kiém sodt.

- Chi dao, diéu hanh bj phan kiém soét ndi bd thuc hién ra soat, danh gia mot
cach doc 1ap, khach quan déi véi hé thdng kiém soat noi bo;

- Dinh ky thong bdo HDQT, TGD vé hé thong kiém soat ndi bo; dua ra céc
kién nghi, dé xat dé hoan thién hé théng kiém sodt ndi bo;

- Ban Kiém soat dam bao thuc hién day di moi chirc ning, nhiém vu, quyén
han lién quan dén cong tac kiém toan dbi véi hé thdng kiém soét noi bo.

CHUONG VIII
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 44: Panh gia hoat dong

1. HPQT c¢o trach nhiém xay dung céc tiéu chuin danh gia hoat dong cho tat
ca cac dbi tuong 14 thanh vién HDQT, TGD va Ngudi quan ly khac ciia B) mdy quan

ly.

2. Céc ti€u chi danh gia hoat d@ng phai hai hoa gvil”ra lgi ich cua cac nhan su Bo
may quan ly véi loi ich 1au dai cua Tong Cong ty va Co dong. Cac chi s6 tai chinh va
phi tai chinh dugc st dung trong danh gia dugc HPQT cén nhic than trong va quyét
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dinh tai timg thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dwoc phén loai
theo linh vuc nhu: bén ¢6 quyén lgi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hiu qua,
ting trudng ndi bo va quan ly tri thic.

3. Hang ndm, cin cu vao chuc nang, nhiém vu dugc phan cdng va céac tiéu
chuin danh gia da dugc thiét 1ap, HDbQT t6 chirc thuc hién danh gia hoat dong thanh
vién HDQT theo Diéu 18 ctia quy ché nay.

4. Viéc dénh gia hoat dong cia ,théph vién BKS duoc td chirc thuc hién theo
phuong thirc dugc quy dinh tai Quy ché T6 chirc va hoat dong cia BKS.

5. Vigc danh gia hoat dong cia Téng Gidm dbc: thuc hién theo diéu 36 Quy
ché nay.

6. Vigc danh gia cac Pho Tong Giam ddc va ké toan truong dugc thuc hign
theo quy dinh do Tong Gidm doc dé€ xuat va HDQT phé chuan.

Piéu 45: Khen thwdng

1. HDQT c6 trach nhiém xay dung hé thdng khen thuong. Vi€c khen thudng
dugc thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai diéu 36 cua Quy ché nay.

2. Péi tugng: cac ca nhan theo ché d6 khen thudng do HPQT quy dinh;
3. Céc hinh thirc khen: Do HDQT quy dinh;
4. Hinh thirc thudng: bing tién hoic bang cb phiéu theo phuong thirc tity chon.

5. Déi véi ddi tugng 1a thanh vién HDQT, BKS: HDQT quyét dinh trong pham
| vithu lao duge DPHDCD phé chuén.

6. Dbi véi dbi tuong 13 didu hanh, ngudn kinh phi thudng duoc trich tir quy
khen thudng, phic lgi ctia Téng Cong ty va ngudn hop phap khac, hoic s& duoc tinh
vao chi phi truéc thué theo quy dinh phap ludt ¢6 lién quan, Muc khen thudng: cén
cr vao tinh hinh thyc té clia timg nidm, Tong Giam dc dé xuat HDQT phé chuan.

Pidu 46: Ky luat

1. HPQT c6 trach nhiém xay dyng hé thdng ky luat dva trén tinh chét va mirc
dd cua viéc vi pham. Viéc ky ludt phai c6 hinh thirc cao nhat 1a bai nhiém va cach
chure.

2. Thanh vién HPQT, BKS, B¢ may quéan ly khong hoan thanh nhiém vu cua
minh so véi yéu cdu, véi sur trung thuc, siéng néng, can trong va tron bén phén s&
phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.
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3. Thanh vién HDQT, BKS, B may quan ly khi thyc hién nhi€ém vu cé hanh
vi vi pham quy dinh phép luat hosc quy dinh cua Téng Cong ty thi tiy theo mirc do
' vi pham ma bi xir Iy ky luat, vi pham hanh chinh hay truy ctru trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cta h¢ théng ky luat va quy dinh cua phap lut. Truong hop gy thiét
hai dén loi ich ctia Téng Céng ty, cb déng hodic ngudi khac phai bdi thudng theo quy
dinh ctia Phép luat.

CHUONG IX
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Pidu 47. Trach nhi¢m trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén lgi ciia
by may quéan ly doanh nghiép

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Tng giam dbc va nguoi
| quan ly khac phai cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh cua Luét doanh
nghiép va cac vén ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién H¢i déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, ngudi quan
ly khiac va nhitng nguoi ¢ lién quan cua cdc thanh vién nay khong dugce sit dung
nhiing thong tin c6 dugc nhd chirc vu clia minh dé tur loi ca nhan hay dé phuc vu loi
ich ctia tb chirc hodc ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hbi dong quan tri, Kiém sodt vién, Téng gidm déc va ngu‘orl
quan ly khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dbng quan tri, Ban klem soat vé céc giao
dich giita Téng cong ty, cdng ty con, cong ty do Tong Cong ty nim quyén kiém so4t
trén 50% tr& 1én von diéu 1€ vai chinh thanh vién d6 hodc voi nhu’ng nguoi cé lién
. quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cia phép luét. Péi véi cac giao dich cua céc
- déi twgng néu trén do Pai hoi dong cd dong hogc Hoi dong quan tri chap thuan, Téng
Cong ty phai thuc hi¢n cong bd thong tin vé céc nghi quyét nay theo quy dinh cua
phép luat chitng khoan vé cong b théng tin.

4. Thanh vién Hoi déng quén tri khong duoc biéu quyét dbi véi giao dich mang
lai loi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh
ctia Diéu 1& va quy dinh ctia Luét doanh nghiép.

5. Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Tdng gidm dbc, nguoi quan
ly khac va nhiing ngudi ¢6 lién quan cia cac thanh vién nay khong duoc st dung cac
thdng tin chua dugce phép cong bd ciia Tong cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé

thuc hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Diu 48. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nguoi ¢d lién quan, Téng Cong ty phai ky két
hop déng bing vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén.

2. Téng Cong ty ap dung céc bién phép can thiét dé ngan ngua nhitng nguoi c6
lién quan can thiép vao hoat dong ctia Téng Cong ty va gay ton hai cho loi ich cia
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Tong Cong ty thong qua viéc ki€ém soat cdc giao dich, mua ban, gid ca hang hoa va
dich vu ctiia Tong Cong ty.

3. Tong Cong ty 4p dung céc bién phap can thiét dé ngan ngura cb dong va
nhitng ngudi cd li€n quan tién hanh céc giao dich 1am thét thoat vdn, tai san hozc cac
ngudn luc khac ciia Tong Cong ty.

4. Quy dinh quan ly giao dich vgi Ngudi co lién quan:

- HPQT c6 trach nhiém phé chudn mét chinh sach va thu tuc vé quan 1y giao
dich v&i Nguoi ¢6 lién quan, cé day da cac ndi dung:

+ Pinh nghia vé giao dich v&i Ngudi ¢6 lién quan;
+ Pham vi dbi tuong;

+ Céc yéu cau tuan thu;

+ C4c nguyén tic;

+ Thdm quyén phé duyét;

+ Phan cong trach nhiém;

+ Thu tuc thue hién phé duyét cac giao dich;

+ Tdng hgp va béo céo.

- Chinh sach va thi tuc vé quan 1y giao dich véi Ngudi c6 lién quan can xac
dinh cu thé ddi tuong thude Nguoi 6 lién quan va vai tro cua ho trong giao dich.

+ C4c vai tro ndy nhu sau:
! e La bén tham gia trong mot giao dich hop phap véi Tong Cong ty;

‘ e C6 mbi quan hé vé tai chinh trong glao dich hop phdp véi bén ky hop
f dong véi Téng Cong ty hodc c6 mdi quan hé vé tai chinh v6i mét ca
nhan c6 loi ich kinh té trong giao dich hop phép v&i Téng Cong ty ma
c6 thé khién ho hanh déng di nguoc lai loi ich cia Téng cong ty;

e Bi klem soat boi mot bén trong giao dich hop phap hodc mét ca nhan c6
mdi quan tdm kinh té trong giao dich d6 va c6 thé bj dleu khién béi td
chirc, c4 nhéan d6 dé hanh dong di nguoc lai lgi ich cia Téng Cong ty.

+ Trén co s& d6, Tong Cong ty s& xdy dung mot danh sach Nguoi ¢ lién quan
va thu'o*ng xuyén kiém tra cac dbi tuong nay hodc nhiing ngudi ¢6 lién quan cua ho
c6 tham gia vao timg giao dich do Téng Céng ty thuc hién hay khong.

- Theo dé nghi cla Tong Gidm dbc, HDQT c6 thé mé rong pham vi dbi
tugng chiu su diéu chinh cua viéc ké khai, kiém soat nhim tang tinh minh bach. Tuy
nhién, cac dbi tuong mé rong nay s& khong chiu sy diéu chinh béi quy dinh vé& cong
bé thong tin.

5. ThiAm quyén phé duyét giao dich vé6i Nguoi lién quan
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- Thdm quyen phé duyét giao dich v&i Ngudi c6 li€n quan dugc quy dinh tai
khoén 5 Piéu 41 Piéu Ié. Tong Cong ty s& cu thé héa cac giao dich, chinh sach va thu
tuc vé& quan ly giao dich véi Ngudi c6 lién quan cia Téng Cong ty.

- B4t ky giao dich véi Nguoi co6 lién quan nao ciing can duoc phé duyét trude
khi thuc hién. Khi HDQT va céc c¢b dong khong thé nhan biét giao dich ¢6 sy tham
gia cua Ngudi co lién quan trong truorng hop ngudi trong ndi bo Téng Cong ty cb
tinh che ddu sy tham gia clia ho trong giao dich va lgi ich ca nhin cta ho thi thanh
vién HPQT doc lap s& phat huy vai trd trong viéc phat hién va cong bd cac giao dich
. voi Nguoi ¢6 lién quan.

- Viéc 18p danh séch Nguoi c6 lién quan va vai trd cua cdc bén trong giao dich
s& dugc quy dinh cu thé ve thoi gian cip nhét va co ché 4p dyng trong chinh sach va
thru tuc v€ quén ly giao dich v4i Nguoi c6 li€n quan trong Tong cong ty.

- B6 phén phu trach s& xac dinh cu thé: nhiém vu va quyen han cta bd phén
phu trach viéc ké khai va quéan ly thong tin; bd phan nghiép vy, cip c6 thim quyén va
b0 phan ghi nhén thong tin phan anh vao bdo cdo tai chinh s& dugc tach bach.

- Nbi dung béo cdo vé giao dich phai tuan thii theo quy dinh ctia phap luat.
6. Téng hop va cong bd thong tin

- Tong hop thong tin va cong bd thong tin s& duoc xé4c dinh cu thé trong chinh
sach va thi tuc vé quan ly giao dich v6i Ngudi c6 lién quan ctia Téng Cong ty. Pinh
ky 6 thang/lan, danh muc Ngudi c6 lién quan phai dugc cap nhat, 1ap bdo cdo tinh
| hinh giao dich cia Ngudi c6 lién quan trinh cdp c6 thdm quyén va thuc hién cong bd
- thong tin.

- Moi viéc lién quan dén cong b thong tin phai tuan thru quy dinh tai Chuong
X ctia Quy ché nay.

7. Tréch nhiém khi vi pham

Trong truong hop vi pham cy thé, tily vao murc d6 va bdi canh, HDQT s& quyét
| dinh ché tai va trach nhiém mét céch phu hop.

Diéu 49. Giao dich véi cd dong, nguwdi quan ly doanh nghiép va ngudi c6
lién quan cia cac doi twgng nay

1. Téng Céng ty khong duoc cung cép khoan vay hodc bao lanh cho cd dong 1a
ca nhan va nguoi c6 li€n quan cua cd dong d6 1a c4 nhan.

2. Téng Cong ty khong dugce cung cép khoan vay hoic béo lanh cho cb dong la
| td chirc va ngudi 6 lién quan cia cd dong do la cé nhan, trir cac trudng hop Cé dong
la cong ty con trong trudng hop cdng ty con 14 cic _cong ty khong c6 ¢o phan, phén
vén goép nha nuéc ndm giir va da thuc hién gép von, mua cb phan cia cong ty dai
ching trudc ngay 01 thang 7 ndm 2015 theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 16 Nghi dinh
s0 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
sé diéu cua Luat doanh nghiép.
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3. Téng Cong ty khong duoc cung cip khoan vay hodc bao lanh cho ngudi ¢
lién quan clia cd ddng 1a td chirc, trir cac trudng hop sau day:

a) Téng Céng ty va td chirc 1a ngudi c6 lién quan cua cb dong 13 cac cong ty
trong cuing tép doan hogdc céc cong ty hoat dong theo nhdm cdng ty, bao gom cong ty
me - cOng ty con, tap doan kinh té va giao dich nay phai duoc Dai hoi dong c6 dong
hodc Hoi ddng quén tri chip thuan theo quy dinh tai Diéu l¢;

b) Trudong hop phép luit c6 quy dinh khac.

4. Trir trudmg hop céc giao dich duoc Pai hoi ddng ¢b déng chap thuan, Tng
Cong ty khong dugc thuc hién giao dich sau:

a) Cip cac khoan vay hoic bao lanh cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Klem
so4t vién, Giam déc (Tong giam déc), cac ngudi quan 1y khac va nhiing ca nhén, tb
chure ¢6 lién quan cia cac doi tugng nay, trir trudng hop Téng Cong ty va td chirc cb
lién quan dén ¢ dong 1a cac cong ty trong cung tip doan hodc cac cong ty hoat dong
theo nhom cdng ty, bao gdm cong ty me - cdng ty con, tip doan kinh té va phap lujt
chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

b) Giao dich din dén téng gié tri giao dich ¢4 gia tri tir 35% trd 1€n téng gia tri
tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nhét gitra Téng Cong ty v6i mét trong céc ddi
tugng sau:

- Thanh vién Hdi dong quan trj, Kiérp soat vién, Tong giam ddc, cac ngudi
quan ly khac va nguoi ¢6 li€n quan cda céc doi tugng nay;

- CH dong, nguoi dai dién uy quyén cta ¢ dong sé hiru trén 5% tong vén cd
phan phd théng ctia Téng Cong ty va nhimng ngudi c¢6 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 159
Luét doanh nghiép.

5. Hoi déng quan tri chp thuan cac hop dong, giao dich tai diém b khoan 4

Piéu nay c6 gid tri nho hon 35% tdng gi4 trj tai san ghi trén béo cdo tai chinh gan
nhét hogic mdt ty 1¢ khac nhé hon quy dinh tai Diéu 8.

Pi¢u 50. Pam bao quyén hgp phip ciia nguwdi c6 quyén lgi lién quan dén
cong ty

1. Téng Cong ty phai thyc hién trach nhiém véi cong dong va ngudi c6 quyen
lgi lién quan dén Téng cong ty theo quy dinh cua phép luat hién hanh va Diéu 1&
Tong cong ty.

2. Tong Cong ty phai tudn thi cic quy dinh phép luat vé lao dong, méi truong
va xa hoi, cu thé:

- HPQT s& ban hanh Chinh s4ch trich nhiém x4 hoi cia Téng Cong ty.
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- Téng Cong ty s& hop tac tich cua véi céc bén c6 quyén loi lien quan dén A

Téng Cong ty nhung khong gi6i han & viéc cung cip thong tin can thiét; khuyén
khich dua ra cac y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va cac
quyét dinh quan trong lién quan dén 1¢i ich cua ho thong qua lién hé truc tiép voi
HDQT, BKS, B6 may quan ly.

- Téng Cong ty cam két nd lyc 4p dung mot chinh sach t6t vé phuc loi dbi vai
nguoi lao dong;

- Tong Cong ty cam két quan tim dén mdi trudng thong qua viéc ban hanh mot
chinh sach vé mdi trudng dap tng cac quy dinh cia Phap ludt va cac ti€u chuin khac.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Nghia vu cong b6 thong tin

1. Tong Cong ty c6 nghia vu cong bb déy du, chinh xac va kip thoi thong tin
dinh ky va bét thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan trj cong ty cho cb dong va cong ching. Tdng Cong ty phai cong bé day du,
chinh x4c va kip thoi cc thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha néng anh huong
dén gi4 chimg khodn va anh huong dén quyét dinh ctia c6 dong va nha dau tu. Thong
tin va cach thirc cong bd thong tin duge thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va
Piéu 18 cong ty.

2. Viéc cong bd thong tin duge thuc hién bao dam cb dong va cong ching c6
. thé tiép can cong bang. Ngdn ngit trong cong b thong tin can rd rang, d& hiéu va
tranh gy hiéu 14m cho ¢é déng va nha dau tu.

Didu 52. Cong bb thong tin vé md hinh té chirc quan Iy cong ty

1. Téng Cong ty dai chung phai bao cao Uy ban Chung khoan Nha nuéc, So
giao dich ching khoan va cong b thong tin vé md hinh td chirc quan 1y va hoat dong
cong ty theo quy dinh tai Didu 134 Luat doanh nghiép.

2. Trong truong hop cong ty thay d6i mo hinh hoat dong, Tong Céng ty phai
bao cao Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan va cong b thong
tin trong vong 24 gidr ké tir khi Pai hi ddng cb déng c6 quyét dinh thay ddi mé hinh.

Piéu 53. Cong bd thong tin vé quan tri cong ty

L. Tong Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky
Dai hoi ddng cb dong thuong nién va trong Bdo cdo thudng nién cua cong ty theo
quy dinh ctia phép luat chirg khoan vé cong bd théng tin.
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F— 2. Trong truong hop 1a Cong ty niém yet Téng Cong ty co nghla vu bao cao T

dinh ky 06 thang va cong b thong tin vé tinh hinh quan tri cdng ty theo quy dinh cua
phap luat chimg khoan vé cong b thong tin.

Pitu 54. Cong bo thong tin vé thu nhép cia Téng giam dbc.

Tién lwong cta Tong gidm dbc va ngudi quan ly khac phai duge thé hién thanh
muyc riéng trong Bao cdo tai chinh hang nim cua cdng ty va phai bao cao bai hoi
ddng c6 dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 55. Trach nhi¢m vé bao cio va cong b6 thong tin cia thanh vién Hi
ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 1& va quy ché nay, thanh vién
Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tdng giam dbc c6 trach nhiém bdo cédo Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat trong c4c trudng hop sau:

1. Céc giao dich gitra Tong cong ty v6i cong ty trong do cac thanh vién néu
trén 14 thanh vién séng lap hodc 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam déc trong
thoi gian 03 ndm gin nhit trudc thoi diém giao dich;

2. Céc giao dich gitta Tong cong ty voi cong ty trong d6 nguoi co lién quan
ciia céc thanh vién néu trén 12 thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc hotic o

. dong lon.

Pidu 56. TS chirc cong bd thong tin

1. Téng Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd théng tin clia
cong ty theo quy dinh tai Luét chimg khoan va céc vin ban huéng dan.

2. Téng Coéng ty phai co it nhat mot nhan vién cong b6 thong tin. Nhan vién
cong bd thong tin cua cdng ty dai ching co trach nhiém sau:

a) Cong bé c4c thong tin ciia cong ty véi cong chiing dau tu theo quy dinh clia
phép luat va Picu 1€ cong ty;

b) Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé ¢ dong lién hé.
CHUONG XI
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Didu 57. Giam sat vé quan tri cong ty

.1. Téng C.(‘)ng ty va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién
quy dinh quén tri cong ty quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Téng Cong ty va céc tb churc, cd nhan c6 lién quan c6 nghia vy cung cép kip
thoi, chinh x4c cac thong tin, tai liéu, dit liéu lién quan dén hoat dong quan tri cong ty
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clia cong ty dai ching va giai trinh cac sy viéc lién quan theo yéu cau cua Uy ban

Ching khoan Nha nudc.

3. Trudng hop Tong Cong ty va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan khong tuan

" thu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay bi xit Iy theo quy dinh phép luat.

Piéu 58. Xir Iy vi pham vé quan tri cong ty

Truong hop cong ty, cac cd nhan va td chuc lién quan vi pham hodc khong
thuc hién quy dinh tai quy ché nay tly theo tinh chét va mic do s& xur phat vi pham
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 59. Pidu khoan thi hanh

Quy ché nay bao gbm 12 chuong, 60 diéu da duoc Dai hoi dong cd dong
thuong nién nam 2018 hop va biéu quyét nhat tri thong qua ngay 20 thang 4 nam
2018. Trong qua trinh thuc hién c6 nhitg van d& méi phat sinh ma xét thdy can phai
sira di, bd sung quy ché cho phu hop v6i quy dinh cta phép luat va tinh hinh hoat
dong thyc té cua Tdng cong ty, Téng cong ty c6 thé trinh Dai hoi dong cb dong hop
xem xét, quyét dinh.

Piéu 60. Hiéu luc

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay Chu tich Hoi dong Quan tri ky
ban hanh.

Céc thanh vién trong Hoi dong quén tri, Téng Gidm dbc, Phé Tong gidm ddc,
Trudng cac phong, ban, Trudng cac don vi truc thuge Cong ty co trach nhiém huorng
dan, td chirc thuc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can by, cong nhan vién

toan Tong Cong ty. W

TM. PATHQI PONG CO DONG] —
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