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Can cir Luat Doanh nghiep s6 68/2014/QH13 ngay 2611112014va cac van ban
huang dan thi hanh;

Can cir Nghi dinh s6 71120171ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu huang
dan quan tri cong ty ap dung d6i voi Cong ty dai chung;

Can cir Thong nr 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua BQTai Chinh huang dan
mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 71120171ND-CP ngay 06/0612017;

Can cir Di~u l~ t6 chirc va hoat dong cua T6ng Cong ty Tin Nghia dffdiroc
Dai hoi d6ng c6 dong thong qua ngay 20/412018;

Can cir Nghi quyet Dai hQi dong c6 dong thuong nien nam 2018 ngay 20
thang 4 nam 2018 v~ viec thong qua Quy ch€ quan tri Cong ty C6 phan T6ng Cong
ty Tin Nghla

Can cir nhiem vu va quy~n h~n eua HQi d6ng quan tri T6ng Cong ty Tin
Nghla duQ'cquy dinh t~i f)i~u l~ t6 ehlle va ho~t dQngeua T6ng Cong ty;

QUYETDINH:

Di~u 1.Ban hanh kern thea Quy€t dinh nay "Quy ch€Quan tri eua Cong ty e6
phfrnT6ng Cong ty Tin Nghla" g6m 12Chuang, 60 f)i~u.

Di~u 2. Quy ch€ nay co hi~u h.rek€ tir ngay kY quy€t dinh ban hanh. Cac quy
dinh t~rn thai truac day tnii vai nQidung Quy ch€ bi bffibo.

Di~u 3. Cac Ong (Ba) thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban T6ng giam d6c,
Giam d6e Ph6ng ban, dan vi tn,rcthuQcT6ng Cong ty va cac ca nhan eo lien quan
chiu trach nhi~m tri€n khai va thi hanh quy€t dinh.

Quy€t dinh nay co hi~u h.rck€ tir ngay kY.l.~

Nui nh~n:
- Nhu Di~u 3;
- Luu: VPHDQT.I.
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
--~~--.~.-~

CONG TY CO PHAN CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - T1}'do - Hanh phucTONG CONG TY TiN NGHiA

QUY CHE QUAN TRJ
CONG TY CO PHA.NTONG CONG TY TiN NGHiA

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s683IQD-HDQT
ngay 2210612018 cua H6i a6ng quan tri T6ng Cong ty)

CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Di~u 1 : Pham vi di~u chinh

1. Quy ch~ noi bQv€ quan tri cong ty duoc xay dung thea quy dinh cua Luat
Doanh nghiep, Luat chirng khoan, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;
Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tit la Thong tu 95) ngay 22/9/2017 cua BQ Tai
Chinh hu6ng d~n v€ quan tri cong ty ap dung cho cac cong ty dai chung.

. ~. D~ tlnrc thi mot chinh sac~ ra rang v€ quan tri, cong 0/ va dam bao S1,1'ph~t
trien ben vtrng va minh bach cua Tong Cong ty, Quy che nay de ra nhtrng nguyen tac
co ban v€ quan tri cong ty d~ bao v~ quyen va loi ich hop phap cua c6 dong, thiet l~p
nhfrng chuAnm1,1'cv€ hanh vi, d~o duc ngh€ nghi~p cua cac thanh vien HQid6ng quan
tri, Ban ki~m soM,Ban di€u hanh va can bQquan ly khac cua T6ng Cong ty.

Quy ch~ nay se di€u chinh cac nQidung chu y~u sau:
(1) Trinh t\f, thu tl,lCv€ tri~u t~p va bi~u quy~t t~i D~i hQid6ng C6 dong;
(2) Trinh tl,l' va thu tl,lCd€ CU,ung cu, bftu,mi€n nhi~m va bffinhi~m thanh vien

HQid6ng Quan tri;

(3) Trinh tl,l', thu tl,lCt6 chuc hQPHQid6ng Quan tri;
(4) Trinh t\f, thu tl,lCl\fa chQn,b6 nhi~m, mi~n nhi~m ki~m soMvien;
(5) Quy trinh, thu tl,lCl\fa chQn,b6 nhi~m, mi€n nhi~m nguai di€u hanh T6ng

Cong ty;

(6) Quy trinh, thu tl,lCph6i hgp ho~t dQnggifra HQid6ng Quan tri, Ban Ki~m
soat va T6ng Giam d6c di€u hanh;

(7) Quy dinh v€ h~ th6ng ki~m soat nQibQ

(8) Quy dinh v€ danh gia ho~t dQng,khen thu6ng va ky lu~t d6i vai thanh vien
HQid6ng Quan tri, thanh vien Ban ki~m soM, T6ng Giam d6c di€u hanh va cac can
bQquan ly khac;
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QUY CHE QUAN TRJ C6NG TY CO PHAN TONG C6NG TY TiN NGHIA
~-----

I' (9) Quy dinh v~ ngan ngira xung dot loi ich.
(10) Quy dinh bao cao va cong b6 thong tin.

3. Quy ch~ duoc ap dung d6i voi Cong ty c6 phan T6ng Cong ty Tin Nghia,

4. Quy ch~ diroc ap dung d6i voi pham vi cac d6i nrong la c6 dong, Ngiroi
quan ly, Ban Ki€m soat Cong ty c6 phan T6ng Cong ty Tin Nghia.

Di~u2: Giii thich tir ngfr

1. Trong Quy ch~ nay, cac til ngif sau day duoc hieu nhu sau :

a. "Quan tri cong ty": la h~ thong cac quy t~c d€ dam bao cho T6ng Cong ty
diroc dinh hirong di~u hanh va duoc kiem soat mot each c6 hieu qua vi quyen loi cua
c6 dong va nhtrng nguoi lien quan d~n T6ng Cong ty.

Quan tri cong ty g6m nhtrng noi dung chinh:

- Quan tri cong ty la mot h~ th6ng cac m6i quan h~, duQ'c xac dinh bai cac cO'
cftu va cac thu tvc, quy trinh;

- Nhung m6i quan h~ nay lien quan t6i cac ben c6 cac lQ'i feh khac nhau, doi
khi la nhUng lQ'iich xung dot;

- Tftt ca cac ben d~u lien quan d~n vi~c dinh huang va ki€m soat T6ng Cong ty;

- Tftt ca nhung di~u nay d~u nh~m phan chia qu>,~n lQ'i va trach nhi~m mot
cach phil hqp va qua d6 lam tang gia tri lau dai cua cac co dong.

b. "T6ng Cong ty": la Cong ty C6 phAn T6ng Cong ty Tin Nghia.

c. "Di€u If': la Di€u 1~duQ'cD~i hoi d6ng C6 dong T6ng Cong ty thong qua a
tUng thai di€m.

d. "C6 dong": la nhung ca nhan, t6 chuc So' hfiu c6 phi€u cua T6ng Cong ty.

d. "D~i hOi d6ng C6 dong" ho~c "D~i hOi": la D~i hOi d6ng C6 dong T6ng
Cong ty.

e. "Nguai c6 lien quan": la ca nhan ho~c t6 chuc duQ'c quy dinh t~i Khoan 34,
Di~u 6 cua Lu~t ChUng khoan, cv th€ nhu sau:

- Cha, cha nuoi, m~, m~ nuoi, VQ',ch6ng, con, con nuoi, anh, chi em mot cua ca
nhan;

- T6 chuc rna trong d6 c6 ca nhan la nhan vien, T6ng Giam d6c, chu So' hfiu
tren nam phAn tram (5%) s6 c6 phi€u luu hanh c6 quy~n bi€u quy€t;

- Thanh vien Hoi d6ng quan tri, Ban ki€m soat, T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng
Giam d6c va cac chuc danh quan ly khac cua t6 chuc d6;

- Nguai rna trong m6i quan h~ v6i nguai khac tl1Jc ti€p, gian ti~p kiem soat
ho~c bi kiem soat bai nguai d6 ho~c cilng v6i nguai d6 chiu chung mot S1,l' kiem soat;

- Cong ty m~, cong ty con;
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
~.~~~~~-

- Quan he hop d6ng trong do mot nguoi la dai dien cho nguoi kia.

f. "Thanh vien HOi d6ng quan tri khong di~u hanh": la thanh vien HOi d6ng
quan tri duoc quy dinh tai khoan 6, Di~u 2 Nghi dinh s6 71/20171ND-CP ngay
06106/2017: khong phai la T6ng giam d6c, ph6 Tong giam d6c, K~ toan tnrong va
nhtrng can bO quan ly khac thea quy dinh cua Di~u I~ T6ng Cong ty.

g. "Thanh vien HOi d6ng quan tri dOc lap": la thanh vien HOi d6ng quan tri
diroc quy dinh tai khoan 2, f)i~u 151 Luat Doanh nghiep dap irng cac di~u kien sau:

- La thanh vien HOi d6ng quan tri khong di~u hanh va khong phai la ngiroi c6
lien quan voi T6ng giam d6c, ph6 T6ng giam d6c, K~ toan truang va nhfrng can bO
quan Iy khac duqc HOi d6ng quan tri T6ng cong ty b6 nhi~m;

- Khong phai la thanh vien HOi d6ng quan tri, Giam d6c (T6ng Giam d6c), Ph6
Giam d6c (Ph6 T6ng Giam d6c) Clla cac cong ty con, cong ty lien k~t, cong ty khac
do T6ng cong ty n~m quy~n ki€m soat;

- Khong phai la c6 dong 100 ho~c nguai d;;tidi~n Clla c6 dong 100 ho~c nguai
c61ien quan Clla c6 dong 100 CllaT6ng cong ty;

- Khong lam vi~c t;;ticac t6 chuc cung cApdich Vl,l tu vAn phap lu~t, ki€m toan
cho T6ng cong ty trong hai (02) nam gAnnhAt;

- Khong phai la d6i tac ho~c nguai c6 lien quan Clla d6i tac c6 gia tri giao dich
hang nam v6i cong ty chi~m til ha muO'iphAn tram (30%) tra len t6ng doanh thu ho~c
t6ng gia tri hang h6a, dich V\lmua van CllaT6ng cong ty trong hai (02) nam gAnnhAt.

h. "Can hO quan If': la T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K~ toan truang,
va cac vi tri quan Iy khac trong T6ng Cong ty duqc HOi d6ng Quan tri h6 nhi~m.

i. "Nguai di~u hanh": la T6ng Giam d6c (ho~c T6ng giam d6c di~u hanh), Ph6
T6ng giam d6c (ho~c Ph6 T6ng giam d6c di~u hanh).

2. Trong quy ch~ nay, cac tham chi~u t6i mOt ho~c mOt s6 di~u khoan ho~c van
han phap lu~t se bao g6m ca nhung sua d6i b6 sung ho~c van han thay th~ cac van
han d6.

Di~u 3: Cae nguyen t~e qmln trj

1. Cac nguyen t~c quan tri cong ty quy dinh v~ nhfrng thong l~ quan tri Clla
T6ng cong ty nh~m giup cho cO'cAu quan tri Clla T6ng Cong ty duqc minh b;;tch va
th€ hi~n S\l'cam k~t Clla T6ng Cong ty trong vi~c quan tri cong ty hi~u qua va th\l'C
hi~n vi~c xay d\l'ng va d~y m;;tnh:

- MOt mo hinh quan ly c6 trach nhi~m d\l'a tren cac gia tri d;;toduc kinh doanh.

- MOt HOi d6ng quan tri va hOmay quan ly ph\lc V\l nhung lqi ich cao nhAt Clla
T6ng Cong ty va cac c6 dong, hao g6m cac c6 dong nh6 Ie va tim cach lam gia tang
gia tri cho cac c6 dong mOt cach h~n vfrng.
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QUY CUE QUAN TRJ CONG TY co PHA.NTONG CONG TY TiN NGHiA
----~----------------------------------~~

- Viec cong khai thong tin mot each phu hQ'Pva dam bao tinh minh bach cling 'I
nhu mot h~ thong quan tri rui ro va kiem soat nQi bQhieu qua.

2. Cac nguyen t~c quan tri cong ty bao g6m:

- TWInthu cac quy dinh hien hanh cua phap lu~t;

- Ton trong dao dire kinh doanh, c6 trach nhiem d6i voi xii hQi;

- Dam bao mot co c~u quan tri hieu qua;

- Dam bao quyen loi c6 dong;

- Dam bao d6i xu cong bang gitra cac c6 dong;

- Dam bao vai tro cua cac ben c6 quyen loi lien quan d~n Tong Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cua T6ng Cong ty;

- HQi d6ng quan tri dinh huang va giam sat; Ban kiem soat kiem soat T6ng
Cong ty c6 hieu qua.

Di~u4: Quy t~c d~o dfrc frogxu.
Tren co So'nguyen t~c ton trong dao dire kinh doanh, T6ng Cong ty xac dinh

cac quy t~c d?o duc (eng xu nhu sau:

1. Dinh huang cO'ban v€ cach ung xu la n6i len trach nhi~m va b6n ph~n cua
cac c~p quan ly va nhan vien cua T6ng Cong ty d6i v6i cac ben c6 quy€n lQ'i lien
quan, bao g6m cac nhan vien, khach hang, d6i tac kinh doanh, c6 dong, nguai tieu
dung, phap lu~t, cac cO'quan nha nu6c va cQng d6ng xii hQi.

2. Ml,lCtieu th\lc hi~n quy t~c d?o duc ung xu:

• Nang cao uy tin cua T6ng Cong ty: T6ng Cong ty th~ hi~n cae gia tri e6t l5i
rna T6ng eong ty tin tu6ng vao cae thong l~ t6t d~p, hi~u qua trong kinh doanh.

• Cai thi~n nang l\lc quan ly nli ro va d6i ph6 khung hoang: Quy t~e d?o duc
khuy~n khieh nhan vien phat hi~n va phfm ung tru6c nhfrng v~n d€ lien quan t6i d?o
due ngh€ nghi~p, til d6 cung c~p tfim nhin v€ cae v~n d€ ti€m An nli ro ho~e khung
hoang.

• Xay d\lng van h6a T6ng Cong ty va d€ eao gia tri T6ng Cong ty: Quy t~c
d?o due ung xu duQ'c xay d\lng va truy€n d?t d~n toan bQ nhan vien, g6p phfin xay
d\fllg mQt moi truang van h6a g~n k~t, d\la tren eac gia tri chung, giup dinh huang
cho cae nhan vien trong cong vi~c hang ngay.

• Tang euang giao ti~p gifra eac ben e6 quy€n lQ'ilien quan: Quy t~e d?o duc
ung xu truy€n di thong di~p eua T6ng Cong ty v€ S\l cam k~t cua minh d6i v6i vi~e
tuan thu d?o due va chung minh r~ng nhfrng vi ph?m n~u e6 chi la ngo?i l~ va hi~m
xay ra.
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QUY CRE QUAN TRJ CONG TY co PRAN TONG CONG TY TiN NGRIA
~-----~~- ~G

. • Tranh tranh ch~p va kien tung: Quy tic dao dire irng xu k€t hop voi mot
chuang trinh thirc hien quy tic dao dire hieu qua, gop phan giam thieu rui ro lien
quan d€n tranh chap va kien tung bit nguon til' su gian Ian, xung dQt loi ich, tham
nhung, h6i lQva giao dich nQi gian,

3. Xac l~p, thirc thi Quy tic irng xu tai T6ng Cong ty:

• HQi dong quan tri chi dao xay dung, thong qua va t6 clnrc thirc hien BQ quy
tic irng xu.

• BQ quy tic irng xu co cac nQi dung chu yeu dira tren cac gia tri c6t l5i rna
T6ng Cong ty khang dinh;

• BQ quy tic irng xu duoc ph6 bien rong rai d€n toan bQnhan vien nham rnuc
dich d€ toan bi) nhan vien thAu hieu va hanh dong thea tinh than cua Bi) Quy T~c.

• Bi) quy t~c lIng xu co th€ bao g6m nhieu bQ quy t~c lIng xu thanh phAn
duQ'cxac l~p rieng bi~t cho tUng ben co quyen lQ'ilien quan.

CHUONGII

CO DONG vA VI:E:CTHl/C Hl¢N cAc QUYEN CVA co DONG
Di~u 5. Quy~n eua e8 dong:
1. C6 dong co dAy du cac quyen thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p, Lu~t

chung khoan va cac quy dinh co lien quan khac cua phap lu~t Vi~t Nam. Quyen cua
C6 dong duQ'c quy dinh t~i Bieu 12 Bieu l~ T6ng Cong ty. Trong do mQt s6 quyen
quan tn.mg duQ'cquy dinh C\lth€ nhu sau:

a. Quy~n aU(1cth6ng tin ady au theo ainh kY hoi;ica9t xudt v~ hogt a9ng cua
T6ng C6ng ty: Ca ch€ cung cApthong tin ve nQi dung thong tin duQ'c cung c~p cho c6
dong dUQ'cquy dinh t~i Chuang X cua Quy ch€ nay.

b. Quy~n yeu cdu huy b6 quyit ainh cua DHDCD: Trong truOng hqp Nghi
quy€t cua BHBCB, Nghi quy€t cua HBQT vi ph~m phap lu~t, c6 dong co quyen de
nghi khong th\fc hi~n cac quy€t dinh do thea trinh t\f, thu Wc phap lu~t quy dinh.
TruOng hqp cac quy€t dinh vi ph~m phap lu~t neu tren gay t6n h~i d€n T6ng Cong ty
thi HBQT, BKS, bQmay quan ly phai den bu cho T6ng Cong ty thea trach nhi~m cua
minh. C6 dong co quyen yeu cAuT6ng Cong ty b6i thuOng thea trinh tl!, thu t\lCphap
lu~t quy dinh.

c. Quy~n khai ki¢n nhan danh T6ng C6ng ty: C6 dong ho?c nhom c6 dong sa
hfiu til' 1% tra len t6ng s6 c6 phAnph6 thong trong thai h~n it nhAt 6 thang lien t\lC co
quyen yeu cAu BKS khai ki~n V\l an dan S\f d6i vai thanh vien HBQT, T6ng Giam
d6c trong cac truOng hqp sau:

+ Thanh vien HBQT, T6ng Giam d6c khong th\fc hi~n aung cac quy~n va
nghza v~ aU(1cgiao; kh6ng th1;fchi¢n, th1;fchi¢n kh6ng ady au, kh6ng kip thai nghi
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[I" quyit-c-ua-R-Q-id6ng q~ifn tri;-,[hl!c hien cac quyen va ng~la v~ dW-9'-C-g-i-ao-,-tr-a-i-~-a-iq-uy--~
dinh cua phap ludt, Dieu I? Tong Cong ty hoac nghi quyet cua Dai hoi dong co dong;

I

I + Thanh vien HDqT, T6ng Giam d6c dll sir dung thong tin, ~i quyet, co hoi
kinh doanh cua cong ty de tu loi rieng hoac phuc vu cho lei ich cua to chirc, ca nhan
khac;

+ Thanh vien HDQT, T6ng Giam d6c dll lam dung dia vi, chuc v~ va sit dung
tai scm cua T6ng cong ty di tu loi rieng hoac phuc v~ lai ich cua t6 chiec, ca nhdn
khdc;

+ Thanh vien HDQT, T6ng Giam d6c dll luu gift, su dung con dfiu nham muc
dich tu lai hoac phuc v~ lai ich cua t6 chuc, ca nhdn khac;

+ Cac truOng hQ'Pkhac thea quy dinh cua phap lu~t va Di~u l~ T6ng cong ty.

Trong thai hC;ln15 ngay k~ til ngay nh~n duQ'Cyeu cAu khai ki~n cua c6 dong,
nh6m c6 dong n6i tren, BKS khong tni lai b~ng van ban xac nh~n dll nh~n duQ'cyeu
cAukhai ki~n va ti~n hanh cac thu tl,lckhai ki~n thea yeu cAu.

TruOng hQ'P BKS khong khai ki~n thea quy dinh tC;liDi~u nay thi c6 dong,
nh6m c6 dong n6i tren c6 quy~n tf\lc ti€p khai ki~n Thanh vien HDQT, T6ng Giam
d6c. Trinh tv, thu t\lC khai ki~n thlJc hi~n tuO'ng (mg thea quy dinh cua phap lu~t v~
t6 t\lng dan SlJ.Chi phi khai ki~n trong truOng hQ'Pc6 dong, nh6m c6 dong khai ki~n
nhan danh T6ng cong ty se tinh vao chi phi cua T6ng cong ty, trir truOng hQ'Pthanh
vien khai ki~n bi bac yeu cAukhai ki~n."

d. Quy~n dU(Jcnhgn c6 tuc: C6 dong duQ'c quy~n nh~n c6 tuc thea chinh sach
c6 ruc cua T6ng Cong ty duQ'c quy dinh tC;liQuy ch~ nay.

e. Quy~n uu tien c1bivai c6ph/In chao ban: c6 dong c6 quy~n uu tien mua d6i
v6i c6 phAn chao ban tuang ung v6i ty l~ sa hfru c6 phAn trong T6ng Cong ty.

2. ThOi di~m phat sinh quy~n, nghia v1} eua ea dong
a. Thai di~m phat sinh quy~n, nghia V\l cua c6 dong la thai di~m tai khoan luu

ky ch(mg khoan cua c6 dong rna tC;limQt thanh vien luu ky ch(mg khoan ghi c6 s6 du
c6 phi€u cua T6ng Cong ty. D6i v6i c6 phi~u chua luu kY, thai di~m phat sinh quy~n,
nghia V\l cua c6 dong la thai di~m ten va cac thong tin v~ c6 dong duQ'c ghi vao S6
dang kY c6 dong cua T6ng Cong ty.

h. S6 dang kY c6 dong cua T6ng Cong ty, danh sach c6 dong do Trung tam
Luu ky Ch(mg khoan Vi~t Nam cung cfip cho T6ng Cong ty la can cu duy nhfit d~
xac dinh tu cach, quy~n va nghia V\l cua c6 dong.

Di~u 6: Quy~n va nghia V1} eua Ca dong IOntrong Tang Cong ty:

1. Ngoai cac quy~n cO'bim cua c6 dong, C6 dong 100 (trong truOng hQ'Pkhong
c6 dC;lidi~n trung cu HDQT) c6 quy~n lien lC;lCthuOng xuyen v6i T6ng Cong ty thea
cO'ch~ thong tin v6i c6 dong 100.
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~
2. C6 dong IOn khong duoc 1Q'idung Uti th~ cua minh gay t6n hai d~n cac

quyen va 1Q'iich chinh dang va duoc phap luat bao hl) cua T6ng Cong ty va cua cac
c6 dong khac. C6 dong IOn co nghia vu cong b6 thong tin thea quy dinh cua Phap
luat.

Di~u 7. Dai xu cong b~ng gifra cac c6 dong

1. D6i xu cong bing giira cac c6 dong la ml)t trong cac vAn de c6t 15i cua
nguyen t~c quan tri T6ng Cong ty. MQi c6 dong deu dUQ'Cd6i xu cong bing, bao g6m
ca c6 dong thieu s6 va c6 dong 1angiroi mroc ngoai thong qua viec bao v~ cac quyen
cua c6 dong duoc quy dinh trong Dieu 1~T6ng Cong ty, quy ch~ nay va quy dinh cua
phap luat.

2. C6 dong nho le diroc bao v~ quyen 1Q'icua minh thong qua hanh dl)ng t?P
th€. Hanh dl)ng t?P th€ 1aml)t nhom cac c6 dong thi€u s6, khong co duQ'cml)t quyen
nao do khi dung rieng re, co th€ k~t hQ'Pl~i v6i nhau d€ co duQ'c s6 phi~u bi€u quy~t
(1ml)t muc dl) nhAt dinh d€ cung nhau co quyen do.

3. D6i xu cong bing gifra cac c6 dong con duQ'c dam bao bing h~ th6ng thong
tin lien l~c hi~u qua v6i c6 dong, duQ'cquy dinh Cl,lth€ t~i Quy ch~ nay.

Di~u 8: Chinh sach c6 tuc CllaTAngCong ty

1. Quyen nh?n c6 tuc:

C6 tuc 1a khoan 1Q'inhu?n sau thu~ duQ'c tra cho m6i c6 phdn bing tien m~t
ho~c bing tai san khac tu ngu6n 1Q'inhu?n con l~i cua T6ng Cong ty sau khi da thgc
hi~n nghla Vl,lve tai chinh. Nh?n c6 tuc 1aml)t trong cac quyen cua c6 dong.

2. Phuong thuc thanh toan c6 tuc:

- C6 tuc duQ'c chi tra bing tien ho~c bing c6 phdn cua T6ng Cong ty. Vi~c phat
hanh c6 phi~u chi tra c6 tuc phai duQ'c DHDCD phe chulln. HDQT phai trinh
DHDCD ban hanh Nghi quy~t DHDCD thong qua phuong an phat hanh c6 phi~u
cung v6i bao cao tai chinh duQ'c ki€m toan gdn nhAt gui Uy ban ChUng khoan Nha
nu6c chAp thu?n va thlJc hi~n cong b6 thong tin tren cac phuong ti~n thong tin d~i
chung t6i thi€u 10 (muCri)ngay lam vi~c tru6c khi thlJc hi~n phat hanh.

3. Thu t\lCva trinh W chi tra c6 tlrc:

- Can cu van tinh hinh san xuAt kinh doanh va cac k~ ho~ch ddu tu cua T6ng
Cong ty, HDQT co trach nhi~m de xuAt muc c6 tlrc va phuong thuc chi tra c6 tuc
hang nam d6i v6i tung lo~i c6 phdn d€ trinh DHDCD phe chulln.

- D~i hl)i d6ng c6 dong thao 1u?n va thong qua muc c6 tlrc hang nam d6i v6i
m6i lo~i c6 phdn nhung khong duQ'cvUQ'tmuc do HDQT de xuAt.

- Can cu van SlJphe chulln cua DHDCD, HDQT se quy~t dinh va thong bao ve
muc c6 tlrc, s6 1dnchi tra c6 tuc trong nam.

- Hl)i d6ng quan tri l?p danh sach c6 dong dUQ'cnh?n c6 tuc can cu van s6
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r dang kY c6 dong hoac danh~ach c6 dong cua Trung Tam Luu ky c-h-(m-g-kh-oa-'n t~i 'I
ngay ch6t quyen nhan c6 tire. Ngay ch6t quyen nhan c6 nrc se do HBQT quyet dinh, .

- Thirc hien cong b6 thong tin v~ viec chi tra c6 nrc: Loai c6 phan, tY l~ c6 nrc,
ngay ch6t quyen, thai gian va thu tuc thanh toan c6 nrc.

- Thirc hien chi tra c6 tire thea cong b6.

4. Cac nQi dung khac:

Cac nQi dung khac cua chinh sach c6 tire bao g6m:

• LQ'inhuan dung d~ phan phoi;

• Cac v§.n d~ lien quan d~n c6 phan uu dai (neu co), g6m c6 tire c6 dinh, c6
tire thtrong.

• Mire chi tra d~ xuat (c6 dinh hoac bien d6i), mire c6 nrc chi tra gitra ky.

• Thai gian, dia di~m chi tnt

• Phuong thuc thanh toan c6 ruc b~ng tai sfm (n~u co).

• Bi~u ki~n chi tni va cac truang hQ'Pkhong chi tni c6 ruc.

Cac nQi dung nay do HBQT quy~t dinh trong tai li~u chinh sach c6 tuc. Chinh
sach c6 ruc co th~ duQ'c thay d6i vao b§.tkY hie nao thea quy~t dinh cua HBQT.

Di~u 9. ChuAn bi hQp D~i hQi dang c8 dong thU'itng nien

1. Trinh tv, thu t\lC t6 chuc va tri~u t~p cUQchQp B~i hQi d6ng c6 dong thuang
nien dUQ'cquy dinh t~i Bi~u 18 Bi~u l~. T6ng Cong ty se cong b6 tren trang thong tin
di~n tu cua T6ng Cong ty quy trinh nQi bQ v~ trinh tv, thu tvc tri~u t~p va bi~u quy~t
t~i BHBCB thuang nien va l\l'a chQn dia di~m hQp thich hQ'Ptren lanh th6 Vi~t Nam.

2. ThAm quy~n cua BHBCB duQ'cquy dinh t~i Bi~u 14Bi~u l~.

3. Cac buoc chuAn bi cUQchQp BHBCB thuang nien:

Quy dinh v~ vi~c tri~u t~p BHBCB, chuang trinh hQp va thong bao mai hQp
BHBCB duQ'c quy dinh t~i Bi~u 18, Bi~u 19 Bi~u l~.

Cac buoc chuAn bi hQPBHBCB thuang nien nhu sau:

Q. D" thiio chU'O'ngtrinh va n{Jidung hpp:

• Chuong trinh hQp va nQi dung hQP se xac dinh Co' c§.u cUQchQP, cac v§.n d~
cAnduQ'cdua ra thao lu~n va thong qua t~i cUQChQp BHBCB thuang nien.

• Trong khoang thai gian truoc khi dua ra quy~t dinh t6 chuc cUQc hQp
BHBCB, HBQT se xem xet t§.t ca cac ki~n nghi, chinh thuc ho~c khong chinh thuc
do c6 dong d~ xu§.t d~ dua vao chuang trinh hQP.

• Vi~c chuAn bi tai li~u cho cac thanh vien HBQT phai dam bao du thai gian
xem xet, quy~t dinh va dap (mg quy dinh v~ quy trinh lam vi~c cua HDQT.
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, b. Dua ra quyet djnh sa bp

I HDQT dua ra cac quyet dinh sa bQv~ nhimg vAn d~ sau day trong viec chuan
I bi cuoc hop DHDCD:

- NQi dung, chuang trinh Dai hQi;

- Ngay t6 chirc DHDCD: HDQT se quyet dinh ngay t6 chirc DHDCD thirong
nien trong thai han thea quy dinh tai Di~u 18 Di~u I~. Trong do, dia diem t6 chirc
cuoc hop DHDCD se cho phep cac c6 dong co the tham du hQP, dam bao co du ch6
cho c6 dong tham du, S6 IUQ'ngc6 dong se tham du va k~ hoach cu the v~ dia diem t6
chirc hop DHDCD duoc HDQT du tinh tnroc.

- Cac thu tuc lien quan d~n viec thong bao cuoc hQP, danh sach cac tai lieu va
ngay ch6t danh sach c6 dong cU6i cung: ngay ch6t danh sach c6 dong cu6i cung diroc
xac dinh la ngay c6 dong duoc dang Icy vao s6 c6 dong cua T6ng Cong ty va duQ'c
quy~n tham d\l' cUQchQp DHDCD nhu thea quy dinh t~i Di~u 18 Di~u I~.

c. L(ip danh stich ca dong
- Danh sach c6 dong duQ'c xac I~p v6i m\lc dich xac dinh cac c6 dong duQ'c

quy~n tham d\l' cUQchQp DHDCD. Danh sach c6 dong c~n bao g6m thong tin v~ tAt
ca cac c6 dong da:duQ'c dang Icy t~i ngay dang ky cu6i cung, bao g6m:

+ HQva Ten; Dia chi thuOng tru, qu6c tich, s6 chUng minh nhan dan, hQ chi~u
ho~c chUng th\l'c ca nhtin hQ'Pphap khac cua c6 dong Ia ca nhan; Ten, dia chi tr\} So'
chinh, s6 quy~t dinh thanh I~p ho~c s6 GiAy chUng nh~n dang ky doanh nghi~p cua
c6 dong Ia t6 chuc;

+ S6 IUQ'llgc6 ph~n tung Io~i;

+ S6 va ngay dang ky c6 dong cua tUng c6 dong;

+ Dia chi thu di~n ill (n~u co).

• T6ng Cong ty cong b6 thong tin v~ vi~c ch6t danh sach c6 dong co quy~n
tham d\l' hQp DHDCD t6i thieu 20 (hai muO'i) ngay tru6c ngay dang ky cu6i cung
ch6t danh sach c6 dong.

• Nguai ph\l trach quan tri T6ng Cong ty se giup c6 dong xac minh thong tin
de dam bao r~ng cac quy~n cua hQ da: duQ'c dang Icy d~y duo C6 dong co quy~n xac
minh tinh chinh xac cua thong tin tren S6 Dang Icy c6 dong v~ chinh ban than hQ va
s6 c6 ph~n I?a hQ n~m giu. C6 dong ?o qu~~n yeu c~u sua d6i nhUng th~ng tin sai
I~ch ho~c bo sung nhUng thong tin can thiet ve minh trong danh sach co dong co
quy~n d\l' hQp DHDCD thea quy dinh t~i Di~u 12 Di~u I~.

• HDQT co the sua chua, b6 sung ha~c thay d6i danh sach c6 dong sau ngay
dang ky cU6i cung cho m\lC dich khoi ph\lc I~i quy~n hQ'Pphap cua nhung c6 dong
khong duQ'c dua VaGdanh sach nay ho~c sua chua nhUng sai sot khac (lien quan d~n
thong tin cua c6 dong).
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d. Thong boomoi hop DHDCD

Thong bao moi hop DHDCD duoc quy dinh tai Dieu 18 Di~u 1~,cu th€ nhu
sau:

• Cach tlnrc giri thu moi hQP:Cach thirc thong bao moi hop thea quy dinh tai
Khoan 2 va Khoan 3 Di~u 18 Di~u 1~.Thong bao moi hop co th€ duoc gtri qua cac
hinh thirc (i) giri qua thu dien nr va dang tai tren trang thong tin dien tir - website cua
Tfmg Cong ty; (ii) cong bf>cong khai tren cac phuong tien truyen thong co sf>hrong
100doc gia; (iii) dang Utitren cac bao ra a Trung uong hoac dia phuong noi T6ng
Cong ty dong tru sa chinh it nhat 03 (ba) sf>bao lien ti€p.

• Thong tin trong thong bao moi hop: Thong bao moi hop DHDCD phai bao
g6m dAydu cac thong tin d€ hirong dfrn c6 dong each tlurc tham du cuoc hop. Cac
thong tin bao gom:

+Ten va dia chi T6ng Cong ty;
+ sf>va ngay c~p Gi~y chirng nh~n dang ky doanh nghi~p, nO'idang kY doanh

nghi~p cua T6ng Cong ty;
+ Thai gian va dia di€m hQp;

+ Ten, dia chi thuang tm cua c6 dong ho~c nguai d~i di~n thea uy quy~n cua
c6 dong;

+Ngay dang ky cuf>icung;
+ Chuong trinh nghi SlJ;
+Mfrugi~y uy quy~n;

+ Phi€u bi€u quy€t va tai li~uthao lu~n; dlJthao Nghi quy€t DHDCD;
+ Thong tin v~ thai gian va dia di€m rna c6 dong co th€ nh~n duQ'ctM li~u

+ Thu t\lCd€ nh~n duQ'ccac thong tin cO'ban;
+ Thai gian b~t dAudang kY dlJhQP;
+Nguai duQ'cT6ng Cong ty cu ra d€ ti€p nh~n cac thong bao cua c6 dong v~

nhiing sai sot trong vi~c dang kY dlJhQP;
+ Dia chi lien l~c va thong tin v~ nguai rna c6 dong se gui chi dfrnbi€u quy€t

b~ng van ban toi

• Thong tin va tai li~u hQPDHDCD: Thong tin va tai li~u cu(>chQpDHDCD
cAncung c~p cho c6 dong khi tham dlJ cu(>chQpDHDCD, bao g6m:

+ Bao cao thuang nien va bao cao tai chinh hang nam;
+ Bao cao cua Ki€m toan d(>cl~p;
+Bao cao cua b(>ph~n ki€m soat (Ban Ki€m soat, Ki€m toan n(>ib(»;
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I" + Bao cao hoat dong cua HDQT;

+ Dir thao sua d6i Di~u l~ T6ng cong ty, du thao Di~u l~ moi (neu c6);

+ Dir thao Nghi quyet UHDCD thuong nien;

+ Thong tin v~ cac irng vien diroc d~ cir vao HDQT va Ban Ki€rn soat;

+ Thir chip nhan cua cac irng vien duoc d~ cir van HDQT va Ban Ki€rn soat;

+ y kien cua HDQT d6i voi tirng vin d~ trong chuang trinh hQP va cac y kien
khong tan thanh (neu c6);

• Cach tlurc giri phieu bieu quyet: Cach thirc giri phieu bieu quyet diroc quy
dinh tai Khoan 4 Di~u 19 Di~u l~ hoac thea huang d~n tai Quy ch~ bieu quyet, bAu
cu cua HDQT giri kern thea Thong bao moi hQPDHDCD.

e. Thong qua chuang trinh va ntH dung cure hop.

- Xac dinh cac c6 dong c6 quy~n ki~n nghi dua ra cac vin d~ van nOi dung
chuang trinh hQp: C6 dong ho~c nh6rn c6 dong duQ'c quy dinh t~i khoan 3 Di~u 12
Di~u l~ c6 quy~n ki~n nghi dua cac vin d~ van nOi dung chuang trinh hQP thong qua
ca ch~ lien l~c thuOng xuyen v&i c6 dong l&n.

+ C6 dong ho~c nh6rn c6 dong l~p yeu cAu b6 sung chuang trinh hQp D~i hOi
d6ng c6 dong b~ng van ban gui cho Chu tich HOi d6ng Quan tri b~ng cach gui thu
ho~c gui tf\fc ti~p t~i quAy Le tan cua Van phong T6ng Cong ty it nhit ba (03) ngay
tru6c ngay t6 chuc D~i hOi dl,lki~n. Yeu cAuphai neu ra thong tin:

• Ten c6 dong;

• S6 lUQ'llgc6 phAn, lo~i c6 phAn sa hfru,

• S6 va ngay dang kY c6 dong t~i T6ng Cong ty;

• Vin d~ ki~n nghi cAnb6 sung van chuang trinh hQp; ly do dua ra ki~n nghi
va cac b~ng chUng chung rninh cho yeu cAu,ki~n nghi cua c6 dong;

• Chii' kY cua c6 dong

N~u nguai kY van ban ki~n nghi la d~i di~n c6 dong phai gui kern thea giiy uy
quy~n hQ'Pl~.

+ HDQT c6 quy~n ill ch6i cac ki~n nghi cua c6 dong trong cac truang hQ'P
duQ'c quy dinh t~i Khoan 5 Di~u 18 Di~u l~. Ngoai ra, HDQT cling co quy~n ill ch6i
ki~n nghi cua c6 dong n~u ki~n nghi do khong tuan thu quy dinh phap lu~t;

- HDQT se dua cac vin d~ do c6 dong ki~n nghi hQ'Pl~ (khong bi til ch6i) van
thanh cac nQi dung rieng bi~t trong chuang trinh hQp DHDCD.

- TruOng hQ'P til ch6i ki~n nghi, HOi d6ng Quan tri phai tra lai cho c6 dong
b~ng van ban tru&c ngay dl,l ki~n t6 chuc hQp D~i hOi d6ng c6 dong v~ cac vin d~ ill
ch6i va ly do til ch6i.

- Cac vin d~ se duQ'cdua van chuang trinh hQp bao g6rn:
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~. ~!' + Thong qua mire c6 tire cua tung loai c6 phan; I
I + Thong qua bao cao thirong nien va cac bao cao tai chinh hang nam cua T6ng I

Cong ty;

+ Thong qua bao cao cua HDQT va bao cao cua Ban Ki€m soat;

+ Cac vAn d€ thuoc tham quyen cua DHDCD.

f. Du thao Nghi quyet DHDCD

HDQT phai chuan bi du thao Nghi quyet v€ nhtrng vAn d€ trong chuang trinh
hQPDHDCD thea quy dinh tai khoan 2 Di€u 18 Di€u l~;

Di~u 10. Ta chirc hop D~i hQi dAng ca dong thuong nien

Trinh tv, thu tuc va cac dieu kien tien hanh DHDCD tlnrong nien duoc quy
dinh tai Di€u 20 Di€u l~. Cac biroc t6 chirc cuoc hop DHDCD cu th€ diroc quy dinh
b6 sung nhu sau:

1. Dang ky dl}'hop DHDCD

Viec dang ky tham dl,l cUQchQp DHDCD duQ'c quy dinh t~i khoan 1 Di€u 20
Di€u l~, C\lth€ nhu sau:

• Thu ky T6ng Cong ty ho~c mQt bQ ph~n/ca nhan duQ'c HDQT chi dinh co
trach nhi~m thl,lc hi~n vi~c dang kY dl,lhQpDHDCD.

• Vi~c dang kY dl,l hQP DHDCD bao g6m vi~c dang kY c6 dong va d~i di~n
duQ'cuy quy€n cua c6 dong tham dl,l tru&c khi khai m~c cUQchQP DHDCD. C6 dong
duQ'cdang ky d€ xac minh ty l~ t6i thi€u c6 dong ho~c d~i di~n uy quy€n cua c6 dong
dl,lhQp thea quy dinh d€ cUQchQp DHDCD duQ'cti~n hanh mQt cach hQ'Pl~.

• Trong truemg hQ'P c6 dong cu han mQt ngu0'i d~i di~n duQ'c uy quy€n thi
phai xac dinh C\l th€ s6 c6 phAn va s6 phi~u bAu duQ'c uy quy€n cua m6i ngu0'i d~i
di~n.

• Trong truemg hQ'PThong bao co kem phi~u bi€u quy~t, c6 dong duQ'c xem
la co tham dl,l cUQchQp trong truemg hQ'pda gui phi~u bi€u quy~t b~ng thu dam bao
d~n HDQT ch~m nhAt 1 ngay tru&c khi khai m~c cUQchQP.

• Vi~c ki€m tra tu cach d~i bi€u, di€u ki~n ti~n hanh cUQchQPDHDCD duQ'c
quy dinh t~i Di€u 20 Di€u l~. Cac giAy to' cAnduQ'cmang t&i cUQChQP, xuAt trinh va
ki€m tra khi dang ky tham dl,l'cUQchQPDHDCD se duQ'c ghi ra trong thong bao m0'i
hQP DHDCD, bao g6m: Chung minh nhan dan, hQ chi~u ho~c ban sao giAy dang ky
doanh nghi~p, thu m0'i va giAy uy quy€n (trong truemg hQ'PduQ'cuy quy€n).

• Vi~c dang ky c6 dong duQ'c thl,lc hi~n t~i dia di€m dien ra cUQc hQP
DHDCD.
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

r 2. Ki~m tra va cdng b8 tY l~ c6 dong tham dl}'t8i thi~u:
Viec kiem tra va cong b6 ty l~ c6 dong tham du t6i thieu duoc thuc hien theo

quy dinh tai Di€u 19 Di€u l~. C\! the, Nguoi phu trach quan tri T6ng cong ty hoac
mot bQphan, ca nhan duoc HDQT chi dinh co trach nhiem kiem tra va thong bao s6
hrong c6 dong du cuoc hop dap irng tY l~ tham du t6i thieu theo quy dinh. Ty l~ nay
phai diroc Chu toa cuoc hQPDHDCD cong b6 ngay sau khi k~t thuc viec dang ky c6
dong du hop va tnroc khi c6 dong tlnrc hien bieu quyet,

3. Khai mac cUQchop DHDCD
- Khi dat duoc du s6 hrong thanh vien du hop t6i thi€u duQ'cquy dinh t~i Di€u

l~T6ng Cong ty, Chu tich HDQT tuyen b6 khai m~c cUQchQPDHDCD.
- Chu tQacUQchQpDHDCD duQ'cquy dinh t~i khoan 4 Di€u 20 Di€u l~. Trong

twang hqp bAuchu tQa,ten cac (rngvien duQ'cd€ cu va s6 phi~u bAuse duQ'ccong b6
va nguai co s6 phi~u bAucao nhftt se lam chu tQacUQchQP.

- Chu tQa cUQchQPDHDCD d€ cu mQts6 nguai lam thu kY cUQchQpd€ ghi
bien ban hQpDHDCD.

4. BAuBan Ki~m phi~u:

- Chu tQa yeu cAuDHDCD bAuBan Ki8m phi~u t~i m6i cUQchQpDHDCD
theo quy dinh t~i khoan 2 Di€u 20 Di€u l~.

- Di€u ki~n cua cac thanh vien Ban Ki8m phi~u bao g6m:

+MQttrong s6 cac thanh vien Ban Ki8mphi~u la nguai co hi8u bi~t v€ cac quy
dinh cua phap lu~t, co th8 la nhan vien thuQcbQph~n phap ch~ cua T6ng cong ty;

+ Thanh vien Ban Ki€m phi~u khong phai la thanh vien HDQT ho~c Ung cu
vien thanh vien HDQT;

+ Thanh vien Ban Ki€m phi~u khong phai la thanh vien Ban T6ng Giam d6c
di€u hanh va (rng cu vien thanh vien Ban T6ng Giam d6c di€u hanh.

+ Thanh vien Ban Ki8m phi~u khong phai la nhung nguai co lien quan v6i
nhfrng d6i tUQ'llgtren;

+ Thanh vien Ban Ki8m phi~u nen la nguai co kinh nghi~m v€ cong tac bi8u
quy~t, bAucu.

- Ban Ki8m phi~u chiu trach nhi~m ki8m phi~u va l~p bao cao b~ng van ban
v€ k~t qua ki8m phi~u sau khi k~t thuc cUQchQpDHDCD. Bao cao nay se duQ'ccung
cftpcho cac c6 dong thong qua trang thong tin di~n tu cua T6ng Cong ty va b~ng ban
cUng t~i van phong tfl,lsa chinh cua T6ng Cong ty. Bao cao v€ k~t qua ki€m phi~u
phai co chu ky cua tftt ca cac thanh vien Ban Ki€m phi~u. Cac thanh vien til ch6i ky
bao cao nay se phai giai thich ly do til ch6i va ly do nay se duQ'cdua vao ph\! l\!c cua
bao cao.

- Chu tQa cUQchQPchi dinh nguai ho~c bQph~n chiu trach nhi~m giam sat
qua trinh ki8m phi~u. Nguai nay nen la mQt c6 dong thi8u s6 va dQCl~p v6i T6ng

\~

I
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

r Con~ ty~guai mlY co~uy€n ca~ th~~ va bao cao ngay khi phat hien co d~u hieu l
I b~t thirong hoac khong minh bach trong qua trinh kiem phieu,

I - Nguoi duoc chi dinh giam sat qua trinh kiem phieu co quyen:

+Ngan chan moi hanh vi vi pham quy ch€ bieu quyet, b~u cu.

+ Bao cao chu toa DHDCD v€ nhfrng d~u hieu b~t tlurong trong qua trinh kiem
phieu (neu co).

5. Khach miri tham dl}' cUQChop DHDCD

- Kiem toan vien dQc l~p co th~ diroc moi tham du DHDCD d~ phat bieu y
ki€n v€ cac v~n d€ kiem toan va cac v~n d€ lien quan den viec thong qua cac bao cao
tai chinh hang nam. Ngoai ra, HDQT co th~ moi cac chu no, cac nha d~u tu tiem
nang, can bQ cong nhan vien, cac co quan nha nuac, nha bao, cac chuyen gia va cac
ca nhan va t6 chuc khac khong sa hfru c6 ph~n cua T6ng Cong ty tham d\l' cUQchQP
DHDCD. HDQT co Nghi quy€t thong qua thanh ph~n khach mai khi tri~u t~p
DHDCD.

6. Cong bB chuO'ng trinh va th~ l~ cUQChQp:

- Chu tQa cUQchQp DHDCD trinh bay nQi dung chuang trinh hQp den cac d~i
bi~u, c~n thi€t giai thich trinh t1,l', thu t\lCti€n hanh cUQchQp theo quy dinh t~i Di€u 22
Di€u l~. NQi dung chuang trinh hQPphai duqc xac dinh chi ti€t va thai gian thao lu~n
cho tUng v~n de. Chuang trinh va nQi dung hQp phai duqc DHDCD thong qua ngay
sau khai m~c. Chi co DHDCD mai co quy€n thay d6i chuang trinh hQp dft duqc gui
kern theo Thong bao mai hQp.

- D6i vai trinh t\l', thu t\lC ho~c cac S\l'ki~n phat sinh ngoai chuang trinh cua
DHDCD thi quy€t dinh cua chu tQa mang tinh phan quy€t cao nh~t theo quy dinh t~i
khoan 8 Di€u 22 Di€u l~.

7. Thao lu~n cac v§n d~ trong chuO'llg trinh ngh! Sl}'

Vi~c thao lu~n cac v~n d€ trong chuang trinh nght S\l' cua DHDCD phai tuan
thu theo nhung nguyen t~c sau:

- T~o co hQi cho c6 dong (i) d~t cau hoi vai thanh vien HDQT, Ban Ki~m soat,
Ki~m toan dQc l~p va nh~n duqc cac cau tra lai ra rang (ii) co th~ dua ra quy€t dinh
tren co sa nhfrng thong tin d~y du va khong thien l~ch d6i vai t~t ca cac v~ d€ duqc
dua ra trong cUQchQP.

- Cac cau hoi cua c6 dong d~t ra c~n du<),ctra lai ngay. N€u mQt cau hoi nao
do, khong du<),ctra lai ngay, T6ng Cong ty c~n co van ban tra lai ngay sau cUQchQp
DHDCD.

- Thanh vien HDQT, thanh vien Ban Ki~m soat, cac ti~u ban HDQT (neu co),
Ki~m tmin vien dQc l~p, T6ng Giam d6c va cac thanh vien Ban Di€u hanh d.n phai co
m~t t~i cUQchQp DHDCD. Trong truang hgp v~ng m~t, chu tQa cua DHDCD cAngiai
thich ra nguyen nhan v~ng m~t cua hQ.
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

I - Nhtrng ngiroi quan ly cua T6ng Cong ty cAn diroc phat bieu tai cUQChop \~
I DHDCD, khi co yeu cAu.

I

I
i

- Chu toa DHDCD chi duoc phep ng~t Ioi ngiroi trinh bay d~ dam bao trinh nr
hoac tuan thu dung cac yeu cAuve thu t\1Ccua cUQChop.

8. Bi~u quy~t t~i cUQc hop DHDCD
- Thong thuong viec bieu quyet tai cuoc hQP DHDCD diroc thuc hi~n thong

qua hinh tlurc bo phieu kin. Cac tnrong hQ'Pbieu quyet cong khai phai duoc DHDCD
I quyet dinh tai nrng thai diem.

- HDQT se xay dung va thong qua Quy ch€ bieu quyet, bAu cir din cu theo quy
ch€ nay.

- The bieu quyet bao g6rn cac thong tin:

+ Ten va dia chi T6ng cong ty;

+ Loai cuoc hop DHDCD (tlnrong nien hay b~t thirong);

+ Thai gian va dia diem t6 chirc hop DHDCD;

+ Cac v~n de cAn bi~u quy€t duQ'c s~p x€p theo trinh tg trong chuang trinh
nghi s\1';

+ Cac l\1'achQn bi~u quy€t "D6ng y", "Khong d6ng y", ho~c "khong co y ki€n"
d6i v&i timg v~ de cAnbi~u quy€t.

+ Trong truang hQ'PbAu thanh vien HDQT ho~c Ban Ki~rn soat, ten cua timg
(:mgvien.

+H?n cU6i gui cac the bi~u quy€t dll duQ'cdien d€n T6ng Cong ty (n€u cac the
bi~u quy€t nay phai gui d€n T6ng Cong ty);

+ Dia chi gui cac the bi~u quy€t dll duQ'c dien d€n T6ng Cong ty (n€u cac the
bi~u quy€t nay phai gui d€n T6ng Cong ty);

+ Giai thich ve vi~c bAu d6n phi€u v&i nQi dung nhu sau: "Khi thanh vien
HDQT, thanh vien BKS duQ'c bAu theo nguyen t~c bAu d6n phi€u, c6 dong co th~
dung t~t ca s6 phi€u bi~u quy€t cua rninh d~ bAucho rnQt ho~c rnQt s6 ll'ng vien";

+ The bi~u quy€t phai duQ'cghi ra s6 luqng c6 phi€u rna rn6i c6 dong co th~ b6
phi€u quy€t dinh ve tung v~n de;

+ The bi~u quy€t cAn co 0 tr6ng d~ c6 dong co th~ dien s6 phi€u bi~u quy€t rna
hQdanh cho rn6i ung vien;

+ Huang d~n c6 dong cach thuc dien vao the bi~u quy€t: n€u ca nhan d?i di~n
cho c6 dong la t6 chuc thi phai dien vao the bi~u quy€t dAy du hQ, ten chuc V\1cua ca
nhan do va ten dAydu cua t6 chuc rna ca nhan do d?i di~n.

Truang hQ'Pnay, dinh kern the bi~u quy€t ban sao gi~y uy quyen va ca nhan
d?i di~n phai ky ten vao the bi~u quy€t.
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QUY cUEQUAN TRI CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

I~--9:-Ki~m phi~u va ghi l~i k~t qua ki~m phi~u-

I - Ban Ki~m phieu co trach nhiem tong hQ'Pk8t qua kiern phieu trong bien ban

I

kiem phieu. Tfit ca cac thanh vien trong Ban Ki~m phieu phai kY ten tren bien ban

I

, kiem phieu.

- Bien ban kiem phieu bao g6m cac nQi dung chi ti8t sau day:

+ Ten, dia chi tru sa chinh cua T6ng Cong ty; s6 va ngay cfip gifiy dang ky
doanh nghiep, noi dang ky doanh nghiep;

+ Dia diem cuoc hop DHDCD;

+ Thai gian hQPDHDCD;

+ Loai cuoc hQPDHDCD (thirong nien hay bfit thuong);

+ Chuang trinh va nci dung cuoc hQP

+ Hinh thirc bieu quyet;

+ HQva ten cua cac thanh vien Ban Ki~m phieu;

+ T6ng s6 phieu bieu quyet d6i voi tirng vfin d~ bieu quyet, t6ng s6 phieu phat
ra, thu v~;

+ T6ng s6 phieu bieu quyet d6i voi nrng vfin d~ trong chuang trinh hop va tY l~
c6 dong tham dV't6i thi~u;

+ K8t qua bi~u quy8t phai ghi ra t6ng s6 phi8u d6ng y, khong d6ng y va khong
co y ki8n; tY l~ tuang ung tren t6ng s6 phi8u bi~u quy8t cua c6 dong dV'hQP;

+Ngay l~p Bien ban ki~m phi8u;

+ Thai gian b~t dAu ki~m phi8u, trong truang hQ'Pquy8t dinh duQ'c DHDCD
thong qua va k8t qua ki~m phi8u phai duQ'ccong b6 trong cUQchQp.

10. Cong b8 k~t qua ki~m phi~u va quy~t djnh ella DHDCD
K8t qua ki~m phi8u duQ'c chu tQa ho~c Truang ban ki~m phi8u cong b6 ngay

tru6c khi b8 m?c cUQc hQP DHDCD. K8t qua ki~m phi8u bao g6m t6ng s6 phi8u
d6ng y, khong d6ng y va khong co y ki8n cua tUng vfin d~.

11. B~m~e eUQehQpDHDCD
Chu tQa hQP DHDCD tuyen b6 b8 m?c cUQchQP DHDCD sau khi: (i) Tfit ca

cac vfin d~ trong chuang trinh hQP dff duQ'c thao lu~n va bi~u quy8t va (ii) K8t qua
ki~m phi8u dff duQ'c cong b6.

12. Luu phi~u bi~u quy~t

Sau ,khi k8~thuc cUQchQp DHDCD, ~an K!~m ph!8u phai dam bao r~g tfit ca
cac the bieu quyet va cac van ban huang dan bieu quyet deu duQ'c dong dau va b6
vao hom phi8u. Toan bQ tai li~u se dUQ'cthu kY T6ng Cong ty luu thea ch8 dQ bao
m~t thea quy dinh v~ luu tru cua T6ng Cong ty.
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiAr-----------
I 13. L~p Bien ban hop DHDCD

-_-------_

- Thu ky cuoc hop DHDCD chiu trach nhiem l~p bien ban hop DHDCD thea
quy dinh tai Di~u 26 Di~u l~. Chu toa va Thu ky l~p bien ban DHDCD phai lien doi
chiu trach nhiem v~ tinh trung thirc, chinh xac cua nQi dung bien ban. Ngoai ra, Bien
ban hop DHDCD con phai tuan thu nhfrng yeu cdu sau:

+ Bien ban hop DHDCD phai diroc l~p va thong qua tnroc khi be mac cuoc
hQP;

+ Bien ban hQP DHDCD phai diroc cong b6 tren trang thong tin dien tic cua
T6ng Cong ty trong thai han hai rmroi b6n (24) gio. Viec dang tai tren trang thong tin
dien trr cua T6ng Cong ty duoc thay the cho viec gui cho tftt ca cac c6 dong trong
thai gian 15 ngay ke illngay ket thuc DHDCD thea khoan 3 Di~u 26 Di~u l~.

+ Bien ban hop DHDCD phai co chtt ky cua Chu toa va Thu kY cuec hQP;

- Bien ban hQPDHDCD phai co cac thong tin:

+ Ten cua Chu toa, Thu ky cuoc hQp DHDCD;

+ Tom t~t di~n bien cUQchQp va cac y kien phat bieu t~i DHDCD v~ timg
vftn d~ trong nQi dung chuang trinh hQp;

+Cac quyet dinh da:duQ'cthong qua t~i cUQchQp;

+ Thai gian b~t ddu va ket thuc cUQchQP;

+ Dia chi nh~n thu cua T6ng Cong ty nai rna cac c6 dong gi'ri cac phieu
bieu quyet da: duQ'c di~n trong truang hqp T6ng Cong ty gi'ri the bieu quyet den c6
dong tru&c ngay hQP DHDCD;

+Ngay l~p Bien ban hQp DHDCD;

- Cac tai li~u co lien quan phai duQ'c lUll trii kern thea bien ban hQP
DHDCD t~i tI1,1So' chinh cua T6ng Cong ty bao g6rn:

+ Danh sach c6 dong dang ky dl,l'hQp;

+ Toan van Nghi quyet da:duQ'cthong qua t~i cUQchQp;

+ Tai li~u co lien quan kern thea Thong bao rnai hQP;

+Van ban uy quy~n tharn dl,l'DHDCD.

Di~u 11: D~i hQi dAng c8 dong bftt thU'(mg

1. TrU'iYnghQ'p t8 chuc DHDCD bftt thU'img

Cac truang hqp t6 chuc hQP DHDCD bftt thuang duQ'c quy dinh t~i khoan 5
Di~u 14 Di~u l~.

2. Chu§n bi hQp DHDCD bftt thU'iYng

- Trach nhi~rn tri~u t~p DHDCD bftt thuang, bao g6rn thArn quy~n, thai gian
tri~u t~p dUQ'cquy dinh t~i khoan 6 Di~u 14 Di~u l~;
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
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! - HDQT co quyen tir choi de nghi trieu t~p hop DHDCD bat tlurong trong
cac tnrong hop sau:

+ Yeu cAuhQPDHDCD bftt thuong khong phil hop voi quy dinh cua Phap luat;

+ C6 dong hoac nhom c6 dong yeu cAukhong sa hiru hoac dai dien sa hiru cho
ty l~ bieu quyet thea yeu cAuduoc quy dinh tai khoan 3 Dieu 12 Dieu l~;

+ Vftn de kien nghi dua van chuang trinh hop khong thuoc tham quyen cua
DHDCD bftt thuong;

. 3. Trinh tu, thu tuc t6 chirc hop DHDCD bftt thuong duoc quy dinh tai Dieu
I 18, dieu 19 va dieu 20 Dieu l~;

I 4. Lfty Y kien c6 dong bang van ban thong qua quyet dinh cua DHDCD

ThAm quyen va the tlnrc lfty y kien bang van ban thong qua quyet dinh cua
DHDCD duoc thirc hien thea quy dinh tai Dieu 22 Dieu l~.

Di~u 12: Nghi quy~t D~i hQidang c6 dong

Nghi quy~t DHDCD duQ'c thong qua thea quy dinh t(:liDieu 20 va Dieu 21
Dieu l~.

1. Cac quy~t dinh phai duQ'c thong qua v6i ty l~ bieu quy~t thea quy dinh t(:li
Dieu 21 Dieu l~.

2. Cac quy~t dinh lien quan d~n vi~c phat hanh cac IO(:lichUng khoan phai phil
hqp v6i quy dinh cua phap lu~t ve chUng khoan va thi truOng chUng khoan.

3. Cac quy~t dinh cua DHDCD co the duQ'Cyeu cAu huy b6 thea quy dinh t(:li
Dieu 24 Dieu l~. Cac truOng hqp khac co the dftn t6i vi~c huy b6 quy~t dinh cua
DHDCD:

- Khong thong bao mai hQp kip thai t6i tftt ca cac c6 dong;

- Khong cho c6 dong cO'h9i duQ'cti~p c~n v6i cac tai li~u hQPDHDCD;

- Cac n9i dung co trong Nghi quy~t rna khong co trong chuang trinh nghi S\l
da:di~n ra trong th\l'c t~.

Di~u 13: Bao cao ciia HDQT va ciia BKS t~i DHDCD thuimg nien

1. Bao cao ho~t dQng ciia HDQT:
Bao cao hO(:ltd9ng cua HDQT trinh DHDCD thuang nien thea quy dinh t(:li

diem b khoan 1 Dieu 15 Dieu l~. Bao cao phai dam bao t6i thieu co cac n9i dung sau:

- Bao cao tinh hinh hO(:ltdong cua T6ng Cong ty trong nam tai chinh;

- HO(:ltd9ng cua HDQT;

- T6ng k~t cac CU9ChQP cua HDQT va cac quy~t dinh cua HDQT;
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QUY eHlf. QUAN TRJ eONG TY co PHAN TONG eONG TY TiN NGHiA

K€t qua danh gia ella thanh vien HDQT dQe l~p v€ hoat dong ella HDQTi
(neu e6); !

- Hoat dQng ella cac tieu ban khac thuoc HDQT (neu co);

- K€t qua giam sat d6i voi T6ng Giam d6e va thanh vien Ban Di€u hanh
khac;

- Cac k€ hoach du kien trong nrong lai;

2. Bao cao hoat dl}ng cua BKS:
Bao cao hoat dong ella BKS trinh DHDCD thirong nien thea quy dinh tai

diem e khoan 1 Di€u 15 Di€u l~. Bao cao phai dam bao t6i thieu co cac nQi dung sau:

- Hoat dong ella HDQT;

- T6ng k€t cac cuoc hQP ella BKS va cac quyet dinh ella BKS;

K€t qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai ehinh ella T6ng Cong ty;

- K€t qua giam sat d6i voi HDQT, T6ng Giam d6e va cac Thanh vien Ban
Dieu hanh khac;

- Bao cao danh gia Sl,1'ph6i hQP ho~t dQng gifra BKS v6i HDQT, bQmay Ban
di€u hanh va cae e6 dong;

CHUONGIII

HOI DONG QUAN TRJ

Di~u 14: Th§m quy~n clla HDQT

Thfrm quy€n, traeh nhi~m va nhi~m V\l ella HDQT duge quy dinh t~i Di€u 29
Di€u l~. HDQT e6 thfrm quy€n dua ra cae quy€t dinh trong nhfi'ng linh vl,1'eduge quy
dinh e\l the t~i Di€u 27 Di€u l~, e\l the 64 (b6n) nh6m ehinh nhu sau:

- Giam sat ehi€n luge va kiem soat ho~t dQng quan ly, tuyen ehQn va giam sat
T6ng Giam d6e va can bQquan ly e~p eao.

- T6 ehue hQPDHDCD;

- V6n di€u l~ va tai san ella T6ng Cong ty;

- Cong b6 thong tin va tinh minh b~eh ella thong tin.

1. Giam sat chi~n IU'Q"C va ki~m soat ho~t dl}ng qmin If, tuy~n chQn va
giam sat Tang Giam dBc va can bl} qmin If cAp cao.

- Giam sat vi~e x<1yd\l'l1g cae dinh huang ehi€n luge va t6 ehue th\l'e hi~n
ehi€n luge, k€ ho~eh phat trien trung h~n, k€ ho~eh kinh doanh hang nam ella T6ng
Cong ty;

- Ban hiinh cae quy eh€ ella T6ng Cong ty nh~m dam bao th\l'e hi~n quy€n va
nghla V\lella minh thea quy dinh t~i khoan 2 Di€u 27 Di€u l~:
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I + Quy dinh cac thu tuc chi tiet doi voi Tong Giam doc va Nguoi quan 1ykhac
'Ii trong viec xin phep thuc hien nhimg giao dich nam ngoai pham vi k€ hoach kinh
, doanh va tai chinh cua Tong cong ty;

+ Quy dinh co cftu bQ may quan 1y, quyen, nghia vu cua bQ may quan ly va
trach nhiern phai ganh chiu trong nhtrng tnrong hop hanh dong vuot qua tham quyen.

- B6 nhiem va mi~n nhiem T6ng Giam d6c va can bQ quan 1y cftp cao, phe
chuan cac di~u kien cua hop d6ng lao dQng va quyet dinh mire thu lao cua T6ng
Giam d6c va can bQ quan ly cftp cao thea quy dinh tai di~m 0 khoan 2 di~u 27 Bi~u
1~.

- Giam sat ho~t dQng cua T6ng Giam d6c va can bQ quan 1y cftp cao thea quy
dinh t~i khmin 4 di~u 27 Bi~u 1~;HBQT quy dinh trach nhi~m giam sat C\l th~ cho
cac ti~u ban cua HBQT (n€u co) phu hqp v6i linh V\lCph\l trach. Cac nQi dung giam
sat C\lth~ sau:

+ Thanh tich chung cua T6ng cong ty, d~c bi~t trong S\l so sanh v6i cac d6i thu
canh tranh;

+ S\l tuan thu cua BQmay quan 1yd6i v6i 1u~tphap va cac thu t\lC nQi bQ lien
quan d€n quan tri T6ng Cong ty, quan tri rui ro va ki~m soat nQi bQ va vftn d~ v~ d~o
duc kinh doanh;

+ Thanh tich cua bQmay quan 1ya cftp dQnhom va cftp dQca nhan;

+ Vi~c tri~n khai chi€n 1uQ'ckinh doanh cua T6ng Cong ty;

+Cac chi tieu ti€p thi va kinh doanh cua T6ng Cong ty;

+ Cac k€t qua tM chinh cua T6ng Cong ty;

+ Quan h~ v6i cac ben co quy~n 1Q'ilien quan, bao g6m ca cac c6 dong, can bQ
nhan vien, cac nha cung cftp va khach hang cua T6ng Cong ty.

Trir khi co quy€t dinh khac cua HBQT, Can bQ quan 1y cftp cao phai gui T6ng
Giam d6c bao cao t\l danh gia. T6ng Giam d6c se cho y ki€n va giri cac bao cao nay
d€n HBQT 1ftyY ki€n thong qua.

Bao cao duQ'c l~p thea dinh 6 thang/hln (cu6i quy 2 va quy 4 nam tai chinh).
Bao cao dUQ'cHBQT thong qua thea hinh thuc h9P tf\lc ti€p ho~c 1ftyy ki€n bAngvan
ban. Thai gian gui bao cao cho HBQT phai tuan thu thea cac quy dinh v~ h9P va 1fty
y ki€n cua HBQT duQ'c quy dinh trong quy ch€ nay. NQi dung bao cao bao g6m va
khong gi6i h~n a vi~c giam sat t6 chuc th\lc hi~n cac Nghi quy€t BHBCB, HBQT,
cac k€t qua ho~t dQng kinh doanh cua T6ng Cong ty, cac cong tac, nhi~m V\l quan 1y,
di~u hanh thea quy dinh t~o Bi~u 1~,quy ch€ quan tri T6ng Cong ty.

- Thanh l~p cac ti~u ban thuQc HBQT: khi cAn thi€t, HBQT se xem xet thanh
l~p cac Ti~u Ban tf\lc thuQc co du nang l\lc d~ chuyen nghi~p hoa cac ho~t dQng cua
HBQT.

- B6 nhi~m va mi~n nhi~m Nguai ph\l trach qmin tri T6ng cong ty: HBQT chiu

- 20/60-
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c&------ - \'_I' trach nhiem b6 nhiem va mi~n nhiem Nguoi phu trach quan tri T6ng Cong ty thea !
1 quy dinh tai Di~u 32 Di~u l~; I

- Thong qua cac tai lieu n9i b9: HDQT co trach nhiem thong qua cac tai lieu
n9i b9 tnr cac tai lieu thuec thAm quyen cua DHDCD. C1,lth~ bao g6m:

+ Quy ch~ hoat d9ng va hu6ng dfin n9i b9 danh rieng cho m6i Ti~u ban thuoc
HDQT diroc thanh lap, n~u co;

+ Tai li~u hu6ng dfin viec b~u chon cac thanh vien HDQT, BKS thea phuong
thirc b~u d6n phieu;

+ Quy dinh v~ viec cong b6 thong tin phil hop voi cac quy dinh cua lu?t phap;

+ Quy t~c irng xu;

+ Chinh sach c6 nrc;

+Chinh sach bao m?t thong tin;

+ Cac quy dinh lien quan d~n kiem soat va ra soat, chinh sach qulin ly giao
dich v6i Nguai co lien quan;

+ Quan ly rlii ro;

+ Ki~m toan cac ho;;ttd9ng tai chinh va kinh doanh cua T6ng cong ty;

+Nguai ph1,ltrach quan tri T6ng cong ty;

+ Cac tai li~u khac.

- Thong qua quy t~c Quan tri T6ng Cong ty hi~u qua: HDQT co trach nhi~m
dam bao thong qua cac quy t~c quan tri T6ng cong ty hi~u qua d~ dam bao quy~n IQ'i
cho cac c6 dong.

2. Dam bao quy~n lQ'ic6 dong

- HDQT co trach nhi~m trong vi~c t6 chuc DHDCD duQ'c quy dinh C1,lth~ t;;ti
Di~u 9, di~u 10, di~u 11 va di~u 12 cua Quy ch~ nay.

- HDQT co trach nhi~m xay d\mg chinh sach c6 ruc d~ dam bao quy~n IQ'icho
cac c6 dong;

- HDQT se chu tri trong vi~c ngan ngira va giai quy~t cac xung d9t gifra c6
dong va T6ng cong ty. HDQT co trach nhi~m xay d1,l'ngh~ th6ng tuan thu cac quy
trinh, thu t1,lCva cO'ch~ giam sat, h~ th6ng ki~m soat n9i b9 d6i v6i cac xung d9t.

3. Tai san va van di~u l~

- ThAm quy~n cua HDQT d6i v6i tai san va v6n di~u l~ duQ'c quy dinh t;;tiDi~u
27 Di~u l~;

4. Ki~m smit cong ba thong tin va dam bao tinh minh b~ch.

- HDQT se phe duy~t tru6c cac bao cao tai chinh da:duQ'cki~m toan va gui d~n
BKS de thAm dinh tru6c khi trinh DHDCD.
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~ - HDQT· co trach nhi~rn-~h~An bi cac bao cao ve cong tac-qu-a-n-l-y-v-a-tinhhinh !
hoat dong cua T6ng Cong ty trinh DHDCD thuong nien; ,

- HDQT chiu trach nhiem thong qua cac bao cao sir kien quan trong, Viec cong
b6 cac thong tin quan trong nay thea quy dinh tai Quy ch~ nay.

- HDQT se thiet l?p mot co ch~ dam bao viec xay dung rnQt h~ thong danh gia
va kiem soat rui rooCu th~:

+ Thong qua chinh sach, quy trinh va thu tuc quan ly nii ro va dam bao tuan
thu cac thu tuc nay va dam bao thong tin kip thai d~y du cho HDQT.

+ Thuong xuyen phan tich, danh gia va cai thien hieu qua cua chinh sach, trinh
tu, thu tuc quan Iy rui ro;

+ Xay dung cac chinh sach phil hop nham khuyen khich BQ may quan Iy, cac
phong, ban va nhan vien T6ng Cong ty ap d\lng h~ th6ng ki~rn soat nQi bQ.

+ Khi c~n thi~t, HDQT thanh I?p Ti~u ban Quan Iy rui roo

Di~u 15: Thanh phftn, coociu HDQT

1. Sa lUQ1lgthanh vien HDQT

S6 IUQ11gthanh vien HDQT thea quy dinh t~i Dieu 26 Dieu I~ va dugc quy~t
dinh d\la tren cac yeu c~u cua phap Iu?t, nhu c~u C\lth~ cua T6ng Cong ty va c6 dong
trong tUng thai kyo

2. Coociu HDQT

- Ca d.u HDQT thea quy dinh t~i Dieu 26 Dieu I~. HDQT bao g6rn Chu tich
HDQT va cac thanh vien HDQT. Khi c~n thi~t, HDQT se thanh I?p cac ti~u ban ph\l
trach cac lInh V\lCC\lth~ thea Nghi quy~t cua HDQT t~i tUng thai di~rn.

- Quyen h~n va nghia V\l cua Chu tich HDQT, thanh vien HDQT thea quy dinh
t~i Dieu 29 Dieu I~. Chu tich HDQT dugc b~u thea nguyen t~c qua ban.

3. Nhi~m ky clla thanh vien HDQT

- Nhi~rn ky cua thanh vien HDQT thea quy dinh t~i khoan 1 Dieu 26 Dieu l~.

- Nhi~rn ky dugc tinh thea thai gian rna thanh vien do tharn gia mQt HDQT C\l
th~.

- Nhi~rn ky cua thanh vien HDQT b~u b6 sung la thai h~n con l~i cua nhi~rn
ky HDQT do.

4. Cac d~ng thanh vien HDQT
- Cac thanh vien HDQT dugc phan lo~i nhu sau:

+ Theo tinh dieu hanh: Thanh vien HDQT tharn gia di~u hanh va thanh vien
HDQT khong tharn gia dieu hanh;

+ Theo tinh dQc l?p: Thanh vien HDQT khong di~u hanh co thanh vien HDQT
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dQc l~p va thanh vien HDQT khong dQc l~p.

Thanh vien HDQT dQc l~p chiem it nhc1tmot phan nam (1/5) t6ng s6 thanh
vien HDQT.

- Thanh vien HDQT khong di~u hanh la thanh vien HDQT khong n~m gitt
bc1tky chirc vu quan ly, di~u hanh nao trong T6ng cong ty. Thanh vien HDQT khong
di~u hanh phai dam bao cac pham chc1tsau:

+ Liem chinh va c6 tieu chuan dao dire cao;

+ Phan quyet chuan xac;

+Ky nang va y chi duong dAuvoi thach thirc va tim kiern cai moi;

+ Ky nang giao ti~p t6t.

- Thanh vien HDQT dQc l~p phai dam bao cac yeu cAub~t buoc sau:

+ Khong phai la ngiroi true ti~p hoac gian ti~p sa htru it nhc1t 1% t6ng s6 c6
phAn c6 quy~n bi€u quy~t cua T6ng cong ty;

+Khong phai la nguai da:timg lam thanh vien HDQT, Ban ki€m soat cua T6ng
Cong ty it nhc1ttrong 5 nam li~n tru6c d6;

+ Khong phai hi nguai c6lien quan v6i T6ng Giam d6c, k~ toan truang va can
bQquan ly khac duQ'cHDQT b6 nhi~m;

+ Khong phai la thanh vien HDQT, TGD cua cac cong ty con, cong ty lien k~t
do T6ng cong ty n~m quy~n ki€m soat;

+ Khong phai la c6 dong 100 ho~c nguai d~i di~n cua c6 dong 100 ho~c nguai
c6lien quan d~n c6 dong 100 cua T6ng Cong ty;

+ Khong lam vi~c t~i cac t6 chuc cung cc1pdich V\l tu vc1nphap lu~t, ki€m toan
cho T6ng Cong ty trong hai (02) nam gAnnhc1t;

+ Khong phai hI d6i tac ho~c nguai c6 lien quan cua d6i tac c6 gia tri giao dich
hang nam v6i T6ng Cong ty chi~m til ba muO'i phAn tram (30%) tr& len t6ng doanh
thu ho~c t6ng gia tfi hang h6a, dich V\l mua vao cua T6ng Cong ty trong hai (02) nam
gk nhc1t.

- Ngoai ra, tinh dQc l~p cua thanh vien HDQT dQc l~p con duQ'c xem xet va
can nh~c dap ung cac yeu cAu sau:

+ Khong phai la nhan vien cua T6ng Cong ty hay cua nguai c6 lien quan trong
5 (nam) nam gAnnhc1t;

+ Khong phai la thanh vien gia dinh tnrc h~ cua mQt ca nhan dang ho?c trong 5
(nam) nam gAn nhc1tda: la nguai quan ly cua T6ng Cong ty ho~c cua nguai c6 lien
quan;

+ Khong c6 m6i lien h~ lien k~t v6i mQt t6 chuc phi lQ'inhu~n nh~n nhung
khoan ti~n d6ng g6p 100 til T6ng Cong ty va nguai c6 lien quan.
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY C() PHAN T()NG CONG TY TiN NGHiAr--- - Ke nr 01/08/2020, Chu tich HDQT khong duoc kiem nhiem clnrc danh T6ng ~
Giam d6c T6ng Cong ty;

- Ke nr 0110812019 thanh vien HDQT cua T6ng Cong ty khong diroc d6ng
thai la thanh vien HDQT tai qua 05 Cong ty khac.

5. Ung crr, d~ crr, thim tra nr each trng crr vien:
- Viec irng CU, d€ cu thanh vien HDQT thea quy dinh tai di€u 12 Di€u l~;

Thong tin v€ cac irng vien diroc d€ cir vao HDQT phai duoc cong b6 tnroc
khi t6 chirc DHDCD va dam bao cho cac c6 dong nhan diroc d§y du thong tin de xac
dinh nang hrc va danh gia tinh doc l~p cua cac irng vien. Cac thong tin diroc cong b6,
gom:

+He) va ten cua irng vien;

+ He) va ten c6 dong (hoac nhom c6 dong) d€ cu lIng vien do;

+ DOtu6i va trinh do he)c vAn cua lIng vien;

+ Kinh nghi~m va trinh do chuyen mon cua ung vien;

+Nhfing vi tri cong tac rna ung vien da dam nhi~m trong yang 5 nam qua;

+Nhfing vi tri cong tac rna ung vien dang dam nhi~m;

+ Bao cao danh gia v€ dong gop cua ung vien cho T6ng Cong ty vai tu cach la
thanh vien HDQT trong truang hqp lIng vien do duQ'c tai b6 nhi~m;

+M6i quan h~ cua lIng vien vai T6ng cong ty;

+ Cac vi tri trong HDQT cua nhung cong ty khac hoi[tc cac vi tri chinh thuc
khac rna ung vien n~m giu;

+ Vi~c ung vien duQ'c d€ cu vao HDQT cua cac cong ty khac va cac vi tri
chinh thuc khac;

+ Quan h~ cua lIng vien vai cac Nguai co lien quan;

+Quan h~ cua lIng vien vai cac d6i tac kinh doanh chinh cua T6ng Cong ty;

+ Quan h~ cua ung vien vai cac d6i thu c~nh tranh cua T6ng Cong ty;

+Nhfing thong tin lien quan d~n tinh hinh tai chinh cua lIng vien va nhfing vAn
d€ khac co the anh huang d~n nhi~m V\l va tinh doc l~p cua lIng vien vai tu cach la
thanh vien HDQT;

+ Vi~c ung vien tu ch6i cung cApthong tin thea yeu c§u cua T6ng Cong ty.

- HDQT se thftm tra cac thong tin tren cua lIng vien.

6. Phim ch§t, nang ll}'c

Di€u ki~n lam thanh vien HDQT thea quy dinh t~i Di€u 25 Di€u l~. Ngoai ra,
c§n phai co cac phftm chAtva nang h,rcsau day:

- Co tu chAt lanh d~o, liem chinh, co trach nhi~m, chin ch~n, co d~o duc va
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I'" nhan duoc str tin nrong cua cac c6 dong, cac thanh vien khac trong HDQT, cac can I
bQquan ly va nhan vien cua T6ng Cong ty;

- C6 kha nang can bang 19i ich cua tAt ca cac ben c6 quyen 19i lien quan va dua
ra nhtrng quyet dinh hop ly;

- C6 kinh nghiem chuyen mon va trinh dQ hoc vAn cdn thi€t de hoat dong mot
each co hieu qua;

- C6 kinh nghiem kinh doanh quoc t€, am hieu cac vAn d~ dia phuong, hieu
bi€t v~ thi tnrong, san pham va d6i thu canh tranh;

- C6 kha nang van dung kien thirc va kinh nghiem thanh giai phap thirc ti~n.

Di~u 16: B§u, bili nhiem, mi~n nhiem thanh vien HDQT

Nguyen tAc bftu HDQT thea quy dinh tai khoan 2 Di~u 21 Di~u l~. Viec bieu
quy€t bdu thanh vien HDQT phai dugc thl,lc hi~n thea phuong thuc bdu d6n phi€u.
Cl,lthe nhu sau:

1. B§u thanh vien HDQT

- Vi~c bdu d6n phi€u de xac dinh thanh vien HDQT dugc quy dinh trong Quy
ch€ bieu quy€t, bdu Cll do HDQT quy dinh;

- T6ng Cong ty chia se thong tin cho c6 dong thong qua vi~c chuAn bi tai li~u
huang d~n cach d6n phi€u mQt cach c6 hi~u qua cho c6 dong, bao g6m thong tin v~
quy~n 19i cua c6 dong trong vi~c bdu d6n phi€u va cac h~u qua khi Slr dl,lng quy~n
nay mQt cach khong hi~u qua.

2. Mi~n nhi~m thanh vien HDQT

- Vi~c mi~n nhi~m thanh vien HDQT thea quy dinh t:;tikhoan 3 di~u 26 Di~u
Ie·.,

- Truang hgp mQt thanh vien HDQT khong du tu cach thea quy dinh cua phap
lu~t ho~c khong du nang ll,l'chanh vi thi Chu tich HDQT se chiu trach nhi~m thu th~p
b~ng chung, thong tin va l~p bao cao, d~ xuAt trinh HDQT quy€t dinh.

- D6i v6i truOng hgp tu nhi~m, Chu tich HDQT se thl,l ly vi~c xem xet va trinh
HDQT quy€t dinh. Vi~c mi~n nhi~m chi c6 hi~u ll,lc khi c6 Nghi quy€t b~ng van ban
cuaDHDCD.

3. Bili nhi~m thanh vien HDQT

- Vi~c bffi nhi~m thanh vien HDQT thea quy dinh t:;tikhoan 3 di~u 26 Di~u l~;

- D6i v6i truOng hgp thanh vien HDQT hi phap lu~t cAm khong dugc lam
thanh vien HDQT, Chu tich HDQT se tri~u t~p cUQchQp de thong qua Nghi quy€t,
trinh DHDCD ky hQP t6i thong qua.

- D6i v6i truOng hgp thanh vien HDQT khong hoan thanh nhi~m Vl,l,gian d6i
trong thl,l'chi~n nhi~m Vl,lthi Chu tich HDQT chiu trach nhi~m thu th~p b~ng chUng,
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I Di~u 17: Tnich nhiem va oghia vI}phap Iy ciia thanh vien HDQT

I

I
I

1. Trach nhi~m

- Tritch nhiem cham 10: cac thanh vien HDQT co trach nhiern thirc thi quyen
va nghia vu cua minh mot each cfrn trong, thien y va chuyen nghiep, Cu the:

+ Hanh dQng mot each trung thirc voi thien y;

+ Thuong xuyen tham gia mot each tich C\fCvan cac cuoc hop cua HDQT;

+ Chu dQng yeu c~u t6 chirc cuoc hop HDQT va khi hop t~p trung van cac vdn
d€ trong chuang trinh nghi sir cuoc hQP;

+ Dam bao r~ng T6ng Cong ty co h~ thong kiem soat nQi bQhieu qua;

+ Yeu c~u cac thanh vien Ban Di€u hanh cung cdp d~y du thong tin cho HDQT
d~ cac thanh vien HDQT n~m vfrng nhfrng vdn d€ trong T6ng Cong ty;

+ Th\fc thi trach nhi~m giam sat phil hqp d6i v&i can bQquan ly cdp ca~;

- Tritch nhi¢m trung thimh: cac thanh vien HDQT co trach nhi~m trung thanh
v&i T6ng Cong ty, lQ'i ich cua T6ng Cong ty va cac c6 dong. Cac thanh vien HDQT
khong duQ'cth\fc hi~n cac hanh dQng sau:

+ Tham gia van HDQT cua d6i thu c~nh tranh;

+ Th\fc hi~n bdt ky giao dich nao v&i T6ng cong ty rna khong cong b6 giao
dich do va khong xin phep HDQT ho~c DHDCD;

+ Sir d\lng tai san va ti~n ich cua T6ng Cong ty d~ ph\lc V\l nhu c~u rieng;

+ Ti€t lQthong tin bi m~t cua T6ng Cong ty;

+ Sir d\lng thong tin ho~c cac cO'hQi kinh doanh cua T6ng Cong ty vi lQ'iich ca
nhan d~ thu lQ'irieng;

- Trong twang hqp co xung dQt lQ'i ich, Thanh vien HDQT khong th\fc thi
nhi~m V\l cua minh, ngay l~p ruc bao cao HDQT v€ bdt ky xung dQt lQ'iich ti€m frn
nao.

- Thanh vien HDQT phai th\fc hi~n vi~c bao m~t thong tin. Quy dinh v€ bao
m~t thong tin thea quy dinh t~i Quy ch€ nay. Thanh vien HDQT th\fc hi~n cac nghia
V\lC\lth~ sau:

+ Th\fc hi~n cac bi~n phap c~n thi€t d~ bao v~ thong tin bi m~t cua T6ng Cong
ty thong qua vi~c xc1yd\fllg, ban hanh cac quy dinh nQi bQ v€ bao v~ va cong b6
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I thong tin, cac tieu chuan sir dung thong tin hi mat do cua T6ng cong ty;

i + Khong diroc ti€t 19 thong tin hi m~t hoac su dung thong tin hi mat cua T6ng
I Cong ty vi loi ich rieng;

, + Khong duoc ti€t 19 thong tin hi m~t cua T6ng Cong ty trong 05 (narn) nam
I k~ til ngay khong con dam nhan clnrc vu tai T6ng Cong ty. Yeu cftu nay phai diroc
I quy dinh trong thoa thuan khi ky k€t gitta T6ng Cong ty va Thanh vien HDQT;

+ Thanh vien HDQT tnroc khi dam nhan vai tro thanh vien hoac trong vong 3
(ha) thang til khi tro thanh thanh vien phai ky han cam k€t v~ viec nhan thirc, thuc
hien cac yeu cftu cua phap lu~t va cac h6n phan lien quan d€n bao m~t thong tin.

- Cac trach nhiem khac (duoc quy dinh C\lth~ t~i Quy ch€ nay khi phat sinh).
2. Nghia vI}.phap Iy
- Thanh vien HDQT vi ph~m nhfrng nghia V\lphap ly quy dinh t~i Di~u l~ va

khoan 4 Di~u 15 quy ch€ nay se phai chiu trach nhi~m v~ nhfrng thi~t h~i do hanh vi
vi ph~m cua minh gay ra.

- Bao v~ cac thanh vien HDQT tru&c nghia V\l phap ly: T6ng Cong ty cho
phep Thanh vien HDQT giai trinh va chUng minh vi~c th\fc hi~n cac trach nhi~m, h6n
ph~n cua minh. T6ng Cong ty xem xet ap d\lng cac hi~n phap h~n ch€ d6i v&i nhfrng
t6n th~t phat sinh khi thi hanh trach nhi~m:

+ Bao hi~m trach nhi~m h6i thuOng cua Thanh vien HDQT sau khi duqc
DHDCD ch~p thu~n;

+ HDQT han hanh quy ch€ hao v~ thanh vien HDQT tru&c nhfrng khi€u ki~n,
trach nhi~m va chi phi h6i thuOng trong m9t s6 truOng hqp.

- T6ng Cong ty se hoan tra cho m9t thanh vien nhfrng chi phi phM sinh trong
vi~c hao v~ ca nhan d6 tru&c khi€u ki~n lien quan d€n vai tro HDQT cua ca nhan d6,
n€u ca nhan d6 hanh d9ng:

+ Trung thl,l'c,cAntr9ng;

+ Th\fc hi~n h6n ph~n m9t cach th6a dang;

+ Vi nhfrng lqi ich cao nh~t cua T6ng Cong ty va c6 dong;

+ Tuan thu phap lu~t, di~u l~ va cac quy ch€ n9i h9.

Di~u 18: Danh gia va dao t~o thanh vien HDQT

1. Danh gia thanh vi en HDQT

- Hinh thuc danh gia ho~t d9ng cua HDQT:

+ Thanh vien HDQT W danh gia;

+ Danh gia kin lfin nhau gifra cac thanh vien HDQT, ho~c c6 S\f tham gia cua
hen thu ha khi cftn thi€t. Ben thu ha c6 th~ la c6 v~n phap ly ho~c nha illv~n chuyen

----"
\~
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rn;i~p diroc HDQT quyet dinh tai tirng thai diem.

I - - Viec danh gia duoc thirc hien hang nam VaGcu6i quy 4 nam tai chinh.

I - HDQT thong qua mot cuoc h9P rieng hoac danh thai gian trong cuoc h9P
thirong ky d€ thirc hien viec danh gia,

- H6 sa danh gia duoc luu tai Tong Cong ty thea ch~ d<) luu ttii' thong tin

2. Dao tao thanh vien HDQT

- T6ng Cong ty t6 chirc cac chuang trinh dao tao, t~p huan hoac cung c~P d€
phat trien kien thirc va ky nang cua cac thanh vien HDQT d€ giup thanh vien HDQT
hoan thanh cac nhiem VI,l va trach nhiem cua minh.

- Cac thanh vien HDQT n6 hrc tham gia cac kh6a dao tao v€ quan tri cong ty
tai cac co sa dao tao diroc Uy ban chirng khoan Nha nuac cong nh~n.

Di~u 19: Ch~ dQthiI lao clla thanh vien HDQT

1. Ch~ d<)thu lao va cac quy€n IQ'ikhac cua thanh vien HDQT thea quy dinh
t~i Di€u 28 Di€u l~.

2. K~t c~u cua khoan thu lao:

- M<)tkhoan thu lao c6 dinh; m<)tkhoan thu lao cho vi~c tham gia cac cu<)ch9P
HDQT;

- Cac khoan thu lao cho nhung trach nhi~m b6 sung cho vai tro Chu tich
HDQT ho~c Chu tich cac ti€u ban thu<)cHDQT (n~u c6).

3. Thu lao cua thanh vien HDQT duQ'c smit xct dinh ky 2 nam ho~c b~t thuang
thea quy~t dinh cua HDQT.

4. Thu lao cua HDQT duQ'c cong b6 trong bao cao tai chinh duQ'c ki€m toan
hang nam va trong bao cao thuang nien cua T6ng Cong ty. Chi ti~t v€ n<)idung va
phuang thuc cong b6 thong tin duQ'cquy dinh trong quy ch~ nay.

Di~u 20: Quy trinh laIDvi~c clla HDQT

Quy trinh lam vi~c cua HDQT va cac cu<)ch9P cua HDQT duQ'c quy dinh t~i
Di€u 30 Di€u l~. C\l the nhu sau:

1. Chll tich HDQT va cac cUQchQpHDQT
- Chu tich HDQT c6 trach nhi~m tri~u t~p cac cu<)ch9P HDQT va quy~t dinh

hinh thuc t6 chuc cu<)ch9P HDQT. Chu tich HDQT c6 the uy quy€n b~ng van ban
cho m<)tthanh vien HDQT nao d6 th\fc thi quy€n va nghia V\l cua chu tich HDQT.

- Quy€n h~n va nhi~m V\l cua Chu tich HDQT duQ'c quy dinh t~i Di€u 29 Di€u
l~. Chu tich HDQT c6 trach nhi~m d6i vai cac cu<)ch9P HDQT nhu sau:

+ T~o di€u ki~n thu~n IQ'icho vi~c ra quy~t dinh d6i vai nhfrng v~n d€ duQ'c
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Iilia-O-l-u-~n-tr-Ongchu~g trinh hQP;- --~. -----~ \l
I + Khuyen khich viec thao luan cac vfrn d~ mot each coi rna trong bftu khong
khi than thien va xay dung;

+ Tao co hoi cho cac thanh vien HDQT bay to quan diem cua minh d6i voi
I nhtrng vfrnd~ dang duoc thao luan;

+Huang HDQT di toi sir d6ng thuan.
2. CUQc hop HDQT
- Cac cuoc hQPHDQT, dia diem, thai gian, thong bao, s6 hrong, trinh tv bieu

quyet thea quy dinh tai Di~u 30 Di~u l~. Cac thanh vien HDQT phai tich C\lCtham
gia cac cuoc hop HDQT va c6 trach nhiern sau:

+ Tham gia thao luan va bieu quyet;

+ Yeu cftu t6 chirc mot cuoc hop cua HDQT d~ thao lu~n nhtrng vfrn d~ cftn
quan tam;

+ Thong bao cho HDQT khi khong th~ tham gia cuoc hop HDQT.
- Ngoai cac trach nhiem quy dinh tai khoan 2 Di~u 27 Di~u l~, cac thanh vien

HDQT phai:

+ L~ng nghe va hi~u ra nhfrng noi dung trinh bay cua nhfrng nguai khac trong
cuoc hQp;

+ D?t cau hoi vai nhfrng noi dung trinh bay ho?c cac bao cao cua bo may quan
ly khi nh~ dinh r~ng cac thong tin, tai li~unay duQ'ctrinh bay chua du ra va c6 tinh
phuc t~p.

+Yeu cftub6 sung tai li~ukhi thao lu~nv~ nhfrngvfrnd~khong n~m trong lInh
V\lCchuyen mon cua minh. Yeu cftu b6 sung thong tin duQ'cdap irng thong qua vi~c
cung cfrpcac tai li~u nghien cUu, cac danh gia ho?c quan di~m doc l~p va cac chirng
til ho?c tai li~ukhac truac khi cuoc hQpdi€n ra.

- Trong truang hQ'Pkhong th~ tham dg hQptf\l'c tiep t~i cuoc hQPHDQT, thanh
vien c6 th~:

+ Tham dg b~ng hinh thuc hQp qua tf\l'c tuyen (di~n tho~i, video tf\l'c tuyen).
Trong truang hQ'Pnay duQ'cxem nhu c6 m?t t~i cuoc hQp;ho?c

+Uy quy~n cho mot d~i di~n tham dg hQpHDQT.
- D6i vai truang hQ'PhQPHDQT qua tf\l'ctuy~n.
+ Vi~c tham dg b~ng hinh thuc nay phai dap (rng di~u ki~n v~ co So' v~t chfrt

dam bao thanh vien HDQT c6 th~ nghe dftydu y kien cua cac thanh vien khac va c6
th~phat bi~u y kien den tfrtca cac thanh vien khac dg hQpnghe.

+ Cac quyet dinh duQ'cthong qua trong cuoc hQPc6 thanh vien tham d\l qua
di~n tho~i hoi:lctl1Jctuy~n dUQ'ct6 chuc va ti~n hanh hQ'Pphap c6 hi~u h,rcngay khi
k~t thuc cuoc hQpva c6 dAydu chfr ky cua cac thanh vien HDQT tham d\l cuoc hQP
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I ' Inay.

+ Thanh vien HBQT co trach nhiem thong bao d~n chu toa cuoc hop v~ viec
khong th~ tham dir hop tnrc ti~p va hinh thirc tham dtr thay th~ it nh~t 02 ngay tnroc
ngay hQP.

- B6i voi tnrong hop uy quyen:

+ Cac thong tin v~ viec uy quyen duoc giri bang van ban hoac thir dien ill d~n
cac thanh vien HBQT va thir ky T6ng Cong ty it nhat 02 ngay lam viec tnroc ngay
hQPHBQT.

+ Cac thanh vien HBQT se bieu quyet chap thuan viec uy quyen nay it nh~t 01
ngay truce ngay hQP HBQT (co th~ thong qua van ban hoac thu dien ill). Viec uy
quyen se co hieu hrc khi duoc da s6 thanh vien HBQT chap thuan. Khi diroc chap
thuan, thanh vien HBQT se xac l~p van ban uy quyen voi nQi dung va ph~m vi uy
quy~n dft dUQ'ccac thanh vien khac ch~p thu~n va nguai dUQ'cuy quy~n co trach
nhi~m xu~t trinh truac cUQchQp HBQT.

+ Van ban uy quy~n cua thanh vien HBQT phai co t6i thi~u cac nQi dung sau:
(i) hQ va ten, cac thong tin ca nhan va vi tri cong tac cua nguai duQ'c uy quy~n; (ii)
ph~m vi uy quy~n phai duQ'c d~ c~p ra ph~m vi, bao g6m mQt phAn hay toan bQv~ uy
quy~n dl,l'hQP, uy quy~n bi~u quy~t, uy quy~n neu y ki~n, di~n giai cac y ki~n v~
nhfrng v~n d~ C\!th~ theo chuang trinh hQPva nhfrng v~n d~ nao phat sinh trong cUQc
hQPHBQT.

+ Vi~c uy quy~n khong lam m~t quy~n gui cac y ki~n, bi~u quy~t b~ng van ban
cua thanh vien HBQT uy quy~n.

3. CUQe hQp HDQT diu tien

- CUQchQp HBQT dAu tien dUQ'Ct6 chuc sau BHBCB trong vang 30 ngay k~
til ngay b~t dAu nhi~m kY. TruOng hqp phai bAu Chu tich HBQT thi phai duQ'c t6
chuc trong vang 07 (bay) ngay k~ til khi b~t dAunhi~m kyo

- CUQchQp dAutien cua HBQT:

+ Xac dinh nhfrng Uti tien cua ho~t dQng HBQT;

+ Phan cong cac linh Vl,l'Cph\! trach cho cac thanh vien HBQT;

+ Thanh l~p ho?c di~u chinh cac Ti~u ban thuQc HBQT; Ban hanh ho?c sua
d6i quy ch~ ho~t dQng cua cac Ti~u ban; BAu chQn nguai dUng dAucac Ti~u ban (n~u
co).

4. Lieh hQp ella HDQT
- Lich hQp HBQT theo quy dinh t~i khoan 2 va khoan 3 Bi~u 30 Bi~u l~. Theo

do cUQchQp thuang ky cua HBQT co th~ duQ'c Chu tich HBQT tri~u t~p b~t cu hie
nao xet th~y cAnthi~t, nhung m6i quy phai hQp it nh~t mQt IAn.

- HBQT xay dl,l'ng lich hQp thuOng nien hang nam, m6i nam it nh~t 4 IAn.
Ngoai ra, se co mQt cUQchQp soat xet bao cao thuang nien truac CU9ChQP DHDCD
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Di~u 21: Thanh l~p va hoat dQng cua cac ti~u ban thuQc HDQT

1. Nguyen t~c ll}'achon thanh vien ho~c nguot phu trach Ti~u ban thuQc
HQidAng quan tr]

- Thanh vien cua Ti~u ban phai co kien thirc hoac kinh nghiem v€ linh vue ti~u
ban nhan phu trach.

- Thanh vien cua Ti~u ban co th~ g6m mot hoac nhieu thanh vien cua HOid6ng
quan tri va mOthoac nhieu thanh vien ben ngoai thea quyet dinh cua HOid6ng quan
trio

- Viec Iva chon thanh vien ben ngoai phai dam bao nguyen t~c s6 luong thanh
vien ben ngoai it han mot mra tong s6 thanh vien cua Ti~u ban.

- Thanh vien ben ngoai diroc quyen bieu quyet voi tu each thanh vien cua Ti~u

~
I

ban.

2. Nguyen t~c ho~t dQng clla cac Ti~u ban
- Trong qua trinh thvc hi~n quy€n h~n duqc uy thac, cac Ti~u ban phai tuan thu

cac quy dinh rna HOid6ng quan tri d€ ra.

- Nghi quy€t cua cac Ti~u ban chi co hi~u Ivc khi co da s6 thanh vien tham dv
va bi~u quy€t t~i phien h<)pcua Ti~uban la thanh vien HQid6ng quan trio

3. Nhi~m VI}clla cac Ti~u ban
- Ti~u ban chinh sach phat tri~n co trach nhi~m xay d\l'ng chi€n luqc phat tri~n

chung cua T6ng cong ty.

- Ti~u ban ki~m toan nOibOco nhi~m V\l xay d\l'llgquy trinh va giam sat cac
ho~t dOngtai chinh cua T6ng cong ty.

, - Ti~u ?an nhan sv co !1hi~mV\l x~y d~ng chi€n luqc va quy trinh quan ly nhan
sv cap HOidong quan tri, Tong giam doc, cap quan ly khac duqc HOidong quan tri
phe duy~t.

- Ti~u ban luang thu&ng co nhi~m V\l xay d\l'llg cO'ch€ khen thuang, ky lu~t
I d6i v6i cac thanh vien HOi d6ng quan tri, T6ng giam d6c va cac cfrp quan ly khac
duqc HOid6ng quan tri phe duy~t.

- HOid6ng quan tri ding co th~ xem xet thanh l~p them mOts6 Ti~u ban khac
he>trq ho~t dOngT6ng cong ty n€u thfrycAnthi€t.

Di~u 22: NgU'iriphI} trach quan trj TAngCong ty

1. HQi.dAng quan trJ c~i djnh it nh§t mQt (01) n~U'Oilam NgU'Oip~y. trach
quaD trj Tong Cong ty de ho trq ho~t dOng quan tri Tong C6ng ty duqc hen hanh

- 31160 -



QUY CHt QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
y

mQt each co hieu qua. Nhiem ky cua Nguoi phu trach quan tri T6ng Cong ty do HQi
d6ng quan tri quyet dinh, t6i da hi nam (05) nam.

2. HQi dAng quan tr] co th~ biii nhiem Nguiri phu trach quan tr] T6ng Cong
ty khi cAn nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hien hanh v€ lao dong, HQi
d6ng quan tri co the b6 nhiem TrQ'ly Ngiroi phu trach quan tri T6ng Cong ty tuy tung
thai diem.

3. Vai tro cua NgtriYiphu trach quan tr] TAng Cong ty

Nguoi phu trach quan tri T6ng Cong ty duoc quy dinh C\!the tai Di€u 32 Di€u
l~. Vai tro va chtrc nang chinh cua Ngiroi phu trach quan tri T6ng Cong ty duoc quy
dinh C\!the tai cac Chirong 2, 3, 4 Quy ch€ nay va C\!the nhu sau:

- Dam bao r~ng cac thanh vien quan tri T6ng Cong ty tuan thu quy dinh va
chinh sach nQi bQ cua T6ng Cong ty, sua d6i, b6 sung ho~c xay d\ffig nhfrng quy dinh
va chinh sach mai khi cAnthi€t;

- Gop phAn dam bao r~ng cac thanh vien quan tri T6ng Cong ty tuan thu quy
dinh phap lu~t co lien quan cua Lu~t phap trong nuac, ke ca lu~t phap qu6c t€.

- Dong vai tro la nguai illv~n cho cac thanh vien HDQT va cac thanh vien Ban
Di€u hanh cua T6ng Cong ty v€ nhfrng yeu cAu cua phap lu~t, cac quy dinh v€ niem
y€t va cac quy dinh phap lu~t lien quan d€n qmln tri T6ng Cong ty.

4. Thti tl}c bA nhi~m, nhi~m ky va mi~n nhi~m Ngtriri phl} trach quan tri
TAng Cong ty

-1'!guai ph\! trach quan tri T6n~ Cong t~ T6ng Cong ty la mQt chuc danh duQ'c
HDQT bo nhi~m thea quy dinh t~i Dieu 32 Dieu l~.

- Nhi~m ky cua Nguai ph\! trach qmln tri T6ng Cong ty la 5 nam ho~c mQt thai
h~ khac thea quy€t dinh cua HDQT t~i tUng thai diem.

- Tieu chuAnNguai ph\! trach quan tri T6ng Cong ty:

Tieu chuAn Nguai ph\! trach quan tri T6ng Cong ty thea quy dinh t~i khoan 2
Di€u 32 Di€u l~, C\!the.

+ La nguai hieu bi€t v€ phap lu~t. N~m vung cac quy dinh phap lu~t lien quan
d€n T6ng cong ty va thi truang chUng khoan, Uti tien nguai t6t nghi~p d~i hQc lu~t t~i
cac cO'sa dao t~o trong va ngoai nuac.

+ Co trinh dQ chuyen man d~i hQc tra len;

+ Am hieu ho~t dQng cua T6ng Cong ty;

+ Trach nhi~m cao, co ky nang thuong thuy€t va t~o nen Sl,l' d6ng thu~n;

+ Ky nang t6 chuc, phan tich, phat hi~n ti€m Anrui ro va canh bao sam cho bQ
may quan ly, co trl,l'cgiac t6t va nh~y cam vai nhung suy nghI va hanh dQng cua cac
thanh vien HDQT va T6ng Giam d6c.

+ Co tinh ty mi, linh ho~t va sang t~o;
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+ La nguoi co uy tin ca nhan, trong sach va co ngoai hinh.

- Cac yeu cAuva di€u kien d6i voi Ngiroi phu trach quan tri T6ng Cong ty:

+ Khong duoc d6ng thai lam viec cho cong ty kiem toan hien dang kiem toan
T6ng Cong ty;

+ Khong diroc la mot thanh vien gia dinh tnrc h~ cua mot thanh vien b9 may
quan ly;

+ Bao cao tnrc tiep cho Chu tich HDQT, T6ng Giam d6c;

+ Phai tham gia cac khoa dao tao v€ quan tri cong ty tai cac co sa dao tao diroc
try ban chirng khoan nha mroc cong nhan.

- Cac thong tin v€ irng vien cho viec b6 nhiem Ngiroi phu trach quan tri T6ng
Cong ty: cac thong tin v€ (mg vien co th6 bao g6m nhung khong gi6i h~n v€ tom t~t
qua trinh h9C t~p, qua trinh cong tac, cac m6i quan h~ v6i cac thanh vien trong T6ng
Cong ty, s6 lUQ'llgc6 phieu cua T6ng C6ng ty dang n~m giu, xac nh~n khong co ti€n
an, ti€n s\!'... va duQ'c b6 sung b~ng thu gi6i thi~u ca nhan va nhung CU9Cphong vfrn
v6i Chu tich HDQT ho?c v6i cac thanh vien HDQT;

- HQ'P d6ng v6i Nguai ph\! trach quan tri T6ng Cong ty: HDQT xac dinh
n~i~m ky cua Nguai ph\! ~rach quan trj T?ng Cong ty, xac dinh ~ac di€u ki~~ cua hQ'P
dong lao d9ng, cac van de co lien quan den thil lao va thu t\!Cket thuc hQ'Pdong. Chu
tich HDQT kY ket hQ'Pd6ng v6i Nguai ph\! trach quan tri T6ng Cong ty.

5. Nhi~m V1}va th§m quy~n cua NgU'Oiph1}trach qmin trj TBng Cong ty

- Vai tro va nhi~m V\! cua Nguai ph\! trach quan tri T6ng Cong ty duQ'c quy
dinh t~i khoan 4 Di€u 32 Di€u l~;

- Nguai ph\! trach quan trj T6ng Cong ty co trach nhi~m giup HDQT v€ m?t
phap ly va t6 chuc, C\!th6:

+ Giai thich nhfrng yeu cAu v€ m?t thu t\!C cua phap lu~t, di€u l~ va cac quy
dinh nganh d9C cua Cong ty trong ph~m vi thdm quy€n cua minh;

+ Giup cac thilnh vien HDQT trong vi~c tiep c~n thong tin;

+ L~p bien ban cac CU9Ch9P cua HDQT va DHDCD thea yeu cAucua Chu tich
HDQT;

+ Dam bao vi~c tuan thu thu wc lien quan den tien hanh cac CU9Ch9P;

+ Lien l~c va thu th~p phieu bAu cua cac thanh vien HDQT; thu th~p y kien
b~g van ban cua cac thanh vien HDQT;

+ Thong bao cho tfrt ca cac thanh vien HDQT v€ cac CU9Ch9P cua HDQT;

+ TrQ'giup t6 chuc cac CU9Ch9P cua HDQT.

- Th\!,c hi~n cac cong vi~c t6 chuc cac CU9Ch9P HDQT:
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+Giup Chu tich HBQT chuan bi chuang trinh nghi sir;

+ Chuan bi cac ban thuyet trinh v€ nhirng v:1nd€ quan trong va co tinh ch:1tthu
tuc se diroc thao luan;

+ Chuan bi cac noi dung tom t~t de thao luan trong cuoc hQPHBQT;

+ Gui van ban cua HBQT d~n cac thanh vien HBQT;

+ Phan phat phieu bAu d~n cac thanh vien HBQT;

+ Thu thap phieu bAu da di8n dAy du va nhtrng y kien bang van ban cua cac
thanh vien HBQT khong co m~t trong cuoc hop;

+Chuyen cac phieu bAuva y kien bang van ban d~n Chu tich HBQT;

+ Ti~n hanh cac hoat dQng khac nham t6 chirc viec trao d6i thong tin gitra cac
thanh vien voi nhau va voi Chu tich trong giai doan gifra cac cUQchQp;

- Cung c:1Pthong tin cho HBQT, C\lth€:

+ Bien ban cac cUQchQP ctia HBQT;

+ Nhfrng quy~t dinh va nhfrng tai li~u duQ'c T6ng Giam d6c va cac thanh vien
Ban Bi8u hanh phe chuAn.

+ Bien ban cac cUQchQp va cac bao cao cua BKS, Kiem toan dQc I~p.

+Nhfrng tai li~u lien quan d~n tai chinh cua T6ng Cong ty.

- H6 trQ'v8 m~t phap Iy cho cac thanh vien HBQT trong nhfrng v:1n d8 lien
quan d~n quan tri T6ng Cong ty.

+Nhfrng hanh dQng duQ'c cho la b:1thQ'Pphap ho~c khong tuan thti ctia cac can
bQhay nhan vien T6ng Cong ty trong vi~c th\lc thi nhfrng nghia V\lva b6n ph~n phap
Iy ctia hQ;

+ Nhfrng vi ph~m d6i v6i cac thti t\lC lien quan d~n vi~c t6 chuc cac cUQchQp
DHBCB, HBQT, cong b6 thong tin va vi~c bao v~ quy€n IQ'ictia c6 dong;

- Nguai ph\l trach quan tfi T6ng Cong ty co trach nhi~m trong vi~c bao v~
quy8n IQ'ictia cac c6 dong, C\lth€:

+ T6 chuc BHBCB

• Bam bao danh sach c6 dong duQ'c chuAn bi dAydti;
• Thong bao cho cac c6 dong v8 BHBCB;
• Bam bao vi~c tuan thti cac thu tl,lcdang ky tham d\l BHBCB;

• Tra lai cac cau hoi v€ thti t\lC trong BHBCB va giai quy~t cac tranh
ch:1p lien quan d~n vi~c chuAn bi va ti~n hanh BHBCB;

• Phan phat cac tai li~u tru6c va trong BHBCB;

• Truy8n d~t bao cao v8 cac k~t qua ctia BHDCB d~n cac c6 dong;
+ Lam lien l~c gifra cac c6 dong trong nhfrng giao dich ki€m soat.
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I + Tro giup trong viec dam baa quyen loi cua c6 dong.

• Dam baa r~ng T6ng Cong ty xem xet mot each thich hQP tAt ca nhtrng
dan illduoc cac c6 dong giri mot each hQP l~;

• Chuyen tAt ca cac y kien phan anh cua cac c6 dong mot each hQP l~ cho
Chu tich HDQT.

- Ngiroi phu trach quan tri Tong Cong ty co trach nhiem tro giup viec cong b6
thong tin minh bach:

+Dam baa r~ng T6ng Cong ty hoat dong tuan thu voi cac quy dinh va thu tuc
trong viec luu gift va cong b6 thong tin v€ T6ng Cong ty;

+ Dam baa rang cac tai lieu cua T6ng Cong ty diroc luu gift an toan;

+Dam baa viec cac c6 dong co the tiep c~n d6i voi thong tin v€ T6ng Cong ty
thea quy dinh cua phap lu~t;

Trach nhiem cua Nguoi phV trach quan tri T6ng Cong ty phai duqc tuan thu
thea quy dinh t~i Di€u 17.1 Quy ch€ nay.

CHUONGIV
BAN KIEM SOAT

I)i~u 23. Nguyen t~e ho~t dQngella Ban Ki~m soat.

1. Ban Kiem saat lam vi~c thea nguyen tic t~p the. Cac thanh vien Ban Kiem
saat chiu trach nhi~m ca nhan v€ phfin vi~c cua minh va chiu trach nhi~m tru6c Dl;li
hoi d6ng c6 dong, tru6c phap lu~t v€ cac k€t lu~n giam sat cua minh d6i v6i SV'phat
trien cua T6ng Cong ty;

2. Mvc tieu hOl;ltdong cua Ban Kiem saat la baa v~ lqi ich cua c6 dong, cua
T6ng Cong ty, dam baa T6ng Cong ty phat trien b€n viing, dam baa SV'daan k€t noi
bo gifta cac c6 dong, can b~ng lqi feh giua cac bo ph~n trong T6ng Cong ty;

3. Dam baa hal;lt dong binh thuang cua T6ng Cong ty, cua HOi d6ng quan tri,
khong gay gian dal;ln trong di€u hanh hal;lt dong kinh daanh hang ngay cua T6ng
Cong ty;

4. Ton tr9ng phap lu~t d6ng thai dam baa tinh hQP ly va thV'ct€;

5. Ling nghe, dAu tranh va ngan ch~n ill xa, phong ngua nguy cO'dfin den cac
hftnh vi lam xam hl;liden lqi ich cua T6ng Cong ty va cac c6 dong;

6.Minh bl;lChhaa cac quan h~, cong khai haa cac lqi feh;

7. Mfin can va trung thV'c;

8. M€m deo nhung hi~u qua.
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~
I

Di~u 24: Thanh ph~n va yeu c~u dai vei thanh vien Ban Ki~m soat

1. Sa lUQ'ngthanh vien BKS:
S6 hrong thanh vien BKS thea quy dinh tai Khoan 1Bieu 38 Bieu l~. S6luqng

thanh vien BKS cu th~ do BKS thao luan va de xufitvoi HBQT d~trinh BHBCB.
2. T6 chirc BKS
T6 chirc, quyen va nghia vu cua thanh vien BKD duoc quy dinh cu th~ tai Quy

ch~ T6 chirc va hoat dong cua BKS. Quy ch~ T6 chirc va hoat dQngcua BKS duoc
luu gifr tai T6ng Cong ty.

3. Tieu chu§n va yeu c~u ciia Thanh vien BKS
- Tieu chuan BKS diroc quy dinh tai khoan 2 Dieu 38 Bieu l~.
- Ngoai ra, thanh vien BKS phai dap irng cac yeu c~u ve pham chat va nang hrc

ca nhan nhu sau:
+ C6 uy tin ca nhan va ph§.mchfitd~o duc t6t;
+ Thanh vien BKS c6 th~ duQ'cb~u l~i v6i s6 nhi~m ky t6i da la 3 (ba) nhi~m

ky d~ dam bao tinh dQcl~p.
+ Khong d6ng thai la thanh vien BKS cua 5 Cong ty trir truang hQ'Pcac cong

nay c6 Sl,l'lien k~t;
+Khong la thanh vien HBQT cua mQtCong ty khac rna thanh vien HBQT cua

Cong ty d6la thanh vien BKS T6ng Cong ty.

+Khong lam vi~c trong bQph~n k~ toan, tai chinh cua T6ng Cong ty;
+ Khong la thanh vien hay nhan vien cua Cong ty ki~m toan dQcl~p thl,l'chi~n

ki~m toan cac bao cao tai chinh cua T6ng Cong ty trong 3 nam lien tru6c d6;
4. TruOng Ban Ki~m smit:
Tru6ng Ban Ki~m soat phai la k~ toan vien ho~c ki~m toan vien chuyen nghi~p

va phai lam vi~c chuyen trach t~i T6ng Cong ty. Tru6ng BKS do cac thanh vien BKS
b~u ra va khong nhfit thi~t la c6 dong. Tru6ng BKS c6 cac quyen va trach nhi~m thea
quy dinh t~i Khoan 4 Bieu 38 Bieu l~.Ngmli ra, Tru6ng BKS c6 cac quyen va trach
nhi~m sau:

Chu§.nbi va Icy bien ban cUQchQpBKS;
- B~i di~n BKS lam vi~c v6i Ben thu ba.
- B6 phi~u quy~t dinh t~i cac cUQchQPBKS c6 phi~u b~u ngang nhau;
- Ph6i hQ'Plam vi~c cung Chu tich HBQT.
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~ ~
I . I>i~u25: Thftm quyen va trach nhi~m cua Ban Ki~m soat
I

I 1. BKS co cac quyen han va trach nhi~m quy djnh t~i I>i~u 39 I>i~u l~.
I Ngoai ra, BKS con co cac nghia v1}sau:
'I - Yeu cAuva nhan thong tin lien quan d~n cac Nguoi co lien quan va giao dich
voi cac Ngiroi co lien quan;

I - Kiem tra tinh hinh tai chinh cua Tfmg Cong ty, trong y~u la kha nang thanh
[ toan, tinh thanh khoan cua tai san va kha nang thanh toan cac khoan no.

- Dira ra cac d~ xuat hoac soan thao mot ban d~ xuat trinh len HDQT lien quan
d~nviec b6 nhiem, tai b6 nhiem hoac mi~n nhiem cac thanh vien kiem toan nQibQ;

- Giam sat viec thay d6i t6 chirc kiem toan, kiem toan vien (doc I?p) co nguyen
nhan til su bfit d6ng v~ kiem toan ho~c k~ toano

- Xem xet S\l'khong nhfit quan gifra cac thao lu?n va phan tich cua Ban Di~u
hiinh, thong di~p cua Chu tich HDQT va cac bao cao tai chinh kern bao cao thuang
nien cua T6ng Cong ty.

- Truang hqp BKS phat hi~n nhfrng hanh vi vi ph~m phap lu?t vaJho~c vi
ph~mDi~u I~cua thanh vien HDQT, th~tnhvien Ban Di~u hanh va can bQquan Iy cfip
cao, BKS phai thong bao b~ng van ban d~n HDQT trong vang 48 gia, d6ng thai gui
van ban d~n nguai co hanh vi vi ph~m de yeu cAuchfimdill vi ph~m va co giai phap
kh~c ph\lC h?u qua. Sau thai h~n bay ngay ke til ngay ra thong bao neu tren, n~u
nguai vi ph~m khong chfim dill vi ph~m va khong co giai phap kh~c ph\lc h?u qua,
BKS co trach nhi~m bao cao UBCKNN v~vfind~nay.

2. BKS co cac quy~n dUQ'cti~p c~n tai li~u theo quy djnh t~i I>i~u39 I>i~u
l~va cac quy~n khac la:

- Xin y ki~n Tu vfinphap Iy ho~c tu vfinchuyen nghi~p ben ngoai khi cAnthi~t.
- Xem nhfrng k~t qua di~u tra nQibQva y ki~n phan h6i til bQmay quan Iy cua

T6ng Cong ty.
- Thanh vien BKS co trach nhi~m bao m?t d&iv6i nhfrng thong tin co duqc til

cac tai li~u duqc quy~n ti~p c?n. T6ng Cong ty ap d\lng cO'ch~ ky k~t th6a thu?n bao
m?t thong tin d&iv6i tilng thanh vien BKS.

3. Trach nhi~m clla BKS d6i v6'i h~ th6ng ki~m soat nQibQCllaTAngCong
ty:

- Xay d\l'ng, chi d~o va di~u hanh (phe chufrn k~ ho~ch, giam sat va t6 chuc
danh gia) bQph?n kiem toan nQibQth\l'c hi~n kiem tra, xem xet, danh gia mQtcach
dQcI?p, khach quan d&iv6i h~ th&ngkiem soMnQibQ,h~ th&ngnh?n d~g va quan
ly rui ro, phuang phap danh gia v&n,h~ th&ngthong tin quan Iy va bao cao tai chinh,
cac quy trinh nghi~p V\lva cac quy dinh nQibQ.

- Dinh ky thong tin d~n HDQT, T6ng Giam d&cv~ h~ th&ngkiem soMnQibQ
va ki~n nghi, d~ xufitnh~m hmln thi~n h~ th6ng ki€m soat nQibQ.
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QUY CHE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiAr -D6i voi hoat dQng kiem soat, cu th~ la cac hoat dong kiem soar tnroc, trong ~
va sau, BKS co trach nhiem sau: I

+Ki~m soat truce: BKS tich eire tham gia voi HDQT, T6ng Giam d6c d~ ban
hanh cac Nghi quyet, quyet dinh, quy ch€ phil hQP voi quy dinh cua phap luat va
mang lai hieu qua cao nh§.t cho T6ng Cong ty.

+ Ki~m soat trong: BKS thea d5i giam sat T6ng Giam d6c thirc hien cac Nghi
quyet, quyet dinh, quy ch€ do HDQT ban hanh va quy dinh cua phap lu~t. Thong qua
kiem tra, giarn sat phat hien cac nQi dung khong phil hQP cua Nghi quyet, quyet dinh,
quy ch€ d~ trao d6i voi HDQT dira ra giai phap khac phuc.

+ Ki~m soat sau: BKS se kiem soat cac cong viec phat sinh, g6m:

• Ki~m soat s6 sach k€ toan tai chinh, dinh ky va dQt xu§.t hang quy, hang
nam .

• Ki~m tra cac V\l vi~c thea don, thu t6 giac (n€u co) hay cac d~ nghi cua
cac c6 dong, nguai lao dQng va cac ben co quy~n IQ'ilien quan d€n T6ng
Cong ty.

4. Thanh vien BKS phai tham gia cac khoa dao t~o v~ quan tri Cong ty t~i cac
co sa dao t~o duQ'cUBCKNN cong nh~n.

Di~u 26: B8 nhi~m, bili nhi~m, mi~n nhi~m thanh vien Ban Ki~m soat

1. Vi~c b6 nhi~m, bili nhi~m, mi~n nhi~m thanh vien BKS thl,lc hi~n thea quy
dinh t~i Di~u 38 Di~u l~. Cac nQi dung C\l th~ nhu sau:

+ Tu cach va khong con tu cach thanh vien BKS duQ'c quy dinh t~i Di~u 38
Di~u l~.

+Nhi~m ky, s6 luqng va vi~c b:1u l~i thanh vien BKS dUQ'cquy dinh t~i khoan
2 Di~u 31 Di~u l~;

+ Cach thuc bi~u quy€t b:1u thanh vien BKS duQ'c quy dinh t~i khoan 3 Di~u
24 Di~u l~;

2. Vi~c ch(,mb:1u l~i thanh vien BKS duQ'c thl,lc hi~n thea quy dinh cua Di~u l~
va quy ch€ nay.

Di~u 27: Thoa thu~n vo; Thanh vien BKS

HDQT ho~c T6ng Giam d6c trong truang hQP duQ'c HDQT uy quy~n se kY
th6a thu~n vai cac thanh vien BKS. Cac di~u khoan th6a thu~n bao g6m cac khoan
thil lao phai duQ'c DHDCD ch§.p thu~n. Th6a thu~n kY vai cac thanh vien BKS la
th6a thu~n m~u va khong bao ham quy~n thuong luqng hay thay d6i cac di~u khoan
th6a thu~n.
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1-'- J)i~u 28: Thil lao eho thanh vien BKS

I 1. Truong BKS co trach nhiem xay dung k~ hoach hoat dQng hang nam, bao
g6m s6 ngay him viec dir tinh, s6 hrong va tinh chAt cua cong viec va mire thu lao cua
cac thanh vien BKS. DHDCD quyet dinh t6ng mire thu lao va ngan sach hoat dong
hang nam cua BKS.

2. Ngoai ra, thanh vien BKS diroc thanh toan cac chi an, o, di lai, chi phi sir
dung dich vu tu van dQc l~p voi mire hQ'PlY. T6ng mire thu lao va chi phi cong tac
khong virot qua t6ng ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiem soat dff duoc Dai
hQi d6ng c6 dong chAp thuan, tnr tnrong hQ'PD~i hQi d6ng c6 dong co quyet dinh khac;

- Vi~c tinh thu lao rna cac thanh vien BKS duQ'c huang phai ra rang, minh b~ch
va duQ'cDHDCD thong qua. T6ng s6 thu lao thanh toan cho BKS phai duQ'c cong b6
rieng trong bao cao tai chinh h~g nam cua T6ng Cong ty.

J)i~u 29: Quy trinh ho~t dQng eua BKS

1. Truang BKS co trach nhi~m tri~n khai C\lth~ Quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng
cuaBKS.

2. Quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng cua BKS phai co t6i thi~u cac nQi dung: xac
dinh s6 lUQ'Ilgthanh vien BKS, cach thuc bAu Truang BKS, nguyen tAc thong qua

I quy~t dinh, s6 lUQ'IlgcUQchQP, lich hQP, di~u ki~n d~ t6 chuc cUQchQP, quy dinh v~
tieu chufrn va phuong phap danh gia ho~t dQng thanh vien BKS, cac quy dinh v~ di~u
ki~n su d\lng tu vAn dQc l~p, quy dinh v~ bao m~t thong tin.

3. CUQchQp BKS: BKS phai hQp it nh§.t 02 (hai) IAntrong mQt nam. S6 lUQ'Ilg
thanh vien tham dlJ it nh§.t 2/3 ki~m soM vien.

4. Bien ban hQP cua BKS phai chi ti~t va ra rang. Thu kY cUQchQp va cac
thanh vien tham dv hQP phai ky vao bien ban cUQchQP. Bien ban hQP duQ'c luu trfr
nhu mQt tai li~u quan trQng cua T6ng Cong ty nh~m xac dinh trach nhi~m cua tUng
thanh vien BKS d6i v6i cac Nghi quy~t cua BKS.

J)i~u 30: Bao eao eua BKS

1. BKS chiu trach nhi~m bao cao t~i DHDCD thea khoan 1 Di~u 15 Di~u l~;
va khoan 2 Di~u 13 Quy ch~ nay.

2. Bao cao cua BKS do Truang BKS chu tri thlJc hi~n, bao cao phai co chii' ky
cua t§.tca cac thanh vien dlJ hQp. Thanh vien nao khong ky phai neu ra ly do.

3. Bao cao cua BKS phai co phAn y ki~n cua HDQT trong truang hQ'Pkhong
th6ng nh§.ty ki~n;

4. Bao cao BKS phai gui d~n HDQT thong qua Thu ky T6ng Cong ty tru6c
15 (muai lam) ngay tru6c ngay hQp DHDCD.
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''""1I~
I

',II 1. Co cAu cua bQ may quan ly duoc quy dinh tai Dieu 33 Di~u L~ va bao g6m:
mot T6ng Giam d6c, mQt s6 Ph6 T6ng Giam d6c duoc goi chung la Ban T6ng Giam

I d6c va mQt K~ toan tnrong do HDQT b6 nhiem.

I 2. T6ng Giam d6c co tAt ca cac quyen tnr cac quyen thuoc DHDCD va thuoc
HDQT thea quy dinh tai Dieu 15 va Di~u 27 Di~u l~, cu the:

CHUONGV

BOMAYQUA.NLY

I)i~u 31: BQ may quan lyva th§m quyen cua BQmay quan ly

- T6ng Giam d6c c6 toan quyen v~ co cAu t6 chirc va cac quy che quan ly nQi
bQ cua T6ng Cong ty (tnr nhtrng tham quyen cua HDQT diroc d~ c~p tai Quy ch~
nay) va thuc hien bAt ky nhiem vu nao khac thea quy dinh t?i Di~u l~, quy ch~ quan
tri T6ng Cong ty ho~c thea Nghi quy~t cua HDQT.

- Quy~n h?n cua timg thanh vien bQmay quan ly do T6ng Giam d6c quy~t dinh
thong qua van ban quy dinh nQi bQ (bao g6m Quy dinh v~ phan cAp quan ly va cac
quy dinh, tai li~u khac).

3. Nghia V\lva trach nhi~m cua thanh vien BQmay quan ly do T6ng Giam d6c
quy~t dinh thea quy dinh t?i khoan 2 Di~u nay. Trong d6 dam bao:

- MQi thanh vien cua BQmay quan ly d~u c6 nghia V\lva trach nhi~m v6i T6ng
Cong ty nhu cac thanh vien HDQT va phai tuan thea tieu chuAn trach nhi~m cua
thanh vien HDQT duQ'c quy dinh t?i khoan 1 Di~u 17 Quy ch~ nay.

- Nhi~m V\l va trach nhi~m cua cac Pho T6ng Giam d6c, K~ toan truang duQ'c
quy dinh t?i cac van ban, tai li~u va quy dinh nQi bQ cua T6ng Cong ty do T6ng Giam
d6c ban hanh.

4. Thu t\lCxin phe duy~t cua HDQT

- T6ng Giam d6c c6 quy~n h?n va nhi~m V\l thea quy dinh t?i Di~u 35 Di~u l~
va thea Quy ch~ nay. Trong qua trinh th\fc hi~n nhi~m V\l cAn c6 S\l'phe duy~t cua
HDQT phai c6 Ta trinh (kern tai li~u c6 lien quan) va th\fc hi~n cac thu tl,lc cAn thi~t
thea quy dinh t?i Di~u 35 Quy ch~ nay.

5. Cac nQi dung, vAn d~ rna T6ng Giam d6c phai xin y ki~n HDQT dUQ'cquy
dinh t?i Di~u 35 Quy ch~ nay.

I)i~u 32: Thanh phAn eiia BQmay quan ly

1. BQmay quan ly duQ'Cth\l'c hi~n thea quy dinh t?i Di~u 33 Di~u l~. S6 lUQ'llg
Ph6 T6ng Giam d6c se do T6ng Giam d6c d~ xuAt va duQ'cHDQT phe chuAn.

2. Thanh phAn Ban T6ng Giam d6c

- Ban T6ng Giam d6c co quy mo phil hqp v6i th\l'c t~ ho?t dQng cua T6ng
Cong ty t?i tUng thai diem.
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QUY CUE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiAr 3. Tieu chuan cua thanh vien BQmay quan If

- Cac quy dinh cu th~ v€ tieu chuan chung cua BQ may quan If bao g6m cac
nQi dung nhu sau:

+ Chiem diroc long tin cua cac e6 dong, cac cAp quan If va nhan vien trong
T6ng Cong ty;

+ Co due tinh trung thirc, nhiet tinh va co uy tin;

+ Co chuyen mon, bang cApva cac ky nang t6 chirc phu hQ'P,kha nang g~n k~t
IQ'iieh cua tAtca cac ben lien quan va dua ra cac quyet dinh hQ'PIf;

+ Co kinh nghiem kinh doanh (dac biet la thong I~ quoc t~) co ki~n thirc t6t v€
kinh t~, ehinh tri, phap Iu~t va cac vAn d€ xii hoi, kien thirc v€ xu huang thi tnrong,
san pham, d6i thu canh tranh trong mroc va quoc t~;

+ Co kha nang v~n dung kien thirc va kinh nghiem thanh cac giai phap ap d\mg
vao ho~t dQng san xuAt, kinh doanh eua T6ng Cong ty.

- Cae tieu ehuAn rieng e\l th~ se do T6ng Giam d6e d€ xuAt va HUQT phe
ehuAn.

Bi~u 33: B8 Dhi~m, bili Dhi~m, mi~D Dhi~m va cach chrrc BQmay qUaD ly
1. Bftu ehQn va nhi~m ky eua BQmay quan If

- Vi~e b6 nhi~m, nhi~m ky eua T6ng Giam d6e thea quy dinh t~i Ui€u 35 Ui€u
I~.

- Trinh t\l', thu t\le b6 nhi~m Pho T6ng Giam d6e va k~ toan tru&ng do T6ng
Giam d6e d€ xuAt HUQT b6 nhi~m thea quy dinh sau:

+ U€ ell b~ng van ban vi~e b6 nhi~m thanh vien BQmay quan If;

+ Uua ra f ki~n b~ng van ban d6i v6i cae d€ eu thanh vien BQ may quan If
trong truOng hQ'Pung vien Ia thanh vien HUQT.

+ Uanh gia cae ung vien ti€m nang co st,l tham gia eua T6ng Giam d6e va cae
cApquAilIf khae trong T6ng Cong ty.

- HUQT quy~t dinh b6 nhi~m cae thanh vien Ban Ui€u hanh. Nhi~m ky eua
cae thanh vien Ban Ui€u hanh khong qua 5 (nam) nam va co th~ dUQ'eb6 nhi~m Il;li.

- Cae thong tin eua (rng vien eho BQmay quan If bao g6m cae nQi dung sau:

+Anh nh~n d~ng ung vien;

+ Tu6i va hQe vAn eua ung vien;

+ Cae vi tri rna ung vien dii dam nhi~m trong 05 (nam) nam gftn day;

+ Cae vi tri rna (rng vien dang dam nh~n khi dUQ'ed€ eu;

+M6i quan h~ giua (rng vien v6i T6ng Cong ty;
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r + Ung vien co la thanh vien HDQT hoac dam nhan vi tri quan trong cua t6
I chirc khac;
I. + Thong tin v~ viec d~ ClI irng vien cho mQt vi tri trong hQ may quan ly va vii ?

tri khac cua to clurc khac.

+M6i quan h~ cua (rug vien voi cac ca nhan co anh huong 100 d~n T6ng Cong

\.::"
I

ty;

+ M6i quan h~ cua irng vien voi cac d6i tac kinh doanh chu ch6t cua T6ng
Cong ty;

+ Thong tin lien quan d~n kha nang tai chinh cua (rug vien va cac di~u kien
khac co th€ anh hirong d~n viec tlnrc hien trach nhiem cua (rug vien khi tro thanh
thanh vien hQmay quan ly cua T6ng Cong ty.

+ Viec ill ch6i cung c~p thong tin cho Tong Cong ty cua (rug vien, neu co.

2. Tieu chuan va di~u kien cua T6ng Giam d6c

Ngoai tieu chuAn va di~u ki~n quy dinh t?i khoan 3 Di~u 35 Di~u l~, T6ng
Giam d6c con phai dap (rug cac tieu chuAn va di~u ki~n sau:

- Co trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m th\lc t~ v~ quan tri kinh doanh trong
nganh ngh~ kinh doanh chu y~u cua T6ng Cong ty, uu tien cac ca nhan co sa hliu
nhi~u c6 phfin t?i T6ng Cong ty.

- Co trinh dQd?i hQc tra len;

- Khong phai la thanh vien BKS cua T6ng cong ty;

- Khong phai la nhan vien, thanh vien Ban Di~u hanh hay HDQT cua d6i thu
C?nh tranh; va

- Khong d6ng thai lam Giam d6c ho~c T6ng Giam d6c cua h~t ky t6 chuc,
doanh nghi~p nao t?i cac cong ty khac.

- Co du nang l\lc hanh vi dan S\l va khong thuQc d6i tu<;mgbi c~m quan ly
doanh nghi~p.

3. Tieu chuAn l\la chQn Pho T6ng Giam d6c

- Co du nang h!c hanh vi dan SlJ va khong thuQc d6i tu<;mghi c~m quan ly
doanh nghi~p.

- La nguai co trinh dQ chuyen mon trong mQt ho~c cac lInh V\lCquan ly kinh
doanh cua T6ng Cong ty, co nang l\lc t6 chuc, chi d?o va th\lc hi~n t6t cac cong vi~c
du<)'cgiao trong lInh V\lCdu<)'cphan congo

- Co trinh dQ chuyen mon: t6t nghi~p illD~i hQc tra len.

4. Tieu chuAn l\la chQn K~ toan twang:

- Khong thuQc d6i tUQ'llgnhung nguai hi c~m dam nhi~m cong tac k~ toan thea
di~u 51 Lu~t k~ toan;
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- Co pham chAt dao dire, pham chAt dao dire nghe nghiep, trung thirc, co y thirc _,
chAphanh va dAu tranh bao v~ quyen lei, chinh sach, ch~ dQ quan ly tai chinh va kinh
t~ thea quy dinh cua phap luat va cua T6ng Cong ty;

- Co trinh dQ chuyen mon, nghiep vu k~ toan til trinh dQdai hoc tro len, co thai
gian cong t~c thirc t€ tron~ nganh k~ toan it nhat 05 (nam) nam va co chu:ng ,chi b6i
duong va dip chirng chi ke toan tnrong thea dung quy dinh cua phap luat ve ke toano

5. Bai nhiem, mi~n nhiem, each chirc

- HDQT quyet dinh viec bai nhiem, mi~n nhiem T6ng Giam d6c thea quy dinh
tai Di~u 35 Di~u l~;

- HDQT ban hanh cac quy dinh lien quan d~n cac can cll', trinh tlJ, thu t1,lCbili
nhi~m, mi~n nhi~m, cach chll'c cac vi tri Pho TGD, k~ toan truang.

6. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m

Sau khi co quy~t dinh b6 nhi~m, bili nhi~m, mi~n nhi~m ho~c cach chll'c thanh
vien BQ may quan ly, T6ng Cong ty co trach nhi~m cong b6 thong tin trong nQi bQ
T6ng Cong ty va cho cac cO'quan hfiu quan, tren cac phuang ti~n thong tin d~i chung,
tren trang thong tin di~n ill cua T6ng cong ty thea trinh tl}, thu tl,lc cua Lu~t ChUng
khoan.

Di~u 34: Quy trinh ho~t di)ng eua Bi) may quan If
1. T6ng Giam d6c chiu trach nhi~m ban hanh quy dinh v~:

TAn suAt cac cUQchQP cua Ban T6ng Giam d6c;

- Thu tl,lct6 chll'c va ti~n hanh cac cUQchQp Ban T6ng Giam d6c;

Tri~u t~p, nQi dung, t6 chll'c va chu tri cac cUQchQP cua Ban T6ng Giam
d6c

- Thu t1,lCra quy~t dinh trong cac cUQchQp cua Ban T6ng Giam d6c va kY tAt
ca cac van ban, quy~t dinh va bien ban cUQchQp Ban T6ng Giam d6c;

- Hinh thll'c va thai h~n thong bao hQp;

- Bi~u quy~t trong cac cUQchQPBan T6ng Giam d6c;

- Thu ky cUQchQP, bien ban cac cUQchQp cua Ban T6ng Giam d6c va ch~ dQ
luu trfr;

2. CUQchQp Ban T6ng Giam d6c chi co gia tri khi co it nhAt Yz s6 thanh vien
Ban T6ng Giam d6c dlJ hQP. Vi~c v~ng m~t phai co ly do chinh dang va duqc T6ng
Giam d6c chAp thu~n.

J)i~u 35: Ch~ di) IU'O'ng,thU'Ongva lQiieh khae eho Bi) may quan If
1.HDQT quy~t dinh mll'c luang, thuang va lqi ich khac cua T6ng Giam d6c,

cac Pho T6ng Giam d6c va K~ toan truang tren cO'sa d~ xuAt cua T6ng Giam d6c
thea quy dinh t~i Di~u 34 Di~u l~.
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2. Chinh sach hrong, thirong va IQ'iIch khac:

- HE>QTban hanh chinh sach, quy ch€ v~ hrong, thuong va cac IQ'iich khac.

- Viec xay dung chinh sach hrong, thirong din cir tren:
+ Pham vi trach nhiem;

+ Pham chftt, nang hrc yeu cAu;

+Kinh nghiem;

+Nang hrc ca nhan va kha nang canh tranh;

+Mire hrong trong Tfmg cong ty va trong nganh noi chung;

+Nang lire va chi s6 tai chinh cua Tfmg Cong ty;

+ Y€u t6 thi tnrong v~ nhan SlJva cac y€u t6 khac.

3. HQ'pd6ng lao d9ng

- Chu tich HDQT hoac thanh vien HDQT diroc uy quyen kY k€t hQ'Pd6ng lao
d9ng voi T6ng giam d6c. T6ng Giam d6c se kY k€t hQ'Pd6ng lao dong voi cac thanh
vien B9 may quan IY.

- HDQT co th~ xem xet, dua vao them cac di~u khoan va cac di~u ki~n trong
hQ'Pd6ng lao d9ng d6i vai T6ng giam d6c va cac thanh vien B9 may quan 1y,n€u xet
thfty cAnthi€t:

+ Ch€ tai (ph(:ltho~c b6i thubng) ap dl,lng khi m9t ben khong thlJc hi~n trach
nhi~m cua minh;

+Nhiing IQ'iich va uu diii khac;

+ Phi b6i thubng;

+ Di~u khoan v~ tinh bao m~t trong thai gian hQ'Pd6ng khi thanh vien B9 may
quan 1ynghi vi~c t(:liT6ng Cong ty vai bftt ky Iy do nao;

+ Di~u khoan v~ vi~c khong c(:lnhtranh trong thai gian hQ'Pd6ng va khi thanh
vien B9 may quan Iy nghi vi~c t(:liT6ng Cong ty vai bftt ky Iy do nao;

+ Cam k€t bao v~ IQ'iich cua T6ng Cong ty va c6 dong;

+ Di~u ki~n chftm dill hQ'Pd6ng lao d9ng truac thai h(:ln.

Di~u 36: Dao t~o va danh gia nang ll}'cho~t dQng
1. Thanh vien Ban T6ng Giam d6c phai tham gia cac khoa dao t(:lOv~ quan tri

cong ty t(:licac cO's6 dao t(:lOduQ'cUy ban ChUng khoan nha nuac cong nh~n;

2. HDQT co trach nhi~m ban hanh quy dinh v~ danh gia nang IlJc d6i vai
thanh vien B9 may quan IY.

3. HDQT co th~ can cu vao cac ban tlJ danh gia hO(:ltd9ng cua cac thanh vien
b9 may quan Iy ho~c y ki€n danh gia cua T6ng giam d6c d6i vai thanh vien b9 may
quan IY.
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CHUONGVI

QUY TRINH, THU TVC PHOI HQP HO~T DQNG

Di~u 37: Nguyen tilc him vi~c

Thanh vien HDQT, Thanh vien BKS, T6ng Giam d6c va Ngiroi quan Iy khac
phai ttr chiu trach nhiem trong qua trinh thuc hien nhiem vu diroc giao va phai
nghiem tuc phoi hop hoat dQngde bao v~ quyen IQ'ihop phap cua c6 dong va phat
trien Tong Cong ty.

Di~u 38: Quy trinh, thu tuc ph8i hQll hoat dQng cua HDQT

1. D8i vo-iBan Ki~m soat

- Chuang trinh, nQi dung cac cuoc h9P cua HDQT phiii duoc giri d€n thanh
vien BKS (neu duoc moi h9P) cung thai gian giri d€n cac thanh vien HDQT.

- Cac Nghi quyet cua HDQT diroc giri d€n BKS d6ng thai voi thai gian giri
Tong Giam d6c, trong yang 7 ngay ke illngay xac I~p.

- D6i voi d€ xuat cua BKS v€ s6 hrong thanh vien BKS, HDQT phiii phan h6i
y ki€n b~ng van biin trong thai h~n 7 ngay.

- D6i vai d€ xullt l\la ch9n Kiern toan dQc l~p, HDQT phiii phiin h6i y ki€n
b~g van biin trong yang 7 ngay.

2. D8i vO'iBQmay quan If Tang Cong ty

- D6i vai cong tac t6 chuc cUQch9P DHDCD thuang nien, HDQT phiii thong
bao cho T6ng Giarn d6c v€ vi~cph6i hqp, su dl,lngngu6n l\lc truac it nhllt 45 ngay.

- D6i vai vi~c HDQT uy quy€n cho nguai quiin Iy:

+ Phiii duQ'Cthe hi~n qua Nghi quy€t ho~c van biin uy quy€n;

+ DuQ'cgui biin chinh d€n T6ng Giarn d6c va thong tin d€n Thu ky T6ng
Cong ty; va

+Dap Ungcac yeu cAukhac cua phap lu~t v€ uy quy€n.

- Cac vlln d€ rna HDQT phiii phe duy~t thea d€ xullt cua T6ng Giarn d6c thea
khoiin 4 Di€u 35 Di€u I~,HDQT phiii phiin h6i trong yang 7 ngay ho~c rnQtthai h~n
khac do cac ben th6a thu~n.

- Cac quy€t dinh t~rn dinh chi quy€t dinh cua T6ng Giarn d6c, chu tich HDQT
phai l~p thanh van ban va gi'ribao dam ho?c trao tay co S\lchung ki€n cua thanh vien
HDQT khac va Nguai phl,ltnich quan tri T6ng Cong ty.
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I - HBQT khong diroc thanh l~p hQmay rieng, khi cful thiet HBQT se su dung
I nhan su va trang thi~t hi cua T6ng Cong ty d~ phuc vu cong viec cua HBQT, sau khi
thong bao cho T6ng Giam d6c. Thong bao phai duoc l~p bang van him va gui cho
T6ng Giam d6c tnroc it nhftt 48 gio.

- Trong tnrong hQ'Pcftp thiet vi nhung muc dich lien quan d€n nhiern vu cua
minh, cac thanh vien HBQT co quyen yeu cdu T6ng Giam d6c, Ngiroi quan 1ykhac
trong T6ng Cong ty cung cftp cac thong tin v€ hoat dong cua T6ng cong ty nhung
phai diroc Chu tich HBQT d6ng y. Yeu cdu phai diroc l~p bang van han va gui T6ng
Giam d6c truce it nhftt 24 gio,

- HBQT co trach nhiem phan h6i cac nQi dung: ki€n nghi v€ di€u 1~,Quy ch~
quan tri T6ng Cong ty; cO'cftu t6 chuc va s6 1uQ'llgNguai quan 1y trong thai h~n 15
ngay;

- Cac nQi dung phe chuAn giao dich v&i nguai lien quan ho~c giao dich trQng
y€u, HBQT phai phan h6i h~ng van ban trong yang 7 ngay.

- B6i v&i cac bao cao danh gia T6ng Giam d6c va thanh vien BQmay quan 1y,
HBQT phai gui ban dl)' thao d€n cac d6i tUQ'llgtru&c mQt thai gian hQ'P1Y.

- Trong truang hQ'PcUQchQp HBQT co mai thanh vien BKS, thanh vien BQ
may quan 1y ho~c hftt ky cftp quan 1y nao thi HBQT co trach nhi~m gui thong hao
mai hQP, nQi dung chufin bi (n€u co) tru&c it nhftt 7 ngay (thong qua Thu kY T6ng
Cong ty).

- Cac nQi dung duQ'c gui nh~m de 1ftyy ki€n cua T6ng Giam d6c: Muc 1UQ'llg
va 1Q'iich khac cua Nguai quan 1y, cac nQi dung nhan Sl)'... phai duQ'c gui tru&c it
nhftt 48 gia.

- B6i v&i cac chi tieu, su d\lng chi phi cua HBQT, HBQT phai co van ban
thuy€t minh tinh hQ'P1ykhi gui h6 sO',chung tu v€ T6ng Cong ty.

Di~u 39: Quy trinh, thu t1}Cph8i hQ'pho~t dQng cua Ban Ki~m smit
1. D8i vOivi~c ti~p c~n th0t;tg tin va ~ai 1i~ucua T6ng Con~ ty, BKS co nghla

V\lneu ra 1ydo trong van ban yeu cau cung cap va bao m~t tuy~t doi cac thong tin thu
duQ'ctrong qua trinh giam sat ho~t dQng cua T6ng Cong ty. Vi~c ti€t 1Qcac thong tin
nay chi khi co yeu cdu cua cO'quan co thfim quy€n ho~c Sl)'d6ng y cua BHBCB.

2. Cac thong tin va tai li~u nay bao gAm:

- Thong bao mai hQP cung tai 1i~u lien quan, phi~u 1ftyy ki€n thanh vien
HBQT;

- Bien ban, Nghi quy€t cua HBQT;

- Bao cao cua T6ng Giam d6c;
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Thong tin, tai lieu v€ quan ly, di€u hanh hoat dong kinh doanh;

- Bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh;

- Bao cao danh gia cong tac quan ly cua HDQT

3. Nguyen tile eung e~p tili li~u: tai lieu HDQT, T6ng Giam d6c duoc giri
den BKS van cung thai diem gui den cac thanh vien HDQT.

4. Dai vOi bQ may quan If:
BKS clnrc nang kiem tra va giam sat, cu th€ sau:

- Thanh vien BKS co quyen yeu cfru T6ng Giam d6c va Nguoi quan Iy khac
tao dieu kien tiep c?n h6 so, tai lieu lien quan den hoat dong kinh doanh cua T6ng
Cong ty tai tru So' chinh hoac noi hru tnt h6 sa.

- D6i voi hoat dO~g cua B~n T6ng Giam d6c, can cir van cac hoat ,don~
thirong ky va nhtrng yeu diu cung cap thong tin ca biet cua BKS, BKS co quyen de
nghi HDQT xem xet l~i cac quyet dinh cua T6ng Giam d6c. Trong truang hgp co dfru
hi~u vi ph~m phap lu?t, Di€u l~ va co th€ gay thi~t h~i 100 v€ V?t chfrt, uy tin cua
T,6ng Cong ty, BKS co quy€n gui thon~ bao den T6ng Giam d6c nh~m ml,lCd!ch yeu
cau dirng ngay vi~c th\lc hi~n cac quyet dinh do. Trong yang 01 (mot) gia ke til khi
gui yeu cfru, BKS phai thong bao y kien cua BKS den cac thanh vien HDQT. Chu
tich HDQT se ra thong bao v€ vi~c ngung th\lc hi~n cac quyet dinh cua T6ng Giam
d6c.

- D6i v6i thong tin, tai li~u v€ quan Iy, di€u hanh ho~t dong kinh doanh va
bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yeu cfru cua BKS phai duQ'c
gui den T6ng cong ty tru6c it nhfrt 48 gia.

- D6i v6i vi~c su dl,lng tu vfrn doc ben ngoai, BKS phai thong tin v€ ph~m vi,
gia tri va cac noi dung tr~mg yeu khac trong yang 48 gia k€ thai di€m xac l?p dich Vl,l
do.

5. Dai v6'iHDQT:

- Thuang xuyen thong bao v6i HDQT v€ ket qua ho~t dong hang quy, tham
khao y kien cua HDQT tru6c khi trinh bao ca~, ket lu?n va kien nghi len DHDCD.

- Khi ki€m tra, giam sat, neu phat hi~n Vl,lvi~c dang di~n ra lam thi~t h~i den
tai san cua T6ng cong ty thi thanh vien BKS kien nghi bi~n phap giai quyet va bao
cao xin y kien chi d~o kip thai cua Truang BKS. Truang hgp khong co bi~n phap nao
di€u chinh t6t han thi Truang BKS ban b~c v6i HDQT giai quyet sau do co trach
nhi~m bao cao tru6c DHDCD.

- Cac cuoc ki€m tra dinh ky, dot xufrt cua BKS phai co ket lu?n b~ng van ban
ch~m nhfrt 15 ngay lam vi~c k€ tu ngay ket thuc gui cho HDQT d€ co them cO' So'
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I cuoc kiem tra, BKS phai ban bac thong nhat voi HDQT, T6ng Giam d6c tnroc khi
I bao cao !ru6c DHDCD. Truong hop khong thong nhat quan diem thi diroc quyen b~o
• luu y kien ghi vao bien ban va Truong BKS co trach nhiem bao cao voi DHDCD gan
I nhat,

I

I

- D6i voi cac kien nghi sua d6i, b6 sung, cai ti~n co cau t6 chirc quan ly, di€u
hanh thi BKS phai giri van ban cung tai lieu lien quan tnroc it nhAt 15 ngay lam viec
so voi ngay dir dinh nhan duoc phan h6i.

- D6i voi viec tham tra bao cao tai chinh dircc kiem toan, BKS phai phan h6i y
kien bang van ban trong yang 7 ngay thea lich.

- D6i voi cac h6 sa, tai lieu khac rna HDQT phai gui d~n BKS de co y ki~n thi
BKS se phan h6i trong yang 15 (muai lam) ngay lam vi~c.

Di~u 40: Quy trinh, thu t1}Cph6i hVp ho~t dQng cua BQmay quan ly
1. D6i vOi HDQT: T6ng giam d6c va cac thanh vien BQ may quan ly la ca

quan chAp hanh, di€u hanh hOC;ltdQng cua T6ng Cong ty, dam bao hOC;ltdQng T6ng
Cong ty di€n ra binh thUOng va co hi~u qua.

- T6ng Giam d6c co quy€n quy~t dinh cac bi~n phap vuqt th~m quy€n cua
minh trong truOng hqp kh~n cApnhu thien tai, dich hQa, h6a hOC;ln,S\l'c6 bAtnga ho~c
mQt V\l vi~c thuQc phC;lmvi di€u chinh cua chinh sach quan ly khung hoang ... nhung
phai bao cao b~ng van ban cho HDQT trong thai gian s6m nhAt co the va chiu trach
nhi~m tru6c HDQT va DHDCD g~n nhAtv€ cac quy€t dinh do.

- T6ng Giam d6c co quy€n tu ch6i thi hanh va bao luu cac y ki€n cua minh d6i
v6i cac quy~t dinh cua HDQT n~u nh~n dinh r~ng quy€t dinh nay trai phap lu~t ho~c
gay t6n hC;lid~n quy€n lqi cua c6 dong. Trong truOng hqp nay, T6ng Giam d6c phai
co bao cao giai trinh ngay v6i HDQT va BKS b~ng van ban.

- Tru6c khi th\l'c hi~n cac nhi~m V\l c~n phai co S\l'phe duy~t cua HDQT, T6ng
Giam d6c gui to' trinh d€n HDQT tru6c 7 ngay (khuy~n khich d6ng gui BKS).

- Cac nQi dung quy dinh tC;likhoan 4 Di€u 35 c~n phe chu~n cua HDQT, T6ng
Giam d6c phai to' trinh d~n HDQT khong it han 7 ngay tru6c ngay cac nQi dung do
phai duqc quy€t dinh;

- D6i v6i vi~c cho y ki€n v€ muc luang, lqi ich khac cua Nguai quan ly, T6ng
Giam d6c gui d~n HDQT tru6c it nhAt 7 ngay.

2. D6i VITiBKS: T6ng Giam d6c va cac thanh vien BQ may quan ly khac co
trach nhi~m ti~p thu va ph6i hqp trong cong taco
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i CHUONG VII

Ht THONG KIEM SOAT N(n BQ

Di~u 41: Nguyen tile ki~m soat ni}i hi}

- H~ thong kiem soat nOi bO la hoat dOng lien tuc, khong bi gian doan.

- M6i ca nhan tham gia vao qua trinh kiem soat nOi bO d~u phai chiu trach
nhiem. Hoat dOng cua m6i ca nhan thirc hien chirc nang kiem soat phai diroc giam sat
boi mOt ca nhan khac trong h~ thong kiem soat nOi bO.

- H~ thong kiem soat nOi bO phai phan tich cac nhiem vu, phai ngan earn Sl,1'
chong cheo cac chirc nang kiem soat va phan cong cac chirc nang trong s6 nhfrng
nhan vien cua T6ng Cong ty sao cho cling mot ca nhan se khong d6ng thai thuc hien
chirc nang lien quan d~n quyen di~u khien mOt tM san nhftt dinh; ghi chep ho?t dOng
cua tai san nay, bao hi~m, bao quan tai san va tr6ng gift cling mOt tai san do.

- H~ th6ng ki~m soat nOi bO co Sl,1'uy quy~n phli hqp va phe chuAn cac ho?t
dOng. H~ th6ng ki~m soat nOi bO co h~ th6ng quy dinh, quy trinh v~ phe chuAn cac
ho?~ dOng kinh doanh va tai chinh boi nguai co thAm quy~n trong ph?m vi dm;rc uy
quyen.

- T6ng Giam d6c bao dam Sl,1'tach b?ch v~ t6 chuc cua cac bO ph~n d~ co
trach nhi~m ki~m soat nOi bOva bao dam r&ngbOph~n nay chiu trach nhi~rn tfl,1'Cti~p
truac T6ng Giarn d6c, Ban Ki~rn soat. Sl,1'tach b?ch v~ t6 chuc nay bao dam r&ng
ki~rn soat nOi bO du<),cthAm tra boi nguai co thAm quy~n dOc l~p la chu th~ kh6ng
tharn gia thl,1'chi~n va duy tri h~ th6ng ki~m soat nOi bO.

- H~ th6ng ki~m soat nOi bO cua T6ng C6ng ty du<),cthi~t k~ vai van hoa phat
tri~n va cai ti~n lien tl,lC,cho phep giai quy~t cac vftn d~ nay sinh mOt cach linh ho?t,
d~ dang rno rOng va nang cftp.

- MOt h~ th6ng cac bao cao kip thai ~6i va! bftt ky Sl,1'kh6ng phli hq_pho~c s,ai
ph?m nao du<)'cxay dl,1'llgvai thai gian ngan nhat cho phep nguai co tham quyen
hanh dOng nhanh chong d~ kh~c phl,lc Sl,1'c6.

Di~u 42: Thanh phAn eua h~ th8ng ki~m soat ni}i hi}

1.Moi trU'(rng ki~m smit:

- M6i truang ki~rn soat t?O ra cac khu6n kh6 va tac dOng len y thuc v~ ki~m
soat cua rnQi nhan vien.

- Cac y~u t6 cua m6i truang ki~rn soat bao g6rn tinh liem chinh; cac gia tri d?o
duc va nang ll,1'ccua cac cftp quan ly va nhan vien; cac tri~t ly v~ quan ly va hinh thuc
ho?t dOng; cach thuc rna cftp co thAm quy~n phan dinh quy~n h?ll va trach nhi~m;
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I' each t6 chirc va phat tri~n nguon nhan lire; nhtrng dinh huang va luu tam do HDQT I
I d~ra.

2. Danh gia rul ro:

T6ng Cong ty xay dung mot h~ thong quan tri rui ro, bao gom:

Co cAuquan tri rui ro phu hop, nhAt quan va hieu qua;

Quan tri rui ro la m6i quan tam cua tAt ca moi nhan vien va thiet l~p mot
nen van hoa rui ro trong Tfmg Cong ty;

Quan tri rui ro tich hop van cac chien hroc, quyet dinh, hoat dong, cac qua
trinh, chirc nang, dir an, san pham, dich vu va tai san.

3. Cac hanh dQng ki~m soat:

- La cac quy che, quy dinh, thu tuc quy trinh dam bao r~ng cac chi thi diroc
thirc thi, cac hanh dong cl1n thi€t diroc thuc hien nham han ch€ rui ro va d~t duQ'C
m\lc tieu.

- Cac hanh dong nay bao g6m cac phe chuAn, uy quy~n, thAm tra, th6a thu~n,
xem xet l~i vi~c th\fc hi~n cac ho~t dong, S\f an toan cua tai san va S\fphan dinh trach
nhi~m.

4. Thong tin va truy~n thong:

H~ th6ng ki~m soat noi bOkhong chi xu ly cac dfr li~u noi bo rna con xu ly cac
thong tin v~ S\f ki~n, cac ho~t dong ben ngoai, cac di~u ki~n cl1n thi€t d~ dua ra cac
quy€t dinh kinh doanh dung din va bao cao ra ben ngoai.

5. Giam sat muc dQhi~u qua clla h~ thang ki~m soat nQibQ

- H~ th6ng ki~m soat noi bo se duQ'c giam sat qua thai gian d~ danh gia chAt
lUQ'ngho~t dong cua h~ th6ng. Vi~c nay duQ'c th\fc hi~n thong qua cac hanh dong
giam sat lien t\lc, nhfrng danh gia rieng Ie, ho~c k€t hQ"pca hai.

- BAt ky S\f tf\lC tr~c trong ki~m soat noi bo cl1nduQ'cbao cao len cAp tren tf\fC
ti€p. Nhfrng vAn d~ nghiem trQng cfin duQ'cbao cao tf\fc ti€p v6i T6ng Giam d6c.

- HDQT, T6ng Giam d6c cl1nquy dinh ch€ tai ap d\ln khi co vi ph~m v~ ki~m
soat tren ca sa d\f ki€n tru6c.

Di~u 43: Trach nhi~m v~ ki~m soat nQibQ

1.H~ th6ng ki~m soat noi bO thuang xuyen ki~m soat vi~c chAphanh phap lu~t
va cac quy dinh noi bo; tI1JCti~p ki~m soat tren tAt ca cac linh V\fCt~i Tf\l sa chinh,
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~ chi nhanh, don vi, cong ty con, dira ra cac hoach dinh va thuc hien bien phap khac ~
phuc de dam bao Iuon duoc thea doi, do hrong, danh gia thuong xuyen lien tuc.

2. Cac phong, ban, don vi cua T6ng Cong ty, trong pham vi hoat dong cua
minh se co trach nhiem trong viec dam bao cac kiem soat cua minh, d6ng thai dam
bao tftt ca cac cftp quan Iy va nhan vien d~u duoc dao tao v~ h~ thong va van hoa
kiem soat cua T6ng Cong ty voi su h6 tro cua Phong T6 clnrc Nhan sir va Ban Kiem
toan Noi b<)cua T6ng Cong ty.

3. Kiem soat n<)ib<)luon b~t dau til cftp cao nhat cua T6ng Cong ty la HDQT,
Ban T6ng Giam d6c. HDQT, Ban T6ng Gilim d6c chiu trach nhi~m thi€t I~p m<)tmoi
truOng kiem soat n<)ib<)phu hQP va duy tri tieu chuAn d~o duc a muc dl) cao a m<;>i
cftp d<)ho~t d<)ng cua T6ng cong ty. Vi~c thvc thi cac quy trinh kiem soat n<)i b<)
thul)c trach nhi~m cua cac cftp trong bl) may qmin Iy cua T6ng Cong ty. T6ng Giam
d6c chiu trach nhi~m cu6i cung va n~m quy~n quan Iy d6i v&i h~ th6ng kiem soat.

4. Dinh ky hang nam, T6ng Giam d6c se ti€n hanh ra soat, kiem tra, danh gia
h~ th6ng KSNB. Vi~c ra solit, danh gia v~ tinh day du, hi~u Ivc va hi~u qua cua h~
th6ng KSNB dva tren vi~c xac dinh va danh gia h~ th6ng KSNB. T6ng giam d6c phai
I~p bao cao v~ k€t qua tv kiem tra, danh gia h~ th6ng KSNB. Bao cao phai c~p nh~t
cac rui ro, neu t6m t~t ho~t dl)ng chinh, cac rui ro lien quan tuong ung va phai gui
cho HDQT.

5. Vi~c phan dinh trach nhi~m d6i v&i h~ th6ng kiem soat n<)ib<)cua tUng cftp
d<)nhu sau:

a. Hpi dang quiin trj:

- Dinh ky hang nam, xem xet, danh gia I~i h~ th6ng kiem soat n<)ib<)thong qua
bao cao cua T6ng Giam d6c;

- Ban hanh va dinh ky xem xet, danh gia chi€n luQ'c kinh doanh va cac ml,lc
tieu, chinh sach Ian;

- Dam bao cho T6ng Giam d6c thi€t I~p va duy tri h~ th6ng kiem soat n<)ib<)
hQP Iy va c6 hi~u qua.

h. Tang Gitim d6c

- Chiu trach nhi~m tru&c HDQT trong vi~c trien khai thvc hi~n chi€n luQ'ckinh
doanh va cac ml,lCtieu, chinh sach Ian;

- Ti€n hanh t6 chuc, kiem tra danh gia v~ h~ th6ng kiem soat n<)ib<)va chiu
trach nhi~m cu6i cung ve sv hQP Iy, hi~u Ivc va hi~u qua cua h~ th6ng kiem soat n<)i
b<);
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- Thiet l~p, duy tri va phat trien h~ thong kiern soat nQi bQ hop ly, hoat dong co
hieu qua, dap irng yeu cAuv€ nhan dang, do hrong, danh gia va quan ly rui ro, dam
bao hoat dong an toan, hieu qua va dung phap luat;

- Xay dung, ban hanh quy trinh nghiep vu cu the, dam bao co chinh sach kiem
soat, chinh sach quan ly rui ro g~ nrng quy trinh, nghiep vu cu the;

- Duy tri va thirc hien co cAu t6 chirc, phan cAp uy quyen, quan ly kinh doanh
mot each ra rang, cu the;

- Dam bao duy tri h~ thong thong tin tai chinh va thong tin quan ly trung thuc,
hop ly, dAydu va kip thai;

- Dam bao tuan thu phap lu~t va cac quy ch€, quy dinh va quy trinh nQi b9;

- Dinh ky hang nam bao cao HDQT, BKS k€t qua tlJ danh gia v€ h~ th6ng
kiem soat nQi bQ va ki€n nghi, d€ xuAt nh~m sua d6i, b6 sung, hoan thi~n h~ th6ng
kiem soat nQi bQ;

- MQt s6 nhi~m V\l tren va cac nQi dung quan ly nli ro se duQ'c T6ng Oiam d6c
uy quy€n cho bQph~n kiem soat nQi bQva quan ly nli ro thgc hi~n.

c. Ban Kiim souto

- Chi d~o, di€u hanh bQ ph~n kiem soat nQi bQ thgc hi~n ra soat, danh gia mQt
cach dQc l~p, khach quan d6i v6i h~ th6ng kiem soat nQi bQ;

- Dinh ky thong bao HDQT, TOD v€ h~ th6ng kiem soat nQi bQ; dua ra cac
ki€n nght, d€ xAt de hoan thi~n h~ th6ng kiem soat nQi bQ;

- Ban Kiem soat dam bao thgc hi~n dAy du mQi chuc nang, nhi~m V\l, quy€n
h~n lien quan d€n cong tac kiem toan d6i v6i h~ th6ng kiem soat nQi bQ.

CHUONG VIII

DANH GIA HO~TDQNG, KHENTHUONG VAKY LU~T

DiSu 44: Danb gia bo~t dQng

1. HDQT co trach nhi~m xay dgng cac tieu chu~n danh gia ho~t dQng cho tAt
ca cac d6i tUQ'llgla thanh vien HDQT, TOD va Nguai quan ly khac cua BQmay quan
lY·

2. Cac tieu chi danh gia ho~t dQng phai hai hoa giua lQ'iich cua cac nhan sg BQ
may quan ly v6i lQ'iich lau dai cua T6ng Cong ty va C6 dong. Cac chi s6 tai chinh va
phi tai chinh duQ'c su d\lng trong danh gia duQ'CHDQT din nh~c th~n trQng va quy€t

- 52/60 -



QUY cUEQUAN TIq CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

r dinh tai tung thai di~m. Trong d6, cac chi tieu phi tai chinh c6 th~ diroc phan loai '[
thea linh VlJCnhu: ben c6 quyen loi lien quan, quy trinh hoat dl)ng va tinh hieu qua,
tang tnrong nl)i bl) va quan ly tri thirc.

3. Hang nam, can ctr van chirc nang, nhiem vu diroc phan cong va cac tieu
chuan danh gia dil duoc thiet l~p, HUQT t6 chirc thuc hien danh gia hoat dl)ng thanh
vien HUQT thea Ui~u 18 cua quy ch~ nay.

4. Viec danh gia hoat dl)ng cua thanh vien BKS duoc t6 chirc thirc hien thea
phuong thirc duoc quy dinh tai Quy ch~ T6 chirc va hoat dl)ng cua BKS.

5. Viec danh gia hoat dong cua T6ng Giam d6c: thuc hien thea dieu 36 Quy
ch~ nay.

6. Viec danh gia cac Ph6 T6ng Giam d6c va k~ toan truang dUQ'cthgc hi~n
thea quy dinh do T6ng Giam d6c d~ xu§.tva HUQT phe chuAn.

J)i~u 45: Khen thU'Ong

1. HUQT c6 trach nhi~m xay dgng h~ th6ng khen thuang. Vi~c khen thuang
dUQ'cthgc hi~n dga tren k~t qua danh gia ho~t dl)ng t~i di~u 36 CllaQuy ch~ nay.

2. U6i tuqng: cac ca nhan thea ch~ dl) khen thuang do HUQT quy dinh;

3. Cac hinh thuc khen: Do HUQT quy dinh;

4. Hinh thuc thuang: b~ng ti~n ho~c b~ng c6 phi~u thea phuong thuc my chQn.

5. U6i v6i d6i tUQ'ngla thanh vien HUQT, BKS: HUQT quy~t dinh trong ph~m
vi thil lao duQ'cUHUCU phe chuAn.

6. U6i v6i d6i tuqng la di~u hanh, ngu6n kinh phi thuang duQ'c trich ru quy
khen thuang, phuc lQ'iClla T6ng Cong ty va ngu6n hQ'Pphap khac, ho~c se duQ'c tinh
van chi phi tru6c thu~ thea quy dinh phap lu~t c6 lien quan. Muc khen thuang: can
cu van tinh hinh thgc t~ Clla rung nam, T6ng Giam d6c d~ xu§.tHUQT phe chuAn.

J)i~u 46: Ky lu~t

1. HUQT c6 trach nhi~m xay d\fllg h~ th6ng ky lu~t dga tren tinh ch§.t va muc
dl) clla vi~c vi ph~m. Vi~c ky lu~t phai c6 hinh thuc cao nh§.t la bili nhi~m va cach
chuc.

2. Thanh vien HUQT, BKS, Bl) may quan ly khong hoan thanh nhi~m V\l clla
minh so v6i yeu c~u, v6i sg trung thgc, sieng nang, cAn trQng va trim b6n ph~n se
phai chiu trach nhi~m ca nhan v~ nhUng thi~t h~i do minh gay ra.
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3. Thanh vien HDQT, BKS, BQ may quan ly khi thirc hien nhiem VI,! co hanh'~
pham quy dinh phap lu~t hoac quy dinh cua T6ng Cong ty thi my thea mire dQ :

. VIpham rna bi xu ly ky luat, vi pham hanh ehinh hay truy elm trach nhiern hinh su I

I thea quy dinh cua h~ thong ky lu~t va quy dinh cua phap luat. Truong hQ'Pgay thiet i

i hai d~n loi ieh cua T6ng Cong ty, e6 dong hoac ngiroi khac phai b6i tlurong thea quy ~
dinh cua Phap lu~t.

CHu'ONGIX

NGA.N NGU A XUNG DQT LQ1 iCH

Di~u 47. Trach nhi~m trung thl}'Cva tranh cac xung dQt v~ quy~n lQi cua
bQmay quan ly doanh nghi~p

1. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki€m soat vien, T6ng giam d6e va ngiroi
quan ly khac phai cong khai cac loi ieh lien quan thea quy dinh cua Luat doanh
nghiep va cac van ban phap lu~t lien quan.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki€m soat vien, T6ng giam d6e, nguai quan
ly khae va nhung nguai co lien quan eua eae thanh vien nay khong dUQ'esir dl,mg
nhfrng thong tin co dUQ'enha ehue V\l eua minh d€ tu lQ'iea nhan hay d€ ph\le V\l lQ'i
ieh eua t6 ehue ho~e ea nhan khae.

3. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki€m soat vien, T6ng giam d6e va nguai
quan ly kha~ eo nghia V\l thong bao eho HQi d6ng quan tri, Ban k~€m soa! v~ e.aegiao
dieh giua Tong eong ty, eong ty con, eong ty do Tong Cong ty nam quyen kiem soat
tren 50% tra len v6n di~u l~ v6i ehinh thanh vien do ho~e v6i nhfrng nguai co lien
quan eua thanh vien do thea quy dinh eua phap lu~t. D6i v6i eae giao dieh eua cae
d6i tuqng neu tren do D~i hQi d9ng e6 dong ~o~e HQi d6ng 'Juan tri eh~p thu~n, T6ng
Cong ty phai th\l'e hi~n eong bo thong tin ve cae nghi quyet nay thea quy dinh eua
phap lu~t chung khoan v~ eong b6 thong tin.

4. Thanh vien HQi d6ng quan tri khong dUQ'ebi€u quy~t d6i v6i giao dieh mang
l~i lQ'iieh eho thanh vien do ho~e nguai eo lien quan eua thanh vien do thea quy dinh
eua Di~u l~ va quy dinh eua Lu~t doanh nghi~p.

5. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki€m soat vien, T6ng giam d6e, nguai quan
ly khae va nhfrng nguai co lien quan eua cae thanh vien nay khong dUQ'esir d\lng cae
thong tin chua dUQ'ephep eong b6 eua T6ng eong ty ho~e ti~t lQ eho nguai khae d€
th\l'e hi~n cae giao dieh co lien quan.

Di~u 48. Giao djch vOi ngU'iri co lien quan

1. Khi ti~n hanh giao dieh v6i nguai co lien quan, T6ng Cong ty phai kY k~t
hQ'Pd6ng b~ng van ban thea nguyen t~e binh dAng,W nguy~n.

2. T6ng Cong ty ap d\lng cae bi~n phap cAnthi~t d€ ngan ngira nhfrng nguai eo
lien quan ean thi~p vao ho~t dQng eua T6ng Cong ty va gay t6n h~i eho lQ'iieh eua
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T6ng Cong ty thong qua viec kiem soat cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va I
dich vu cua T6ng Cong ty.

3. T6ng Cong ty ap dung cac bien phap cAn thiet d~ ngan ngira c6 dong va
nhimg nguoi co lien quan ti€n hanh cac giao dich lam thAt thoat v6n, tai san hoac cac
nguon hrc khac cua T6ng Cong ty.

4. Quy dinh quan ly giao dich voi Ngiroi co lien quan:

- HDQT co trach nhiem phe chuan mot chinh sach va thu tuc ve quan ly giao
dich voi Ngiroi co lien quan, co dAydu cac noi dung:

+ Dinh nghia ve giao dich voi Ngiroi co lien quan;

+ Pham vi d6i nrong;

+ Cac yeu cAutuan thu;

+ Cac nguyen Mc;

+ Thfim quyen phe duyet;

+ Phan cong trach nhiem;

+ Thu tuc thirc hi~n phe duy~t cac giao dich;

+ T6ng hqp va bao ca~.

- Chinh sach va thu tl,lcve quan ly giao dich v&i Nguai co lien quan cAnxac
dinh Cl,l th~ d6i tUQTIgthuQc Nguai co lien quan va vai tro cua h9 trong giao dich.

+ Cac vai tro nay nhu sau:

• La ben tham gia trong mQt giao dich hqp phap v&i T6ng Cong ty;

• Co m6i quan h~ ve tai chinh trong giao dich hqp phap v&i ben kY hqp
d6ng v&i T6ng Cong ty ho~c co m6i quan h~ ve tai chinh v&i mQt ca
nhan co lqi ich kinh t€ trong giao dich hqp phap v&i T6ng Cong ty rna
co th~ khi€n h9 hanh dQng di nguqc l~i lqi ich cua T6ng cong ty;

• Bi ki~m soat bai mQt ben trong giao dich hqp phap ho~c mQt ca nhan co
m6i quan tam kinh t€ trong giao dich do va co th~ bi dieu khi~n bai t6
chuc, ca nhan do d~ hanh dQng di nguqc l~i lqi ich cua T6ng Cong ty.

+ Tren ca So'do, T6ng Cong ty se xay dl,l'ngmQt danh sach Nguai co lien quan
va thuang xuyen ki~m tra cac d6i tuQTIgnay ho~c nhfrng nguai co lien quan cua h9
co tham gia van tUng giao dich do T6ng Cong ty thl,l'chi~n hay khong.

- Theo de nghi cua T6ng Giam d6c, HDQT co th~ rna rQng ph~m vi d6i
tuqng chiu Sl,l'dieu chinh cua vi~c ke khai, ki~m soat nh~m tang tinh minh b~ch. Tuy
nhien, cac d6i tuQTIgrna rQng nay se khong chiu Sl,l'dieu chinh bai quy dinh ve cong
b6 thong tin.

5. Thfim quyen phe duy~t giao dich v&iNguai lien quan

- 55/60-



QUY CHt QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

~ - ThAmquyen phe duyet giao dich voi Nguoi co lien quan duoc quy dinh tai ~
khoan 5 Di~u 41 Di~u l~. T6ng Cong ty se cu th€ hoa cac giao dich, chinh sach va thu
tuc v~ quan ly giao dich voi Ngiroi co lien quan cua T6ng Cong ty.

- BAtky giao dich voi Ngiroi co lien quan nao cling cAnduoc phe duyet tnroc
khi thuc hien. Khi HDQT va cac c6 dong khong th€ nhan bi~t giao dich co SlJtham
gia cua Nguoi co lien quan trong tnrong hQ'Pnguoi trong nQi bQ T6ng Cong ty c6
tinh che dAuSlJtham gia cua ho trong giao dich va IQ'iich ca nhan cua ho thi thanh
vien HDQT dQcl~p se phat huy vai tro trong viec phat hien va cong b6 cac giao dich
voi Nguoi co lien quan.

- Viec l~p danh sach Ngiroi co lien quan va vai tro cua cac ben trong giao dich
se dUQ'cquy dinh C\lth€ v~ thai gian c~p nh~t va cO'ch~ ap d\lng trong chinh sach va
thru tl)c v~ qmin ly giao dich v6i Nguai co lien quan trong T6ng cong ty.

- BQph~n ph\l trach se xac dinh C\lth€: nhi~m V\lva quy~n h~n cua bQph~n
ph\l trach vi~c ke khai va quim ly thong tin; bQph~n nghi~p V\l,cApco thAmquy~n va
bQph~n ghi nh~n thong tin phim imhvao bao cao tai chinh se duQ'Ctach b~ch.

- NQidung bao cao v~ giao dich phai tuan thu thea quy dinh cua phap lu~t.
6. T6ng hQ'Pva cong b6 thong tin
- T6ng hQ'Pthong tin va cong b6 thong tin se dUQ'cxac dinh C\lth€ trong chinh

sach va thu t\lCv~ quan ly giao dich v6i Nguai co lien quan cua T6ng Cong ty. Dinh
ky 6 thangilAn, danh m\lc Nguai co lien quan phai duQ'cc~p nh~t, l~p bao cao tinh
hinh giao dich cua Nguai co lien quan trinh cApco thAmquy~n va thlJc hi~n cong b6
thong tin.

- MQivi~c lien quan d~n cong b6 thong tin phai tuan thru quy dinh t~i Chuang
X cua Quy ch~ nay.

7. Trach nhi~m khi vi ph~m
Trong truang hQ'Pvi ph~m C\lth€, tily vao muc dQva b6i canh, HDQT se quy~t

dinh ch~ tai va trach nhi~m mQtcach phil hQ'P.

J)i~u 49. Giao djeh vOl e8 dong, ngum quan ly doanh nghi~p va ngum co
lien quan eua cae dBi tUQ1lgnay

1. T6ng Cong ty khong duQ'ccung cApkhoan vay ho~c bao Hinhcho c6 dong la
ca nhan va nguai co lien quan cua c6 dong do la ca nhan.

2. T6ng Cong ty khong duQ'ccung cApkhoan vay ho~c bao lanh cho c6 dong la
t6 chuc va nguai co lien quan cua c6 dong do la ca nhan, trir cac truang hQ'PC6 dong
la cong ty con trong truang hQ'Pcong ty con la cac cong ty khong co c6 phAn,phAn
v6n gop nha nu6c n~m gift va da thlJc hi~n gop v6n, mua c6 phAn cua cong ty d~i
c~ung tru6c ngay 01 thang 7 nam 2015 thea quy dinh t~i khoan 6 Di~u 16Nghi dinh
s<,?96!2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t mQt
so dieu cua Lu~t doanh nghi~p.

- 56/60-



QUY cRE QUAN TRJ CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

f 3. T6ng Cong ty khong duoc cung cApkhoan vay hoac bao lanh cho ngiroi co '0,

I lien quan cua c6 dong la t6 chirc, tnr cac tnrong hQ'Psau day:

I a) T6ng Cong ty va t6 chirc la nguoi co lien quan cua c6 dong la cac cong ty
trong cung t~p doan hoac cac cong ty hoat dQng thea nhorn cong ty, bao g6m cong ty
me - cong ty con, t~p doan kinh t~ va giao dich nay phai duoc Dai hQi d6ng c6 dong
hoac HQi d6ng quan tri chap thuan thea quy dinh tai Dieu l~;

b) Truong hQ'Pphap lu~t co quy dinh khac,

4. Tnr tnrong hQ'Pcac giao dich duoc Dai hQi d6ng c6 dong chap thuan, T6ng
Cong ty khong duoc thuc hien giao dich sau:

a) cAp cac khoan vay hoac bao lanh cho thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m
soat vien, Giam d6c (T6ng ~iam d6c), cac nguai quan ly ~ac va nhfrng c~ nhan, t6
chuc co lien quan cua cac doi tuqng nay, trir truang hQ'PTong Cong ty va to chuc co
lien quan d~n c6 dong la cac cong ty trong cung t~p doan ho~c cac cong ty ho~t dQng
thea nhom cong ty, bao g6m cong ty m~ - cong ty con, t~p doan kinh t~ va phap lu~t
chuyen nganh co quy dinh khac.

b) Giao dich d~n d~n t6ng gia tri giao dich co gia tri tu 35% trO'len t6ng gia tri
tai san ghi tren bao cao tai chinh gAn nhAt giua T6ng Cong ty v6i mQt trong cac d6i
tuqng sau:

- Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soat vien, T6ng giam d6c, cac nguai
quan ly khac va nguai co lien quan cua cac d6i tuqng nay;

- C6 dong, nguai d~i di~n uy quy€n cua c6 dong sO'hCrutren 5% t6ng v6n c6
phAnph6 thong cua T6ng Cong ty va nhung nguai co lien quan cua h<;>;

- Doanh nghi~p co lien quan d~n cac d6i tuqng quy dinh t~i khoan 2 Di€u 159
Lu~t doanh nghi~p.

5. HQi d6ng quan tri chAp thu~n cac hQ'Pd6ng, giao dich t~i di~m b khoan 4
Di€u nay co gia tri nh6 han 35% t6ng gia tri tai san ghi tren bao cao tai chinh gAn
nhAtho~c mQt ty l~ khac nh6 han quy dinh t~i Di€u l~.

Bi~u 50. Bam bao quy~n bQ'p pbap eua ngU'Oi eo quy~n lQ'i lien quan d~n
ding ty

1. T6ng Cong ty phai thl,lc hi~n trach nhi~m v6i cQng d6ng va nguai co quy€n
lQ'}lien quan d~n T6ng cong ty thea quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh va Di€u l~
Tong cong ty.

2. T6ng <;:ongty phai tuan thu cac quy dinh phap lu~t v€ lao dQng, moi truang
va xa hQi, C\l the:

- HDQT se ban hanh Chinh sach trach nhi~m xa hQi cua T6ng Cong ty.
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I Tbng Cong ty nhung khong gioi han a viec cung dip thong tin can thiet; khuyen
;1 khich dua ra cac y kien v€ tinh hin~ hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh ~a cac
quyet dinh quan trong lien quan den IQ'iich cua ho thong qua lien h~ tnrc tiep voi
HDQT, BKS, B<)may quan IY.

- Tbng Cong ty cam k€t n6 hrc ap dung mot chinh sach t6t v€ phuc IQ'id6i voi
nguoi lao dong;

- Tong Cong ty cam k€t quan tam d€n moi tnrong thong qua viec ban hanh mot
chinh sach v€ moi tnrong dap irng cac quy dinh cua Phap lu~t va cac tieu chuan khac.

CHUON"GX

BAo cAo vA CONG BOTHONG TIN

Di~u 51. Nghia V\l cong b6 thong tin

1. Tbng Cong ty co nghia vu cong b6 dAydu, chinh xac va kip thai thong tin
dinh ky va b~t thuang v€ tinh hinh ho~t d<)ng san xu~t kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan tri cong ty cho cb dong va cong chung. Tbng Cong ty phai cong b6 dAydll,
chinh xac va kip thai cac thong tin khac n€u cac thong tin do co kha nang anh huang
d€n gia chUng khoan va anh huang d€n quy€t dinh clla cb dong va nha dAu tu. Thong
tin va cach thuc cong b6 thong tin duQ'c th\l'c hi~n thea quy dinh clla phap lu~t va
Di€u l~ cong ty.

2. Vi~c cong b6 thong tin duQ'c th\l'c hi~n bao dam cb dong va cong chung co
th€ ti€p c~n cong b~ng. Ngon ngu trong cong b6 thong tin cAn ra rang, de hi€u va
tranh gay hi€u lAmcho cb dong va nha dAutu.

Di~u 52. Cong b6 thong tin v~ rno hinh t8 chfrc qmin Iy cong ty

1. Tbng Cong ty d~i chung phai bao cao Uy ban ChUng khoan Nha nu6c, Sa
giao dich chUng khmin va c~ng b6 thong tin v€ mo hinh tb chuc quan ly va ho~t d<)ng
cong ty thea quy dinh t~i Dieu 134 Lu~t doanh nghi~p.

2. Trong truang hqp cong ty thay dbi mo hinh ho~t d<)ng, Tbng Cong ty phai
bao cao Uy ban ChUng khoan Nha nu6c, Sa giao dich chUng khoan va cong b6 thong
tin trong vang 24 gia k€ tu khi D~i h9i d6ng cb dong co quy€t dinh thay dbi mo hinh.

Di~u 53. Cong b6 thong tin v~ qmin tri cong ty

1. ,\bng ~ong ty phai cong b6 thong tin v€ tinh hinh quan tri cong ty t~i cac ky
D~i h?i dong co dong thuang nien v~ trong ~ao cao thuang nien clla cong ty thea
quy d!nh clla phap lu~t chUng khoan ve cong bo thong tin.

- 58/60 -



QUY CHE QUAN TR( CONG TY co PHAN TONG CONG TY TiN NGHiAr- ---------~----~.-------------~---.-~~\~
i 2. Trong tnrong hop hi Cong ty niem y~t, T6ng Cong ty co nghia vu bao cao ~
i dinh ky 06 thang va cong b6 thong tin v8 tinh hinh quan tri cong ty thea quy dinh cua
i phap luat chirng khoan v8 cong b6 thong tin.
1

I

I
Di~u 54. Cong b8 thong tin v~ thu nh~p ciia TAng giam d8c.

Ti8n luang cua T6ng giam d6c va ngiroi quan ly khac phai duoc th~ hien thanh
muc rieng trong Bao cao tai chinh hang nam cua cong ty va phai bao cao Dai hQi
d6ng c6 dong tai cuoc hQP thirong nien.

Di~u 55. Trach nhiem v~ bao cao va cong b8 thong tin cua thanh vien HQi
dang quan tr], Ki~m soat vien, TAng giam d8c

Ngoai cac trach nhiem thea quy dinh tai Dieu l~ va quy ch~ nay, thanh vien
HQi d6ng quan tr!, Ki~m soat vien, T6ng giam d6c co trach nhi~m bao cao HQi d6ng
quan tri, Ban ki~m soat trong cac truOng hqp sau:

1. Cac giao dich gifra T6ng cong ty v6i cong ty trong do cac thanh vien neu
tren la thanh vien sang l~p ho~c la thanh vien H9i d6ng quan tri, T6ng giam d6c trong
thai gian 03 nam gAnnhftt tru6c thai di~m giao dich;

2. Cac giao dich gifra T6ng cong ty v6i cong ty trong do nguai co lien quan
cua cac thftnh vien neu tren la thanh vien HQi d6ng qufm tri, T6ng giam d6c ho~c c6
dong Ian.

Di~u 56. TA ch.rc cong b8 thong tin

1. T6ng Cong ty phai xay dl,l'ngva ban hanh quy ch~ v8 cong b6 thong tin cua
cong ty thea quy dinh tl;liLu~t chung khoan va cac van ban huang dftn.

~. T6ng Cong ty phai co it nhftt mQt nhan vien cong b6 thong tin. Nhan vien
cong bo thong tin cua cong ty dl;lichung co trach nhi~m sau:

a) Cong ~6 cac thong tin cua cong ty v6i cong chung dAu tu thea quy dinh cua
phap lu~t va Dieu l~ cong ty;

b) Cong khai ten, s6 di~n thol;li lam vi~c d~ c6 dong lien h~.

CHu'ONGXI

GIAM SAT vA XULYVI P~M
Di~u 57. Giam sat v~ qmin tri cong ty

1. T6ng Cong ty va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan co trach nhiem thuc hien
quy dinh quan tri cong ty quy dinh tl;liNghi dinh nay. . . .

" 2; T6n? C?ng t~ va ~ac~? :?uc, ~a .~a~Aco lien q~an co nghia V\l cung cftp kip
thm, Chlnh xac cac thong tm, tal h~u, du h~u hen quan den hOl;ltdQng quan tri cong ty
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cua cong ty dai chung va giai trinh cac sir viec lien quan thea yeu cAu cua Uy ban
Chimg khoan Nha mroc.

3. Tnrong hQ'PT6ng Cong ty va cac t6 chirc, ca nhan c6 lien quan khong tuan
thu quy dinh tai khoan 2 £>i~unay bi xu ly thea quy dinh phap luat,

Di~u 58. Xir ly vi pham v~ quan tr] cfmg ty
Truong hQ'P cong ty, cac ca nhan va t6 clnrc lien quan vi pham hoac khong

thirc hien quy dinh tai quy ch~ nay tuy thea tinh chfit va rmrc d<)se xu phat vi pham
hanh chinh hoac bi truy CUutrach nhiem hinh SlJ thea quy dinh cua phap luat,

CHUONGXII
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 59. Di~u khoan thi hanh
Quy ch~ nay bao g6m 12 chuang, 60 dieu dff duoc Dai h<)i d6ng c6 dong

thuong nien nam 2018 h9P va bieu quyet nhfit tri thong qua ngay 20 thang 4 nam
2018. Trong qua trinh thl,fc hi~n c6 nhUng vfin d~ m6i phat sinh ma xct thfiy cAnphai
sua d6i, b6 sung quy ch~ cho phil hQ'Pv6i quy dinh cua phap lu~t va tinh hinh ho?t
d<)ngth\l'c t~ cua T6ng cong ty, T6ng cong ty c6 th~ trinh £>?ih<)id6ng c6 dong h9P
xem xct, quy~t dinh.

Di~u 60. Hi~u l,!c
Quy ch~ nay c6 hi~u ll,fc thi hanh k~ ill ngay Chu tich H<)i d6ng Quan tri kY

ban hanh.

Cac thanh vien trong H<)id6ng qu{m tri, T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c,
TruOng cac phong, ban, TruOng cac dan vi trl,fCthu<)cCong ty c6 trach nhi~m huang
dfrn, t6 chuc thl,fc hi~n vi~c thi hanh Quy ch~ nay d~n toan th~ can b<),cong nhan vien
toan T6ng Cong ty. ~
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