CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY TiN NGHIA Pic lap — Ty do — Hanh phic
Sé: 52/TB-HPQT Bién Hoa, ngay 09 thang 4 nam 2018
THONG BAO

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018

~Cin cir Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

-Cian cir Gidy ching nhan dang ky doanh nghi¢p s6 3600283394, do Phong
dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu tu tinh Ddng Nai cip ngay 03/11/2014,
dang ky thay dbi 1an thir 18, ngay 18/5/2016.

~Cin ctr Diéu 1é t6 chie va hoat dong cua Cong ty ¢ phan Téng Cong ty Tin
Nghia dugc Dai hdi dong ¢6 dong lan thir nhat thong qua ngay 12/5/2016;

-Can cir Nghi quyet HbQT s6 50/NQ-HPQT ngay 05/04/2018 ciia Hoi dong
Quén trj Cong ty cd phan Téng Cong ty Tin Nghfa.

Hoi dong Quaén tri Cong ty C phan Tbng Cong ty Tin Nghia tran trong thong
bao va kinh mdi Quy C6 dong tham du PHPCD thudng nién nim 2018 véi chi tiét
cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 08h00 séang thir sdu, ngay 20 thang 04 ndm 2018.

2. Pia diém: Tru s& Tong Cong ty Tin Nghia; S6 96, Ha Huy Giap, P. Quyét
Théng, TP Bién Hoa, Tinh Pong Nai.

3. N¢i dung: theo chuong trinh nghi sy dinh kém.
4. Piéu kién tham du:

- TAt ca céac cb dong c6 tén trong danh sach chét ngudi s& hitu c6 phan Cong ty
Cb phan Téng Cong ty Tin Nghia dén ngay thir tw, 04/04/2018 déu dugc tham du Dai
hoi.

=06 _dong khi tham dy Dai hoi mang theo gidy CMND/H§ chleu va Gidy uy
quyén (néu c6). Co dong khong thé den du Pai hoi co thé iy quyén cho ngudi khéc
tham du Dai hdi theo mau Gidy iy quyén ciia Téng Cong ty Tin Nghia dinh kém.

- Quy cb dong vui 1ong x4c nhan viéc tham du hodic ty quyén tham dy hop cho
Tdéng Cong ty Tin Nghia trudc 16h00 ngay 18/4/2018 theo:

Sb dién thoai 0251 822 486 — Ext 106 (chi Lé Thi Khuyén) hoac
S6 Fax: +0251 3823 747 hodic Email: khuyen.lt@tinnghiacorp.com.vn.

- Quy cb dong vui 1ong tham khao tai liéu hop PHDPCD trén website cua Téng
Cong ty Tin Nghia theo dia chi: www.tinnghiacorp.com.vn. Truong hop can ho tro,
Quy cd dong lién hé: Chi Lé Thi Khuyén — Ban Trg ly Tong giam doc theo sé dién
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thoai 0251 822 486 (Ext: 106) hodc Chi Nguyén Thi Ngoc Ly theo s6 dién thoai 0251
822 486 (Ext: 110).

‘Dé Pai hoi dugc tié,n hanh theo ding céc quy dinh cua Phdp luét va dam bao
quyén loi cia co dong, rat mong Quy vi co dong tham du hodc iy quyen cho nguoi
dai dién tham dyu day du.

Thong bao nay thay cho thu moi hop.

Trén trong./ %/
TM. HOI PONG QUAN TRIu*—'
-~ =CHU TICH
o
Dinh kém:

- Gid:y Uy quyén tham du PHPCP
- Giay xac nhan tham du DHDCD
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

“ Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc
“TONG 2\
s 5 CONGTY |z|
,Hr‘ HiA A GIAY XAC NHAN
AR A RAL ; a
\:\QR\_,_ 1 7 THAM DU DAT HOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Tén cd d8ng (ch NhANAD CHHCY: ... . .ovevessemommnnssmmmesis so sossns s o5 5bkass s eouss s¥sssaion oo swns
- S6 CMND/ Thé cin cude cong dan (“CCCD”)/ HO chidu: .......ccvvvvvvnnneeeeriiiiiinnnns
- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (‘GCNDKDN™) $8: ......cceeeriimiiiirieeeennne.
Nguoi dai dién theo phap luat cua cd dong 1 t6 Chuc: ..ovvvve e

SR B R b E o () 11U ——
Téng s6 cb phan s& hiru d&én 16 gio 30 phit ngay 04/04/2018:

BANG SOT oo c6 phan
(BANG Ot s et )
XAC NHAN THAM DU PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
(vui 1ong ddnh diu (X) vao 6 thich hgp)

[] Tham du Pai hoi [[] Khong tham du Dai Hoi
................ ,ngay...... thang . nam 2018
Co6 dong

(Ky va ghi ro ho tén)



GIAY UY QUYEN

Z V/v: Tham du Dai Hoi Déng Cb bong (“PHDbCD”)
7 ,huorng nién nam 2018 cua Cong ty C6 phan Téng Cong ty Tin Nghia

1. Bén Uy Quyén: .....................................................................................
Tén cb dong (ca NHANAE CHTIC): «ovveeee e
S6 CMND/ Thé can cude cong dan (“CCCD”)/ Ho chiéu: .........ovvvvveeiiieeiiieeeen,
Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép (“GCNDKDN) S8: .....ceevvvvviiiiiiiiiienineeennn
Ngudi dai dién theo phép ludt ctia ¢d déng 12 td chire: .......covvveeiiiieiiiiieeeiiiinn,
Dia chi €A CO ONEG: .. .ovvviiiiieii e et
TONE 80 00 PhAN 80 TINIL ¢ s 1o st s o s sitars s 3t s s wssrssesmsin s 5 § s s st 63 4384 7m0 4
Bén dugc Uy Quyén:

D T 6A N0 IS oo e s s s s wanss o ot s s s sioes oo St i et s v
S6 CMND/CCCD/H6 chiéu/GCNDKDN/Gidy chirng nhén thanh 1ap:......................
Ngudi duge iy quyén tham dw PHDCD (1): oo
Hoac:

2.2 Uy quyén cho mdt trong céc thanh vién Hoi Pong Quan Tri (“HDPQT™) clia Téng Cong ty
Tin Nghia nhu sau:

(Pdnh ddu X vao mét trong cdc 6 sau day)
D Ong Quach Van Pire — Cha tich HPQT kiém TGD

[] OngLéHiru Tinh  —Pho Chu tich HDQT kiém Phé TGD
[] OngLé Vin Danh  — Thanh vién HDQT kiém Phé TGD

3. Noi dung iy quyén:
Bén Uy Quyén iy quyén cho Bén duge Uy Quyén thuc hién
- 86 lwong ¢b phan duoc uy quyén:
Toan bO: cvvviiiii MOt PhAN (2): weveeieineeeiiieeeee e e e e
- Pham vi ty quyén:
(Pdnh ddu X vao cdc 6 tuwong tmg):
r__l Tham du PHDCD D Tham du PHPCD va thuc hién quyén biéu quyét

Bén Pugc Uy Quyen chi dugc thyc hién nhing cong viéc trong pham vi dugc uy quyén
theo Gidy 0y quyén nay va khong duge ty quyén lai cho bat ky bén thir ba nao.



Gidy uy quyén nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky dén khi két thac PHPCD thuong nién nidm
2018.

Ngay ......... thdang ....... ndam 2018
Bén Uy Quyén Bén dugc Uy Quyén
(Ky, ghi 8 ho tén, dong diu (néu c6)) (K, ghi rd ho tén, dong déu (néu c6)

(1) Chi dién vao myc nay néu Bén Dugc Uy Quyén la tb chic.

(2) Cung cip sé luong cb phin dugc ty quyén.



2 COI\{G TY CO }’HAN
TONG CONG TY TiIN NGHIiA

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
j gian: Tir 8h00 dén 11h20 — Thir sdu, ngay 20/04/2018.

. Pia diém: Tru s& Tong Cong ty Tin Nghia.
S6 96, Ha Huy Giap, P. Quyét Thing, TP Bién Hoa, Tinh Pong Nai.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

2) Té trinh vé sira d6i bd sung Piéu 1é Cong ty C& phéan Tong
Cong ty Tin Nghia;

Thoi gian Noi dung Thuwe hién
- Doén tiép dai biéu va c6 dong ’
8h00 — 8h30 | - Kiém tra thd tuc co dong du Dai hoi Ban To chtre
- Vin nghé¢ chao ming
Nghi thirc Dai hji: 2 Fre
0
- Chao c0, tuyén b6 ly do, gidi thiéu dai bleu ///Jg/QT AN
- Bao céo két qua kiém tra s6 luong, ty 1 ¢ dong tham du va [/ c6he
B diéu kién tién hanh Dai hoi dong c6 dong thudong nién ndm P
8h30 — 8h45 2018 Ban T§ ghlfm NG
- Théng qua Thé 1¢ biéu quyét.
- Gidi thigu va thong qua thanh phan Chu toa Boan, Thu ky
Doan, Ban kiém phiéu biéu quyét va bau ctr.
-T h t hoi.
s e | osauaChuong b Balbol, Chi toa Poan
- Thong qua Quy ché lam viéc cua Dai hoi
Chau tich
8h55 -9h00 | Phat biéu khai mac Dai hoi HDQT - Chu
toa Poan
9h00 — 9h15 Bé4o cao cua HDQT vé két qua hoat dong nam 2017 va Chi toa Botin
phuong hudng, nhiém vu ndm 2018 cua Tbng Cong ty.
B4o cdo thAm dinh hoat dong san xuét kinh doanh nim 2017 | Ban Kiém
9h15-9h25 | o 5 :
cua Ban Kiém soat. soat
Thong qua cac To trinh:
1) To trinh phé duyét Bao c4o Tai chinh nam 2017 da dugc
Oh25 — 9h45 | ki€m toan. Chu toa doan




3) T& trinh vé Quy ché Quén tri Tong Cong ty.

4) To trinh thong qua viéc ding ky chimg khoan bd sung va
dang ky giao dich ching khoan tap trung tai S& Giao dich
Chung khoan Ha N¢i (HNX).

5) To trinh thong qua muc thu lao, tién luong, tién thudng
nim 2017 va du toan thu lao, tién lwong, tién thuéng nim
2018 cua Hoi dong Quan tri, Ban kiém soat.

6) T& trinh du kién phwong 4n phan phdi lgi nhusn nim
2017.

7) To trinh lya chon don vi kiém toan B4o cdo tai chinh nim
2018.

8) T trinh vé viéc PHDCD uy quyén cho HDQT thyc hién
cac ndi dung thudc tham quyén cuia PHDCD.

9h45-10h15

Bau cir bé sung thanh vién HDQT

1) Thong qua Quy ché DPé ctr, img cir va bau ctr bd sung
Thanh vién Hoi déng quan trj tai Pai hoi déng cd dong
thuong nién ndm 2018

2) Thong qua To trinh mién nhiém Thanh vién HDQT va
danh sach tng vién dé bau bd sung TVHDPQT nhiém ky I
(2016-2021).

Chu toa D‘
N

ki
A

3) Huéng din ghi phiéu bdu bd sung thanh vién hoi dong

o
\ 2
Z
|Z
|®
Ef
AN

*

Ban Bé‘u’i Cu

quan tri nhiém ky I (2016 —2021).
4) Cac cb dong bau cir.
10h15 — 10h45 Dai h()1’ tha’o ll{an’va "3161‘1 quyf:t thﬂong qua lan luot cac ndi Chii foa Dot
dung béo céo va cac To trinh néu trén.
Cong bd két qua bau bo sung thanh vién HDQT nhiém ky I
10h45-10h55 | (2016-2021). Ban Bau Cur
Thanh vién HDQT méi ra mét Dai hoi.
Thu ky Doan
A —_ Soi e el % trinh bay va
10h55 — 11h05| Thong qua Bién ban Dai hdi — Bi€u quyét Chi toa Pon
lay biéu quyeét
Thu ky Poan
A . £ o e o2 £ trinh bay va
11h05 — 11h15| Thong qua Nghi quyet Dai hdi - Bi€u quyét. Chi toa Doan
lay biéu quyét
Chau tich

11h15 - 11h20

Bé mac Pai hoi

HDQT




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

TONG CONG TY TiN NGHiA

) Bién Hoa, ngay 10 thdng 04 nam 2018
S6: 53/BC-HPQT
S BAO CAO
KET QUA HOAT PONG NAM 2017 - PHUONG HUONG,
NHIEM VU NAM 2018

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong thwong nién nim 2018

Qua mét nim thuc hién Nghi quyét Pai hoi df)ng ¢ dong, can ctr Piéu 18 cta
Tong Cong ty, Hoi dong Quan trj bao cdo trudc Pai hoi cb dong thuong nién nim 2018
vé két qua hoat dong nam 2017 va phuong huéng nhiém vu ndm 2018 cta Cong ty Cé
phén Téng Cong ty Tin Nghia véi cac ndi dung chi yéu nhu sau:

I. KET QUA HOAT PONG NAM 2017:
1. Tinh hinh chung:

- Hoat dong san xut kinh doanh niam 2017 gip nhiéu khé khin do téc
dong ctia céac yéu to sau:

+ Vu mua 2016 — 2017 san lugng thu hoach ca phé giam sit, chat lugng
khong t6t, trong khi d6 gia ca phé nhiing thang dau nam bién dong that thuong
v0i bién do 16m, tinh trang “gid ndi doi gia ngoai” xay ra lién tuc. Mat khac, canh
tranh gilta cac Doanh nghi€p FDI véi cac nha xuét khdu ca phé Viét Nam ngay
cang gay git. Nhimg yéu t6 nay gdy bat loi cho cic doanh nghiép xuat khau ca
phé Viét Nam, trong d6 cé Tin Nghia.

+ Nganh chén nubi, nhét 14 nudi heo gip khé khin trong khau tiéu thu san
phim nén nhu cau nguyen licu TACN giam manh, mét s6 doanh nghiép chap
nhan ban hang duéi gia von dé giai phong hang ton kho, anh huéng manh dén
hoat dong kinh doanh nhap khau ctia Téng Cong ty.

+ Kinh doanh sat thép gip kho khin do gia sit thép c6 xu huéng giam
manh tir diu nim; nhu cau tiéu thu ciing giam thép.

- Trong hoat dong dau tu, cac thu tuc phap ly, hanh chinh d6i v6i doanh
nghi¢p van con nhiéu  phure tap, cham cai tién. Tinh trang nay lam cho qua trinh
trién khai cac du an du tu cua Téng Cong ty bi dinh tré, nhat 1a van dé dat dai va
thi cong xay dung.

- Tuy nhién, bén canh kho khin, c6 nhing yéu té tac dong tich cyc dén
hoat dong cia Tong Cong ty nhu:

+ Nhiing cai cach manh mé& vé hanh chinh, mdi trudng dau tu, sy on dinh
cta kinh t& vi md va tinh hinh an ninh, chinh trj trong nugc tiép tuc duogc giir
vitng da tao diéu kién t6t nhét thu hat vbn dau tu nude ngodi vao KCN va nhitng
du 4n bt dong san;



+ Uy tin va thuong hi€u cia Tin Nghia dugc khach hang trong va ngoai
nuéc danh gid tét, tao duge niém tin véi nha dAu tu va cac ddi tac.

+ Pdu tu tai chinh vao céc cong ty con, cong ty lién két trong céc linh vuc
KCN, kinh doanh xang dau, logistics déu c6 hiéu qua tét.

2. Hoat dgong cia HPQT nam 2017:
2.1. Cdc Nghi quyét / Quyét dinh ciia Hpi dong quan tri nam 2017:

Trong ndm 2017, HDQT da t6 chirc 17 (mudi bay) phién hop. Trong do,
¢d 3 (ba) phién hop dinh ky dé danh gia cong tac quan tri, diéu hanh va két qua
hoat dong san xuét kinh doanh cac Quy va ca ndm 2017, ban hanh quy che to
chirc va hoat dong clia Cong ty ¢b phan va 14 (mudi bon) phién hop dot xuat.

Trong ndam 2017, HDQT dé ban hanh 102 vén ban, trong d6 c6 53 Nghi
quyet quyét dinh dbi vé6i cac van dé vé giao chi tiéu ké hoach niam 2017, cong
tac td chirc nhan sy (thanh 18p cong ty con, tham gia thanh 1ap cong ty lién két,
b6 sung méi Phé Tdng Giam ddc, thay dbi nguoi dai dién quan ly von gop tai
cong ty con, cong ty lién két); thay ddi con ddu cua Tong Cong ty; quyét dinh
chon don vi klem toan Bdo cao Tai chinh ndm 2017, td chuc viée chi tra cd tirc
theo Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2017 va quyet dinh céc
van d& c6 lién quan dén hd so dang ky phat hanh c¢b phiéu ting vén diéu I&.

Céc cudc hop cua HDQT dugc td chirc theo hinh thirc hop va mot sb noi
dung ldy 4 kién bang vin ban déu duoc thyc hién theo dung trinh tu, thu tuc quy
dinh tai Diéu 1¢ cua Tong Cong ty va dugc tat ca (5/5) thanh vién du hop hodc tra
16i phiéu 14y y kién ddy du, ding thoi gian. Céc vin ban, nghi quyét, quyet dinh
ctiia HDQT dugc ban hanh dam bao ding trinh tu, thi tuc va thAm quyén.

Cac thanh vién HPQT thuec thi quyén va nghia vu ciia minh mdt cach can
trong, hop tac, chuyén nghi€p, trung thanh véi loi ich cua Tong Cong ty va cua
cO dong.

2.2. Hoat dpng ciia cdc tiéu ban thupc Hpi dong qudn tri:

Mic du Hoi ddng Quan tri khong thanh 14p céc tiéu ban nhung da c6 nghi
quyét s 02/NQ-HDPQT ngay 22/6/2016 ndi dung phan cong thanh vién HDQT
nhiém ky I (2016-2021) phuy trach timg linh vuc hoat dong phu hop voi néng luc
va s¢ truong cua ting thanh vién, dam bao yéu cdu quan tri cia HDQT ddi véi
Ban Téng Giam dbc va céc hoat dong clia Téng Cong ty.

2.3. Hogt dpng giam sdt cia HDQT dbi véi Ban Tong Gidm doc

Hoi dong Quan tri ludn theo doi sat hoat dong cua Ban Tong Giam dbc, bd
may gitp viéc cho Téng Giam ddc va nguorl dai dién quan ly von cia Tong Cong
ty tai cac doanh nghiép khdc trong viéc thuc hién Nghi quyét Pai hoi co dong
thuong nién va cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quén tri. Ban Tong
Giam dbc da thuc hién viée bao céo, cung cép thong tin vé hoat dong cua Ban
Téng Giam dbc va hoat dong cia Téng Cong ty cho HDQT Kip thoi, day du,
chinh xac. Cu thé HPQT da giam sat Ban Téng Gidm dbc trong céc hoat dong co
ban sau:



- Ky két hop dong kiém toan doc 1ap béo céo tai chinh nim 2017.
- Thuc hién céc thu tuc dang ky chirg khoan.

- Cong tdc nhan ban giao vn va tai san tir BCD c¢b phan hoéa cho Cong ty
cd phan.

- Thit tuc phap ly dé trién khai cc du 4n dau tu.

- Chi dao thuc hién chién lugc va dinh hucmg kinh doanh toan Tdng Cong
ty, trién khai dong by dén cic cong ty con, don vi truc thudc; danh gia tinh hinh
hoat dong kinh doanh, du bao thi truong, chia sé théng tin kip thdi hang thang,
quy, nim; kiém soat chi phi va xdy dung cac giai phép nang cao hiéu quéa kinh
doanh.

-Lap va cong bd dung thdi han cac Bdo céo Tai chinh trong nim 2017 va
thuc hién cac ndi dung cong b thong tin theo quy dinh ciia Cong ty dai chung.
Thuong xuyén va dot xudt kiém tra hoat dong, kiém tra cong tac tai chinh ké
toan, kiém tra tinh tuan thu ciia Ban Diéu hanh va hoat dong ctia hé thdng kiém
soat ndi bo tai Tong Cong ty va céc don vi trong hé thong.

- Thuc hién danh gia néng sqét lao dong theo KPI nhim nang cao hiéu qua
di€u hanh, nang suat lao dong va két qua kinh doanh.
- Trién khai thuc hién céc quy ché trong hoat déng ctia Téng Cong ty.
- Bdo cao hang thang cho HDQT vé két qua thuc hién ké hoach kinh doanh
va nhiém vu, ké hoach hoat dong thang ti€p theo

Hoi dong Quan tri hop xem xét, danh gid va thdng qua cac bdo céo cia
Téng Giam dbc vé tién do thuc hién, nhiing kho6 khan, vudéng méc, phén tich
nguyén nhan va chi dao, dé xuét cac giai phap xu ly.

3. Két qua hoat dong niim 2017 ciia Téng Cong ty:
a. Hoat dfng kinh doanh.

Chi tiéu
_—— Nghi quyét | Thuc hién
Chi tiéu Dvt PHDCD nim 2017 TH2017/KH | TH2017/2016
nam 2017
1. Téng doanh thu trd 8,600,000 | 5,862,361 68.17% 76.49%
2. Loi nhuén sau thué trd 165,000 361,737 219.23% 217.55%
3. Co tire % 10-12 10 100.00%

Doanh thu ndm 2017 ciia Toéng Cong ty 5.862,36 ty dong, dat 68,17% ké
hoach nam, bang 76,49% so véi cung ky.

Téng loi nhuan sau thué ca ndm 2017 dat 361,73 ty dong dat 219,23% ké
hoach nam, bang 217,55% so cung ky.



Panh gi4 cac hoat dong kinh doanh chu yéu ctia Téng Cong ty:
* Xudt khdu ca phé:
San luong ca phé xuit khdu 64.075 tin, dat 53,4% ké hoach nim, bé‘mg

49,73% so vdi cung ky. Kim ngach xuit khdu cafe: 130.470.818 USD dat
54,36% ké hoach nam va bang 59,15% so cung ky.

Két qua kinh doanh xuit khdu ca phé nim 2017 dat thdp so voi ké hoach
nim va gidm manh so véi cung ky nam truéc chu yéu la do: Gia ca phé trong
nuéc tir gitta thang 04/2017 dén nay cao hon gia xuit khdu va bién dong that
thuong. San lugng vu mua 2016/2017 g1am hon 15% so v6i vu trude (khoang
250.000 tan) va chit lugng ca ph€ sut giam cling 1a nguyén nhén anh hudng dén
quy md xuét khau ctia Tong Cong ty.

Tuy quy md xuét khﬁu co giam so v6i nam 2016 nhung trong b~c")i canh kho
khdn chung ciia nganh xuat khau ca phé, nam 2017 Tong Cong ty van gilr dugc
vi tri Top 5/10 doanh nghiép hang dau vé xuat khau ca phé.

* Kinh doanh nhdp khiu mdt hang nguyén liéu TACN va thép.

Trong ndm 2017, san lugng nguyén liu TACN nhap khau 1a 118.677 tén
dat 53,7% ké hoach nam, bing 38,7% so voi cing ky. San luong thép tiéu thu
nam 2017 dat 34.057 tén thép, dat 75,68% ké hoach nim.

Quy md nhdp khiu giam, kim ngach nhdp khiu: 28.246.385 USD dat
35,78% ké hoach nim va bing 42,17% so cung ky. Nguyén nhan chu yéu 1a do
nganh chin nudi gip kho khan vé thi truong, nhu ciu TACN giam nén nhu cau
nguyén liéu TACN giam theo.

* Kinh doanh ha ting Khu cong nghiép:

Trong nim 2017, Tong Cong ty da thu hut va ky Hop dong véi 10 nha dau
tu, vai tong 80 von dau tu 1a 83,2 tri¢u USD. Ti€p xtc 106 doan khach dén tham
quan, tim hi€u cac khu cdng nghiép, ky dugc 6 MOU.

Doanh thu tir cho thué ha tang va cac dich vu KCN dugc 123,72 ty dong,
bing 142,2% ke hoach. Trong nim, di cho thué duoc 42,6 ha dét (dat 89,58% ké
hoach) va 300m” nha vin phong (dat 39,5% ké hoach).

* Pdu tw tai chinh:

Trong nam 2017, lgi nhuén tur dau tu tai chinh vao cac cong ty con, cong ty
lién két dugc 107 ty dong ‘Tuy nhién, cd tirc s& duoc ghi nhan trong nam 2018
sau ky hop Pai hoi dong cb dong ‘thuong nién cia cac cong ty con, cong ty lién
két. Ngoai ra, trong nim 2017 Tong Cong ty da thuc hién dau tu ngin han cb
phiéu, c6 hiéu qua, déng goép déng ké vao thu nhap chung cia Tong Cong ty.

b. Hoat dong diu tw phat trién.

- Tap trung thyc hién thi tuc phdp ly cho cdc dw dn trong diém, gdbm du
an Kho xang dau va bén chuyén dung tai xa Pha Hitu, Cang Tong hop Phu Hitu,
Khu @6 thi du lich Pai Phudc, Trung tdm dich vu tai xa Hi¢p Phuéc va Long
Tho, Khu dan cu Quang Vinh.




+ Dy 4n Tong kho xing diu va bén chuyén dung xing diu tai xa Phi
Hiru: Ba dugc Thu tuong Chinh phu chap thuan bd sung chirc ndng va cap nhét
quy hoach kho ngoai quan xang dau; UBND tinh da chép thuan cho thué dét tra
tién mot 14n giai doan 1, phan ky 1 (20 ha).

+ Du 4n Cang Tong hgp Phu Hiru: D3 dugc Thu tudng Chinh phu thong
qua chu truong giao BO GTVT va UBND tinh Pdng Nai thong nhat quy mo,
cong ning va phan ky du tu du 4n. UBND tinh di ¢6 vin ban dé xuét quy m9,
cong niang va phan ky dau tu dy 4n giri BO GTVT dé nghi théng nhét va Bo
GTVT di c6 vin ban chip thuin chu truong va cap nhat quy hoach cang bién.

- Trién khai cdc duw dn diu tu, trong nim 2017 tiép tuc cOng t4c thi cong
xdy dung ha ting cac KCN Ong Kéo, KCN An PhuGc va nha may ca phé hoa tan.

- Cbng tic boi thuwong, thu hoi dit

Tinh hinh den bu, gidi phong mit bing cac dy an cia Téng Cong ty gip
khé khan, tién do rat chdm. Trong ndm 2017, s tién dén bu tai cac du 4n da thuc
hién 14 112 ty ddng, chu yéu tap trung & KCN Ong Kéo. Dién tich dén bu dén nay
tai KCN Ong Keéo 1a 309,3ha/602 ha. Cac du an khéc, dién tich dén bu dat ti 16
thap so véi tong dién tich du an.

c. Cong tac tai chinh va quan ly tai sian

Trong nim 2017, vén cho nhu cau kinh doanh va ddu tu dwoc dam bao va
trd ng dung han. Ngoai nguén vén luu dong ludn dugc dam bao cho hoat dong
kinh doanh, Tong Cong ty thyc hién cac giai phap tich cyc, chu dong nhiam khai
thac ngudn vén cho diu tu phat trién. Pén ngay 31/12/2017, tong du no vay ngan
hang 1a 2.239 ty dong, hé s6 ng vay/vén chu s hiru 1a 1,16 1an. Téng tai san cua
Tong Cong ty 7.164 ty dong, tang 17% so vai dau nam, tang 25% so voi thoi
diém chuyén sang cong ty ¢6 phan. Vén chu s hitu tinh dén 31/12/2017 1a 1.928
ty ddng, tang so voi von didu 16 24%.

* Panh gia chung

Do tac dong anh hudéng cua céc yeu td khach quan, hoat dong san xuét
kinh doanh xuat khau va nhap khéu cua Téng Cong ty Tin Nghia trong nam 2017
da khong dat ké hoach doanh thu, tuy nhién loi nhuén sau thué vuot ké hoach va
dam bao cd tirc 10% theo Nghi quyét Dai hoi déng cb dong 2017.

Mic dit mot sb chi tiéu ké hoach dat thap, nhung Téng Cong ty cling da dat
dugc cac muc tiéu co ban. Trong nam 2017, Tong Cong ty dugc xép trong Top
100 trong Danh sach 500 doanh nghiép 16n nhit Viét Nam do VNR binh chon va
dimg trong Top 5 doanh nghi¢p xuét khdu ca phé hang dau Viét Nam. Tinh hinh
tai chinh on dinh, dam bao dugc vén cho kinh doanh va dau tu, bao toan va phat
trién von duy tri hé s no phai tra trén vén chi s& hitu khong qua 3 lan. Hoan
thanh t6t nghia vu ndp thué. Pam bao loi ich hai hoa cho ¢ dong, cham lo tét doi
song vat chit, tinh than cho CBNV va thuc hién tot trdch nhiém doi vé6i cong
dong, x@ hoi. Céac hoat dong cua Tong Cong ty dam bao tuan thu Dicu 1, quy ché
ndi by Tong Cong ty va chap hanh tot quy dinh phap luét.



II. PHUONG HUONG, KE HOACH KINH DOANH NAM 2018

Nim 2018, hoat dong SXKD trong bdi canh kinh té thé gii c6 nhiéu bién
dong, dién bién phrc tap tir sy bt 6n dia chinh tri, xu huéng gia ting bao ho mau
dich tac dong ti€u cuc tdi hoat dong thuong mai va dau tu ctia Viét Nam. Trong
khi do, gia cac mat hang ndng san tiép tuc bién dong c6 thé s& anh hudng t&i xuét
khiu nong san cua Viét Nam néi chung va cia Tong Cong ty néi riéng. Thi
trudong xuét khiu ca phé ndm 2018 nhiéu kho khan, thi phén bi chia sé tac dong
dén gia ca thu mua va xuat khau.

Tuy nhién, theo du bdo ctia Quy Tién t& qudc t& (IMF), kinh té thé gidi s&
tiép tuc da hdi phuc trong nam 2018 va theo dy bdo cia ADB, Ngin hang Thé
gigi (WB), kinh té Viét Nam s& tang trudng 6,3% trong ndm 2018, nho su gia
tang hoat dong trong céc linh vuc ché tao, xdy dung, ngan hang va du lich. Chinh
phu dang quyét liét trong cai cach thé ché va thu tuc hanh chinh, cai thién moi
truong dau tu - kinh doanh, day manh tai cau trac dé tang truéng kinh té, giir én
dinh céc chi sé kinh té vi mé (ty gia, 13i suét, lam phat...).

V6i nhan dinh tinh hinh nhu trén, HDQT xdy dung va trinh DPHDPCD
thudng nién vé phuong hudng, nhiém vy va giai phap cho cac hoat dong cia
Tdéng Cong ty nim 2018, cu thé nhu sau:

1. Phwong hu’(rng hoat dgng nim 2018

- Tép trung nguon luc ¢y manh hoat dong kinh doanh xuét nhap khéu cta
Téng Cong ty. Cu thé:

+ M0 rong thém dau mbi mua ban ca phé, phat trién thém khach hang, gia
tang san luong va kim ngach xuét khau, duy tri thir hang trong Top cic doanh
nghiép xut khdu ca phé hang diu Viét Nam.

+ Tiép tuc kinh doanh nhap khéu nguyén liéu TACN, thép va cac mat hang
nguyén liéu SX khic. Cung cd, tim giai phap dé phat trién thi truong ndi dia.

- Vé dau tu phat trlen Pay nhanh tién do thuc hién cac du 4n trong diém.
Hoan thanh xdy dung ha tang cac KCN dé thu hut nha déu tu; Hoan tat thi cong
xdy dung Nha may ca phé€ hoa tan, dua vao hoat dong cudi quy 2/2018; Trién
khai céc thu tuc thi cong Tong kho xdng dau va bén chuyén dung Phu Hitu.

- Tiép tuc tai ca"lu\trt’xc bd may, nang cao hi¢u qua hoat dong ctia t chirc,
nang cao chat lugng ngudn nhan lyec.

- Cai tién chinh sach tién luong, thuong; gén thu nhdp va tién lwong cua
nguoi lao dong véi két qua hoat dong va hi¢u qua kinh doanh cua tirng Cong ty,
don vi.

- Kiém soét chat ché chi phi, thuong xuyén thyc hanh tiét kiém; nang cao

hi€u qua sir dung cac nguon Iuc vé tai chinh, co s& vat chit va tao hé théng chudi
trong toan hé thong Tong Cong ty.

2. Nhiém vu chi yeu nam 2018

Trén co s& két qua thuc hién 2017 va nhimng thuén lgi, khé khin trong ndm
2018, Toéng Cong ty xéac dinh ké hoach nam 2018, véi c4c chi tidu chii yéu sau:



+ Téng doanh thu: Tir 6.500 ty déng dén 7.000 ty dong.
+ C6 tirc: 10% - 12%.

3. Cic giai phap chii yéu

a. Hoat dong kinh doanh

- M0 rong dau méi mua ban ca phé, mang lu6i nha cung cép, tang thém
khach hang nuéc ngoai. Thuc hién céc bién phap phong ngira, bao hiém rui ro
trong kinh doanh ca phé. Té chic phan cong nhan sy phu trach mua ban hop ly
dé tang quy mod kinh doanh. Cting ¢ hoat dong, khai thac hiéu qua sur dung tai
san tai Chi nhanh Bao Ldc.

- Tang cuong nhan sy c6 chuyén mon gidi, cd kinh nghiém trong hoat
dong kinh doanh nhap khiu nguyén liéu TACN, thép va cac mdt hang nguyén
liéu san xuét. Thuong xuyén theo doi, ndm bit thong tin thi truong ddi voi cac
mgt hang kinh doanh; Tich cuc tim kiém, mé rong dbi tuong khach hang trong
nudc.

- Thu hit dau tr vao ciac KCN béng céc bién phap tich cuc; Tang cuong
m01 quan hé va thudng xuyén trao dbi thong tin véi ‘cac co quan ngoai giao, kinh
té, throng mai cua cc nudc, véi Trung tAm xuc tién dau tu VCCI va thuc hién
thudong xuyén cac chuong trinh cham s6c khach hang,

- Thyc hién cic hoat dong ddu tu tai chinh, M&A, dau tu mua ban ng -
tai san dé ting hiéu qua kinh doanh. Thong qua Ngudi dai dién vbn, chi dao cac
bién phdp tac dong nang cao hi¢u qua dAu tu tai chinh tai cac cong ty con, cong ty
lién két.

- Thong qua Ngudi dai dién, chi dao cic cong ty thanh vién mé rong quy
md kinh doanh, tiét kiém chi phi va dam bao hiéu qua kinh doanh khéng thip hon
nam 2017.

b. Cong tdc dau tw phdt trién:
Cung v6i viée dau tu ha tang tai KCN An Phude, KCN Ong Keo, tiép tuc
tap trung thuc hién dau tu cac du 4n trong diém:

+ Dy an Tong kho Xing dau va Cang chuyén dung Phu Hiru: hoan tat cac
thi tuc phap ly dé di diéu kién khéi cong xay dung trong ndm 2018.

=+ TICP tuc dau tu, tang s6 lugng cac tram xang dau theo ké hoach. Hoan tét
viéc xin Giady phép thuong nhan phan phdi xdng dau.

+ Pay nhanh tién do bodi thuong, thu hdi dit cac du an Cang Téng hQrp Phu
Hiru, Khu du lich cu lao Pai Phuéc, Khu Trung tdm Dich vu Hiép Phudc,..

+ Nha mdy ché bién ca phé hoa tan: Dy nhanh tién do thi cong xdy dung,
lip dat may moéc thiét bi, dua vao hoat dong san xudt vao cudi quy 2 nam 2018.

+ Chi dao céc cong ty con trién khai nhanh cac du 4n. Cu thé: Dy 4n dau tu
Khu dich vu thuong mai, Logistic tai huyén Théng Nhat (Cong ty CP KCN Tin
Nghia), du 4n Khu dan cu Phuéc Tan (Cong ty CP TM & DT Phudce Téan) ; du an
khu Cu Lao — Tan Van (Céng ty CP Tin Nghia — A Chau).




¢. Cong tac tai chinh

* Von lwu dpng

+ Thuong xuyén giit mbi quan hé tbt voi cac ngan hang, sir dung von vay
c6 hiéu qua, tim kiém cdc ngudn von gia ré va van dung linh hoat chinh sach 1ai
suat cho vay tién dong, ti€n ngoai t¢ clia cac ngan hang.

+ Tiép tuc thuc hién chuyen nhuong, thanh ly cac tai san theo phuong an
cb phan héa va theo Nghj quyét cia Hoi dong quan tri.

* Von diu tw

+ Cham nhét trong Quy I1/2018 hoan thanh viée ting von diéu 18 sau khi
¢6 chap thuan cia UBCKNN dé kip thoi bd sung ngudn von dau tu phat trién.

+ Phét hanh trai phxeu doanh nghiép, khdi lugng tir 500 — 1.000 ty dong,
bén canh kéu goi hop tic dau tu, lién doanh,... dé trién khai céc dy 4n thudc linh
vuc cht yéu cua Téng Cong ty.

d. Cong tac qudn tri

+ Phoi horp vdi don vi tu van trién khai hoan chinh va thuc hién cong cu
KPIs phit hop véi yéu cau phat trién va hoat dong quan ly ciia Tong Cong ty.

+ Cai tién cac quy trinh ndi by, tiép tuc trién khai ing dung céng nghé
thong tin hién dai, dong bo, theo 16 trinh vao tit ca cac linh vuc, bd phan quan ly.

+ Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy
dinh ctia Tong Cong ty va quy dinh cua phéap luét.

+ Ra soat, hoan chinh lai quy ché 1am viéc, quy trinh xtr Iy cong viéc, tang
cuong trach nhiém hd trg cong viéc 1in nhau gitra cic phong/ban/cong ty con/don
vi truc thudc..

+ Thyc hién viéc niém yét ¢ phiéu trén san giao dich chimg khoén sau khi
hoan tat viéc tang vén diéu 16.

e. Cong tdac nhan sw

+ Tap trung thuc hién tai co cdu ngudn nhan luc, c6 ké hoach cu thé vé
tuyén dung, dao tao va bo nhiém. Uu tién nhén lyc cho hoat dong kinh doanh, tai
chinh va dau tu phat trién. Tiép tuc quan tam tim nguon nhan luc chét lugng cao
tir bén ngoai, ké ca nguoi nudc ngoai. Xay dung ké hoach va thuc hi¢n thuong
xuyén chuong trinh dao tao, boi dudng cho CBCNV phui hop v6i yéu ciu hién tai
va chién Iugc phat trién ctia Téng Cong ty.

+ Hoan thién by may t6 chirc va cong tic quan tri diéu hanh, dap tmg yéu
cdu phat trién cua Tong Cong ty.

+ Xay dung co chp danh gia hi¢u qua cong viéc, déi m&i ché do tién lu'qng,
thu nhép phu hop véi ket qua lao dong, hi€u qua san xuat kinh doanh, c6 ché do
dai ng¢ xtrng dang doi véi nhitng dong gop tich cuc.




f. Cong tdc truyén thong, tiép thi.

- Tham gia c6 chon lgc cac giai thudng Quoc gia c¢6 uy tin, chat luong
nhim nang cao uy tin va gia tri thuong hi¢u cia Tdng Cong ty Tin Nghia. Xay
dung va phét trién hinh anh vin héa td chirc, vian héa doanh nghiép.

- Thyc hién dong bo cac hoat dong truyén thong, gin cong tac truyén thong
v6i cac su kién lién quan dén linh vuc kinh doanh chinh, céc du 4n, su kién cia
Tong Cong ty.

- Chu dong x4y dyng cac chuorng trinh xuc tién kéu goi dau tu hodc b tri
tham gia cdc doan xuc tién thuong mai va du tu ciia Chinh phu, cia Tinh nhim
thiic ddy céac linh vuc hoat dong cua Téng Cong ty.

Trén day 1a ndi dung bdo céo két qua hoat dong kinh doanh nam 2017 va
phuong huéng, nhiém vu nim 2018 cing cac giai phap chu yéu dé thuc hién ké
hoach nam 2018 cua Tong Cong ty Tin Nghia. Xin béo céo trudc Dai hdi dong
cb dong va xin y kién déng gop cua cac cb dong., s~

Tréan trong, Ll
TM. HOI PONG QUANTRI ~—
CHU TICH HPQT
Noi nhdn: o
- Nhu trén (b/c);
- HPQT, BKS;
- Luu VT, BTL./.

Quach Vian Pirc




. CONGTYCOPHAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA Pjc lap — Ty do - Hanh phiic
BAN KIEM SOAT

Bién Hoa, ngay 10 thang 4 nam 2018

BAO CAO )
THAM DINH HOAT PONG SXKD NAM 2017

- Cén ctr chirc nang, nhi¢m vy, quyen han ctia Ban kiém soét dugc quy dinh
trong diéu 18 hoat dong cua Cong ty Cb phan Téng Cong ty Tin Nghia.

- Cén cr Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm 2017.

- Cin cr két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2017 cua Téng Cong ty
Tin Nghia.

- Cin clr bdo céo tai chinh nim 2017 cua Téng Céng ty Tin Nghia da dugc
kiém toan béi Cong ty TNHH Hing kiém toan AASC.

Ban Kiém soat bao cdo thAm dinh két qua thuc hién ndm 2017 nhur sau:

I/ HOAT PONG CfJA BAN KIEM SOAT
Cin cir didu 18 Téng Cong ty va quy ché 1am viéc cua Ban kiém sodt, trong
nim 2017, Ban kiém soat da thuc hién cac nhiém vu:

- Ban hanh ké hoach kiém soat nim 2017, phin cdng nhiém vu cho ting
thanh vién va té chirc thuc hién theo quy dinh.

- Tham gia cdc cudc hop HPQT, dy hgp giao ban hang thang va dua ra y
kién gop y trong pham vi, trach nhi¢m va quyén han cua Ban KS;

- Kiém tra Béo cdo tai chinh hang quy; thAm dinh BCTC nim 2017.

-Kiém tra, giam sat trong cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
viéc tudn thu quy dinh phép ludt, quy dinh cia Tong Cong ty; giam sat viéc thuc
hi¢n Nghi quyet Quyét dinh cua Dai hoi dong cb déng va HPQT; Kip thoi phat
hién va kién nghi HPQT vé nhitng hoat dong khong phu hop véi quy dinh vé
quan tri doanh nghiép.

Hau hét cac d& xuét kién nghi tai cdc Bién ban lam vig¢c va Bdo cdo cong
tac kiém soat dinh ky trong nim 2017 cua Ban kiém soat da dugc thuc hién. Tinh
hinh thuc hién mdt so ndi dung chinh nhu sau:

- Piéu chinh Quy ché té chirc va hoat dong cho phu hop tinh hinh tach nhép
céc phong ban -> Da thyc hién hoan thanh

- Cong tac thanh toan ng tam tng  -> D4 thyc hién

- Cong tac ban giao v6n cho cong ty ¢b phan da thuc hién xong, theo d6 phén
von thiéu ctia Co dong da dugce g0op du.

- Piéu chinh Quy ché tai chinh va Quy ché tién luong — thuorng nhim dap tng
hoat dong SX kinh doanh va phu hgp véi hoat dong cong ty cO phan -> Dang thyuc
hién; Trong théang 4/2018, sau Hoi nghi dai biéu ngudi lao dong s& ban hanh quy
ché tién luong — thudng.

Bdo cdo cua Ban kiém sodt ndm 2017 Trang: 1



- Ban hanh Quy ché ndi bd vé quén tri va Diéu 18 cong ty méi theo Nghi dinh
71/2017/ND-CP, hém nay trinh Pai hdi.

I/ KET QUA GIAM SAT TINH HINH HOAT PONG VA TAI CHINH
1- Tinh hinh thuc hién ké hoach kinh doanh

i can Ké hoach | Thuyc hién Thue
fuhiten ot 2017 nim 2017 | hién/KH
1. Tong doanh thu trd 8.600.000 |  5.862.361 68,17%
2. Lqi nhuén sau thué trd 165.000 361.737 219,23%
3. C tirc % | 10 d&én 12% 10 100%

Déi vé6i viée chia cb tuc, Pai hoi s& quyét dinh tai to trinh phan phéi loi
nhuan nim 2017.

Doanh thu hoat dong SXKD chua dat ké hoach theo Nghi quyét PHPCD,
do mt sé nguyén nhan sau:

- Gia ca phé trong nudc cao hon gia xut khiu va bién dong thit thuong.
San lugng vu mua 2016/2017 giam hon 15% so véi vu truée va chét lugng ca phé
cling sut giam. Do vay, san luong va kim ngach XK ca phé cua Téng Cong ty
khong dat KH.

- Nganh chidn nuoi gidp kho khian vé thi truong, nhu cdu TACN giam nén
nhu ciu nguyén liéu TACN giam theo. San lugng, doanh thu mat hang kinh
doanh nguyén liéu TACN cua Téng Cong ty giam dang ké.

2- Tinh hinh thue hién chi phi

Chi tiéu/thoi diém | Q1/2017 Q2/2017 Q3/2017 Q4/2017 2017
Tong doanh thu 1,824.25 940.17 865.1 1,515.04 | 5,144.55
% tang/gzam 50 Vi 529% 929 175%
quy lién ké
Tong chi phi 1,787.34 946.34 766 1,259.67 | 4,759.34
TR =
iy e 53% 81% 164%
quy lién ké

(S6 liéu trén khong bao gom Chi nhdanh Bao léc)

Qua xem xét bdo céo tai chinh tirng quy, ndm 2017, tinh hinh thyc hién
doanh thu, chi phi cia Téng Cong ty phi hop véi quy dinh “toc do tang chi phi
nhé hon toc do tang doanh thu va thu nhép” tai khoan 2, Piéu 17, Quy ché tai
chinh ctia Téng Cong ty ban hanh ngay 30/06/2016

3- Cong tac trién khai diu tw

. KH dau tw | Thuc hién Ty I¢
il I i (5 ding) | (yding) | %
1 | Téng kho xang dau Phii Hiru 700 35,1 5%
2 | Cang Tdng hop Phu Hiru 50 8,8 17.6%
3 | Khu Trung tdim DV Hiép Phuéc 70 3,4 4.9%
4 | Khu D6 thi va Du lich Pai Phudc 50 4,8 96%
5 | Ha ting KCN Ong Kéo 400 167,6 41.9%
6 | Ha ting KCN An Phuéc 68 122,6 | 180.3%

Bdo cdo cuia Ban kiém sodt nim 2017 Trang: 2



2

Nha may ché bién ca phé hoa tan 80 80 100%
8 | Céac du an khéc 155 7,6 4.9%
Tong cong 1.573 473,1 30.1%
Vige thyc hién cac dy an dau tu cham so véi tién do va chua giai ngén von
dau tu theo ding ké hoach dugc PHPCP thong qua, do mdt sé nguyén nhan sau:

- Kh6 khin phét sinh trong thu tuc bdi thuong, thu hoi dat tai mot sb dy 4n
do quy trinh thu tuc dau tu, dat dai thay doi theo quy dinh Nha nudc va dia
phwong (Khu trung tém dich vu Hiép Phwée, Cang Tong hop, Khu d@6 thi va du
lich Dai Phuoc).

- Phét sinh c4c hang muc b sung trong cong tac dau tu ha ting ky thuat tai
KCN Ong Kéo, KCN An Phude.

- Phat sinh cdc thu tyc dau tu, cap phep quy hoach tai dy an Tong kho xadng
dau Phi Hiru nén chura trién khai dugc cong tac dau tu xdy dung theo ké hoach.

4- Tinh hinh ting giam von c¢6 dong :
- Vén diéu 1¢ theo gidy CN ding ky kinh doanh : 1.558.000.000.000 d
- Pén 31/12/2017 vén dAu tu cta chi sd hitu @ 1.558.000.000.000 d

- — S6 I S6 1w Ti 1é
L agl GO dong Cbd dgll:g Co pl?gf ¢ phan

I C4 nhén 320 8.495.550 5,5%

Il Té chirc 6 147.304.450 |  94,5%
1 | Tinh sy Péng Nai 77.900.000 50%
2 | Cty C6 phan Dau twe Thanh Thanh Cong 54.530.000 35%
3 | Cong ty C6 phdn TM Thianh Thanh Cong 2.484.450 1,6%
4 | Amersham Industries Limited 4.890.000 3,1%
5 | Balestrand Limited 2.500.000 1,6%
6 Vietnam Enterprise Investments Limited 5.000.000 3,2%
Tong chng 326 155.800.000 |  100%

* Céong tdc phdt hanh cé phié’u dé ting von diéu Ié

- Theo NQ Dai héi dong ¢b dong nam 2017 tang v6n 1én 2000 ty dong, ddi
tugng chao ban cho c¢b dong hién hitu va CB-CNV. S§ lugng cb phan chio bén
44.200.000 cb phén, trong d6 7.750.000 CP cho CB-CNV va 36.450.000 CP cho
cb dong hién hiru.

Tong Cong ty da tich cyc trién khai, hoan thanh hd so va cac thii tuc phat
hanh ¢b phiéu, tuy nhién hién nay con chd phé duyét cia UBCK Nha nuéce. Dy
kién s& hoan thanh thu tuc nay sém trong thang 4/2018.

Trong nam 2017, huy dong va khai théc cac nguon vbn dap tmg kip thoi va
i nhu cau vén cho hoat dong kinh doanh, nhit 1a von cho kinh doanh xuét khiu
ca phé va nhap khau hang hoa. Tong du ng ngén han dén 31/ 12/2017: 2.183 ty
ddng; du no trung dai han: 3. 052 ty ddng. So véi diu nam, hé sb ng trén tdng tai
san 73%, khong thay ddi. Tong tai san diu nim 2017 1a 6.100 ty dong, dén

31/12/2017 1a 7.164 ty ddng, tang 17% cho thdy Cong ty bao toan vén va c6 su
gia tang tong tai san.
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5- Tham dinh bso céo tai chinh nim 2017

H¢ théng ké todn, cong tac hach toan ké toan nim 2017 cia Téng Cong ty
phu hop véi che do ké toan hién hanh.

Céc khoan muyc, s6 liéu trén Bang cén d6i ké toan, B4o céo két qua HPKD,
Béo cao luu chuyeén tién t¢ va Thuyet minh bdo céo tai chinh dugc phan 4nh day
du, rd rang.

Béo cdo tai chinh nam 2017 dugc kiém toén bsi Cong ty Hang kiém toan
AASC, don vi trong danh sach dugc Uy ban chirng khoan Nha nudc chap thuan,
du diéu kién kiém toan.

Véi két qua néu trén, Ban Kiém soat théng nhit véi y kién cta Cong ty
TNHH Hiang kiém toan AASC, don vi kiém toén doc 1ap BCTC nim 2017 cla
Téng Céng ty “Béo céo tai chinh téng hop, két qua hoat dong kinh doanh va tinh
hinh Iru chuyén tién té cho ky ké toan nam 2017 d4 phan 4nh trung thyc va hop ly

trén céc khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ctia Cong ty Cb phéin Téng Cong
ty Tin Nghia”.

I/ KET QUA GIAM SAT DOI VOI HOAT PONG CUA HPQT, BAN
TONG GIAM DOC TONG CONG TY
1/ Déi véi Hoi dong quan tri
- HDQT da tb chirc 17 (mudi bay) phién hop, trong d6 c6 03 (ba) phién hop
dinh ky dé danh gi4d cong tac quan tri, diéu hanh va két qua hoat dong
SXKD hang quy, va 14 (mudi bon) phién hop dot xut dé xem xét va quyét
dinh nhimg van dé thudc nhiém vy va quyén han cta minh.
- HDQT da chi dao kip thoi va gidam sat chat ché hoat dong SXKD nhim
phat huy t6i da cac ngudn luc cla Téng Cong ty.
- Trong ndm 2017, HDQT Cong ty ban hanh 53 vin ban, nghi quyét. Cac vin
ban, nghi quyét dugc ban hanh va quan ly luu trit day du theo quy dinh.

Nhin chung HPQT da thyc hi¢n ding chirc nang, nhiém vu dugc giao theo
qui dinh cua Luat doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va Nghi quyet dai hoi dong co
dong. HDQT da bam sat cac chi ti€u, nghi quyet Dai hoi ddng cb dong dé trién
khai thuc hién nhiém vu.

2/ Péi véi Ban Tong Gidm doc

- Xay dung ké hoach kinh doanh, trién khai thuc hién dén céac cdng ty con,
don vi truc thudc, phong ban;

- Kip thoi ban hanh va chinh stra cac quy ché, quy dinh quan 1y ndi bd phu
hop theo quy dinh ctia Cong ty cb phan.

- Chu dong danh gia tinh hinh hoat dgng kinh doanh, dy béo thi truong, kiém
soat chi phi va thuc hién cac giai phap nang cao hi¢u qua kinh doanh. Bao
c4o va cong bd thong tin kip thdi hang thang, quy, nim nhimng ndi dung
theo quy dinh dbi véi cong ty dai chiing quy mé 16n.

Ban TGD da thuc thi dung quyéq han va nghia vu véi tinh than trach nhiém
cao, vi lgi ich cua Tong Cong ty va co dong; da trien khai thuc hién day du va
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nghiém tic tinh than Nghi quyét PHDCD va NQ HDQT Cbng ty ndm 2017. Két
qua hoat dong SXKD, l¢gi nhudn hoan thanh vugt mirc ké hoach dugc giao.

IV/ PANH GIA SU PHOI HOP HOAT })QNG GIUA BAN KIEM SOAT
VOI HOI DON G QUAN TRI, BAN TON G GIAM })OC

Ban kiém soat da nhin duoc diy du thong tin vé cac quyét dinh cua Héi
dong quan tri;

Ban KS tham gia day du cac cugc hop HDQT, hop giao ban hang théng va
déng gop y kién trong cong tac quan tri diéu hanh cua Téng Cong ty.

Céc bédo cdo ctia Ban Téng giam dbc Téng cong ty phan anh sb liéu va
thong tin hoat dong cua cong ty cong khai minh bach va ding tai trén Website
Tdong Cong ty. Hoat dong cong bd thong tin tuén thi quy dinh va kip thoi;

Ban KS danh gia cao hoat dong cua HPQT, Ban dleu hanh Tong Cong ty
trong thoi gian qua, da tuén thu dung quy dinh phép luét, Diéu 1& cua Téng Cong
ty, nghi quyét cua Pai hoi ddng cb dong.

- Tinh hinh chi tién lrong, thu lao HPQT, Ban kiém soat:

NQ Dai hji HDQT Thyec hi¢n nam 2017
Noi dung ¢ dong DU KIEN (ddng)
2017 (ddng) D chi Chuwa chi
Luong, thu lao
HPQT, BanKiém | 2% LNST 2.497.546.285
soat
Mirc thudng 10% phén
HPQT, BanKiém | LNST vuot Chura chi
soat KH 2017
Téng cing 2.497.546.285

Ban KS ghi nhan theo s0 thuc chi ndm 2017 nhu trén. Nhu viy, chi tién
lwong, thu lao, tién thudng HDQT, Ban KS, s& can cir Nghi quyét PHPCP 2018.
Ban K sé& theo d6i va bao c4o két qua thyc hién theo quy dinh.

V/ KIEN NGHI:
Pé hoat dong SXKD hoan thanh KH dugc giao, dem lai loi ich cao nhét cho
cb dong, Ban kiém soat c6 mot sb kién nghi:

1) Ban diéu hanh tiép tuc ra soat, stra ddi bd sung, hoan thién cac quy ché,
quy dinh, quy trinh quéan ly... nhim phi hop véi tinh hinh thyuc t& hoat dong va
quy dinh phép luat.

2) Dbi cong tac dau tu, cin tap trung wu tién trién khai nhanh céc dy 4n trong
diém nhu Nha may ché bién ca phé hoa tan, hoan thanh trong quy 2/2018; Dy
nhanh tién do thyc hién cong tac dén bu thu hdi dit, dua vao diu tr xay dung
cdng trinh nhim  nang cao hiu qua st dung Tbng kho xang dau Pht Hiru, Cang
téng hop, KCN Ong kéo.
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3) Tlép tuc hoan thién co céu td chte quan ly va nhén sy, bam sat chién lugc
phat trién Téng Cong ty lam co s& trién khai thuc hién KH hang n3m, bam sat 4
nganh 15i 1am nén tang cho phét trién bén vitng.

4) Ting cudong kiém tra, kiém soat cong ng phat sinh trong qua trinh hoat
dong kinh doanh, han ché dén murc thip nhét rui ro vé cong ng.

5) Pé nghi thuc hién theo quy dinh cia UBCKNN vé niém yét dang ky cb
ph1eu ngay sau khi hoan thanh tang vbn didu 18.

Ban kiém soét tran trong béo céo.

Noi nhin: T/M BAN KIEM SOAT
- PHDCD; TRUONG BAN

- HDQT;

- Ban TGP TCT;

- Luu.

/

LE MINH CHUONG
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA Dic lap - Ty do - Hanh phic

So: 54 /TT-HBQT Bién Hoa, ngay 10 thdng 4 ndm 2018.

- TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Vv Thong qua Bdo cdo tai chinh ndm 2017 d@d dwogc kiém todn

Tréan trong kinh trinh Pai hdi,

Cin cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cin cir Gidy ching nhén déng ky doanh nghiép s6 3600283394, do Phong dang ky
kinh doanh - S& K& hoach va Pau tu tinh Dong Nai cap ngay 03/11/2014, dang ky thay
doi lan thir 18, ngay 18/5/2016.

Cén ctr nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng quan tri Téng Cong ty Tin Nghia
dugc quy dinh tai Diéu 1€ Tong Cong ty ngay 12/5/2016;

Ho6i dong quan tri trinh Pai hoi ddng cd déng thong qua Bao cdo tai chinh kiém
toan ndm 2017 nhu sau:

Béo cdo tai chinh ndm cua Téng Cong ty cho ndm tai chinh két thiic vao ngay
31/12/2017 (bao gébm Bdo cao tai chinh hop nhat va Béo cdo tai chinh riéng) da dugc
Cong ty TNHH hang }(iém toan AASC thuc hién ki€ém toan va xac n}}én, duoc Ban Kiém
soat Tong Cong ty kiém tra. Bao cédo tai chinh ndm 2017 da dugc ki€ém toan , v&i nhitng
ndi dung sau:

(1) Bdo céo cua Ban Téng Giam dbc

(2) Béo c4o cta Kiém toan doc 1ap

(3) Bang Cén dbi ké toan tai ngay 31/12/2017

(4) Béo cdo Két qua hoat dong kinh doanh nim 2017
(5) Béo céo Luu chuyén tién té ndm 2017

(6) Thuyét minh Bao céo tai chinh nam 2017

Cong ty TNHH Hang kiém toan AASC da x4c nhan Béo cdo tai chinh hgp nhét va
Béo c4o tai chinh riéng nhu sau: “Theo y kién ciia Chung t6i, Bo cdo tai chinh hop nhét
(va Bdo cdo tai chinh riéng) da phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu
tinh hinh tai chinh ctia Cong ty ¢ phin Téng Cong ty Tin Nghia tai ngy 31 thdng 12 nim
2017, ciing nhu két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién t& cho ky nam
tai chinh két thuc cing ngay, phit hop véi Chudn muc ké toan, Ché do Ké toan doanh
nghiép Viét Nam va cic quy dinh phap ly c6 lién quan dén viéc lap va trinh bay Bao cdo
tai chinh”.



Béo c4o chi tiét dugc dinh kém va cong bd trén Website cia Téng Céng ty Tin
Nghia.
Kinh trinh Pai h§i ddng cb dong thudng nién nim 2018 xem xét thong qua/é//

Trén trong cam on.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA Pic lap - Ty do - Hanh phiic

86: 55/TT-HDQT Bién Hoa, ngay 10 thang 4 nam 2018.

TO TRINH
Vé viéc thong qua Diéu 1é td chirc va hoat dong
ciia Cong ty o phan Toéng Cong ty Tin Nghia

Kinh giri: Pai hdi dong cb dong.

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cin cir Luat Chimg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006, Ludt sira doi, bo
sung mot so dicu cia Luat Chung khoan ngay 24/11/2010;

_ Can cur Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh phu hudéng dan
vé€ quan tri cong ty &p dung doi véi cong ty dai ching;

_ Can ca Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B¢ Tai chinh huéng
dan m(f)t~ SO ‘diéu cia Nghi dinh so 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phu
huéng dan vé quan tri cong ty 4p dung doi vdi cong ty dai ching;

i Pé dam bao tiép can cac thong 1¢ quan tri doanh nghiép t6t nhét, du thao Diég 1€
t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty co phan Tong Cong ty Tin Nghia da dugc Hoi dong
quan tri xdy dung tuan thi theo cac quy dinh phap luét c6 lién quan néu trén nhdm dap
ung yéu cau vé quan tri cong ty doi véi cong ty dai ching.

Hoi déng quan tri kinh trinh Dai hoi déng ¢ dong:
1. Xem xét, thong qua toan van Diéu 1é td chirc va hoat dong ciia Cong ty cd phan
Téng Cong ty Tin Nghia gom 21 Chuong, 63 Diéu (nhu dy thao Diéu 1 cong bb trén

website cga Topg Cong ty). Piéu 1¢ nay s€ thay thé cho ban Piéu 18 hién hanh da dugc
Dai hgi dong c¢6 dong thong qua ngay 12/05/2016.

2. Uy quyen cho Hoi ddng quan tri Tong Cong ty thuc hién viéc diéu chinh, sira
d01 b sung ndi dung : Diéu 1¢ theo yéu cau cia co quan dang ky kinh doanh (néu co),
tién hanh cac thu tuc cén thiét dé ban hanh va ding ky ban Diéu 1¢ nay tai co quan quan
ly nha nudc theo quy dinh.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong xem xét thong qua./ &

TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Quach Van Puc




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA Poc lap - Ty do - Hanh phiic

So: 56/TT-HDPQT Bién Hoa, ngay 10 thding 4 ndm 2018 .

TO TRINH
Vé viéc thong qua Quy ché quan tri
Cong ty co phan Tong Cong ty Tin Nghia

Kinh giri: Pai hdi dong cb dong

Céan cur Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 ngay 26/11/2014 va cac vin ban
hudng dan thi hanh;

Cin cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phi hudéng din
quan tri cong ty ap dung doi v6i Cong ty dai chung;

Can ctr Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia B Tai Chinh hudng dan
mot sO dieu cia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017,

Dé dam bao Cong ty cd phin Téng Cong ty Tin Nghia tiép cén cac thong 1¢ quan
tri doanh nghiép tot nhat, du thao Quy ché quan tri Cong ty co phan Tong Cong ty Tin
Nghia da dugc Hoi dong quan tri Tong Cong ty Tin Nghia xay dung tuén thu theo quy
dinh tai Luat Doanh nghi€p s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac quy dinh phép
ludt khéc c6 lién quan, HDQT kinh trinh Pai hdi dong c¢6 dong:

1. Xem x¢ét, thong qua toan van Quy ché Quan tri cua Cong ty c¢d phan Téng Cong
ty Tin Nghia gom 12 Chuong, 60 Diéu (nhu dy thao Quy ché quan tri cong bo trén
website ctia Tong Cong ty Tin Nghia).

o2 Uy quyén cho Hoi dér}g quan tri Téng Cong ty thyc hién viée djéu chinh, sira
doi, b6 sung ndi dung Quy ché€ (n€u c6) va tien hanh cac thi tuc can thiét dé ban hanh
ban Quy ché nay theo quy dinh.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét thong qua./ %

: L
TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

"Quéch Vin Pirc



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic

So: 57/TT-HBPQT Bién Hoa, ngay 10 thang 4 ndm 2018.

TO TRINH
Théng qua viéc diang ky ching khoan bb sung va ding ky giao dich chung
khoan tap trung tai S& Giao dich Chimg khoan Ha N§i (HNX)

Kinh giri: Dai hoi ddng cb6 dong

Cin ¢t Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cén cir Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nam 2012 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chimg khoan va
Luat sira d6i, bd sung mot sd diéu ctia Luat Chimg khodn.

Cén clr Nghi dinh sO 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cia Chinh
pht vé Stra dbi, bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang
7 ndm 2012 cta Chinh phu.

Can ctr Didu 18 t6 chuc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phin Tdng Cong ty Tin
Nghia.

Hoi dong Quan tri dd ddng ky chimg khodn va da dugc Trung tam Luu ky
Chung khoén cép gidy ching nhén dang ky chimg khoan ngay 07/9/2017. Hoéi dong
Quén tri dang thuc hién thi tuc xin phép phét hanh cb phiéu ting von diéu 1é tir 1.558
ty dong 1én 2.000 ty ddng theo Nghi quyét PHPCD thudng nién nim 2017. Hién nay
UBCKNN dang thim dinh dé cip phép phat hanh c¢b phiéu ting vén ctia Téng Cong
ty. Nhim dam bao quyén va loi ich ctia ¢d dong theo dung quy dinh ctia Phap luat va
diéu 1 Téng Cong ty, HDQT kinh trinh Pai hoi déng c6 dong thuong nién nim 2018:

1. Thong qua vi¢c déng ky chimg khoén tai Trung tdm Luu ky chimg khodn d6i
v6i s0 ¢O phan tdng thém trong dot phat hanh cd phi€u tang von dicu 1€ tir 1.558 ty
dong 1én 2.000 ty dong.

2. Thong qua déng ky giao dich tap trung trén hé thdng giao dich chimg khoén
cong ty dai chung chua niém yét tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi (HNX) ddi
v6i toan bd s6 ¢b phiéu ctia Téng Cong ty.

3. Uy quyén cho HPQT lua chon thoi diém dé tién hanh céc cong viée cn thiét
va chuan bi cac hd so, tai lidu c6 lién quan dé trién khai viéc dang ky chtmg khoan tai
Trung tdm Luu ky ching khoén d6i véi s6 cb phan ting thém trong dot phat hanh cb
phiéu ting von diéu 1é va dang ky giao dich chimg khoan tép trung tai S¢ Giao dich
Chimg khoan Ha Noi (HNX) ddi véi toan bé sé ¢b phiéu ciia Téng Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua.%

—




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA DPoc lap - Tw do - Hanh phuac

§6: 59/TT-HBQT Bién Hoa, ngay 10 thang 4 nam 2018

“TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
Veé du kién phwong an phan phdi lgi nhuin nim 2017

Can ctr Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cin cir Gidy chung nhén ding ky doanh nghiép s6 3600283394, do Phong
dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Dau tu tinh Pdng Nai cap ngay 03/11/2014,
dang ky thay ddi 1an thir 18, ngay 18/5/2016.

Cén ctr nhiém vy va guyén han cua Hoi dong quan tri Tong Cong ty Tin
Nghia dugc quy dinh tai Diéu I¢ Tong Cong ty ngay 12/5/2016;
~ Hoi ddng Quan tri kinh trinh Dai hoi déng ¢ dong du kién phuong 4n phan
phoi 1gi nhuan ndm 2017 nhu sau:

vt : dong
STT CAC CHI TIEU SO TIEN
1 |Loi nhuan sau thué chua phan phéi 361.737.060.667

2 | Trich lap Qu¥ dau tu phat trién (5% LNST) 18.086.853.033

Trich lép Quy Khen thudéng/Quy Phuc Lgi (2 thang

P luong thuc tra) 7.200.000.000
4 Thuong HPQT, BKS (theo Nghi quyét PHCP ngay

12/5/16) 2.900.000.000
s | Trich Quy thuéng HDQT, BKS (theo Nghi quyét

DHDCD ngay 21/4/2017) 4.446.350.028

6 | Chi cb tic (10% trén vén diéu 18) 155.800.000.000

7 | Loi nhuan con lai chua phan phéi 173.303.857.606

Tran trong kinh trinh Pai hoi xem xét, théng qua phuong 4n phan phdi lgi
nhuin nam 2017 néu trén.




. CONG TY COPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Bién Hoa, ngay 10 thang 4 nam 2018.

TO TRINH
V/v lra chon don vi kiem toan Bao cao tai chinh nam 2018

Kinh giri: Pai hoi dong cb dong

Cén ctr Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can ctr nhiém vu va quyén han ctia Ban kiém soat theo quy dinh hién hanh.

Nham thuc hién cac quy dinh, cong khai minh bach trong hoat dong kinh doanh cua
Céng ty cb phan Téng Cong ty Tin Nghia theo yéu cau ctia Uy ban Chimg khodn Nha
nude, Ban kiém soat kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua danh sach céng ty kiém
toén doc 1ap kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2018 cia Téng Cong ty nhu sau:

STT Teg cong ty kiém todn
1 | Cong ty TNHH Hang kiém todan AASC (AASC)

2 Cong ty TNHH Kiém toan Price Waterhousecoopers Viét Nam (PwC)
3 Cong ty TNHH KPMG (KPMG)

Cac cong ty kiém toan trén hoat dong hop phap tai Viét Nam va c6 t€n trong danh
sach duge Uy ban chu'ng khoan Nha nuéc chép thuan du diéu kién kiém toan cho cac cong
ty dai chiing, cong ty niém yét.

Kinh trinh Pai hoi dong cb dong uy quyén gho WHC)i ddng quén tri lya chon mét trong
ba Cong ty kiém toan theo danh sach néu trén dé kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2018
cua Tong Cong ty Tin Nghia.

Trong trudng hop khong thoa thudn duge véi 3 cong ty kiém todn néu trén, Pai hoi
ddng cb dong tiy quyén cho HPQT lwa chon mot Cong ty kiém toan khac trong danh sach
dugc Uy ban chimg khoan Nha nudc chip thuin du diéu kién kiém toan cho cic cong ty
dai chiing, cong ty niém yét dé kiém toan Bdo céo tai chinh nim 2018 cta Téng Cong ty
Tin Nghia.

Kinh trinh Pai hdi ddng cb dong xem xét théng qua./.

TM. BANvKIEM SOAT
TRUONG BAN

=

LE MINH CHUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY TiN NGHIA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S&: 49/QC-HPQT Bién Hoa, ngay 05 thang 4 nam 2018
QUY CHE LAM VIEC

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung:

1. Quy ché nay ap dung cho viéc tb chuc Pai hc:)i déng qé dong thuong nién ndm
2018 (sau day goi 1a “Pai h§i”) cia Cong ty Co phan Tong Cong ty Tin Nghia.
2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cic bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, the thirc tien hanh Dai hoi.
3. C6 dong va cac bén tham gia Dai hoi c¢6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh
tai Quy ché nay.
Chuong 11
PIEU KIEN THAM DU PAI HQIL QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 2. Piéu kién tham dy Dai hji

Tt ca cac ¢ dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong t6 chuc
co tén trong danh sach c¢6 dong chot dén 16 gio 00 ngay 04/4/2018 c6 quyén tryc ticp
tham du Pai hdi hodc iy quyén cho nguoi khac tham dyu Pai hoi.

Piéu 3. Quyén cua cb dong khi tham dy Dai hoi:

1. Puogc tham gia biéu quyét cic van dé thudc thim quyén ciia Pai hoi ddng cb
dong theo dung quy dinh tai Luat doanh nghiép hién hanh.

2. Puoc Ban T4 chirc Pai hoi thong bao cong khai ndi dung chuong trinh Pai hdi.

3. Tai Pai hoi, cb déng hoac nqui duqq uy quyén tham cju Dai hoi dugc nhan
mot bo tai li¢u Pai hoi, 01 thé biéu quyet va 01 (mdt) phi€u bau cur. Trong do:

- Thé biéu quyét mau hong (ghi: ma sb biéu quyét; sb c¢6 phan dugc quyén biéu
quyet (s¢ hiru va/hodc duge Uy quyen).

- Phiéu bau cir mau xanh dé bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri

4. Gié tri bidu quyét ctia Thé biéu quyét trong tmg véi s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét
ma ngudi dé sd hiru hodc dai dién theo uy quyén ding ky tham dy Dai hdi trén
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O trat tu cua cudc hop; hodc
Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca ngudi du hop;
Su tri hodn 1 cin thiét dé cac cong viée clia Dai hdi dugc tién hanh mét cich

hop 1&.

T

Diéu 8. Thu ky doan

&

Thu ky doan gém mot Truong Ban va mot s6 thanh vién do HPQT d& ctr va dugc
Pai hoi biéu quyét thong qua.

Thu ky doan thuc hién céc cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa Doan:
Ghi chép day du, trung thuc toan bo céc ndi dung tai Dai hji.

H3 trg Chii toa Poan cong bd Bién ban va Du thao Nghi quyét Pai hgi, thong bao
ctia Chui toa Poan giri dén cac ¢ dong khi duge yéu cau;

Tiép nhan phiéu diang ky phat biéu ctia ¢ dong.

Chuwong III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 9. Piéu kién tién hanh Dai hji:

L

Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc tlen hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop va uy
quyén tham dy dai dién it nhét 51% téng s6 ¢d phan c6 quyén bidu quyét theo
danh séch c6 dong chét tai thoi diém 16 gidr ngay 04/4/2018.

Xt ly trudong hop t6 chirc Pai hoi déng ¢ dong thudong nién nim 2018 khong
thanh theo Piéu 21 cua Piéu 16 Téng Cong ty.

Trudng hop khong c6 di didu kién tién hanh Pai hoi theo quy dinh, Pai hoi
phai dugc triéu tép hop 1an thir hai trong vong 30 ngay ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhét. Cudc hop Pai hoi ddng o dong 1an thtr hai duoc tién hanh khi c¢6
so co dong hozc dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33%/tdng
s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop cude hop triéu tap lan thir hai khong cé du diéu kién tién hanh theo
quy dinh, thi triéu tap hop lan thir ba trong vong 20 ‘ngay ké tir ngay du kién té
chire Dai hoi lan thir hai. Pai hoi lan thr ba duoc tién hanh khong phu thuge s6
co dong hodc dai dién dugc uy quyen du hop va c6 quyén quyét dinh tit ca cac
van dé ma Pai hoi 14n thir nhét c6 thé phé chuin.

Piéu 10. Thé 18 biéu quyét, cich thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai

hdi thwe hién theo Thé 1¢ biéu quyét da dwoce Pai hdi thong qua.

Piéu 11. Viéc bau bd sung thanh vién HPQT thuc hién theo Quy ché & cir, tmg cir

va bau cir do HDQT Téng Cong ty Tin Nghia trinh Pai hoi thong qua.

Piéu 12. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hji

8

Cac vin d& dugc thong qua tai Dai hoi phai duoc sb ¢b dong dai dién trén 51% tong
s6 phiéu biéu quyét ciia cac cb dong c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc
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thong qua dai dién theo uy quyén c6 mit tai Dai hoi chép thuén, ngoai trir ni
dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Déi v6i quyét dinh v& cac van @& quy dinh tai khoan 1 Diéu 144 cta Luat
Doanh nghiép thi phai dat it nhit 65% s6 phiéu biéu quyét ctia cc c¢b dbng co
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hozc thong qua dai dién theo ty quyén c6 mit
tai Pai hoi chép thuan.

3. Viéc biéu quyét béu bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri thyc hién theo phuong
thttc bau ddn phiéu. Theo d6 mdi cd dong c6 tdng sb phiéu biéu quyét tuong tmg
véi tong s6 ¢b phan s& hitu nhéan véi 6 thanh vién dugc bau bd sung ciia Hoi dong
quan tri. C déng c6 quyén don hét tdng s phiéu bau ctia minh cho mdt hogc
mot sb tmg ¢t vién. Viée biéu quyét bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri
thyuc hién theo thé 1& biu bd sung thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky 2016-
2021 Céng ty Cb phan Tong Cong ty Tin Nghia.

Pidu 13. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi ddng cb dong

1. Tét ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi phai duge Thu ky doan ghi vao Bién ban
hop.

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyét phai 1ap xong, théng qua trudc khi bé mac Dai
hoi va dugce luu giit tai Cong ty C6 phan Tong Cong ty Tin Nghia.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 14. Quy ché nay gdbm 4 Chuong va 14 Piéu do Cong ty cd phan Téng Cong ty
Tin Nghia ban hanh tuan thu cac quy dinh phép luat.

1. Quy ché nay s& chinh thirc c6 hiéu luc va duge ap dung ngay tai Dai hoi ddng
¢ dong thuong nién ndm 2018 cua Cong ty Cb phan Tong Cong ty Tin Nghia
sau khi dugc so cb dong dai dién it nhét 51%/tong s6 ¢ phan biéu quyét cta
céc cb dong va dai dién cb dong du hop bidu quyét thong qua.

2. Céc cb dong, thanh vién Ban t6 chirc Pai hoi déng cb dong thuong nién nim
2018 Cong ty Co phan Tong Cong ty Tin Nghia chju trach nhi¢ém thi hanh Quy

che nay. &

TM HOI })ONG QUAN TRI

Duich Vin Dac



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY TiN NGHIA Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Bién Hoa, ngay 05 thang 4 nam 2018.

THE LE BIEU QUYET
Tai Dai hoi dong ) dong thwong nién nim 2018
Cong ty C6 phan Téng Cong ty Tin nghia

CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA
Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can ctr Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p 5O 3600283394, do Phong

dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau tu tinh Ddng Nai cdp ngay 03/11/2014,
dang ky thay doi lan thir 18, ngay 18/5/2016.

Cin cr nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri Tong Cong ty Tin

Nghia duogc quy dinh tai Diéu 1¢ Téng Cong ty ngay 12/5/2016;

QUY PINH

Didu 1. Thé 16 bidu quyét tai Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2018 Tdng Cong ty

Tin Nghia nhu sau:

Moi quyét dinh ctia Pai hoi déu phai biéu quyét cong khai, truc tiép, tudn tu timg
no6i dung biéu quyét theo chwong trinh Pai hoi do Chii toa Poan quyét dinh.

Thé thic biéu quyét:

. Mdi cb dong s& hiru hodc ngudi dugce uy quyén (dai dién) dén tham du Pai hoi s&

nhan mdt Thé Biéu quyét tir Ban T chitc c¢6 ghi ho va tén ¢d déng, ma sé biéu
quyét va téng s6 cb phan cé quyén biéu quyét.

Phiéu biéu quyét ding dé biéu quyét tit ca cac van dé tai Pai hoi bang hinh thic gio
Phiéu biéu quyét. Ban Kiém phiéu s& truc tiép dém s6 phiéu ddng y (tan thanh),
khong déng y (khong tan thanh), khong co y kién.

Két qua biéu quyét dugc cong bé tai Pai hoi. Trong truong hop cé y kién thic mic
vé két qua biéu quyét, Chu toa Poan s& xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hoi.

Piéu 2. T chirc thuc hién.

"

Thé 1& biéu quyét c6 hiéu luc tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2018
Téng Cong ty Tin Nghia té chirc ngay thir sau, 20/4/2018.

Chu toa Poan, Thu ky doan va Quy c¢b dong chi dao va gidm sit viéc thuc hién
Thé 1¢ biéu quyét da dugc Pai hdi thong qua. ,
HOI PONG QUANTRI  —
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA DPic 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 50/QC-HPQT

Bién Hoa, ngay 05 thdang 4 nam 2018.

QUY CHE
D& cir, img cir va bau cir bo sung Thanh vién Hgi ddng quan tri
tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2018

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi va ddi twong 4p dung
L. Quy ché nay duoc st dung cho viée dé cir, tmg cir va bau cir bd sung thanh vién
Hi dong quan tri Cong ty cO phan Tong Cong ty Tin Nghia tai Pai hdi dong c6 dong
thuong nién ndm 2018, dam bao dugc thuc hién dung quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va
cac quy dinh phap luit hién hanh.

2. Muyc tiéu dam bdo nguyén tac cong khai, dan chu va quyén loi hop phép cua tat
ca cb dong. Pam bao tinh tap trung, 6n dinh té chirc ctia phién hop Pai hoi dong c¢b dong
thuong nién ndm 2018.

3. Quy ché nay quy dinh va diéu chinh cac hoat dong vé viéc @& cir, img ctr va bau
clr bd sung thanh vién Hoi dong quan tri.

4. D01 tuong ap dung: Cé dong s¢ hiru cd phan co quyen biéu quyét va dai dién
theo uy quyen clia c¢6 dong s& hiru ¢d phan c6 quyen biéu quyet (theo Danh séch c6 dong
Céng ty chdt dén 16 gid ngay 04/04/2018), thanh vién Ban bau ctr va kiém phiéu va cac
don vi ¢6 lién quan dén viéc t& chirc hop Pai hoi déng ¢ dong thudng nién nim 2018.

oA A \ ~ 3 - R A
bieu 2. Quyén va nghia vu cia cic co dong
1. Quyén cua cac c6 dong khi tham du DPai hoi

M&i c6 dong, dai dién c6 dong khi t6i tham du phién hop Pai hoi dong c6 dong déu
dugc nhan mét phiéu bau cir bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri, trén phicu cé ghi rd
s0 cO phan ma co dong d6 ndm gitr va so phicu tuong Uimg c¢6 dong dugce stir dung dé bau.

2. Nghia vu clia cic ¢ dong khi tham dy Pai hoi
- Tuan thu céc diéu kién va thé thirc bau ctr quy dinh tai Quy ché nay.

- Cb d6ng, dai dién cb dong phai hoan thanh cdc thu tuc dang ky tham du véi Ban
t chuc Dai hoi. Khi dugc phat phiéu bau ctr phai klem tra lai s6 ¢ phan ghi trén phiéu
bau cir, néu c6 sai sét phai thong béo ngay cho Ban t6 chirc tai thoi diém nhan phiéu.

- Nghiém tic chdp hanh Quy ché bu cir tai phién hop Dai hoi dong ¢ dong
thuong nién ndm 2018, ton trong ket qua bo phicu tai Dai hoi.

Chuong 11
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN
HOQI PONG QUAN TRI
Diéu 3. Dé cir, img cir vién dé bau bo sung vao Hoi dong quan tri
1. Tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri



- C6 di ning lyc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Lut doanh nghiép dugc Qubc hdi nudc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- La cb dong cua Cong ty ¢d phan Tong Céng ty Tin Nghia va c6 trinh do chuyen
mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoic trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu
cua Cong ty;

- Puoc ¢b 'dong hodc nhém ¢ déng ndm giit it nhat 05 (ndm) % tdng s cd phan cé
quyén biéu quyét dé ctr;

- C6 suc khoe, pham chit dao duc tot, trung thue, liém khiét, khach quan va c6 y
thirc chap hanh phép luat.

2. Pé cir ing cir vién dé bau vao Hoi dong quan tri

Cac cd dong nam gilr cd phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang

co quyen g0p sO quyen biéu quyét dé d& ctr cac tmg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc
nhém cb déng nim gir:

- Tir 5% dén dudi 10% duoc dé cir mot (01) tng vién;

- Tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) ing vién;

- Tir 30% dén dudi 40% duge d& cir tdi da ba (03) ing vién;

- Tir 40% dén dudi 50% dugc d& cir tdi da bdn (04) tmg vién;

- Tir 50% dén dudi 60% duogc dé cir tdi da nam (05) tmg vién;

- Tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) ung vién;

- Tir 70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07) ing vién;

- Va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir toi da tam (08) ung vién.

Diéu 4. H6 so tham gia ing cix, dé cir img cir vién dé bau bo sung thanh vién
Hji dong quan tri:

- bon Sié clr, ing cur vao cac chirc danh Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (01 ban

goc) theo mau dang tai trén website Tong Cong ty;

- Ly lich ca nhan (hoac van ban tuong duong) cua Uing vién (01 ban goc) theo mau
dang tai trén website Téng Cong ty;

- Ban sao ¢c6 chung thue ho khau thudng tru (hodc dang ky tam tru) CMND hodc ho
chiéu (neu 14 ngudi nudc ngoai); cac vin bing chimg minh {mg cur vién du cac diéu kién,
tiéu chuin theo quy dinh ctia phap luat (01 ban gbc hozc ban sao hop 1€).

Diéu 5. Thong tin hd so

Ho so @ cir, ieng cir givi vé Cong ty cé phan Tong Cong ty Tin Nghia truwéc ngay
15/4/2018.

Diéu 6. Lyra chon cdc ing cir vién

Duya trén don xin ung cu, d& cr cua cac cb dong hodc ca nhan dai dién cd dong,
nhém c6 dong va hd so kém theo cla cac tmg vién vao Hoi ddng quan trj clia Cong ty co
phan Téng Cong ty Tin Nghia, Ban t6 chirc Dai hoi s& 1ap danh sach céc ing cir vién dap

{mg du tiéu chuin, diéu kién quy dinh dé dwa vao danh sach tmg vién tham gia bau bd
sung vao thanh vién Hoi ddng quan tri va s& théng qua danh sach tai Dai hoi.

Chuong 111
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 7. Phiéu biu va ghi phiéu bau
1. Phiéu bau




- Phiéu bau dugc in thdng nhit do Ban t6 chirc phat hanh.
- Trén phiéu bau ghi rd danh sach cac ung vién dugc sip xép theo thir twr ABC; tén
c¢b d6ng hogic ngudi dai dién Gy quyén, téng sd phiéu bau ctr;

- Cb dong hoic nguorl dai dién uy quyén duoc phat phiéu bau HPQT theo ma sb
tham du (s hitu va dugc Gy quyén) ngay khi dang ky tham dy Dai hoi.

2. Ghi phiéu bau

- Cb dong hoic ngu01 dai dién uy quyén phai ty minh ghi s6 quyén biéu quyet bau
cho timg ung clr vién vao 6 trong tuong ing trén phleu bau. Trong truong hop Uy quyén
hop 18 (c6 gidy uy quyén), nguol duoc ty quyén co ddy di quyén biéu quyet;

- Trudng hop ghi sai, cb dong dé nghi Ban tb chirc dbi phiéu bau khac;

- Ky xac nhén viéc thuc hién bau.

3. Céc truong hop phiéu bau khong hop 18

- Phiéu khong do Ban t6 chuc phat hanh, khong theo miu quy dinh ctia Tong Cong
ty hogic khong c6 ddu ciia Tdng Cong ty;

- Phiéu gach x0a, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thugc danh
sach img ctr vién da duoc Dai hoi ddng cb dong thong nhit thong qua trude khi tién hanh
bo phiéu;

- Phleu co tong sO phleu bau da b1eu quyét cho nhung mg ctr vién cua cb dong vugt
qua tong s& quyén duoc biéu quyét ctia cb dong d6 nim giir (bao gdm sé hitu va dugce ty
quyén);

- Phiéu gach bd hét tén cic tmg cir vién;

Piéu 8. Phuong thirc bau cir

- Viéc biéu quyet bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién bo phiéu kin
theo phuong thirc bau don phiéu, theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghlep

- Téng so phleu bau ciia mdi ¢b dong tuong mg voi tong so ¢d phan c6 quyén bleu
quyét (bao gom co phan ca nhéan s& hiru va co phan dugc uy quyen dai di¢én) nhén véi s6
luong thanh vién Hoi dong quan tri dugc bau. C6 dong c6 thé sir dung sd cd phan c
quyén biéu quyét ctia minh dé bau cho mdt hoic mot sd ung vién.

- Nguyen tac bau ctr duge quy dinh cu thé tai Phu luc huong dan ghi phiéu bau bd
sung thanh vién Hoi ddng quan tri ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 9. Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cir, nguyén tic bo phiéu va kiém
phiéu

1. Ban kiém phiéu biéu quyét va biu cir

- Ban kiém phleu biéu quyet va bau ctr (sau day goi tat 1a Ban Kiém phiéu) gom ba
(03) ngudi do Ban T4 chirc dé cir va dugc Pai hoi dong cb dong thong qua. Thanh vién
ban bau ctr va kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé ctr va tmg cir b6 sung vao
Hoi déng quan tri.

- Ban kiém ph1eu c6 trach nhiém tién hanh cac thu tyc cAn thiét cho viéc bd phleu
bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom Chuén bi thing phleu huong dan ghi
phleu trinh tu bo phiéu, gidm sat viéc bo phiéu, tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua
bau cir truée Pai hi.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc sy ching kién cua cac cd
dong;

- Vige bo phiéu duoc bit dau khi viéc phat phiéu bau cir hoan tat va két thiic khi 6
déng cudi ciing bo phiéu biu vao thing phiéu;



- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu dugc lap thanh vin ban va duogc Truéng Ban kiém phiéu cong
bé trude Pai hoi.

Piéu 10. Nguyén tic xdc dinh tring ci thanh vién Héi ddng quin tri

- Viée biéu quyet bau bd sung thanh vién Hoéi dong quan tri phai thyc hién theo
phu'orng thue bau don phiéu, theo d6 m01 cb dong ¢6 tong sb phlcu biéu quyét trong ung
v6i tong sb co phan s& hitu nhan véi sd thanh vién duoc bau ctia Hoi dong quan trj va cd

dong co quyen don hét hogic mot phin tdng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb
ung cir vién;

- Nguoi trung clr bd ) sung thanh vién Hoi dong quan tri dugc xé4c dinh theo sb phleu
bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir tmg cir vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi
du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 16 cong ty;

- Trong truong hop khoéng lya chon dugc thanh vién tring ctr cudi cing cua Hoi
ddng quan tri, do c6 tir hai (02) u'ng clr vién trg 1€n ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau, khi d6 s&
chon theo tiéu chi tmg ctr vién sé hitu s6 c6 phin cao hon s& dugc chon;

Piéu 11. Lap va cong bé Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phleu Ban k1em phiéu phai lap Bién ban klem phleu No6i dung Bién
ban kiém phiéu bao gom: Tong s6 co dong tham g1a du hop, téng sb cb déng tham gia bo
phleu ty 1€ quyen b1eu quyet cua co dong tham gia bo phleu theo phuong thirc bau don
phiéu so véi tbng sb quyeén biéu quyet cua cd .dong tham gla du hop; sO va ty 18 phleu hop
g, phleu khong hop ¢, phleu tréng; sd cb phan biéu quyét va ty 1& cd phan co quyeén biéu
quyét cho timg Umg cur vién vao Hoi dong quan tri; danh sach thanh vién Hoi dong quan tri
tring cir dugc sip xép theo thir tur s6 phiéu bau tir cao xudng thip;

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trude Dai hgi.
Pié¢u 12. Quy dinh vé khiéu nai
Nhitng khiéu nai vé viéc bau va klem phleu bau bo sung thanh vién Hoi dong quan

tri s€ do Chu Toa Poan Pai hi dong cb dong giai quyét ngay tai Pai hoi va dugc ghi vao
bién ban cudc hop Pai hoi dong co dong.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
. {)iéu 13. Quy ché nay gdm 4 Chuong va 13 Diéu do Hoi ddng quan tri Cong ty cd
phan Tong Cong ty Tin Nghia ban hanh, tudn thi cac quy dinh ctia phap luat.

Quy ché nay s& chinh thirc c6 hi€u lyc va duge ap dung ngay tai Dai hoi dong co
dong thuong nién ndm 2018 Cong ty co phan Téng Cong ty Tin Nghia sau khi dugc s6 cd
dong dai dién it nhét 51% tong s& c¢b phan c6 quyén biéu quyét cta cac ¢ dong va dai
dién cb dong du hop biéu quyét thong qua.

Céc c¢b dong, thanh vién Ban t6 chirc Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2018
Cong ty cd phan Téng Cong ty Tin Nghia chiu trich nhiém thi he‘mh././//_
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BAO CAO TAI CHINH RIENG
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CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA
96 Ha Huy Giap, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh Ddng Nai

NOI DUNG

Bio céo ciia Ban Téng Giédm dbc

Béo c4o kiém toan doc 1ap

Bdo cdo tai chinh riéng da duoc kidm toan
Bang can dbi ké toan riéng

Béo cdo két qua hoat ddng kinh doanh riéng
Béo cdo luu chuyén tién té riéng

Thuyét minh Béo céo tai chinh riéng

Trang

02-03
04 -0s
06 - 54
06 - 07

08
09-10

11-54
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CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
96 Ha Huy Gidp, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh Déng Nai

BAO CAO CUA BAN TONG GIAM POC

Ban Téng Gism déc Cong ty Cé phin Téng Cong ty Tin Nghia (sau day goi tét 1a “Téng Cong ty”) trinh bay Bao céo
cua minh va Bdo céo tai chinh riéng cho nam tai chinh két thuc ngdy 31 thang 12 nim 2017.

TONG CONG TY

Téng Cong ty Tin Nghia tién than la Doanh nghiép Nha nudc dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 1828/Qb.UBT ngay
06 thang 08 ndm 1994 cia Chu tich Uy ban Nhan dan tinh Béng Nai va Quyét dinh chuyén déi Doanh nghiép sb 431-
QB/TU ngay 19 thang 10 nam 2004 cia Tinh iy Ddng Nai v& viéc chuyén Cong ty Tin Nghia thanh Céng ty TNHH
Mt thanh vién Téng Céng ty Tin Nghia.

Theo Quyét dinh s6 778-QB/TU ngay 22 théng 7 nim 2010, Tinh ty Déng Nai da didu chinh tén goi Cong ty TNHH
Mot thanh vién Téng Céng ty Tin Nghia thanh Téng Céng Ty Tin Nghia.

Téng Cong ty chinh thirc hoat dong theo mo hinh Céng ty C6 phén theo Gidy chimg nhén déing ky doanh nghiép Cong
ty c0 phan s6 3600283394 ngay 18 théng 05 nam 2016 do S& K& hoach va BAu tu tinh Ddng Nai cép.

Try s& chinh clia Téng Cong ty duoc dit tai: 96 Ha Huy Giap, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, Tinh Pdng Nai.
HOI DONG QUAN TRI, BAN TONG GIAM POC VA BAN KIEM SOAT !

Céc thanh vién cia Hoi dbng Quan tri trong nam va tai ngay 14p bdo cdo nay bao gbm:

Ong Quéch Vin Pirc Chu tich

Ong Lé Hitu Tinh Phé Chu tich

Ong Huynh Phu Kiét Phé Chu tich

Ong L& Vian Danh Thanh vién

Ba Nguyén Hai Tam Thanh vién \

- o Y ad

Céc thanh vién cia Ban Tong Giam déc da diéu hanh Téng Cong ty trong nm va tai ngay 1ap béo cdo nay bao gbm:

Ong Quach Vin Pirc Tbng Giam dbc ;
Ong L& Hitu Tinh Phé Téng Gidm dbc g
Ong Huynh Phu Kiét Phé Téng Gidm déc B& nhiém ngay 08/05/2017 P
Ong Cao Ngoc Pirc Ph6 Téng Gidm dbc Mién nhiém ngay 01/02/2017 -
Ong Nguyén Van Héng Ph6 Téng Giadm déc

Ong Nguy&n Cao Nhon Pho6 Téng Giam dbc

Ong Lé Vian Danh Pho Téng Giam déc

Ba Dang Thj Thanh Ha Pho Tdng Giam dbc

Céc thanh vién cua Ban Kiém soét bao gdm:

Ong Lé Minh Chuong Trudng ban
Ong Trén Pham Viét Hoang Thanh vién
Ong Nguyén Vin Trién Thanh vién
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CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA
96 Ha Huy Giap, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, Tinh Déng Nai

KIEM TOAN VIEN

Cong ty TNHH Hang Kiém to4n AASC da thyc hién kiém toan céc Béo cdo tai chinh riéng cho Téng Céng ty.
CONG BO TRACH NHIEM CUA BAN TONG GIAM POC POI VOI BAO CAO TAI CHINH RIENG

Ban Tdng Giam déc Tong Cong ty chiju trach nhiém vé& viéc 14p B4o céo tai chinh rléng phén énh trung thuc, hgp ly
tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién té ciia Téng Céng ty trong nam. Trong
qué trinh 13p Bdo cdo tai chinh riéng, Ban Téng Giam déc Tdng Cong ty cam két da tuan thi cac yéu ciu sau:

- Xay dung va duy tri kiém soét ndi by ma Ban Tdng Giam déc va Ban quan tri Téng Cong ty x4c dinh 1a cin thiét
dé dam bao cho vigc 18p va trinh bay Bdo céo tai chinh riéng khong con sai s6t trong yéu do gian 14n hoic do
nham I4n;

- Lua chon céc chinh séch ké toan thich hop va dp dung cac chinh sach nay mét cach nhit quén;
- Dua ra cic danh gia va du doan hop ly va than trong;

- Néu rdo cac Chuén muc ké toan duoc ap dung c6 dugc tuén thi hay khong, cé nhirng 4p dung sai léch trong yéu
dén mirc can phai cdng bd va giai thich trong Béo c4o tai chinh riéng hay khong;

- Lép va trinh bay céc Béo cdo tai chinh riéng trén co s& tudn thi cdc Chudn muc Ké toan, Ché d Ké toan doanh
nghi¢p Vigt Nam va cac quy dinh phap ly c6 lién quan dén viéc 14p va trinh bay Béo cdo tai chinh;

- Lap cac Bdo cdo tai chinh riéng dua trén co s¢ hoat dng kinh doanh lién tuc, trir trudng hop khong thé cho ring
Tdng Cong ty s& tiép tuc hoat dong kinh doanh.

Ban Téng Giam déc Téng Cong ty dam bao ring cac sb ké toan dugc luu giir dé phan énh tinh hinh tai chinh cua
Téng Cong ty, v6i muc do trung thyc, hop ly tai bét cir thdi diém nao va dam bao ring Bdo cdo tai chinh riéng tuan
thu cdc quy dinh hién hanh cua Nha nudc. D(‘)ng thoi c6 trach nhiém trong viéc bao dam an toan tai san ciia Tong
Cong ty va thyc hién cac bién phép thich hgp d& ngan chan, phét hién c4c hanh vi gian 14n va cac vi pham khéc.

Ban Téng Gidm déc Tdng Cong ty cam két ring B4o c4o tai chinh rléng d@ phén anh trung thuc va hop ly tinh hinh tai
chinh cia Téng Cong ty tai thdi diém ngdy 31 thang 12 ndm 2017, két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu
chuyén tién t& cho nam tai chinh két thuc ngay 31 thang 12 nim 2017, phi hgp v6i Chuén muc ké toén, Ché do ké
todn doanh nghigp Viét Nam va tuéin thi céc quy dinh phap ly c6 lién quan dén viéc 1ap va trinh bay Bdo cdo tai chinh.

Cam két khac

Ban Téng Giam déc cam két ring Cong ty tuéin thu Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dén vé quéan
tri cong ty ép dung dbi vai cong ty dai ching va Cong ty khéng vi pham nghia vu cong b théng tin theo quy dinh tai
Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia BO Tai chinh huéng dén céng bd thong tin trén Thi truong
ching khoan.

Dong Naj,n gay 20 thang 02 nam 2018

/ 0 VT, ‘Bap%;;g Giam dbc
7 ‘5) T8 N (’l.;on m dbc

_ Quidch Viin Dac
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BAO CAO KIEM TOAN POC LAP

Kinh giri: Quy C$ ddng, Hyi dng Quan trj va Ban Téng Giim dbc
Céng ty Cb phan Téng Cong ty Tin Nghia

Chiing tbi da kiém toan B4o céo tai chinh neng kém theo cua Cong ty Cb phan Tong Cong ty Tin Nghia dugc lap
ngay 20 thang 02 nam 2018, tir trang 06 dén trang 54, bao gdm: Bang cén dbi ké todn riéng tai ngay 31 thang 12
nam 2017, Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh riéng, Bdo cdo luu chuyén tién té riéng cho nam tai chinh két
thiic ngdy 31 thang 12 nam 2017 va Ban thuyét minh Bdo c4o tai chinh riéng.

Trach nhi¢m ciia Ban Téng Giam déc

Ban Téng Giam déc Téng Cong ty chju trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay trung thuc va hop ly Béo céo tai chinh
riéng cua Tong Cong ty theo Chuén muc ké toén, Ché d6 ké toén doanh nghiép Vlet Nam va céc quy dinh phép ly
c6 lién quan dén viéc lap va trinh bay Bdo cdo tai chinh va chju trach nhiém vé& kiém soat ndi bo ma Ban Téng
Glam dbc xac dinh 1a cin thiét d& dam bao cho viéc lap va trinh bay Béo cdo tai chinh riéng khong ¢ sai sot trong
yéu do gian l4n hodc nhim l4n.

Tréch nhiém ciia Kiém tosn vién

Tréch nhiém cua ching tdi 13 dua ra y kién vé Béo céo tai chinh riéng dya trén két qua ctia cudc kiém toan. Ching
t6i da tién hanh kiém toan theo cac Chudn muc kiém toan Viét Nam. Cac chuén muc nay yéu cdu chung toi tuan
thi chuén muc va cac quy dinh v& dao dirc nghé nghiép, 14p ké hoach va thuc hién cudc kiém toan dé dat duge su
dam bao hop Iy vé viéc lidu Béo céo tai chinh riéng ctia Téng Cong ty c6 con sai s6t trong yéu hay khong.

Céng viéc kiém todn bao gdm thuc hién cac thu tuc nhim thu thdp céc bing chimg kiém toan v& cac s licu va
thuyét minh trén Béo cdo tai chinh riéng. Céc thu tuc kiém toan dugc lya chon dua trén xét doan cia kiém toan
vién, bao gbm dénh gi4 rui ro c6 sai st trong yéu trong Béo c4o tai chinh riéng do gian lan hoac nham I4n. Khi
thuc hién dénh gia cdc rii ro nay, kiém toan vién da xem xét kiém sodt ndi bg cta Tbng Cong ty lién quan dén viéc
1&p va trinh bay Béo cdo tai chinh riéng trung thuc, hgp ly nhim thiét ké cac thu tuc kiém toan pht hop vai tinh
hinh thyc té, tuy nhién khong nhim muc dich dua ra y kién v& hiéu qué ciia kiém sodt ndi bo cua Tdng Cong ty.
Cong viéc kiém toan ciing bao gdm dénh gia tinh thich hogp cua cac chinh séch ké toan duoc ap dung va tinh hop
Iy cta cac udc tinh ké toan ctia Ban Téng Giam déc ciing nhu danh gid viéc trinh bay tdng thé Bédo cdo tai chinh
riéng.

Y kién ciia Kidm tosn vién

Theo y kién cia chiing tdi, Bao cdo tai chinh riéng da phan 4nh trung thuc va hop ly trén céc khia canh trong yéu
tinh hinh tai chinh ctia Céng ty Cd phin Téng Cong ty Tin Nghia tai ngay 31 théng 12 nim 2017, ciing nhur két
qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién t¢ cho nam tai chinh két thuc ciing ngay, phu hop véi

Chudn muc Ké toan, Ché d¢ Ké toan doanh nghiép Viét Nam va cc quy dinh phap 1y c6 lién quan dén viéc 1ap va
trinh by Béo céo tai chinh.
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Vin dé cAn nhin manh

Ching t6i luu y ngudi doc Béo cdo tai chinh dén cac vén dé sau day:

Tai Thuyét minh sb 23, Tong Cong ty da cbng bd viéc xur ly tai chinh theo Quyet dinh sé 855-QDP/TU ngay

12/7/2017 cta Tinh Gy tinh Déng Nai vé viéc phé duyét gia tri thuc te phan vén Ngan sach Pang tai thoi diém
Tdng Cong ty Tin Nghia chinh thirc chuyén sang loai hinh cong ty cb phin.

Tai thuyet minh s 41, Téng Cong ty da cong bé vé viée sb lidu so sanh 1a sb liéu ctia Béo céo tai chinh riéng
cho ky ké toan tir ngdy 18/05/2016 dén ngay 3 1/12/2016 (da duogc kiém toan) do day 1a ky ké toan du tién sau

khi Téng Céng ty chuyén déi sang loai hinh céng ty ¢ phan.

Vén dé can nhén manh néu trén khong lam thay di y kién kiém toan chdp nhan toan phén cua chiing toi.

ca;;_blggg Hiing Kiém todn AASC
02 PHETbing Giam dde
CONG AN

RACH NHIEM it paf, N
HANG KIEW T0 4

C‘l r‘
\ \\‘/Bui"#’ii/rhao

Gl&ly@jéﬂg ky hanh nghé kiém toan
s0: 0522-2018-002-1

Tp. H6 Chi Minh, ngay 05 thdng 04 nim 2018 -

Kiém toan vién

/j (e —

Trin Trung Hiéu

Gidy chimg nhan dang ky hanh ngh kiém toan

s6: 2202-2018-002-1
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CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA
96 Ha Huy Giép, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh Dbng Nai

Béo cdo tai chinh riéng
Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017

BANG CAN POI KE TOAN RIENG
Tai ngay 31 thing 12 nim 2017

Ma TAI SAN Thuyét 31/12/2017 01/01/2017
50 minh VND VND
100 A. TAISAN NGAN HAN 2.016.637.393.391 1.673.292.041.827
110 L Tién va cic khoan twong dwong tidn 03 362.634.953.883 519.408.426.692
111 1. Tién 70.627.633.883 507.988.426.692
112 2. Céc khoan tuong duong tién 292.007.320.000 11.420.000.000
120 1. Piu tw tai chinh ngén han 04 206.207.661.800 11.124.511.800
121 1. Chimg khoan kinh doanh 6.616.661.800 7.913.511.800
123 2. Pdutwnim gitt dén ngay d4o han 199.591.000.000 3.211.000.000
130 I Céc khodn phai thu ngén han 814.848.859.129 667.969.729.845
131 1. Phai thu ngén han ciia khach hang 05 398.772.785.453 389.715.706.267
132 2. Tratruée cho ngudi ban ngén han 06 136.413.130.414 142.417.520.423
135 3. Phai thu vé cho vay ngén han 07 255.998.081.401 107.637.115.258
136 4. Phai thu ngén han khéc 08 40.226.203.828 42.447.915.245
137 5. Dy phong phai thu ngén han khé doi (16.561.341.967) (14.248.527.348)
140 IV. Hang tdn kho 10 622.352.371.671 467.707.734.698
141 1. Hangtn kho 641.450.750.848 467.752.332.154
149 2. Dy phong giam gia hang tén kho (19.098.379.177) (44.597.456)
150 V. Taisan ngén han khic ' 10.593.546.908 7.081.638.792
151 1. Chi phi tra trréc ngén han 15 5.628.306.484 597.750.459
152 2. Thué GTGT duoc khiu trir 1.686.942.470 4.025.235.382
153 3. Thué va cic khoan khéc phai thu Nha nuéc 22 3.278.297.954 2.458.652.951

200 B. TAISAN DAIHAN 5.147.585.873.760 4.427.020.177.836

210 I Céckhoin phai thu dai han 881.286.351.047 815.226.558.751

211 1. Phaithu dai han cua khach hang 05 133.956.159.571 133.956.159.571
215 2. Phaithu vé cho vay dai han 07 566.119.154.399 564.584.488.474
216 3. Phaithu dai han khac 08 181.354.443.827 116.829.317.456

219 4. Dy phdng phai thu dai han khé doi (143.406.750) (143.406.750)

220 IL Taisan c6 dinh 337.333.069.992 389.709.560.269

221 1. Taisan cb dinh hiru hinh 12 276.252.100.776 327.163.099.180

222 - Nguyéngid 524.040.600.752 574.288.452.315

223 - Gidtrj hao mon luy ké (247.788.499.976) (247.125.353.135)

227 2. Taisan cb djnh v6 hinh 13 61.080.969.216 62.546.461.089

228 - Nguyéngid 66.361.893.087 66.954.800.138

229 - Gidtri hao mon lup ké (5.280.923.871) (4.408.339.049)

230 II1. BAtddng sin diu tu 14 273.706.193.416 292.946.362.999
231 - Nguyéngia 371.602.932.811 547.774.136.747

232 - Giatrj hao mon luy ké (97.896.739.395) (254.827.773.748)

240 1V. Taisin dé dang dai han 1.314.163.377.465 1.178.682.287.688

242 1. Chi phi xdy dyng co ban dé dang 11 1.314.163.377.465 1.178.682.287.688

250 V. Dau tu tai chinh dai han 04 2.218.434.203.395 1.575.116.853.527
251 1. Ddutu vio congty con 2.105.547.485.857 1.489.183.125.333

252 2. Dautu vio cong ty lién doanh, lién két 157.993.778.347 77.993.778.347

253 3. Dautu gop vén vao don vi khéc 39.080.823.269 43.900.823.269

254 4. Dy phong gidgm gi4 ddu tu tai chinh dai han (84.187.884.078) (35.960.873.422)

260 VI Taisan dai han khac 122.662.678.445 175.338.554.602
261 1. Chi phi tra tru6c dai han 15 122.662.678.445 175.338.554.602

270 TONG CONG TAI SAN 7.164.223.267.151 6.100.312.219.663




CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA

96 Ha Huy Giép, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh Dng Nai

Bdo cdo tai chinh riéng

Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017
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BANG CAN POI KE TOAN RIENG

Tai ngay 31 thing 12 nim 2017
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NQ PHAI TRA

No ngén han

Phai tra ngudi ban ngén han

Ngudi mua tré tién truéde ngén han
Thué va céc khoan phai nop Nha nuéc
Phai tra ngudi lao dong

Chi phi phai tra ngén han

Doanh thu chua thyc hién ngén han
Phai trd ngén han khéc

Vay va ng thué tai chinh ngén han
Quy khen thuémg phiic 1gi

No dai han

Doanh thu chua thyc hién dai han
Phai tra dai han khac

Vay va ng thué tai chinh dai han
Thué thu nhép hoan lai phai tra
VON CHU sO HU'U

Vén chii s¢ hitu

Vén gép cua chi s¢ hiru

CG phiéu phé théng cd quyén bidu quyét
Théng du vén cb phin

Quy ddu tur phét trién

Lgi nhuan sau thué chua phén phéi
LNST chua phdn phéi nam nay

TONG CONG NGUON VON

/

n'—
//

Duong Thj Minh Hdng

Nguoi ldp .
—

(tiép theo)
Thuyét
minh

17
18
22

19
21
20
16

21
20

16
35a

23

Ké toan trudéng

31/12/2017 01/01/2017

VYND VND
5.235.821.147.626 4.466.082.339.041
2.183.747.505.834 1.975.666.157.819
134.181.814.259 87.456.641.449

27.644.366.094
3.843.218.296
18.335.498.057
29.732.289.009
1.380.000.000
87.202.135.733
1.875.074.694.482
6.353.489.904

3.052.073.641.792
1.035.291.777.294
1.589.126.081.788
363.868.408.063
63.787.374.647

1.928.402.119.525

1.928.402.119.525
1.558.000.000.000
1.558.000.000.000
5.634.952.321
1.892.231.181
362.874.936.023
362.874.936.023

24.632.335.193
8.550.021.207
13.846.743.131
31.521.892.151
1.208.000.000
25.532.457.539
1.772.708.301.845
10.209.765.304

2.490.416.181.222
2.184.905.029.482
184.396.536.309
55.589.703.443
65.524.911.988

1.634.229.880.622

1.634.229.880.622
1.517.062.697.120
1.517.062.697.120
5.634.952.321
111.532.231.181
111.532.231.181

7.164.223.267.151

6.100.312.219.663

Déng Nai, ngay 20 thdng 02 nim 2018
Téng Giam dbc

Quéch Vin DPirc
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CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
96 Ha Huy Gidp, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh

Bdo cdo tai chinh riéng
Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017

Dbng Nai
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH RIENG
Ndam 2017
Mf'l CHi TIEU Thuyét Niam 2017 Tir 18/05/2016
sb minh dén 31/12/2016
YND VND
01 1. Doanh thu bin hang va cung cép dich vu 25 5.287.873.609.441 4.389.495.947.869
02 2. Céc khoan giam trir doanh thu 107.285.041 -
10 3. Doanh thu thuin bén hang va cung cép dich vu 5.287.766.324.400 4.389.495.947.869
11 4. Gid von hang ban 26 5.173.257.817.957 4.179.562.316.704
20 5. Loinhuin gdp vé ban hang va cung cp dich vu 114.508.506.443 209.933.631.165
21 6. Doanh thu hoat dong tai chinh 27 560.537.216.537 145.525.718.532
22 7. Chi phitai chinh 28 168.663.401.427 125.155.141.408
23 Trong do: Chi phi lai vay 104.890.514.787 68.057.385.494
25 8. Chi phi ban hang 29 58.060.715.410 35.334.304.267
26 Chi phi quan ly doanh nghiép 30 92.809.852.865 76.828.706.453
30  10. Loi nhuén thuén tir hoat dong kinh doanh 355.511.753.278 118.141.197.569
31 11. Thu nhép khac 31 14.057.062.083 7.259.082.479
32 12. Chi phi khac 32 4.817.540.119 6.106.418.518
40 13. Loi nhuin Khac 9.239.521.964 1.152.663.961
50 14. Tong loi nhuin ké toan truéc thué 364.751.275.242 119.293.861.530
51 15. Chi phi thué thu nhédp doanh nghiép hién hanh 33 4.751.751.916 4.354.497.572
52 16. Chi phi thué thu nhép doanh nghiép hoan lai 35b (1.737.537.341) -
60  17. Loi nhuin sau thué thu nhap doanh nghiép 361.737.060.667 114.939.363.958
] ﬁy\isig@cft,qgay 20 théng 02 ném 2018
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CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
96 Ha Huy Gidp, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh Ddng

Bido cdo tai chinh riéng
Nzm tai chinh két thuc ngay 31/12/2017

Nai
BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE RIENG
Nim 2017
(Theo phieong phdp gidn tiép)
| P Tir 18/05/2016
M3 chi Tiky Th‘,’y;'t i dén 31/12/2016
- S VND VND
. LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG KINH DOANH
01 1. Lginhugn trige thué 364.751.275.242 119.293.861.530
2. Diéu chinh cho cic khodn
02 - Khéu hao tai san cé dinh 25.533.977.710 31.178.404.680
03 - Céc khoan dy phong 71.510.206.190 50.397.404.976
04 - Lai, I6 chénh léch ty gi4 héi doai do danh gi4 lai cic 634.560.183 176.633.667
khoan muyc tién t& c6 gbc ngoai té
05 - Lai, 13 tir hoat dong dAu tu (533.550.519.818)  (126.852.871.473)
06 - Chiphi lai vay 104.890.514.787 68.057.385.494
08 3. Lginhugn tir hoat dong kinh doanh trivéc 33.770.014.294 142.250.818.874
thay d6i vén lwu dong
09 - Ting, giam c4c khoan phai thu (54.206.966.425)  (207.493.027.801)
10 - Tang, giam hang tén kho (173.707.936.294) 209.053.830.247
I - Ting, gidm céc khoan phai tra (khong ké 1ai vay 414.481.582.219 270.443.333.363
phai tra, thué thu nhap doanh nghiép phai nop)
12 - Tang, giam chi phi tra trude (25.478.159.008) (57.520.957.230)
13 - Tang, giam chimg kho4n kinh doanh 1.296.850.000 -
14 - Tién lai vay da tra (109.884.342.774) (73.021.064.653)
15 - Thué thu nhap doanh nghiép da np (5.745.467.571) (3.679.944.308)
17 - Tién chi khéc cho hoat dng kinh doanh (4.436.275.400) (5.576.899.953)
20 Luu chuyén tién thudn tic hoat dng kink doanh 76.089.299.041 274.456.088.539
II. LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG PAU TU
21 1. Tién chi dé mua sim, xay dung tai san cé dinh va (337.174.196.200) (79.595.552.211)
cac tai san dai han khac
22 2. Tién thu tir thanh Iy, nhugng bén tai san ¢b dinh 4.603.255.344 14.349.090.909
va céc tai san dai han khac
23 3. Tién chicho vay, mua cdc cOng cu ng cua don vi (348.547.816.355) (52.663.520.000)
khéc
24 4. Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cdng cu ng cia 2.272.184.287 3.670.455.181
don vi khac
25 5. Tién chi dau tu g6p vén vao don vj khéc (427.940.425.516) (10.000.000.000)
26 6. Tién thu hdi dau tu gép vén vao don vi khac 455.473.950.292 28.640.940.040
27 7. Tién thu lai cho vay, cb tirc va lgi nhuén dugc chia 67.194.169.155 14.193.651.389
30 Lwu chuyén tién thuén ir hoat dpng diu tr

(584.118.878.993)

(81.404.934.692)



CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIiA
96 Ha Huy Giép, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, Tinh Ddng

Bao céo tai chinh riéng
Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017

Nai
BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE RIENG
Ndm 2017
(Theo phwong phdp gidn tiép)
- 4 5 Tir 18/05/2016
M chi iRy Thuyét Nam 2017 4én 311212016
i minh
VND VND
III LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG TAI CHINH
31 1. Tién thu tir phét hanh cd phiéu, nhén vén gép 40.937.302.880 =
cuia chu s¢ hitu
33 2. Tién thu tir di vay 5.609.148.581.203  3.870.038.532.390
34 3. Tién trang gdc vay (5.198.503.483.946) (3.871.246.013.977)
36 4. Cbtuc, loi nhuén d3 tra cho chu s¢ hitu (100.309.020.000) -
Cé tire, lgi nhudn chia trong ky (TM VCSH) (109.060.000.000)
Phdi tra c6 tirc cudi kp (TM phdi tra khdc) 8.750.980.000
Phdi tra c6 tirc ddu ky (TM phdi tré khdc) -
40  Luwu chuyén tién thuén tiv hoat dpng tai chinh 351.273.380.137 (1.207.481.587)
50 Luu chuyén tién thuin trong nim (156.756.199.815) 191.843.672.260
60  Tién va twong duong tién diu nim 519.408.426.692 327.140.156.293
61  Anh huong cua thay ddi ty gia hdi doai quy ddi ngoai té (17.272.994) 424.598.139
70  Tién va twong duwong tién cudi nim 03 362.634.953.883 519.408.426.692
Beng Nat.-.agay 20 thang 02 nam 2018
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Cong ty C6 phin Téng Céng ty Tin Nghia
96 Ha Huy Gi4p, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai

NOI DUNG

Trang
B4o cdo clia Ban Téng Giam déc 02-03
Bdo cdo soat xét thong tin tai chinh giira nién do 04 -05
Bao cdo tai chinh hgp nhit da dugc kiém toan 06 - 60
Béng can déi ké toan hop nhét giita nién do | 06 - 07
Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh hop nhét gira nién do 08
Béo c4o luu chuyén tién t¢ hop nhét giita nién do 09 -10

Thuyét minh Béo céo tai chinh hop nhit 11 -60



Cong ty C6 phin Tong Cong ty Tin Nghia
96 Ha Huy Giap, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai

BAO CAO CUA BAN TONG GIAM POC

Ban Téng Giam déc Cong ty C4 phin Tdng Cong ty Tin Nghia (sau ddy goi tét la “Téng Cobng ty”) trinh by Béo cdo
cta minh va Béo c4o tai chinh hgp nhét cho nam tai chinh két thuc ngay 31 thang 12 nam 2017.

TONG CONG TY

Tdng Cong ty Tin Nghia tién than 1a Doanh nghiép Nha nu6c dugc thanh I4p theo Quyét dinh sé 1828/QD.UBT ngay

06 théang 08 ndm 1994 cua Chu tich Uy ban Nhan dén tinh Déng Nai va Quyét dinh chuyén ddi Doanh nghiép sb 431-
QDB/TU ngay 19 thang 10 ndm 2004 cta Tinh iy Ddng Nai v& viéc chuyén Cong ty Tin Nghia thanh Céng ty TNHH

mét thanh vién Tin Nghia. Theo quyét dinh sb 778-QB/TU ngay 22 thang 7 nim 2010, Tinh iy Ddng Nai da didu

chinh tén goi Cong ty TNHH Mat thanh vién Téng Cong ty Tin Nghia thanh Téng Cang ty Tin Nghia.

Téng Cong ty hoat dong theo Gidy chung nhan dang ky kinh doanh lin diu sé 4704000007 ngay 03 thang 11 ndm
2004 do S& ké hoach va Pau tu tinh Déng Nai cdp. Téng Cong ty chinh thirc hoat dong theo m6 hinh Cong ty Cd
phan theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép Cong ty c phan s 3600283394 ngay 18 thang 05 nim 2016 do S&
Ké hoach va Dau tu tinh Dbng Nai cip.

Tru s chinh cua Téng Cong ty dugc dit tai: 96 Ha Huy Gidp, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai.
HQI PONG QUAN TRI, BAN TONG GIAM POC VA BAN KIEM SOAT

Céc thanh vién clia Hi ddng Quan tri trong nam va tai ngay l4p béo cdo nay bao gdm:

Ong Quéch Vin Durc Chu tich

Ong Lé Hiru Tinh Thanh vién
Ong Lé Vin Danh Thanh vién
Ong Huynh Pha Kiét Thanh vién
Ba Nguyén Hai Tam Thanh vién

Céc thanh vién cua Ban Téng Giam déc da diéu hanh Téng Cong ty trong nam va tai ngay 1ap bdo cdo ndy bao gbm:

Ong Quach Vin Puac Tdng Giam dbc

Ong Lé Hiru Tinh Ph6 Tdng Giam déc

Ong Huynh Phu Kiét Ph6 Tdng Giam déc Bb nhiém ngay 08/05/2017
Ong Cao Ngoc Dirc Phé Téng Giam déc Mién nhiém ngay 01/02/2017
Ong Nguyén Van Hong Ph6 Téng Giédm déc

Ong Nguy&n Cao Nhon Phé Téng Giam dbc

Ong Lé Van Danh Pho6 Tdng Gidm déc

Ba Dang Thi Thanh Ha Phé Téng Giam déc

Céc thanh vién ciia Ban Kiém soat bao gdm:

Ong L& Minh Chuong Trudéng ban
Ong Tran Pham Viét Hoang Thanh vién
Ong Nguyén Vin Trién Thanh vién

KIEM TOAN VIEN

Cong ty TNHH Hang Kiém toan AASC d thyc hién kiém toan cac Béo cdo tai chinh hgp nhét cho Téng Cong ty.



Céng ty C6 phin Téng Céong ty Tin Nghia
96 Ha Huy Giap, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai

CONG BO TRACH NHIEM CUA BAN TONG GIAM POC POI VOI BAO CAO TAI CHINH HOP NHAT

Ban Tdng Giam déc Téng Cong ty chiu trach nhiém vé viéc 1ap Béo céo tai chinh hop nhit phan anh trung thuc, hgp
Iy tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyen tién té cua Tong Cong ty trong nam.
Trong qua trinh 18p Béo cdo tai chinh hop nhit, Ban Téng Giam déc Tdng Cong ty cam két da tuan thu céac yéu cdu
sau:

- Xay dyng va duy tri kiém so4t ndi bd ma Ban Tdng Giam déc va Ban quan trj Téng Cong ty xéc dinh 1a can thiét
dé dam bao cho viéc 1ap va trinh by Bdo cdo tai chinh hop nhit khong con sai sot trong yéu do gian 1an hozic do
nhim ln;

- Lua chon céc chinh séch ké toan thich hop va 4p dung céc chinh sach nady mét cach nhéit quan;

- Dua ra cédc danh gid va du doan hgp ly va thén trong;

- Néu ro céc Chudn muc ké toan dugc 4p dung cé dugc tuén thu hay khong, ¢6 nhitng ap dung sai léch trong yéu
dén muc cdn phai cong bd va giai thich trong Béo cdo tai chinh hop nhét hay khong;

- Lép va trinh bay céc Bdo cdo tai chinh hgp nhét trén co s¢ tudn thi cac Chudn muc Ké toan, Ché do Ké todn
doanh nghiép Vi¢t Nam va céc quy dinh phdp ly c6 lién quan dén viéc lap va trinh bay Bao cio tai chinh hop
nhét;

- Lap cic Bdo cdo tai chinh hogp nhét dya trén co s& hoat dong kinh doanh lién tuc, trir trudmg hop khong thé cho
ring Téng Cong ty s& tiép tuc hoat dong kinh doanh.

Ban Tdng Gism déc Tdng Cong ty dam béo ring céc sb ké toén duoc luu giir dé phan anh tinh hinh tai chinh cua
Téng Cong ty, v6i mirc d§ trung thuc, hop ly tai bét cir thdi diém nao va dam bao ring Béo cdo tai chinh hop nhét
tuan thi céc quy dinh hién hanh cia Nha nuéc. Pdng thoi c6 trach nhiém trong viéc bao dam an toan tai san cua Tong
Céng ty va thyuc hién céc bién phép thich hop dé ngan chian, phét hién cac hanh vi gian lan va céc vi pham khac.

Ban Tong Giam déc Téng Cong ty cam két ring Béo céo tai chinh hop nhét da phan anh trung thuc va hogp ly tinh
hinh tai chinh ciia Téng Cong ty tai thdi diém ngdy 31 thang 12 niam 2017, két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh
luu chuyén tién t& cho nim tai chinh két thic ngay 31 thang 12 nam 2017, phu hop v6i Chuédn muc ké toan, Ché do ké
todn doanh nghiép Vit Nam va tuan thu céc quy dinh phép ly c6 lién quan dén viéc 13p va trinh bay Bdo cdo tai chinh
hop nhét.

Cam két khac

Ban Téng Gidm déc cam két ring Cong ty tuan thi Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quan
trj cong ty ép dung d6i voi cong ty dai chiing va Cong ty khéng vi pham nghia vu cdng b thong tin theo quy dinh tai
Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B§ Tai chinh huéng dan cong bd théng tin iwén Thi trudng
chirng khoan.

Déng Nai, ngay 25 thang 02 ndm 2018
TM. Ban Téng Giam dic

2 Tong Giam déc
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Kinh giri: Quy C déng, Hi ddng Quin trj va Ban Téng Giam dbc
Céng ty Cd phin Téng Céng ty Tin Nghia

Chung toi da kiém toan B4o céo tai chinh hgp nhit kém theo ctia Cong ty C phén Téng Céng ty Tin Nghia dugc
lap ngay 25 thang 02 nim 2018, tir trang 06 dén trang 60, bao gdm: Bang can ddi ké toan hop nhét tai ngay 31
thang 12 nam 2017, Béo céo két qua hoat dong kinh doanh hop nhét, Béo céo luu chuyén tién t& hop nhét cho nam
tai chinh két thic ngay 31 thang 12 ndm 2017 va Ban thuyét minh Béo céo tai chinh hop nhét.

Trach nhiém cia Ban Tdng Giam déc

Ban Téng Gidm déc Tdng Céng ty chiu trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay trung thyuc va hop ly Béo cdo tai
chinh hop nhét ctia Téng Céng ty theo Chudn muc ké todn, Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam va céc quy
dinh phap Iy c6 lién quan dén viéc 1ap va trinh bay Bdo c4o tai chinh hgp nhét va chiu trach nhiém vé kiém soat
ndi bd ma Ban Téng Gidm dbc xac dinh 1a cén thiét d& dam bao cho viéc 14p va trinh bay Béo céo tai chinh hgp
nhét khong c6 sai sét trong yéu do gian 14n hodic nhim I4n.

Trach nhi¢m cia Kiém toan vién

Trach nhiém cua chiing tdi 12 dua ra y kién vé& Béo c4o tai chinh hop nhét dua trén két qua cua cudc kiém toén.
Ching t5i da tién hanh kiém to4n theo c4c Chudn myc kiém todn Viét Nam. Céc chudn muc ndy yéu cdu ching toi
tudn tht chudn myc va céc quy dinh vé dao duc nghé nghiép, 1ap ké hoach va thuc hién cudc kiém tosn dé dat
duge sy dam bao hop ly vé viéc liéu B4o céo tai chinh hop nhét cua Tdng Cong ty c6 con sai s6t trong yéu hay
khong.

Cong viéc kiém todn bao gbm thuc hién c4c thu tuc nhdm thu thap cac bing ching kidm toén vé cac sb liéu va
thuyét minh trén Béo céo tai chinh hop nhét. Céc thu tuc kiém toén dugc lwa chon dua trén xét doén cua kiém toén
vién, bao gdm dénh gia rui ro c6 sai sot trong yéu trong Béo céo tai chinh hgp nht do gian 1an hogic nhim I4n. Khi
thuc hién dénh gia c4c rui ro ndy, kiém toan vién da xem xét kiém so4t ndi bd cia Téng Cong ty lién quan dén viéc
1ap va trinh bay Bdo c4o tai chinh hgp nhét trung thyc, hop Iy nhim thiét ké cac tha tuc kiém toan phd hop véi
tinh hinh thuc té, tuy nhién khong nhim muc dich dua ra y kién vé hiéu qua cua kiém soét ndi bd cia Tdng Cong
ty. Cong viéc kiém toan ciing bao gdm déanh gia tinh thich hop ctia cic chinh sach ké toan dugc 4p dung va tinh
hop 1y ciia cac udc tinh ké todn cia Ban Téng Gidm déc ciing nhu dénh gid viéc trinh by tdng thé Bao céo tai
chinh hop nhét.

Chuing t6i tin tudng ring cac bing chimg kiém toan ma ching tdi da thu thap dugc 1a ddy du va thich hgp lam co
s& cho y kién kiém toan ctia ching toi.

Y kién ciia Kiém to4n vién

S Theo y kién cua ching tdi, B4o cdo tai chinh hop nhét da phan &nh trung thuc va hop ly trén céc khia canh trong
yéu tinh hinh tai chinh ctia Céng ty Cé phin Téng Cong ty Tin Nghia tai ngay 31 thang 12 nam 2017, ciing nhu
két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién t& cho nam tai chinh két thic ciing ngay, phit hop véi
Chuén myc K& toan, Ché d¢ Ké todn doanh nghiép Viét Nam va céc quy dinh phap ly c6 lién quan dén viéc lap va
trinh bay Bdo cdo tai chinh.
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Vén dé cin nhin manh
Chiing t6i luu y ngudi doc Bao cdo tai chinh dén cac vén dé sau day:

- Tai Thuyét minh s6 26, Téng Cong ty da cong bd viéc xir ly tai chinh theo Quyét dinh 56 855-QD/TU ngay
12/7/2017 ciia Tinh ty tinh Ddng Nai vé viéc phé duyét gia tri thuc t& phdn vén Ngan sich Dang tai thoi diém
Téng Cong ty Tin Nghia chinh thirc chuyén sang loai hinh cong ty ¢ phén.

- Tai thuyét minh s6 46, Téng Cong ty da cong bd vé viéc sb lidu so sanh 1a sé lidu cia Bdo cdo tai chinh hop
nhét cho ky ké toan tir ngay 18/05/2016 dén ngay 31/12/2016 (da dugc kiém todn) do diy 1a ky ké todn déu
tién sau khi Téng Cong ty chuyén dbi sang loai hinh cong ty cb phén.

Vén dé cin nhin manh néu trén khong lam thay ddi y kién kiém toan chép nhén toan phin cua chung toi.
Tp. Hé Chi Minh, ngay 05 thang 04 nam 2018

Hang Kiém toan AASC
TNng Giam déc Kiém toan vién

CONG TY
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Cong ty Cé phan Téng Céng ty Tin Nghia Bio cdo tai chinh hop nhit
96 Ha Huy Giap, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, tinh Péng Nai Nam tai chinh két thiic ngay 31/12/2017

BANG CAN POI KE TOAN HQP NHAT
Tai ngay 31 thdang 12 nam 2017

Mi  TAISAN Thuyét 31/12/2017 01/01/2017
sb minh

VND VND
100 A. TAISAN NGAN HAN 2.648.578.249.080  2.482.809.605.778
110 I Tién va cic khodn twong dwong tién 03 686.805.450.514 759.797.673.961
111 1. Tién 182.676.204.295 579.724.304.986
112 2. Céac khoan tuong duong tién 504.129.246.219 180.073.368.975
120 II. DPAu tw tai chinh ng&n han 04 243.190.982.832 104.761.178.500
121 1. Chung khoan kinh doanh 6.616.661.800 7.913.511.800
123 2. DA&u tu ndm giir dn ngay déo han 236.574.321.032 96.847.666.700
130  IIL Céac khoan phai thu ngin han 641.466.652.651 672.883.119.489
131 1. Phai thu ngén han ctia khach hang 05 455.496.303.113 482.308.065.618
132 2. Tra trudc cho ngudi ban ngin han 06 120.698.938.527 151.729.814.234
135 3. Phai thu vé cho vay ngén han 07 13.680.000.000 13.563.281.145
136 4. Phai thu ngén han khac 08 74.872.028.874 42.362.853.175
137 5. Du phong phai thu ngén han khé doi (23.596.934.243) (17.413.124.051)
139 6. Tai san thiéu cho xir ly 09 316.316.380 332.229.368
140  1V. Hang tén kho 11 1.038.113.970.446 886.276.141.008
141 1. Hang tdn kho 1.070.632.294.822 892.288.734.730
149 2. Dy phong giam gia hang ton kho (32.518.324.376) (6.012.593.722)
150 V. Taisan ngdin han khic 39.001.192.637 59.091.492.820
151 1. Chi phi tra truéc ngén han 16 9.551.838.592 2.793.745.949
152 2. Thué GTGT dugc khdu trir 21.896.267.669 51.260.512.574
153 3. Thué va cac khoan khéc phai thu Nha nuéc 18 7.553.086.376 5.037.234.297
200 B. TAISAN DAI HAN 7.313.432.568.882  6.441.714.531.386
210 I Céc khoan phai thu dai han 3.782.174.825 4.258.625.566
215 1. Phaithu vé cho vay dai han 07 1.534.665.925 1.900.000.000
216 2. Phai thu dai han khéc 08 2.390.915.650 2.502.032.316
219 3. Duy phong phai thu dai han kho doi (143.406.750) (143.406.750)
220 II. Taisén ¢ dinh 672.452.298.867 649.000.565.734
221 1. Taisan cb dinh hitu hinh 13 582.072.911.990 565.333.922.740
222 - Nguyéngid 1.176.728.820.978  1.067.954.833.311
223 - Gid tri hao mon luy ké (594.655.908.988)  (502.620.910.571)
224 2. Tai san cb dinh thué tai chinh - 878.430.875
225 - Nguyén gid - 1.003.921.000
226 -  Gidtri I1q0 mon lup ké - (125.490.125)
227 3. Taisan cb dinh vd hinh 14 90.379.386.877 82.788.212.119
228 - Nguyéngia 101.351.463.128 92.213.519.201
229 - Gid trj hao mon lup ké (10.972.076.251) (9.425.307.082)
230 IIL. Bit djng san diu tu 15 602.614.157.698 472.965.146.052
231 - Nguyéngia 1.015.254.541.479 839.738.233.189
232 - Giatri hao mon luy ké (412.640.383.781)  (366.773.087.137)
240 1V. Taisin dé dang dai han 12 4.986.359.005.249  4.491.483.932.263
241 1. Chi phi san xudt, kinh doanh d& dang dai han 2.293.009.843.767  2.145.210.331.487
242 2. Chi phi xay dung co ban d& dang 2.693.349.161.482  2.346.273.600.776
250 V. DPau tu tai chinh dai han 04 304.587.205.754 384.177.069.864
252 1. DPéu tu vao cong ty lién doanh, lién két 180.025.973.548 93.402.668.761
253 2. Pdu tu gép vén vao don vi khac 125.944.894.072 295.106.372.353
254 3. Du phong gidam gia dau tu tai chinh dai han (1.383.661.866) (4.331.971.250)
260 VI Taisan dai han khéc 743.637.726.490 439.829.191.907
261 5. Chi phi tra trudc dai han 16 346.738.713.862 369.256.611.001
262 6. Taisan thué thu nhap hoan lai 39 82.390.455.626 68.295.123.200
269 7. Loi thé thuong mai 17 314.508.557.001 2.277.457.706
270 TONG CONG TAI SAN 9.962.010.817.962 __ 8.924.524.137.164




Cong ty C6 phin Tdng Cong ty Tin Nghia

96 Ha Huy Giép, P. Quyét Théng, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai

Bio cdo tai chinh hop nhit
Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017

BANG CAN POI KE TOAN HQP NHAT
Tai ngay 31 thdng 12 nim 2017

(tlép theo)

Mi NGUON VON Thuyét

s minh
300 C. NQ PHAI TRA

310 I No ngénhan

311 1. Phai tra ngudi ban ngin han 20
312 2. Ngudimua tra tién trude ngén han 21
313 3. Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc 18
314 4. Phai tra ngudi lao dong

315 5. Chi phi phai tra ngin han 22
318 6. Doanh thu chua thyc hién ngén han 24
319 7. Phai tra ngén han khéc 23
320 8. Vay vang thué tai chinh ngén han 19
322 9. Quy khen thudng phuc lgi

330 ILI. Ng daihan

332 1. Ngudimua tra tién truée dai han 21
336 2. Doanh thu chua thyc hién dai han 24
337 3. Phaitra dai han khéic 23
338 4. Vay vang thué tai chinh dai han 19
341 5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 39b
342 6. Dy phong phai tra dai han

400 D. VON CHU SO HU'U

410 I Vén chii sé hitu 26
411 1. Vbn gép cua chi s& hitu
4lla Cé phie"u phé théng co quyén biéu quyé't

412 2. Thang du vén cb phin

414 3. Vénkhéac cia chi s hitu

416 4. Chénh léch danh gi4 lai tai san

417 5. Chénh lgch ty gia hbi doai

418 6. Quy diu tu phat trién

420 7. Quy khéc thudc vén chu s hitu

421 8. Lginhugn sau thué chua phan phéi
42]a LNST chua phdn phéi Iy ké dén cuéi ky trude
421b LNST chwa phdn phéi ndm nay

429 11. Lgi ich cb dong khong kiém soét

430 II. Ngudn kinh phi va quy khac

431 1. Ngudn kinh phi

440

AT 1L

| iiune

Tiin

TONG CONG NGUON VON

Ngudi lap

,LLLL/Z/

g Trin Téin Khai

guyén Thij Thiry Vin

K& toan trudmg

31/12/2017 01/01/2017

VND VND
6.989.021.407.875 6.333.855.211.382
3.242.080.556.373 2.696.258.708.025
277.618.846.594 177.652.485.314
551.136.065.712 114.080.719.639

65.259.503.376
40.698.829.383
43.004.670.348
2.140.913.329
90.666.229.132
2.156.568.834.736
14.986.663.763

3.746.940.851.502
141.962.746.192
2.382.120.787.352
156.794.521.141
903.205.640.820
154.780.155.997
8.077.000.000

2.972.989.410.088

2.972.910.100.951
1.558.000.000.000
1.558.000.000.000
5.634.952.321
63.992.455.484
(265.584.961.989)
9.775.213.265

52.549.385.184
29.131.158.026
57.633.559.983
1.857.648.858
105.264.010.886
2.142.822.991.747
15.266.748.388

3.637.596.503.357
91.786.684.036
1.997.388.124.810
230.335.345.821
1.167.009.359.629
146.299.989.061
4.777.000.000

2.590.668.925.782

2.590.668.925.782
1.517.191.309.01 1
1.517.191.309.011
5.634.952.321
53.068.359.204
(259.718.887.975)
9.457.275.676

26.347.252.626 17.682.143.168
5.128.372.290 4.999.760.399
390.372.676.336 80.229.112.523
940.344.809 (27.959.797.661)
389.432.331.527 108.188.910.184
1.179.244.140.618 1.162.124.901.456
79.309.137 -
79.309.137
9.962.010.817.962 8.924.524.137.164
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Cong ty C6 phin Téng Cong ty Tin Nghia
96 Ha Huy Gidp, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, tinh Pdng

Bio cdo tai chinh hop nhit
Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017

Nai
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH HOP NHAT
Niam 2017
Ma CHI TIEU Thuyét Nim 2017 Tir 18/05/2016
sd minh dén 31/12/2016
VND VND
01 1. Doanh thu ban hang va cung cip dich vu 28 9.247.444.285.766 6.580.470.803.281
02 2. Cackhoan giam trir doanh thu 29 792.403.016 3.437.617.132
10 3. Doanh thu thuin ban hang va cung cip dich vu 9.246.651.882.750  6.577.033.186.149
11 4. Giavdn hang ban 30 8.754.818.671.611  6.141.575.628.102
20 5. Lginhuin gdp vé ban hang va cung cip dich vu 491.833.211.139 435.457.558.047
21 6. Doanh thu hoat dong tai chinh 31 513.966.464.446 66.361.675.659
22 7. Chi phi tai chinh 32 138.607.602.492 98.371.600.062
23 Trong do: Chi phi ldi vay 121.480.882.611 71.969.461.855
24 8. Phén l4i hoic 18 trong cong ty lién doanh, lién két (12.038.812.083) 8.772.817.109
25 9. Chiphi ban hang 33 154.856.888.842 89.237.616.989
26 10. Chi phi quan ly doanh nghiép 34 251.275.260.610 150.156.371.167
30  11. Loi nhuin thuin tir hoat djng kinh doanh 449.021.111.558 172.826.462.597
31 12. Thu nhap khéc 35 77.132.409.008 5.916.277.812
32 13. Chi phi khac 36 43.858.915.743 13.594.444.663
40  14. L¢i nhufn khic 33.273.493.265 (7.678.166.851)
50  15. Tong lgi nhujn ké todn truée thué 482.294.604.823 165.148.295.746
51 16. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh 37 58.055.915.323 34.270.056.918
52 17. Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai 39¢ (5.615.165.490) (5.085.481.372)
60  18. Loi nhufn sau thué thu nhip doanh nghiép 429.853.854.990 135.963.720.200
61 19. Lgi nhuiin sau thué ciia c6 ddng khong kiém soat 40.421.523.463 27.774.810.016
62 20. Loi nhuiin sau thué ciia Cong ty me 389.432.331.527 108.188.910.184
70 21. Lai co ban trén cb phiéu 39 2.500 713
ay 25 thdang 02 nam 2018
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Céng ty C phin Téng Céng ty Tin Nghia
96 Ha Huy Giép, P. Quyét Thing, TP. Bién Hoa, tinh

Bio cao tai chinh hop nhit
Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017

Pbng Nai
BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE HQP NHAT
Nim 2017
(Theo phwong phdp giin tie"’p)
Tir 18/05/2016
Ma - chiTigy Thuyét NAIm2017 dén 31/12/2016
s0 minh

VND VND

01

02
03
04

05
06
08

09
10
11

12
13
14
15
17
20

21

22

23

24

25

26

27
30

L LUUCHUYEN TIEN TU HOAT PONG KINH DOANH

1. Lginhudn triwée thué 482.294.604.823
2. Diéu chinh cho cdc khodn
Khéu hao tai san cé dinh va bit déng san dau tu 105.902.120.811
Céc khoan du phong 29.741.231.462
Lai, 18 chénh léch ty gia héi doai do dénh gia 872.453.775

lai cac khoan muc tién té c6 gbc ngoai té
Lai, 18 tir hoat dong diu tu
Chi phi 1ai vay
3. Lgi nl:'u{in' ur hoqat dpng kinh doanh truée
thay doi von lieu dpng
Téng, giam cac khoan phai thu
Ting, giam hang ton kho
Téng, gidm c4c khoan phai tra (khong ké lai
vay phai tra, thué thu nhap doanh nghiép phai
ndp)
Tang, giam chi phi tra trudc
Téng, gidm ching kho4n kinh doanh
Tién lai vay da tra
Thué thu nhép doanh nghiép da ngp
Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh
Luwu chuyén tién thudn tic hoat dpng kinh doanh

II. LUUCHUYEN TIEN TU HOAT PONG PAU TU

1. Tién chi dé mua sim, xdy dung tai sén cé dinh
va cdc tai san dai han khac

2. Tién thu tir thanh Iy, nhugng ban tai san cb
dinh va céc tai san dai han khéac

3. Tién chi cho vay, mua cdc cong cu n¢ cua don
vi khac

4. Tién thu hdi cho vay, ban lai cdc cong cu ng
cua don vi khac

5. Tién chi ddu tu gop vén vao don vi khéc

6.  Tién thu hdi du tu gop vén vao don vi khac

7.  Tién thu l3i cho vay, cb tirc va loi nhuén duoc chia

Lueu chuyén tién thudn tie hoat dgng diu tr

(476.136.534.764)
121.480.882.611
264.154.758.718

67.651.045.930
(178.343.560.092)
938.208.950.327

(296.471.294.800)
1.296.850.000
(124.635.746.818)
(64.509.293.640)
(26.898.410.986)
580.453.298.640

(716.535.665.400)

(141.441.320.257)

1.963.281.145

(93.456.866.480)
616.134.863.959
27.161.877.732
(306.173.829.301)

165.148.295.746

70.091.209.697
28.490.700.730
292.059.871

(46.947.234.023)
71.969.461.855
289.044.493.876

(189.801.736.226)
125.040.044.001
153.738.379.056

(96.118.118.152)
(100.417.229.631)
(29.238.409.414)

(5.555.072.025)
146.692.351.485

(233.178.853.657)
5.086.454.536

(46.704.940.732)

(8.343.025.378)
8.199.393.533
15.794.774.558
(259.146.197.140)



Cong ty C6 phin Téng Cong ty Tin Nghia Bio cdo tai chinh hgp nhit
96 Ha Huy Giap, P. Quyét Théng, TP. Bién Hba, tinh Nam tai chinh két thic ngay 31/12/2017
Dong Nai

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE HOP NHAT
Ndam 2017
(Theo phuwong phdp gidn tie"p)

N—
MA i ri Thuyét N#im 2017 1 ISNAGAL

& CHITIEU vy dén 31/12/2016

VND VND

. LUU CHUYEN TIEN TU HOAT PONG TAI CHINH
31 1. Tién thu tir phat hanh cd phiéu, nhan vén gop 42.137.302.880 -
clia ¢b dong thiéu sb

33 3. Tién thu ti di vay 8.383.338.306.900 5.471.421.366.051
34 4. Tién trang gbc vay (8.633.396.182.720)  (5.188.159.469.893)
36 6. Cé tuc, lgi nhudn da tra cho chu s¢ hiru (139.384.468.115) (25.385.433.045)
40 Lwu chuyén tién thuén tie hoat djng tai chinh (347.305.041.055) 257.876.463.113
50  Luu chuyén tién thun trong nim (73.025.571.716) 145.422.617.458
60 Tién va twong dwong tién ddu nim 759.797.673.961 613.959.040.548
61 Anh huong cta thay déi ty gia héi doai quy ddi ngoai té 33.348.269 416.015.955
70  Tién va twong dwong tidn cudi nim 03 686.805.450.514 759.797.673.961

Ngudi lap K& toan truéng
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PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DU THAO

PIEU LE
CONG TY CO PHAN
TONG CONG TY TiN NGHIA

Piéu 1¢ nay la co so phap ly cho t6 chuc va hoat dong cua CONG TY Cf)
PHAN TONG CONG TY TIN NGHIA (sau day goi tat 1a "Tong Cong ty") dugc cd
déng biéu quyet tan thanh, théng qua theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong tai
Pai hoi dong c6 dong ngay 20 thang 04 nam 2018 mot cach hop 1¢, phu hop voi cac
quy dinh cta phap luat c6 lién quan nham dap ing yéu cau vé quan tri cong ty d6i véi
cong ty dai ching va s€ la nhiing quy tic, quy dinh rang budc dé tién hanh hoat dong
kinh doanh ctia Tong Cong ty.

Chuwong I.
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Picu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trir truong hop céc diéu khoan hodc ngir canh cua Diéu 1é nay quy dinh khéc,
nhiing thuat nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) “Dai hoi” 1a Pai hoi dong c6 dong ctua Tong Cong ty.

“Hoi dong” 1a Hoi ddng quan tri cia Tong Cong ty;

b) "Von diéu 18" 1a tong gia tri ménh gia cd phﬁn da ban hodc da dugc dang ky
mua khi thanh 1ap doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 6 Dicu 1€ nay;

c) "Luét Chung khoan" la Luat Chimg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006
va Luat stra do1, bo sung mot so di€u ciia Luat Chirng khoan ngay 24/11/2010;

d) "Luat Doanh nghiép" 1a Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay
26/11/2014;

’e) "Phép luat" la tat ca cac Luat, Phép 1énh, Nghi dinh, Quy dinh, Thong tu,
Quy¢t dinh va cac van ban phap luat khac dugc cac co quan Nha nude Viét Nam ban
hanh theo ttrng thoi ky 1ién quan dén céac hoat dong cia Tong Cong ty;

f) "Ngay thanh 1ap" 13 ngay thanh lap Tong Cong ty (07/09/1989);

‘ g) "Nguoi quan 1y" 1a baq gém Chu tichﬂ Hoi1 déng guén tri, Pho WChﬁ tich Héi
d()pg quan tri, thélph vién Hoi dong quan tri, Tong giam déq, cac Pho Téqg giam doc,
K¢ toan truong Tong Cong ty va cac vi tri quan 1y do Hoi dong quan tri boé nhi¢m;
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PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

h) "Nguoi diéu hanh " 1a Tong giam ddc, cac Phd Tong giam ddc, Ké toan
trudng Tong Cong ty;

) "Nguoi c6 lién quan” la ca nhén, t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
Luat Doanh nghiép va khoan 34 Biéu 6 Luat Chung khodn;

j) “Co dong” 1a ca nhan, t chirc so hitu it nhat mot ¢6 phan cuia Tong Cong ty;

K) "C6 dong 16n" 1a ¢6 dong dugce quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat Chimg
khoan;

I) "Pia ban kinh do‘anh" la pham vi dia 1y thy:c hién cac hoat dong kinh doanh
cua Tong Cong ty, bao gom trong va ngoai lanh thoé Viét Nam;

m) “Co tac” 1a khoan lqi nhuan rong dugc tra choqm(x)i cd ph?m béng tién mat
hoac bang tai sé}n khac tir nguon lgi nhuan con lai cia Tong Cong ty sau khi da thuc
hién nghia vu vé tai chinh;

n) “DPon yi truc thudc” 1a cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh thugc Tong Cong ty dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat va hach toan
doc 1ap hoac phu thugc Tong Cong ty;

0) "Thoi han hoat dong" 1a thoi han hoat dong cua Téng Cong ty dugc quy dinh
tai khoan 5 Diéu 2 cta biéu I¢ nay.

2. Trong Piéu 18 nay, bt ky mot tham chiéu nao téi bat ky mot diéu khoan hoic
van ban nao s& bao gém ca nhing stra d6i hodc vin ban thay thé cua chung. Trudng
hop cac van ban phap quy diéu chinh cac ndi dung lién quan dén Diéu 1é nay bi sira
d6i, bod sung, thay thé thi nhirng nd1 dung lién quan trong Diéu 1¢ nay s& dugc thyc

hi¢n theo noi dung sua d6i, bd sung, thay thé cua van ban phap quy d6. Dai hoi dong
c¢b dong 1an gan nhét sau d6 phai stra lai Dicu 1& cho phu hop.

3. Cac tiéu dé (Chuong, Piéu cia Piéu 18 nay) duoc s dung nham thuan tién
cho viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng toi ndi dung cia Didu 18 nay.

4. Cac tu hpac thuat ngtr da guqyc dinh nghla trong Luat Doanh nghi€p va Luat
Chung khoan (néu khong méu thuan voi chu thé hodc ngir canh) s€ co nghia tuong tu
nhu trong Diéu 1€ nay.

Chuwong 1.
TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH,
VAN PHONG PAI DIEN, THOI HAN HOAT PONG
VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s¢, chi nhanh, van phong dai dién va thoi han
hoat dong cua Tong Cong ty

1. Tén cta Tong Cong ty:
Tén viét bang tiéng Viét Nam:
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA
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PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

Tén viét bang tiéng nudc ngoai: TIN NGHIA CORPORATION
Tén viét tit: TONG CONG TY TIN NGHIA
2. Hinh thurc hoat dong:

a) Téng Cong ty la cong ty ¢ phan duogc thanh lap theo Gidy ching nhén dang
ky doanh nghiép s6 3600283394, do Phong dang ky kinh doanh — S¢ Ké hoach va
Pau tu tinh Dong Nai cip;

b) Tong Cong ty cb tu cach phap nhén day du va hoat dong phu hop vai cac quy
dinh cua phap luat }}ién hanh, ¢6 con dau riéng, ddc 1ap vé tai san, dugc mao tai khoan
tai kho bac va cac t6 chuc tin dung trong va ngoai nudc;

) Tong Cong ty chiu trach nhiém hitu han d6i voi cac khoan no trong pham vi
von diéq 1€, tu chiu trach nhiém vé két qua kinh doanh, hach todn kinh té doc lap va
tu chu vé tai chinh;

d) Tong Cong ty co bang can géi ké toan riéng, duoc 1ap cac quy theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, Piéu 1€ Tong Cong ty va Nghi quyét cua Pai hoi dong cod
dong.

3. Tru s¢ dang ky ctia Téng CONg ty:

Dia chi: S6 96, Ha Huy Giap, P. Quyét Thang, Tp. Bién Hoa, tinh Pong Nai.

Dién thoai: (0251) 3 822 486 Fax: (0251) 3 823 747

Email: info@tinnghiacorp.com.vn Website:www.tinnghiacorp.com.vn

Truong hop tru s6 chinh cua Téng Cong ty chuyén dén dja diém khac s& do Pai
hoi dong c6 dong cua Tong Cong ty quyét dinh.

4. Chi chéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta Téng Cong ty:

Trong qua trinh hoat dong, Tong Cong ty co thé thanh lap cac Chi chanh, van
phong dai dién, Qia diém kinh doanh tai dia ban kinh doanh d€ thyc hién cac myc ti€u
hoat dong ctia Tong Cong ty phu hop véi quyét dinh cia Hoi dong quan tri va trong
pham vi luat phap cho phép.

5. Thoi han hoat dong ctia Tong Cong ty:

Trir khi cham dut hoat dong trudc thot han theo biéu 57, Di@;u 5‘8 va Diéu 60
cua Diéu I¢ nay, thot han hoat dong cua Tong Cong ty dugce tinh bat dau ké tir ngay
thanh 14p va 1a vo thoi han.

Pi¢u 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Tong Cong ty

1. Téong CONng ty c6 01 nguoi dai dién theo phap lut.

Nguoi dai dién theo phép luat ciia Tong Cong ty 1a Chu tich Hoi dong quan tri.

2. Quyén han va nghia vy ctia nguoi dai dién theo phap luét:

a) Ngudi dai dién theo phap luat cua Téng Cong ty 1a ca nhan dai dién cho Tong
Cong ty thuc hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cta Tong Cong ty, dai
dién cho Téng Cong ty voi tu cach nguyén don, bi don, nguoi c6 quyen lgi, nghia vu

lién quan trude Trong tai, Toa an va cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta
phap luat;
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PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

b) Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty phai cu tru tai Viét Nam va phai
iy quyén bang vin ban cho nguoi khac thyc hién quyén va nghia vu cua nguoi dai
dién theo phép luat khi xuit canh khoi Viét Nam qua 30 (Ba muoi) ngay. Truong hop
nay, nguoi dai dién theo phap luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén
va nghia vu da Gy quyén.

3. Trach nhiém cta nguoi dai dién theo phap luat ctia Téng COng ty:
a) Nguoi dai dién theo phap ludt ctia Téong Cong ty co trach nhiém sau day:

- Thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tbt
nhat nham bao dam lgi ich hop phap ctia Tong Cong ty;

- Trung thanh véi loi ich ciia Tong Cong ty; khong sir dung thong tin, bi quyét,
co hoi kinh doanh cua Tong Cong ty, khong lam dung dia vi, chire vu va sir dung tai
san ciia Téng Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua td chirc, ca nhan khac;

- Théng bao kip thoi, day dua, chinh xac cho Toqg Cong ty vé viée nguoi dai
dién d6 va nguoi cé lién quan cia ho lam chu hodc c6 ¢6 phan, phan von gop chi phoi
tai cac doanh nghiép khac.

b) Nguoi dai dién theo phap luét cua Téng Cong ty chiu trach nhiém ca nhan d6i
v&i nhitng thiét hai cho Tong Cong ty do vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu nay.

Chuong I11.
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH
VA HOAT PONG CUA TONG CONG TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Tong Cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Téng Cong ty:

a) Nganh, nghé kinh doanh ctia Tong Céng ty 1a cac nganh, nghé trong hd so
ndp tai co quan dang ky kinh doanh va duge dang tai cong khai trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

b) Nham dap tmg phu hop véi chién lugc, ké hoach phat trién va ké hoach kinh
doanh cua Tong Cong ty, giao Hoi dong quan tri Tong Cong ty quyét dinh thay doi,
bo sung tang hay giam nganh, nghé kinh doanh va dugc thyc hién thu tuc thong bao
v6i co quan dang ky kinh doanh theo quy dinh cua phap luat;

c) Viéc thay d6i, bo sung ting hay giam nganh, nghé kinh doanh khong 1am stra
d6i, bd sung hay thay d6i noi dung Diéu 18 Tong Cong ty.

2. Muc tiéu hoat dong ciia Téng COng ty:

7 a) Tb chirc, trién khai cac hoat d(f)ng‘ san Xufi,t kinh doanh, hoat dong dau tu cua
Tong Cong ty phu hop véi cac nganh nghé san xuat kinh doanh da dang ky;

b) Kinh doanh c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von cta cac cb dong;

. ¢) Tao moi truong lao dong, lam viéc an toan, than thién, tirng budc hién dai hoa
diéu kién lam viéc; Xay dung va hoan thi¢n van hoa doanh nghiép;

- 4/50 -




PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

d) Phat huy toi da kha nang cta timg nguoi lao dong, dam bao doi sdng ciia can
b cong nhan vién Tong Cong ty;

e) Thuc hién nghia vu tai chinh véi Nha nudc, bao dam lgi nhuén cho Téng
Cong ty va c0 turc cho c6 dong.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng ciia Tong Cong ty

1. Tong Cong ty duoc pheép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh
doanh theo nganh, nghe ctia Tong Cong ty dd dugc cong bd trén Cong thong tin ding
ky doanh nghiép quoc gia, phu hgp véi quy dinh cua phap luat hién hanh va thuc hién
cac bién phap thich hop dé dat dugc cac muc tiéu ciia Tong Cong ty.

2. Tong Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé
khac dugc phap luat cho phép va duoc Hoi ddng quan tri théng qua trén toan lanh thd
Viét Nam va ¢ nude ngoai, noi ¢6 nhu cau hoat dong kinh doanh phu hop véi Diéu 16
nay va cac qui dinh cua phap luat co lién quan.

3. Tong Cong ty hoat dong theo nguyén tic ty nguyén, binh dang, dan chu va
ton trong phap luat.

4. Co quan quyét dinh cao nhit ctia Tong Cong ty 12 Dai hoi dong c6 dong.

Chuong IV.
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von dieu 1€, co phan, c6 dong sang lap
1. Von diéu 1é:

a) Vbn diéu 1¢ cﬁa‘T(z)ng Cong ty 1a 1.558.000.000.000 VND (Mot nghin, nam
tram ndm muoi tam ty dong).

Tong s6 von diéu 18 cia Tong Cong ty dugc chia thanh 155.800.000 (Mot tram
nam muoi lam tri¢u, tam tram nghin) c6 phan pho théng voi ménh gia 1a 10.000 VND
(Mudi nghin d6ng) mot co phan;

b) Von diéu 1é ciia Tong Cong ty trong trudng hop tang thém co thé dugc gop
bang Dong Viét Nam hodc tai san 1a ngoai t¢ tu do chuyen d6i, vang, gia tri quyén str
dung dat, gia tri quyén so hiru tri tué, cong nghg, bi quyét k¥ thuat, cac tai san khac
phai truc tiép phuc vu cho cac hoat dong san xuat kinh doanh ciia Tong Cong ty. Gia
tri cua tat ca cac tai san nay s€ dugc dinh gia bang Pong Viét Nam vao thoi diém gop
vbn theo cac nguyeén tic sau:

Tai san gép von do Hoi ddng quan tri va nguoi gbp von thoa thuan dinh gia
hodc do mot to chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Trudng hop to chirc tham
dinh gia chuyén nghiép dinh gia thi gia tri tai san gop vén phai duoc nguoi gop vén
va doanh nghiép chap thuan;

Truong hop néu tai san gop vbn dugc dinh gia cao hon gia tri thuc té tai thoi
diém gop von thi nguoi gop von, chu sé hiru, thanh vién Hoi dong quan tri cing lién
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doi gop thém bang s6 chénh léch gitta gia tri duoc dinh gia va gia tri thuc té cia tai
san gop von tai thoi dlem két thac dinh gié; dong thot, lién ddi chiu trach nhiém dbi
v6i thiét hai do viéc ¢d y dinh gia tai san gop von cao hon gid tri thuc té;

¢) Vén dleu 1é ciia Tong Cong ty dugc dong gop trén co s¢ tu nguyén cua cac cd
dong. Cac cd dong s€ tu chiu trach nhiém vé ngudn goc hop phap cua tlen hodc tai
san gop Von Tong Cong ty s& khong chiu trach nhiém vé ngudn gdc cta tién hodc tai
san do cb déng déng gop:;

d) Tong Cong ty co thé thay d6i von diéu 16 trong cac truong hop sau day:

- Theo quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong, Téng Cong ty hoan tra mot phan
vbn gop cho ¢b dong theo ty 16 s¢ hitu co phan cta ho trong Téng Cong ty néu Tong
Cong ty bao dam thanh toan du cac khoan n¢ va nghia vu tai san khac sau khi da
hoan tra cho c6 dong;

- Tdng Cong ty mua lai ¢ phan da phat hanh thyc hién theo quy dinh tai biéu
129 va biéu 130 cua Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ nay;

- Vdn‘ diéu 1& khong duoc cac co dong thanh toan day du va dung han theo quy
dinh tai Diéu 112 Luat Doanh nghiép.

e) Truong hop tang vbn diéu 18, c¢6 phan phd thong phai dugc uu tién chao ban
cho cac ¢6 dong hién hitu theo ty 1¢ twong ng voi ty 1€ so hiru co phan phd thong cua
ho trong Tong Cong ty, trir truong hop Dai héi dong ¢ déng quyét dinh khac. Sé ¢b
phan co dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cua Tong Cong ty
quyét dinh. Hoi dong quan tri co thé phan phdi s c6 phan d6 cho cac dbi tuong theo
cac didu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1 phi hop, nhung khong duoc
ban sd ¢6 phan d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da chao
ban cho céc cd dong hién hiru trir trudng hop cd phan duoc ban qua So giao dich
chimg khoan theo phuong thirc dau gia.

2. C6 phan:

a) Tt ca c6 phan cua Téng Cong ty tai thoi d1ern thong qua_ Piéu 1é nay 1a ¢b
phan pho thong. Cac quyén va nghia vu cta cd déng nam giir c¢6 phan phd thong dugc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va Dicu 1¢ ndy. Tong Cong ty co thé phat hanh
cac loai ¢ phdn uu dai khac sau khi co su chép thuan caa Pai hoi ddng co dong va
phu hop véi cac quy dinh ctua phép luit;

b) Tong Cong ty c6 thé mua cb phén do chinh Tong Cong ty da phat hanh theo
nhing cach thirc dugc quy dinh trong Diéu 1¢ nay va phap luat hién hanh. C6 phan do
Tong Cong ty mua lai 1a ¢6 phiéu quy va Hoi dong quan tri c¢6 thé chao ban theo
nhitng cach thire phu hop voéi Luat Ching khoan, vin ban huéng dan lién quan va
quy dinh cua Diéu 18 nay;

) Tong Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi dugc Pai hi
dong c6 dong thong qua va phu hop voi quy dinh ctaa phap luét.
3. C6 dong sang lap:
Téng Cong ty hoat dong trén co s¢' duoc chuyén d01 tir doanh nghiép 100% vén

nha nudc nén chi co co dong pho thong va khong co co dong sang 1ap theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 119 Luét Doanh nghiép.
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Piéu 7. Chirng nhén c6 phiéu, so ding ky co dong
1. Chung nhén ¢6 phiéu:

a) Cb dong cua Tong Cong ty duoc cap chimg nhan ¢ phiéu trong tmg véi s6
cb phan va loai c6 phan s¢ hitu;

b) C6 phiéu 1a ching chi do Tong Cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hodc dir
lidu dién tr xac nhan quyén s& hitu mot hodc mot sé cd phan cua Tong Cong ty. Co
phiéu phai c6 day du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 120 Luat Doanh
nghiép;

¢) Trong thoi han 30 (Ba muoi) ngay ké tir ngay nop ddy du hod so dé& nghi
chuyén quyén s¢ hitu c¢6 phan theo quy dinh cua Tong Cong ty hoac trong thoi han 60
(Sau muoti ngay) ngay (hodc thoi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tur
ngay thanh toan day du tién mua c6 phan theo nhur quy dinh tai phuong an phat hanh
co phiéu cua Tong Cong ty, nguoi s¢ hiru sd ¢b phan duoc cdp chimg nhén cb phleu
Nguoti s¢ hitu ¢6 phan khong phai tra cho Tong COng ty chi phi in chimg nhan ¢
phiéu;

d) Truong hop co sai sot trong ndi dung va hinh thirc ching nhéan c6 phiéu do
Toéng Cong ty phat hanh thi quyén va loi ich ctia nguoi so hiru nd khéng bi anh
hudng. Ngudi dai dién theo phap luat Tong Cong ty chiu trach nhiém vé thiét hai do
nhiing sai sot d0 gay ra;

e) Truong hop chimg nhan cb phiéu bi mat, bi huy hoai hodc bi hu hong, nguoi
sO hiru co phleu doé co the dé nghi duogc cap ching nhén c¢b phiéu méi véi diéu kién
phai dua ra bang ching vé viéc so hitu c6 phan va thanh todn moi chi phi lién quan
cho Tong Cong ty;

f) Dbi véi cd phiéu c6 tong ménh gia trén muoi triu Pong Viét Nam, trudc khi
t1ep nhan dé nghi cap chimg nhan cd phleu moi, nguoi dai dién theo phap luat cua
Tong Cong ty co thé yéu cau chu s hitu c6 phiéu ding thong bao vé viée co phiéu bi
mat, bi hiy hoai hodc bi hu hong dudi hinh thie khac va sau 15 ngay, ké tir ngay
dang thong bao s€ d€ nghi Tong Cong ty cap chung nhan c6 phiéu maoi.

2. S6 dang ky c6 dong:

a) Tong Cong ty lap va luu gitr sO dang ky c6 dong theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, s6 dang ky c¢6 dong c6 thé 1a van ban, tap dit liéu dién tir hodc ca hai
loai nay;

b) S6 ding ky c6 dong co cac ndi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi tru so chinh ctia Téng Cong ty;

- Tong s6 ¢ phan dugc quyén chao ban, loai cd phan duoc quyén chao ban va
s6 ¢b phan duoc quyén chio ban cia timg loai;

- Tong s6 c6 phan di ban cia timg loai va gia tri von co phan da gop;

- Ho, tén, dia chi thuong tru, quoc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Giéy chung
minh nhan dan, HO chiéu hodc ching thyc ca nhan hop phap khac déi véi cd dong la
ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh
doi1 véi ¢6 dong 1a to chuec;
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- S6 luong c6 phan timg loai cia mdi c¢6 dong, ngay diang ky cd phan.

c) SO ding ky ¢6 dong duoc luu gitr tai try s¢ chinh cua Téng Cong ty hoic
Trung tam luu ky chimg khoan, b doéng c6 quyén kiém tra, tra ciru hodc trich luc, sao
chép noi dung s6 ding ky co dong trong gid lam viée cua Tong Cong ty hodc Trung
tam luu ky ching khoan;

d) Truong hop ¢ dong c6 thay déi dia chi thuong tru thi phai thong bao kip thoi
v6i Tong Cong ty dé cap nhat vao s ding ky c6 dong. Téng Cong ty khong chiu
trach nhiém vé viéc khong lién lac duoc vdi ¢ dong do khong dugce thong bao thay
d6i dia chi cua c6 dong.

Piéu 8. Chirng chi chitng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc chimg chi chimg khoan khéc ctia Téng Cong ty dugc
phat hanh c6 chir ky ciia nguoi dai dién theo phap luat va dau cua Tong Cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhwong va thira ké ¢6 phan

1. Tat ca c6 phan cua Tong Cong ty dugc tu do chuyén nhuong, trir truong hop
han che vé chuyén nhuong c¢b phan nhu quy dinh tai khoan 3 va 4 Biéu nay. C6 phiéu
niém yét, dang ky giao dich trén S& giao dich chting khoan dugc chuyén nhugng theo
cac quy dinh cua phép lut vé chtirng khoan va thi truong chimg khoan.

2. Co phan chua duoc thanh toan day du khong duoc chuyen nhugng va huong
cac quyen lot lién quan nhu quyen nhan cb tuc, quyén nhén co phiéu phat hanh dé
tang von ¢b phan tir ngudén vén chu so hitu, quyén mua c6 phiéu méi chio ban va cac
quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Nha déu tu chién luoc mua co phén khi c¢6 phan héa khong dugc chuyén
nhuong so cd phan mua trong thoi han t6i thiéu 05 (ndm) nam ké tr ngay Téng Cong
ty duoc cap Glay chimg nhén dang ky doanh nghi¢p Cong ty ¢ phan. Trudng hop
déc biét can chuyen nhuong sb ¢o phan nay trudc thoi han trén thi phai dugce Dai hoi
ddng c6 dong chap thuan. Néu nha dau tu chién luoc khong thyc hién dung cam két,
vi pham han ché chuyén nhuong theo quy dinh thi phai bdi thudng moi ton that xay
ra theo diing hgp dong cam két va quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

4. Cb dong 1a CBCNV, nguoi lao dong thudc ddi tugng mua cd phan cd cam két
thoi gian cong tac va dugc mua thém co phén trong s6 5% von diéu 1& khi co phan
hoa khong dugce chuyén nhuong so co phan mua trong thoi han t6i thiéu 03 (ba) nim
ke tr ngay Tong Cong ty dugc cap Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép Cong ty
co phan. Néu khong thyc hién ding cam két, vi pham han ché chuyen nhuong theo
quy dinh thi phai bdi thudng moi ton that xay ra theo diing hop dong cam két va quy
dinh ctia phap luat hi¢n hanh.

5. Viéc chuyén nhugng duoc thuc hién bang hop dong theo cach thong thuong
hodc thong qua giao dich trén thi truong chimng khoan. Truong hop chuyén nhuong
bang hop d6ng thi gidy to chuyén nhuong phai duge bén chuyén nhuong va bén nhan
chuyén nhuong hodc dai dién Gy quyén cta ho ky. Trudng hop chuyén nhuong thong
qua giao dich trén thi truong ching khoan, trinh tu, thi tuc va viéc ghi nhan s¢ hitu
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ching khoan.
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6. Truong hop co dong 1a ca nhan chét thi ngudi thira ké theo di chuc hoic theo
phap luat ctia c6 dong do 1a co6 dong cua Tong Cong ty.

7. Trudng hop cb phan ctia c6 dong 1a ca nhan chét ma khong c6 nguoi thira ké,
nguoi thira ké tir choi nhan thira ké hoac bi truat quyén thura ké thi s6 ¢6 phan do
duoc giai quyét theo quy dinh cua phép luat vé dan su.

8. bbi voi cd phﬁn duoc tu do chuyén d6i, co dong co quyén tang cho mot phﬁn
hoic toan bo ¢6 phan cta minh tai Tong Cong ty cho ngudi khac; sir dung c¢b phan de
tra ng. Truong hop nay, nguoi duge tang cho hodc nhén tra no bang ¢6 phan sé& 1a ¢6
dong cua Tong Cong ty.

9. Trudong hop cb dong chuyen nhuong mot s6 co phan thi c6 phleu cli bi huy bd
va Tong Cong ty phat hanh c6 phiéu méi ghi nhan sé ¢6 phan da chuyén nhuong va
s6 ¢b phan con lai.

10. Nguoi nhén ¢ phan trong cac truong hop quy dinh tai Piéu nay chi tré
thanh c6 dong Toéng Cong ty tir thoi diém cac thong tin cua ho quy dinh tai khoan 2
Diéu 121 ciia Luat Doanh nghiép dugc ghi day da vao So6 diang ky cb dong.

11. Bat ké cac quy dinh néu trén, ¢ phan cua cac thanh vién Hoi dong quan tri
hodc thanh vién Ban kiém soat co thé dugc tu do dé lai thira ké, nhung ngudi dugc
huéng quyén thira ké hop phéap s& khong tur dong trd thanh thanh vién Hoi dong quan
tri hodc thanh vién Ban kiém soét.

Pi¢u 10. Thu hdi ¢d phan

1. Truong hop ¢ dong khong thanh toan day du va dung han so tién phai tra dé
mua co phleu Hoi ddng quan tri thong bao va co quyén yéu cau cd déng d6 thanh
toan sd tién con lai cung voi lai suét trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do
viéc khong thanh toan day du giy ra cho Tong Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (tbi thiéu
1a bay (07) ngay ké tir ngay gui thong bao), dia dlem thanh toan va thong bao phai ghi
rd truong hop khong thanh toan theo ding yéu cau, s6 c¢b phan chua thanh toan hét s&
bi thu hoi.

3. Hoi déng quan tri ¢ quyén thu hodi cac c6 phan chua thanh toan day du va
dung han trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc
hién.

4. Co phan bi thu hoi duoc coi la cac co phan dugc quyén chio ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 111 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri c¢6 thé truc tlep hodc uy
quyén ban, tai phan phdi theo nhitng diéu kién va cach thic ma Hoi dong quan tri
thay 1a phu hop.

5. C6 dong nam giit cd phan bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢ dong ddi v6i nhitng
¢ phan d6, nhung van phai thanh toan cac khoan tién c6 lién quan va lai phat sinh
theo ty 1¢ (khong qua 12% mot nam) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri ké tir ngay thu héi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quan tri
c6 toan quyen quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri ¢6 phiéu vao thoi
diém thu hoi.
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6. Thong bao thu hdi duoc giri dén nguoi nam giir co phan bi thu hoi trude thoi
diém thu hoéi. Viéc thu hoi van c6 hi€u luc ké ca trong trudong hop co sai so6t hoac bat
can trong viéc gui thong béo.

Chuong V.
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co ciu t6 chitc, quan tri va kiém soat

1. Co céu to chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ciia Tong Cong ty bao gom:
a) Dai hoi déng cd dong;

b) Hoi dong quan tri;

¢) Ban kiém soat;

d) Téng giam ddc.

2.Co cAu t6 chirc quan ly cua cac don vi tryc thude Téng Cong ty do Hoi dong
quan tr1 Tong Cong ty quyét dinh va duoc quy dinh trong Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua cac don vi do.

Chuong V1.
CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia c6 dong phd thong

1. Cb ddng 1a ngudi chi s¢ hiru Tong Cong ty, ¢d cac quyén va nghia vu tuong
ung theo s0 ¢ phan va loai cd phan ma ho s& hiru. C6 dong chi chiu trach nhiém vé
no va cac nghia vu tai san khéac ciia Tong Cong ty trong pham vi s0 von da gép vao
Tong CONg ty.

2. C6 dong pho thong co cac quyén sau:

a) Tham du va phat biéu trong céc cudc hop Dai hoi dong c6 dong va thyc hién
quyén biéu quyet truc tiép tai cudc hop Dai hoi dong co6 dong hodc thong qua dai dién
duoc ty quyén hoic thuc hién bo phiéu tir xa;

b) Nhan c6 tirc v&i muc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

¢) Tu do chuyén nhuong cb phan di duoc thanh toan day dua theo quy dinh cua
Dicu I¢ nay va phap luat hién hanh;

d) Uu tién mua cd phiéu méi chao ban twong tng voi ty 1& ¢6 phan phd thong
ma ho so hiru;

e) Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong va yéu cau
stra doi cac thong tin khong chinh xéc;
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f) Tiép can thong tin vé danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hdi dong cd
dong;

9) Xem Xf’:t, tra ciru, trich luc,hoéc sao cnup Diéu 1& Téng Cong ty, bién ban hop
Dai hoi dong c6 dong va nghi quyét Pai hoi dong co dong;

h) Truong hop Tong Cong ty giai thé hoac _pha san, duoc nhan mot phan tai san
con lai twong Gmg voi ty 1€ so hiru co phan tai Tong Cong ty sau khi Téng Cong ty da
thanh toan cac khoan no (bao gdm ca nghia vu ng d6i voi nha nudc, thué, phi) va
thanh toan cho cac c6 dong nim gitt cac loai c¢6 phan khac cua Tong Cong ty theo
quy dinh cua phap luat;

) Yéu cau Tong Cong ty mua lai ¢6 phan cia ho trong cac trudng hop quy dinh
tai Biéu 129 Luat Doanh nghiép;

j) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap lut va Diéu 1¢ nay.

3. CH dong hodc nhom cd déng nam giir tir 10% tong s6 ¢b phan phd thong tre
1én trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 cac quyén sau:

a) bé cu cac img vién Hoi dqng quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh
twong ung tai Diéu 25 va Diéu 37 Diéu I¢ nay;

b) Yéu cau Hoi déng quan tri thyc hién viée triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong
theo cac quy dinh tai Bi€u 114 va biéu 136 Luat Doanh nghiép;

¢) Kiém tra va nhan ban sao hoic ban trich dan danh sach cac ¢ dong co quyén
tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hd1 dong cd dong;

d) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van de cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong ctia Tong Cong ty khi xét thy can thiét. Yéu cau phai thé hién
bang van ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong tru, quoc tich, s6 Thé can cudc cong
dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thyc ca nhan hop phap khac
d6i véi co dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoac s6 quyét dinh thanh 1ap, dia
chi tru s¢ chinh 601 voi co dong la to chirc; s6 lwong co phan va thoi diém dang ky ¢
phan cua tung cd dong, tong sb co phan cia ca nhom c6 dong va ty 1¢ so hiru trong
tong s6 co phan cua Tong Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& nay.

Picu 13. Nghia vu ciia c6 dong pho thong
1. Thanh toan tién mua c6 phan di dang ky mua theo quy dinh.
2. Cung cap dia chi chinh x4c khi dang ky mua co phan.

3. Khong duoc rat von da gop bang cd phan phd théng ra khoi Tong Cong ty
dudi moi hinh thire, trir truong hop duoc Téng Cong ty hodc nguoi khac mua lai co
phan. Truong hop ¢o co dong rat mot phan hodc toan bd von co phan da gop trai voi
quy dinh tai khoan nay thi c6 dong d6 va nguoi co lgi ich lién quan trong Téng Cong
ty phai cung lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cta
Tong Cong ty trong pham vi gia tri ¢ phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

4. Tuan thu Piéu 1é va quy ché quan 1y ndi bo cua Tong Cong ty.
5. Chap hanh quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri.
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6. Tham du cudc hop Pai hoi déng cd dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua cac hinh thtrc sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac tham duy va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh
thire dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thu dién tur.

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Tong Cong ty dudi moi hinh thirc dé
thuc hién mdt trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

vb) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hoic phuc vu loi ich
cua to chure, ca nhan khac;

7 ¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han truéc cac rai ro tai chinh déi véi

Tong CoNg ty.

8. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

Piéu 14. Pai hi dong c6 dong
1. Pai hoi déng c6 dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhat cia Tong Cong ty.

2. Pai hoi c6 dong thuong nién duoc td chirc mdi nim mot (01) lan. Pai hoi
d6ng cd dong phai hop thudng nién trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic
nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hoi dong ¢ dong co thé hop bat
thudng khi xét thay can thiét.

3. Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va lya
chon dia diém phu hop. Pia diém hop Pai hoi dong cd dong phai ¢ trén lanh thd Viét
Nam. Truong hop cudc hop Pai hdi déng cd dong duoc td churc déng thoi & nhiéu dia
diém khac nhau thi dia diém hop Pai hoi déng cd dong dugc xac dinh la noi chu toa
tham du hop.

4. Pai hoi déng cb dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh
cua phap luat va Diéu 1& nay, dac biét thong qua bao cao tai chinh nam va du toan cho
nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bao céo kiém toan bdo cdo tai chinh nam cua
Téng Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yeu Téng Cong ty co thé moi dai dién
cong ty kiém toan doc lap dy hop Pai hoi dong co dong thudng nién dé giai thich cac
no1 dung lién quan.

5. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Tong Cong ty;

b) Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao cao tai chinh nam da dugc
ki€m todn phan anh von chu sé hiru da bi mat mdt ntra (1/2) so vdi so dau ky;

¢) SO thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so voi sd
thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ nay;
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d) C6 dong hodc nhom cod dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 18 ndy yéu
cau triéu tap hop Dai hoi dong co dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
phai duogc thé hién bang van ban, trong dé néu 16 ly do va muc dich cude hop, cé du
chit ky ctia cac c6 dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va
tap hop du chir ky cua cac c6 dong c6 lién quan;

e) Ban kiém soét yéu cau triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat c6 1y do tin
tuong rang cac thanh vién Hoi déng quan tri hodc ngudi didu hanh khac vi pham
nghiém trong cac nghia vu ctia ho theo Piéu 160 Luat Doanh nghiép hodc Hoi dong
quan tri hanh dong hodc c¢6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f) Céac truong hop khéac theo quy dinh caa phap luat va Diéu 16 nay.
6. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong:

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong trong thdi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngdy s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai
diém ¢ khoan 5 Piéu nay hodc nhin dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e
khoan 5 Diéu nay.

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh thi Cha tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri phai chiu
trach nhiém trudc phap lut va phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Téng Cong ty;

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo,
Ban kiém soat phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi d(k)ng‘ c¢b dong theo quy
dinh thi Ban ki@:m soat phai chiu trach nhiém trudc phép luat va boi thuong thi¢t hai
phat sinh cho Tong Cong ty.

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai diém b khoan 6 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo,
co dong hoac nhom cd dong cd yéu cau quy dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay co
quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop Pai hoi dong co dong
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trudong hop nay, ¢ dong hoac nhom co dong tri¢u tap hop DPai hoi déng
co dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc tricu
tap, tién hanh hop vara quyét dinh cta Dai hoi dong co dong. T4t ca chi phi cho viéc
tridu tap va tién hanh hop Dai hoi dong co dong duoc Téng Cong ty hoan lai. Chi phi
nay khong bao gom nhing chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dyu cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.

Pieu 15. Quyén va nhiém vu caa DPai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 dong thudong nién cd quyeén thao luan va thong qua cac van
dé sau:

a) Bao cao tai chinh nam da duoc kiém toan;

b) Bao cao cua Hoi dong quan tri;
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¢) B4o céo cua Ban kiém soat;
d) Ké hoach phat trién ngan han va dai han cua Tong Cong ty.

2. Pai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thuong théng qua quyét dinh vé cac
van dé sau:

a) Thong qua bao cao tai chinh nam,;

b) Muc cb tic thanh toan hang nam cho mdi loai cd phan phu hop véi Luat
Doanh nghiép va cac quyén gin lién véi loai c6 phan d6. Mirc ¢ tirc nay khong cao
hon mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi di tham khao ¥ kién cac c6 dong tai
cudc hop Dai hoi dong c6 dong;

c) Sb lugng thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Lua chon cong ty kiém toan doc lap;

~ €) Biu, mién nhiém, bai nhi¢ém va thay thé thanh vién Hoi dong quan trj va Ban
kiém soat;

f) Téng ‘sé tién thu lao cta cac thanh vién Hoi dong quan tri va Bao céo tién thu
lao ctia Ho1 dong quan tri;

g) B6 sung va stra d6i Diéu 16 Tong Cong ty;

_ h) Loai co phﬁn va sd luong c‘f) phan moi duge phat hanh dbi voi mdi loai ¢o
phan va viéc chuyén nhuong c6 phan cua c6 dong chién lugc trong vong nam (05)
nam theo quy dinh tai Dicu 1€ nay;

i) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Tong Cong ty;

j) T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Téng Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

k) Kiém tra va xir ly cac vi pham cta Hoi dong quén tri, Ban kiém soat gdy thiét
hai cho Tong Cong ty va c6 dong;

) Quyét dinh giao dich dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tir 35% trd lén tong
gia tri tai san cua Tong Cong duoc ghi trong bdo cdo tai chinh ky gan nhat da dugc
kiém toan;

m) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢b ph?m phat hanh ctia méi loai;

n) Tong Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhirng d6i tuong duoc quy dinh
tai khoan 1 Diéu 162 Luét Doanh nghiép voi gia tri bang hoac 1o6n hon 35% tong gia
tri tai san ctia Tong Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

0) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

3. Cb dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a) Thong qua cac hop déng quy dinh tai diém n khoan 2 Diéu nay khi ¢ dong
d6 hodc ngudi ¢ lién quan téi c6 dong do 1a mdt bén cua hop dong;

b) Viéc mua lai ¢6 phan cua 96 dong do6 hodc cua nguoi o lién quan toi ¢ dong
do, tr}‘r truong hgp viéc mua lai c6 phan dugc thuc hién tuong ing voi ty 1¢ s& hitu
cua tat ca cac ¢6 dong hodc viéc mua lai dugc thuc hi¢n thong qua giao dich khép
1énh trén S& giao dich chimg khoan hodc chao mua cong khai theo quy dinh cta phap
luat.
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4. Tat ca cac nghi quyet va cac van dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao luin va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong.

Pi¢u 16. Pai dién theo ity quyén

1. Cac cb dong co quyen tham dy cudc hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
cua phap luat co thé Gy quyén cho ca nhan, t6 churc dai dién tham dy. Truong hop co
nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan va sb
phiéu bau duogc Gy quyén cho mdi ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyen cho ngudi dai dién du hop Dai héi dong c6 dong phai lap
thanh van ban theo mau ctia Tong Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

a) Truong hop cd dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy uyqquyen phai ¢o
chir ky cua c6 dong do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap ludt cua t6 chirc duge uy
quyén du hop;

b) Truong hop c6 dong to chue la ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai ¢6 chir
ky cua ngudi dai dién theo ty quyén, nguoi dai dién theo phap lut cua c6 dong t6
chtrc va ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat ctia t6 chtrc dugc uy quyén du hop;

¢) Trong truong hop khac thi gidy ly quyen phai c6 chir ky cua nguoi dai dién
theo phap luat ctia c6 dong va ngudi dugce ty quyén du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi dong cb dong phai ndp vin ban uy quyén
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

3. Trudong hop luat su thay mat cho ngudi iy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai
dién, viéc chi dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi dugc coi la ¢6 hiéu luc
néu glay chi dinh ngudi dai dién d6 dugc xuét trinh ciing v6i gidy uy quyén cho luat
su (néu trude d6 chua dang ky véi Tong Cong ty).

4. Trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Dleu nay, phiéu biéu quyét ctia ngudi
dugc ty quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra mot
trong cac trudong hop sau day:

a) Ngudi ty quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mit ning
Iuc hanh vi dan su;

b) Nguoi oy quyén da huy bo viée chi dinh ay quyén;
¢) Ngudi ity quyén da huy bo thidm quyén ctia ngudi thuc hién viée ty quyén.

Picu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Tong Cong ty nhan duogc
thong bao vé mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai ho1 dong co6
dong hoac trude khi cudc hop duogc tri¢u tap lai.

Pi¢u 17. Thay d6i cic quyén

1. Viéc thay ddi hoac huy bo cac quyén dic biét gin hen v6i mot loai ¢6 phan
uu dai c6 hiéu lyc khi duge c6 dong nam gir it nhit 65% c6 phan pho thong tham du
hop thong qua dong thoi dugc ¢b dong nam gitr it nhat 65% quyén biéu quyét cua
loai co phan uu dai néu trén biéu quyét thong qua. Viéc t6 chirc cudc hop cua cac co
dong nam gitr mot loai cb phan uu dai dé théng qua viéc thay doi quyén néu trén chi
c6 gia tri khi c¢6 téi thiéu hai (02) c6 dong (hodc dai dién duoc Gy quyén cia ho) va
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nam gitr toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac co phan loai do da phat
hanh. Trudng hop khong c6 du sb dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc t6 chuc lai
trong vong ba muoi (30) ngay sau do va nhimg ngudi nim giir cd phan thudc loai do
(khong phu thudce vao s6 lugng nguoi va so co phan) c6 mat truc tlep hodc thong qua
dai dién dugc uy quyen déu dugc coi la du s6 luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc
hop cta ¢ déng nam gitr co phan vu dii néu trén, nhitng nguoi nam gilt ¢o phan
thudc loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin.
Mbi ¢6 phan cung loai co quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu
trén.

2. Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng biét nhu vay duogc thuc hi¢n tuong tu
v6i cac quy dinh tai Didu 19 va Piéu 21 Diéu 1¢ nay.

3. Trur khi cac dleu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyén dac biet
gan lién véi cac loai cb phan ¢ quyén wu dai ddi voi mot sb hodc tat ca cac van dé
lién quan dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san cua Téng Cong ty khong bi thay
d6i khi Tong Cong ty phat hanh thém cac ¢b phan cung loai.

Piéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hoi dong co
dong
‘ l.vH(f)i déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong hoécﬁ cudc hop Baj ho1
dong c6 dong duoc triu tap theo cac truong hop quy dinh tai diém b hodc diém ¢
khoan 6 Diéu 14 Dicu I¢ nay.

2. Nguoi tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau
day:

a) Chuan bi danh séch’cc;) dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi
dong c6 dong. Danh sach c6 dong co quyén du hop Dai hoi dong c6 dong duoc lap
khong sém hon nam (05) ngay trudc ngay gui thong bdo moi hop Pai hdi dong cod
dong;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét Pai hoi dong co dong theo ndi dung du kién cuia cudce
hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

f) Thong béo va giri thong bao hop Pai hoi dong co déng cho tat ca cac co dong
co quyén du hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong duoc giri cho tit ca cac c6 dong bang
phuong thirc bao dam, d6ng thoi cong bd trén trang thong tin dién tr cua Tong Cong
ty va Uy ban chtmg khoan Nha nudc, So giao dich chting khoéan (d6i v0i cac cong ty
niém yét hoic ding ky giao dich). Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai giri
thong bdo moi hop dén tat ca cac c6 dong trong Danh sach cd dong co quyén du hop
cham nhat muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong (tinh
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tir ngay ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mot cach hop 18, duoc tra cude phi
hoac duogc bé vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢ dong, céc tai liéu lién
quan dén cac van dé s& duogc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac c6 dong hodc/va
dang trén trang thong tin dién tu cua Tong Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong
dugc gui kém thong bao hop Dai hoi dong o dong, thong bao moi hop phai néu 15
duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai li€u st dung trong cude hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét clia cac Gmg vién trong trudng hop bau thanh
vién Ho1 dong quan tri, Kiém soét vién;

¢) Phiéu biéu quyét;
d) Mau chi dinh dai dién theo uy quyén dy hop;
e) Dy thao nghi quyét dbi voi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. CH dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢ nay
c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cd dong. Kién
ngh1 phai bang van ban va phai duoc giri dén Tong Cong ty it nhat ba (03) ngay lam
vige trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai bao gdm ho
va tén co dong, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Glay ching
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac d6i véi co dong 1a
c4 nhan; tén, ma sb doanh nghiép hoac ) quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh
d6i vai ¢ dong 1a t6 chirc; s6 luong va loai co phan c¢d dong d6 nam giit va ndi dung
kién nghi dua vao chwong trinh hop.

5. Nguoi triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong co quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung ndi
dung;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam giit du tir
10% c6 phan pho thong tro 1€n trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 12 Di€u I¢ nay;

)] Van d¢ kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ciia Pai hoi
dong co6 dong;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phéap luat va Diéu 1¢ nay.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc nop bai Wh(f)i dong cd‘dong duqc tién hanh }(hi 6 sb ¢d dong dy hop dai
dién cho it nhat 51% tong s6 c6 phan c6 quyén bi€u quyét.

2. Truong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tdp hop huy cudc hop.
Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay du dinh t6 chirc hop Pai hoi dong ) dong lan tha nhét. Cudc hop Pai hoi
dong ¢ dong tri¢u tap lan tht hai chi duge tién hanh khi ¢ s ¢d dong du hop dai
dién it nhat 33% tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.
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3. Trudng hop dai hoi lan thir hai khong dugce tién hanh do khong c6 du sb dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi,
cudc hop Pai hoi dong cd dong lan thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngdy du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong truong hop nay, dai hoi
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong so phleu co quyén biéu quyet clia cac co
dong du hop, duge coi 1a hop 1€ va co quyen quyet dinh tat ca cac van dé du kién
dugc phé chuan tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong lan tha nhat.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong
1. Trudc khi khai mac cudc hop, Tong Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky

¢ dong va phai thue hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop co
mit dang ky hét.

2. Khi tién hanh déang ky cb dong, Tong Cong ty cap cho tung o dong hodc dai
dién dugc uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do6 ghi s6 dang ky,
ho va t€n cta c6 dong, ho va tén dai dién duoc uy quyen va s6 phiéu bleu quyét cta
co dong do. Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, o the tan thanh nghi quyet dugc thu
trude, sb thé phan dbi nghi quyét duoc thu sau, cubi cung dém tong sO phleu tan
thanh hay phan déi dé quyét dinh. Tong sb phiéu tan thanh, phan ddi, bo phiéu tring
hoic khéng hop 18 theo timg van dé dugc Chu toa thong bio ngay sau khi tién hanh
biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cuia ban kiém phiéu do
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh can cir dé nghi cua Chu toa cudc hop.

3. C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6
quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho c6 déng dén muodn
dang ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung da duogc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

4. Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi dong quan tri
triéu tap. Trudong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha ning 1am viée thi Pho
Chu tich Ho1 dong quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi dong quan tri tri€u tap
theo tht tu uu tién trude hét thudc vé Pho Chu tich thuong truc; truong hop ca Chu
tich va (cac) Pho Chu tich Hoi dong quan tri déu Véng mat hodc tam thoi mat kha
nang lam viéc thi cac thanh vién Ho1 dong quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho
lam chu toa cugc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau dugc nguoi lam
chu toa thi Truong Ban kiém soat diéu khién dé Dai hoi dong cd dong bau chu toa
cudc hop trong s nhitng nguoi du hop va nguoi co s6 phiéu bau cao nhat 1am cha toa
cudc hop.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tricu tap hop Pai hoi dong co dong
diéu khién cudc hop Pai hoi dong c6 dong bau chii toa cude hop va ngudi cd sd phiéu
bau cao nhit duogc ctr 1am chi toa cude hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cbd dong thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 va chi tiét thoi gian doi voi
tung van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

Chi c6 Pai hoi ddng c6 dong mébi co quyén quyét dinh thay ddi chuwong trinh
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hop di duoc giri kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Piéu 18 cua Piéu 18
nay.

6. Chu toa dai hoi c6 thé tién hanh céc hoat dong can thiét dé diéu khién cudc
hop Pai hoi déng c6 déng mot cach hop 1€, 6 trét tu, theo chuong trinh da duoc
thong qua va phan anh duoc mong mudn cia da s6 dai biéu tham du.

7. Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hoi dén mot thoi diém khac hodc thay dbi dia
diém hop khi cé su nhat tri hodc yéu cau cua Pai hoi dong ¢6 dong va da cé du so
luong dai biéu du hop can thiét trong cac truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong co6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac co dong
du hop tham gia, thdo luan va bi€u quyét;

¢) Co ngudi du hop can trd, gay roi trat tu, cd nguy co 1am cho cudc hop khong
duogc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn tbi da khong qua ba (03) ngay, ké tir ngay cudc hop dy dinh khai
mac;

8. Truong hop chu toa hoan hodc tam dung hop Pai hoi déng cd dong trai véi
quy dinh tai khoan 7 Piéu nay, Dai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sb
nhitg ngudi du hop dé thay thé chii toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic; tat
ca cac nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop d6 déu c6 hiéu luc thi hanh.

9. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong co quyén yéu cau céc ¢ dong hoac
dai dién duoc ty quyén tham dy hop Pai hoi dong cd dong chiu sy kiém tra hodc céc
bién phap an ninh hop phap, hop ly khac. Truong hop c6 c¢b dong hodc dai dién duoc
iy quyén khong tuén thu nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu
trén, nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong sau khi xem xét mot cach can trong co
quyen tir chdi hodc truc xudt cb dong hoac dai dién néu trén ra khai dai hoi.

10. Nguoi tri€u tap hop Pai hoi déng ) dong, sau khi da xem xét mot cach can
trong, cd thé tién hanh cac bi¢n phap thich hop dé:

a) Bo tri chd ngoi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho cé dong tham dy (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi
triéu tap hop Pai hoi dong co dong co toan quyén thay d6i nhiing bién phap néu trén

va 4p dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cép gidy
vao cua hodc st dung nhirng hinh thirc lya chon khéc.

11. Trong trudong hop cude hop Dai hoi ddng cb dong ap dung cac bién phap néu
trén, nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong khi xac dinh dia diém dai hoi co thé:

a) Thong béo dai hoi dugce tién hanh tai dia diém ghi trong thong béo va chi toa
dai hoi c6 mat tai d6 (“DPia di€m chinh cua dai hoi1”);

b) BS tri, t6 chirc dé nhitng c6 dong hoic dai dién dugc uy quyép khong du hop
dugc theo Diéu khoan nay hodc nhiing nguoi mudn tham gia ¢ dia di€ém khac voi dia
diém chinh cua dai héi c¢6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

- 19/50 -




PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

Thong bao vé viée to chic dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phap t6
chtrc theo Piéu khoan nay.

12. Trong Diéu 1¢ néy (trr khi hoan canh yéu cau khac), moi cd dong duoc coi
la tham gia dai hoi & dia diém chinh cta dai hoi.
13. Hang nam, Tong Cong ty to chic hop Pai hoi ddng c6 dong it nhat mot (01)

lan Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién khong duogc to chire dudi hinh thire 1y y kién
cd dong bang van ban.

Diéu 21. Théng qua quyét dinh ciia Dai hdi dong cé dong

1. Trtr truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cac quyét dinh cua
Dai hoi dong co dong ve cac van dé sau day s€ dugc thong qua khi ¢ tir 51% tro Ién
tong sd phiéu bau cua cac c6 déng co quyén biéu quyét co mat truc tiép hodc thong
qua dai dién duoc uy quyen c6 mat tai cudc hop Pai hoi dong co dong:

a) Thong qua bao cdo tai chinh nam;
b) Ké hoach phat trién ngan va dai han ctia Téng Cong ty;

¢) Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
Soat.

2. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo
phuong thire bau don phleu theo d6 moi ¢ dong co tong sb phleu biéu quyet tuong
mg voi tong sb cb phan s ‘hiru nhén véi so thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan
tri hodc Ban kiém soat va cb dong co quyén don hét hodc mot phan téng sé phiéu bau
cia minh cho mét hodc mot s6 tmg ctr vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong
quan tr1 hodc Kiém soét vién duoc xac dinh theo sb phleu bu tinh tir cao Xuong thap,
bat dau tir Umg cur vién ¢co s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy
dinh tai Diéu 18 nay. Truong hop co tir 02 tng cur vién tro 1én dat cung s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s&
tién hanh bau lai trong_ sO cac ing cr vién ¢ sd phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon
theo tiéu chi quy ché bau ctr.

3. Cac quyét dinh cua Pai hoi dong co dong lién quan dén viéc stra d6i va bod
sung Piéu 18, loai c¢b phiéu va sd luong co phiéu duoc chao ban, viée to chuc lai hay
giai thé Tong Cong ty, giao dich mua, ban tai san cua Tong Cong ty hoac céc chi
nhanh co6 gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san ciia Tong Cong ty tinh theo Bao
cao tai chinh ky gan nhat duoc klem toan dugc thong qua khi ¢o tir 65% tro 1én tong
sO phiéu bau céc €6 dong co quyén biéu quyét co mat truc tiép hodc thong qua dai
dién duogc Gy quyén c6 mat tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

Truong hop thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong bang hinh thire 1dy
¥ kién c6 dong bang vin ban thi thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 18 nay.

4. Cac nghi quyet Dai hoi d6ng c6 dong dugc thong qua bang 100% tong s6 co
phan ¢6 quyén bleu quyét 12 hop phap va co6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va thu tuc
thong qua nghi quyét d6 khong duogc thuc hién dung nhu quy dinh.

5. Céc nghi qnyét cta Pai hoi dong cd dong c6 hitu luc ké tir ngay duoc thong
qua hoac tur thoi diém hiéu luc ghi tai nghi quyét do.
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6. Truong hop co co (dong, nhom c6 dong yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo
nghi quyet cua Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai Piéu 24 Piéu 1& nay thi cac
nghi quyét d6 van co6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa 4n, Trong tai co quyét dinh
khac, trir truong hop 4p dung bién phap khan cép tam thoi theo quyét dinh cia co
quan c6 thim quyén.

Dleu 22. Tham quyen va thé thu’c lay y kién co dong bang vin ban dé thong
qua quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

Tham quyén va thg: thire 14y v kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh ctia Pai hoi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co6 quyén ldy ¥ kién c6 dong bang vian ban dé théng qua
quyét dinh ctua Dai hoi ddng c6 dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cua Tong C()ng
ty. Vige lay y klen co dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong
¢ dong bao gém ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 Piéu 143 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi d6ng quén tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi
ddng cb6 dong va céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam
bao guri, cong b6 tai lidu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyét va phai gui it nhat mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay vy kién.
Yéu cau va cach thirc gui phleu liy v kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢ nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ni dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Muc dich 1y y kién;

) Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy ching
minh nhan dan, HO chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khéac ciia ¢6 dong 1a ca
nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoac ) quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s¢ chinh cua
cb dong la t6 chtrc hodc ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Thé cin cude cong
dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thyc ca nhan hop phap khac
cua dai dién theo uy quyen ctia co dong 1a to chirc; s6 lugng c6 phan cua timg loai va
s6 phiéu biéu quyét cua co dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an bicu quyet bao gdom tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥
kién dbi véi timg van dé lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Tong Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 1oi;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri va nguoi dai dién theo phap
luat ciia Tong Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai c6 chir ky cua ¢ dong 1a ca nhan, hoic
nguoi dai dién theo phap luat cua cd dong la t6 chic hodc ca nhan, ngudi dai dién
theo phap luat cia to chic dugc ty quyén.

5. Phiéu lay ¥ kién c6 thé duoc guri vé Tong Cong ty theo cac hinh thic sau:
a) Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Tong Cong ty phai dugc dung trong phong
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bi dan kin va khong ai duoc quyén mé trudce khi kiém phiéu;
b) Gtri fax hoac thu dién tir.

Phiéu lay y y kién gui vé Tong Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai duoc giit bi
mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu lay y kién Toéng Cong ty nhin duoc sau thdi han di xac dinh tai noi
dung phiéu 1ay ¥ kién hodc di bi md trong trudng hop giri thu hodc duoc cong bd
trude thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tu la khong hop 18
Phiéu lay y kién khong duoc gti vé& dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phleu va 1ap bién ban kiém phleu duéi su chimg kién
ctia Ban kiém soat hodc cta c6 déng khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c) S6 co dong voi tong s6 phiéu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét sd phleu bleu quyét hop 18 va sb biéu quyet khong hO’p 1€ va phuong thirc
guri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d) Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién ddi voi timg
van dé;

e) Céc van dé di duoc thong qua;

f) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat
ctia Tong Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém
phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc
thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khéng chinh xéc.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac cb dong trong vong muoi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phleu Truong hop Tong Cong ty co trang thong
tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang
thong tin dién tir ciia Tong Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém
két thiic kiém phiéu.

8. Phicu lay ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc
thdng qua va tai liéu ¢o li€n quan gui kém theo phi€u lay y kien d€u phai duge luu
giir tai tru s& chinh ctia Tong Cong ty.

9. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay ¥ kién ¢ dong bang van ban

phai dugc s6 c6 dong dai dién it nhat 51% tong s6 co phan co quyén biéu quyet chap
thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

Pi¢u 23. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bang tiéng nude ngoai va cd cac ndi dung chi yéu sau day:
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a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;
¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, té€n chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong
c6 dong ve tung van dé trong chuong trinh hop;

f) S6 ¢o dong va tong s6 phleu biéu quyét ctia cac co dong du hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién c¢6 dong du hop véi sb ¢6 phan va sb phiéu bau tuong
ung;

g) Tong sb phleu bleu quyet d6i voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thtc biéu quyet tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khéng co y kién; ty 1¢ twong mg trén tong sd phiéu biéu quyét cua cd dong
du hop;

h) Cac van dé di duogc thong qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua tuwong tmg;
1) Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai deu c6 hi¢u lyc phap ly
nhu nhau. Truong hop co sy khac nhau vé nodi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét co hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude
khi két thac cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trdch nhi¢m lién doi vé
tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai duoc cong b6 trén trang thong tin
di¢n tir cua Tong Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hodc guri cho tat ca
cac c6 dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiac cude hop.

4. Bién ban hop Pai hoi déng c¢d dong duogc coi 13 bang chimg xac thuc vé
nhitng cong viéc da duogc tién hanh tai cudc hop DPai hoi déng cd dong trir khi co y
kién phan d6i vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong
vong muoi (10) ngay ké tir khi guri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi déng c6 dong, phu luc danh sach ¢6 dong dang ky du
hop kém chir ky ctia c6 dong, vin ban ty quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan
phai dugc luu gt tai try s¢ chinh ctia Tong Cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ‘ngay nhan dugc bién ban hop Dai
hoi dong co dong hodc bién ban két qua kiém phleu lay y kién co d6ng bang vin ban,
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc, co déng hoic nhom cd
dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 biéu 1é nay co quyén yéu cau Toa an hoic Trong
tai xem xét, hity bo quyét dinh ctia Dai hoi dong c¢d dong trong cac truong hop sau
day:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hoic 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban va ra
quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong khong thuc hién ding theo quy dinh cua Luat
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Doanh nghiép va Diéu 18 nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Dicu 1é
nay.
2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Diéu 18 nay.

Truong hop quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cta
Toa an hodc Trong tai, nguoi tricu tap hop Dai hoi ddéng co6 déng bi huy bo co thé
xem xét t0 chirc lai cudc hop Pai hoi dong cd dong trong vong ba muoi (30) ngay
theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 16 nay.

Chuong VII.
HQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan trj

1. Truong hop da xac dinh duge trude Gmg vién, thong tin lién quan dén cac ung
vién Hoi ddng quan tri duoc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cd dong va cong bb tbi
thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cuc hop Dai hoi dong cO dong trén trang
thong tin dién tr ciia Tong Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién nay
trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam
két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién Hoi déng
quan tri. Thong tin lién quan dén Gng vién Hoi dong quan tri duge cong bd bao gom
cac nodi dung tdi thiéu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 hoc van;

c) Trinh d6 chuyén mon;

d) Quaé trinh cbng tac;

e) Céc cong ty ma ng vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Hoi dong quén tri
va cac churc danh quan ly khéc;

f) Bao cdo danh gia vé dong gop cua ing vién cho Tong Cong ty trong truong
hop g vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quén tri ciia Tong Cong ty;

g) Cac loi ich c6 lién quan t6i Tong Cong ty (néu co);

h) Ho, tén ctia ¢6 dong hodc nhom cd dong dé cir tmg vién d6 (néu co);

i) Céc thong tin khac (néu co).

2. Nguoi tham gia ng cu hodc duge dé ctr tham gia Hoi ddng quan tri phai dap

img cac tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
Piéu 151 Luat Doanh nghiép.

3. Cac ¢b dong nim gilr co phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang c6 quyen gop so quyén bleu quyét dé dé cir cac img vién Hoi dong quan
tri. Co dong hodc nhom cd dong nam giit tir 5% dén dudi 10% tong sb co phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) ing vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi
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da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) Gmg vién; tir
40% dén dudi 50% dugc dé cir téi da bon (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% dugc
dé ctr tdi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir toi da sau (06) tmg
vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90%
duogc dé cir toi da tam (08) Gng vién.

4. Truong hop sO lugng ng vién Hoi dong quan trj thong qua dé ctr va tng cir
van khong du so lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cur thém
g ctr vién hoic to chtrc dé ctr theo co ché dugc Tong Cong ty quy dinh tai Quy ché
ndi bd vé quan tri Tong Cong ty. Thi tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu
mg vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai duoc Pai hoi dong cb
déng thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh phap luat.

Piéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nguoi. Nhiém ky cua
thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nam va co6 thé dugc bau lai voi so
nhiém ky khong han ché.

2. Co chu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

a) Truong hop Tong Cong ty 1a cong ty dai chung chwa niém yet Tong so thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong so
thanh vién Hoi dong quan tri.

b) Truong hop Tong Cong ty 1a cong ty dai chung chwa niém yét hoat dong theo
mo6 hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 134 Luat Doanh nghiép: Co cau thanh
vién Ho1 dong quan tri cua Tong Cong ty d6ng thoi phai dam bao it nhat mot phan
nam (1/5) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién doc 1ap. Truong hop s6
thanh vién Hoi déng quan tri cua Tong Cong ty c6 it hon (05) ndm nguoi, Téng CONg
ty phai dam bao c6 mot thanh vién Hoi dong quén tri 13 thanh vién doc lap.

¢) Truong hop Tong Cong ty 1a cong ty niém yét: Tong s6 thanh vién doc lap
Hoi ddng quan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sd thanh vién Hoi dong
quan tri.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan
tri trong cac truong hop sau:

a) Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia Luat
Doanh nghiép hodc bi luat phap cam lam thanh vién Hoi dong quan tri;

b) C6 don tur chire;

¢) Bi rdi loan tAm than va thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri c¢6 nhiing bang
chirng chuyén mon chimg té nguoi dé khong con nang lyc hanh vi;

d) Khong tham dy cac cufc hop cua Hoi dong quan tri trong vong sau (06)
thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang;

e) Theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

f) Cung cap thong tin ¢4 nhén sai khi gtri cho Tong Cong ty véi tu cach 13 ing
vién HG1 dong quan tri;
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g) Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 nay.

4. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bo thong tin theo
cac quy dinh cua phap luat vé chiing khoan va thi truong chimg khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 1a ¢ dong cia Tong Cong
ty.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dong thoi 1 thanh vién Hoi déng quan
trj ctia céng ty khac nhung ké tir ngay 01/8/2019 thi thanh vién Hoi dong quan tri
Tong Cong ty khong dugce dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai qua 05 cong
ty khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh
phu.

Pi¢u 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc ciia Tong Cong ty phai chiu su giam
sat va chi dao ctia Hoi dong quan tri. Ho1 dong quan tri 1a co quan co day du quyén
han dé thuc hién cac quyén va nghia vu cua Toéng Cong ty khong thudc tham quyén
ctia Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Dleu 1¢ nay va Pai
hoi dong cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia
vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Tong Cong ty;

‘b) Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muyc tiéu chién luoc duge Pai
hdi dong c6 ddng thong qua;

¢) Giai quyét cac khiéu nai ciia Tong Cong ty ddi voi ngudi diéu hanh doanh
nghiép cting nhu quyét dinh Iya chon dai dién cua Tong Cong ty dé giai quyét cac
van dé lién quan t6i cac thu tuc phap 1y di véi nguoi didu hanh do;

d) Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan 1y noi bo ciia Téng Cong ty, quyét
dinh tnénh 1ap cong ty con, 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n va viéc gop von, mua
co phan cua doanh nghiép khac;

e) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi dong co dong,
triéu tap hop Dai hoi dong cd dong hoic lay ¥ kién dé Pai hoi dong cd dong thong
qua quyét dinh;

f) Quyét dinh lyra chon con dau va biéu twong cua Tong Cong ty;

) Quyét dinh ban ¢ phan méi trong pham vi sd ¢b phan dugc quyén chao ban
cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

h) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Tong Cong ty;

)) Quyét dinh mua lai ¢ ph?m theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 130 ctia Luit Doanh
nghiép;

j) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thidm quyén va gidi han
theo quy dinh cta phép luat;
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K) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

I) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khéc co gia tri bang
hodc 16n hon 35% tong gi tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua
Téng Cong ty. Quy dinh nay khong ap dung d6i véi hop dong va giao dich quy dinh
tai diém m khoan nay va khoan 3 Piéu 162 Luat Doanh nghiép;

m) Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri tir 10% dén dudi 35% tong
gia tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ctia Tong Cong ty;

n) Bau, mién nhiém, béi nhiém Chu tich va cac Pho Chu tich Ho1 dong quan tri;
ctr ngudi dai dién phan vén gop, nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Dai hoi dong c6 dong & cong ty khéac, quyét dinh muc thu lao va
quyén loi khac cua nhirng nguoi do;

0) B6 nhiém va mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop dong d6i véi Tong
giam dbc, cac Pho Tong giam doc va Ké toan truong Tong Cong ty. Giam sat, chi
dao va quyét dinh muc luong, quyén loi ctia nhimg ngudi do;

p) Bé xuit mirc ¢ tirc duoc tra hang nam; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd
tirc hoac xir 1y 10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

q) Dé xuét cac loai c6 phan phat hanh va tong s6 ¢ phan phat hanh theo timg
loai;

r) Bé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén d6i va trai phiéu kém chimg quyén;

s) Trinh bdo c4o tai chinh nim da duoc kiém toan, bao cdo quéan tri Tong Cong
ty 1én DPai hoi dong cd dong;

t) Pé xuat viéc to chirc lai, giai thé, yéu ciu pha san Tong Cong ty;
~ U) Bao cao Dai hoi dong cb dong viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng gidm
doc;
V) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.
3. Nhiing van dé sau day phai duoc Hoi ddng quan tri phé chuan:
a) Thanh lap cac chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Tong Cong ty;
b) Thanh lap cac cong ty con cia Tong Cong ty;

¢) Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat Doanh nghiép va trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat Doanh
nghiép phai do Pai hoi dong co6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc
thue hién, stra d6i va huy bo cac hop dong ctia Tong Cong ty;

d) Chi dinh va bai nhi¢ém nhimg nguoi dugc Tong Cong ty ty nhiém 14 dai dién
thuong mai va Luat su cua Tong Cong ty;

e) Viéc vay ng va viéc thue hién cac khoan thé chép, bao dam, bao 1anh va bdi
thuong cta Tong Cong ty;

f) Cac lghoén dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua
10% gia tri k€ hoach va ngéan sach kinh doanh hang nam;
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g) Viéc mua hodc ban ¢6 phan, phan von gop tai cac cong ty khac duoc thanh
1ap ¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

h) Vi€c dinh gid tai san gop vao Tong Cong ty khong phai bang tlen trong dot
phat hanh cb phiéu hodc trai phiéu cua Tong Cong ty, bao gdbm vang, quyén sir dung
dat, quyén so hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i) Viéc mua lai hodc thu hdi khong qua 10% tong sé ¢b phan cia ting loai da
duoc chao ban trong muoi hai (12) thang;

j) Quyét dinh gia mua lai hodc thu héi ¢b phan cua Tong Cong ty;

K) Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai co
su chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cua minh.

4. Ho1 dong quan tri phai bdo cdo Pai hoi dong cd dong vé hoat dong cua minh,
cu thé 13 viéc giam sat cua Hoi dong quan tri d6i véi Tong giam dbc va nguoi didu
hanh khéc trong ndm tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh bao céo
1én Dai hoi dong cd dong, bao cdo tai chinh ndm ctia Tong Cong ty bi coi 1a khong c6
gia tri va chua dugc Hoi dong quan trj thong qua.

5. Tru khi phap lnét va Diéu 16 nay quy dinh khac, Hoi dong quan tri co thé uy
quyen cho nhan vién cap dudi va nguoi dicu hanh khac dai dién xir ly cong viéc thay
mat cho Tong Cong ty.

Piéu 28. Thu lao, tién lwong va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Thanh vién Hoi déng quan trji (khong tinh cac dai dién duoc Gy quyén) dugc
nhan thu lao cho céng viéc cia minh dudi tu cach 13 thanh vién Hoi dong quan tri.
Tong mire thi lao cho Hoi dong quan tri do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh. Khoan
thu lao nay dugc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo thoéa thuan trong Hoi
d6ng quan tri hodc chia déu trong truong hop khong thoa thuan dugc.

2. Tong 5O tlen tra cho tung thanh vién Hoi dong quan tri bao gom thu lao, chi
phi, hoa hdng, quyén mua c¢6 phan va cac loi ich khac dugc hudng tir Tong Cong ty,
cong ty con, cong ty lién két cta Tong Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién
Hoi dong quan tri 1a dai dién phan von goép phai dugc cong bd chi tiét trong Bao cao
thuong nién ctia Téng CONg ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién
Ho6i dong quéan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hoac thyc hién
nhiing cong viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu
thong thuong cua mdt thanh vién Hoi dong quan tri, cO thé duoc tra thém thu lao duéi
dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong, hoa hong, phan trim loi
nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan trj ctia minh, bao gdm cé céc chi phi phat sinh trong
viéc to1 tham du cac cudc hop Dai hoi dong cd dong, Ho1 dong quan tri hodc céc tiéu
ban cta Hoi dong quan trj .
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5. Thu lao cua thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ciia Tong Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phai
duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hing nim cua Téng Cong ty,
phai bao cdo Pai hoi ddng c6 dong tai cudc hop thudng nién.

Piéu 29. Chii tich, Ph6 Chii tich Hoi dong quan tri

1. HO1 déng quan tri bau mot thanh vién cua Hoi déng quan tri lam Chu tich Hoi
dong quan tri. Can ctr nhu cau, Hoi dong quan tri c6 thé bau mét hodc mot s6 thanh
vién cuia Ho1 dong quan tri [am Pho Chu tich Ho1 dong quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri co cac quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, nd1 dung, tai li€u hop; tri€u tap va chu toa cudc hop
Ho1 dong quan tri;

¢) T6 chirc viée théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri;
e) Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;

f) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.

3. Chu tich Hoi dong quén tri ¢ trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri
gt bdo cdo tai chinh nam, bao cao hoat dong cua Tong Cong ty, bao céo kiém toan
va bao cao kiém tra cia Hoi dong quén tri cho cac cd dong tai cudc hop Pai hoi dong
co dong.

4. Truong hop Chu tich Hoi d@)ng quan tri Véng mat hoac khong thé thuc hién
dugc nhiém vu cia minh thi mdt thanh vién Hoi df)ng quan tri (dugc Chu tich Ho1
dong quan tri uy quyen) hodc Pho Chu tich Hoi dong quan tri (theo thir ty uu tién
truée hét thudc vé Phé Chi tich thuong truc) thuc hién cic quyén va nghia vu cia
Chu tich Hoi dong quan tri.

Truong hop ca Chu tich va (cac) Pho Chu tich Hoi d6ng quan tri déu ving mit
hodc khong thé thuc hién dugc nhiém vu cia minh thi Cha tich Hoi dong quan tri Gy
quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thuc hién cac quyen va nghia vu cua
Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén taic quy dinh tai Diéu 1& nay. Truong hop
khong cé nguoi duge ty quyén thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong so cac
thanh vién tam thoi gitt chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6.

5. Chu tich, (cac) Pho Chi tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bii mién theo quyet
dinh cua Hoi déng quan tri. Trudng hop Chu tich hodc (cac) Pho Chu tich Hoi dong
quan tri tr chirc hodc bi bai mién, Ho1 dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong
tho1 han muoi (10) ngay.

6. Chu tich Hoi dong quan tri Tong Cong ty c6 thé dong thoi kiém nhiém chire
danh Téng giam ddc Téng Cong ty nhung ké tir ngay 01/8/2020 thi Chu tich Hoi
ddng quan tri Tong Cong ty khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong gidm doc Tong
Cong ty theo quy dinh tai Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh
phu.
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Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Trudng hop Hoi dong quan tri bau Cha tich thi Chu tich Hoi dong quan tri s&
dugc bau trong cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc bau ctr Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 so phleu bau cao nhat hodc ty 1¢ phleu bau cao nhat triéu
tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat
hodc ty 1& phiéu bau cao nhat thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon
mot (01) nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Ho1 dong quan tri phai tri€u tap cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh
ky va bat thuong, 1ap chwong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam
(05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Chu tich co thé triéu tap hop khi xét thay can
thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (01) lan.

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong dugc
tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang khi mot trong sO cac ddi tuong dudi day dé
nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a) Ban kiém soat;

b) Tong giam dbc hodc it nhat nim (05) nguoi diéu hanh khac;
¢) Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri;

d) it nhat hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;

e) Céc trudng hop khac (néu co).

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddéng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Ho1 dong quan tri phai chiu
trach nhiém v¢& nhimg thiét hai xay ra dbi véi Tong Cong ty; nhimg nguoi dé nghi to
chtrc hop duoc néu tai khoan 3 Piéu ndy c6 quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.

5. Truong hgp c6 yéu cau cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
bdo cdo tai chinh cua Tong Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Hoi dong quan tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Tong Cong ty.

6. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh tai try so chinh cua Téng Cong ty
hoic tai dia diém khac ¢ Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh ctia Chi tich
Hoi dong quan tri va dugc sy nhat tri cia Hoi dong quan tri.

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc gui cho cac thanh vién Ho1 dong
quéan tri va cac Kiém soat vién it nhat ba (03) ngay lam viéc truéc ngay hop. Thanh
vién Hoi dong quan tri c¢6 thé tir chdi thong bao moi hop bang van ban, viéc tir chbi
nay co thé dugc thay d6i hodc huy bo bang van ban cta thanh vién Hoi dong quan tri
d6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc lam bang van ban tiéng Viét va phai
thong bao diy du thoi gian, dia dlem hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao
luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé duogc thao luin va biéu quyét tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Théng bao moi hop duoc gui bang thu, fax, thu dién tir hoac phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi dong quan tri
va cac Kiém soat vién duoc dang ky tai Tong Cong ty.
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8. Cac cugc hop cua Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu
(3/4) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop hodc théng qua nguoi dai dién
(ngudi dugc Gy quyén) néu duge da sé thanh vién Hoi dong quan tri chip thuén.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lan th hai trong thot han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Cudc hop triéu tap lan thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sd thanh vién
Hoi dong quan tri du hop.

9. Cudc hop cua Hoi déng quan tri cé thé td chirc theo hinh thirc hoi nghi truc
tuyén gitra cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot s6 thanh vién
dang & nhiing dia diém khéac nhau véi di€u kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu
c6 thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi déng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b) Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham dyu khac mot cach dong thoi. Viéc
thdo luan gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac théng tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh
vién Ho1 déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “coé mat” tai cudc hop
d6. Pia diém cudc hop duoc to chic theo quy dinh nay 13 dia diém ma co6 dong nhat
thanh vién Hoi déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va
tién hanh mot cach hop thtic, c6 hiéu lyc ngay khi két thuc cude hop nhung phai dugc
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé gui phleu bleu quyet dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong
qua thur, phleu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyen dén Chu
tich Hoi dong quan tri chdm nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi dugc mé trude sy chung kién cua tat ca ngudi du hop.

11. Biéu quyét:

a) Tru quy dinh tai diém b khoan ndy, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
nguoi dugc Gy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay tryc tlep c6 mat voi tu cach
ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac
giao dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan tdi thanh vién do c6 loi
ich va loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cia Tong Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugce tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thiéu c6 mat
dé co thé to chire cude hop Hoi d6ng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién do
khong c6 quyén biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai dlem d khoan nay, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hodc quyén biéu quyet cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh
vién do khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua Chu toa 13 quyét
dinh cuoi cung, trir truong hop tinh chit hodc pham vi lgi ich cua thanh vién Hoi
ddng quan tri lién quan chwa duoc cong b day du;
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~d) Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai
diém a va diém b khoan 5 Diéu 41 Diéu 1€ nay duoc coi la co loi ich dang ké trong
hop dong do;

e) Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao ludn
nhung khong dugc biéu quyeét.

12. Thanh vién Ho1 dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mat
hop ddng hoic giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két véi Tong Cong ty
va biét ban than 1a nguoi c6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai
cudc hop dau tién cua Hoi dong thao ludn vé viéc ky két hop dong hodc giao dich
nay. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan
¢6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky voi Tong Cong ty, thanh vién
Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cugc hop dau tién cia
Hoi dong quan tri duoc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét raing minh c¢6 loi ich hodc
s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng néu trén.

13. HO1 dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyet trén co so da sb
thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va
phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich Hoi déng quan tri 1a phiéu
quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thire liy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co
S0y kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay co6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

15. Céc cudc hop cua Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi
am, ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va
c6 thé lap thém bang tiéng nudc ngoai, cd cac ndi dung chil yéu theo quy dinh tai
khoéan 1 Piéu 154 Luat Doanh nghiép.

16. Bién ban 1ap bang tleng Viét va tiéng nude ngoai ¢6 hi¢u lyc ngang nhau.
Truong hop co6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tleng Viét ¢6 hi¢u luc ap dung.

17. Bién ban hop Hoiq dong quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc
luu giir tai try chinh cua Tong Cong ty.

18. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém gui bién ban hop Hoi dong quan
tri toi cac thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viéc da duoc tién
hanh trong cudc hop trir khi c¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thdi han
mudi (10) ngay ké tir ngay guri.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Ho1 dong quan tri cd thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sadch phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi bo. SH lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao gom
thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céac thanh vién doc lap Hoi
ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh nén chiém da s trong
tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo
quyét dinh cuia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tun thi theo quy dinh
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ctia Hoi dong quan tri, Nghi quyét cta tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi co da sO thanh vién
tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban 13 thanh vién Hoi dong
quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Ho1 dong quan tri, hodc cua ngudi ¢o tu cach thanh vién ti€éu ban Ho1 dong quan tri
phai phu hgp véi cac quy dinh phap luat hién hanh va Diéu 1¢ nay.

Piéu 32. Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan
trj Tong Cong ty dé hd tro hoat ddng quan tri Téng Cong ty dugc tién hanh mot cach
c6 hiéu qua. Nhiém ky cua Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty do Hoi dong quan
tr1 quyét dinh, t61 da 1a nam (05) nam.

2. Ngudi phu trach quéan tri Tong Cong ty phai dap Gng cac tiéu chuan sau:

a) C6 hiéu biét vé phap luat;

b) Khong duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua Tong Cong ty;

¢) Céc ti€u chuan khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 nay va quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

3. Hoi d6ng quan tri co thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty
khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luét hi¢én hanh v€ lao dong. Hoi dong
quan tri c6 thé bo nhiém Trg ly Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty tuy tung thoi
diém.

4. Ngudi phy trach quan tri Tong Cong ty c6 cac quyén va nghia vy sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chtrc hop bai hoi d6ng cb dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Tong Cong ty va cd dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

p) Tu van vé thi tuc cta cac cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai
hoi dong c¢6 dong;

d) Tham du céc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong co
dong khi cé yéu cau,

e) Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh cua phap luit;

f) Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd théng tin cia
cong ty.

h) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va cia Tong Cong ty;

i) Cac quyén va nghia vu khac theo sy phan cong, chi dao cua Hoi dong quan
tri.
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Chuong VIII.
TONG GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC VA BQ MAY GIUP VIEC

Piéu 33. T6 chirc by may quan ly

1. Hé théng quan ly cua Téng Cong ty phal dam bao b may quan ly chiu trach
nhiém truéc Hoi dong quan tri va chiu su giam sat, chi dao cta Hoi déng quan tri
trong cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Tong COng ty.

2. Tong Cong ty co6 Tong gidm ddc, cac Pho Tong gidm ddc, Ké toan truong va
cac chuc danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.

3. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chic danh néu trén phai duoc
thong qua bang nghi quyét Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo dé nghi cia Tong giam ddc va duoc sy chap thuén cua Hoi dong quan
tri, Tong Cong ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khéc véi sb lugng va tiéu chuan
phu hop véi co cau va quy ché quan 1y cia Tong Cong ty do Hoi dong quan tri quy
dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd trg Cong ty
dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va t churc.

2. Thu lao, tién, luong, loi ich va cac didu khoan khac trong hop d6ng lao dong
do61 voi Tong giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong voi nhitng nguoi
di€u hanh khac do H¢1 dong quan tri quyét dinh sau khi tham khdo y kién ctia Tong
giam doc.

Dieu 35. Bo nhiém, mién nhi¢ém, nhiém vu va quyén han cia Tong giam doc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodgc mot
ngudi khac 1am Tong giam dbc; Truong hop Tong giam ddc khong dong thoi 1a Chu
tich Hoi déng quan trj thi Chii tich Hoi dong quan tri ky hop dong lao dong voi Tong
giam ddc, trong d6 quy dinh quyén, trach nhiém, nghia vu, thu lao, tién luong va loi
ich khac.

Thu lao, tién lwong va loi ich khac cua Téng giam ddc phai duoc bao cio tai
Dai hoi dong c6 dong thuong nién, dugce thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai
chinh nam va dugc néu trong Bao cao thuong nién ctia Tong Cong ty.

2. Nhiém ky ciia Tong giam dbc khong qua nam (05) ndm va cé thé dugc tai bo
nhiém. Viéc b6 nhiém c6 thé hét hi¢u luc can ctr vao cac quy dinh tai hop dong lao
dong.

3. Tiéu chuan va diéu kién ctia Tong giam ddc:

a) Co du nang luc hanh vi dan su va khong phai 1 ngudi ma phéap luat cAm giir
chuc vu nay;,

b) Khong thudc ddi tuong khong dugce quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh nghiép;

¢) C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Téng
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Cong ty.
4. Tong giam ddc co cac quyén va nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nghj quyét cua Ho1 qong quan tri va Pai hoi dong cd dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach déau tu cua Tong Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va
DPai ho1 dong c6 dong thong qua;

b) Quyét dinh cac van d& ma khong can phai co6 quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri, bao gom viéc thay mat Téng Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong
mai, t6 chtc va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Tong Cong ty theo
nhing thong 1€ quan ly t6t nhat va trong pham vi thAm quyén quyét dinh vé tai chinh,
néu co;

¢) Kién nghi v&i Hoi dong quan tri vé& phuong an co cau to chirc, quy ché quan
1y ndi bd cua Tong Cong ty;

d) Pé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quéan 1y ciia Tong CoNg ty;

e) Kién nghi sé lugng va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Tong Cong ty can
dé Hoi dong quan tri bo nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thu
lao, tién lwong va loi ich khac ddi voi ngudi didu hanh doanh nghiép dé Hoi dong
quan tri quyét dinh;

f) Tham khao y klen ciia Hoi déng quan tri de quyét dinh sb lugng nguoi lao
d6ng, viéc bd nhiém, mién nhiém, mirc luong, trg cap, loi ich va cac diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

g) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan 1y trong Tong Cong
ty, trir cac chirc danh thude tham quyén cua Hoi dong quan tri;

h) Quyet dinh tién luong va quyen loi khac d6i voi nguoi lao dong trong Tong
Cong ty ké ca nguoi quan Iy thude tham quyén bd nhiém ctia Téng giam ddc;

1) Tuyen dung lao dong;
j) Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xu 1y 18 trong kinh doanh;

K) Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri dudi 10% tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia Tong Cong ty;

I) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khéc co gia tri dudi
35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh géan nhat ctia Tong Cong ty.
Quy dinh nay khong ap dung dbi vdi hop dong va giao dich quy dinh tai diém k
khoan nay va khoan 3 Piéu 162 Luét Doanh nghiép;

m) Vao ngay 10/01 hang nam, trinh Hoi d6ng quan tri phé chuan ke hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh ké hoach trén co sé dap ung cic yéu cdu ciia ngan
sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

n) Chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Tong Cong ty
(sau day goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang
quy cua Tong Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gdom ca
bang cén d6i ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén
tién t& du kién) cho timg nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong
qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cic quy ché cua Tong Cong ty;
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0) CA4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 nay cac
quy ché noi bo cua Tong Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao
dong ky véi Tong Cong ty.

5. Téng giam ddc phai diéu hanh hoat dong cua Tong Cong ty theo dung quy
dinh cua phap luat, Diéu 18 nay, cac quy ché noi bo cua Tong Cong ty, cac nghi quyet
ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Tong Cong ty. Tru’ong hop diéu
hanh trai v6i quy dinh ndy ma gay thiét hai cho Tong Cong ty thi Tong giam dbc phai
chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai cho Tong Cong ty.

6. Tong giam ddc chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém
trude Hoi déng quan tri va Dai hoi dong cd dong vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao va phai bao céo cac cip nay khi dugc yéu cau.

7. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong giam ddc khi da sé thanh vién Hoi
dong quan tri cd quyén bi€u quyét du hop tan thanh va bo nhi€ém Tong gidm doc méi
thay thé.

Piéu 36. B) may giup viéc

1. Hop dong lao dong cua nhiing nguoi quan ly khac do Hoi dong quan tri b6
nhiém s& do Hoi dong quan tri quyét dinh trén co so dé xuét ciia Tong giam ddc.

2. Cac Pho Téng giam ddc 13 nguoi giup viée cho Téng giam déc diéu hanh mot
hodc mét sé nhiém vy theo sy phén cong hodc uy quyén cia Tong giam ddc, chiu trach
nhiém truéc Tong giam dbc, Hoi ddng quan tri va phéap luat vé pham vi cong viée duoc
phan cong hoac uy quyén.

3. Ké toan truong c6 nhiém vu gitp Tong giam ddc chi dao, thyc hién théng
nhat cong tac ké toan, thong ké theo dung quy dinh cta phap luat. Chiu trach nhiém
vé cong tac quan 1y tai chinh ké toan trong toan Tong Cong ty.

4. Giam dbc cac don vi truc thudc Tong Cong ty do Chu tich Hoi dong quan tri
bd nhiém trén co sé nhu cau bé tri nhén sy hoac dé nghi cua Tong giam dbc Tong
Cong ty, la Thu truong diéu hanh truc tiép tai cac don vi do, chiu trach nhiém trude
Hoi dong quan tri, Tong giam doc Tong Cong ty va phap luat vé pham vi cong viée
diéu hanh cta minh.

5. Cac Giam dbc, Pho giam ddc phong, ban chuyén mén tai Téng Cong ty do
Tong gidm doc boé nhiém, 1a nguoi gil:lp viéc cho Tong gigim doc thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon trong cong tac quan ly dicu hanh cong viéc hang ngay.

Céc Pho giam dbc, Ké toan truong cac don vi truc thugce Tong Cong ty do Tong
giam ddc bd nhiém trén co s nhu cau bd tri nhan sy hodc theo dé nghi ctia Giam ddc
don vi do, 1a ngudi gitp viéc cho Giam ddc don vi thuc hién nghi¢p vu chuyén mon
trong cong tac quan 1y diéu hanh cong viéc hang ngay tai don vi.

6. Nhiém ky cta cac chtrc danh Pho Tong giam ddc, Ké toan truong Tong Cong
ty 1a khong qué nam (05) nam, nhi€ém ky cta cac chirc danh khéc 1a khong qua ba
(03) nam.
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Chuong I X.
BAN KIEM SOAT

Pi¢u 37. Ung cir, dé cir Kiém soat vién
1. Viéc ung cu, dé ctr Kiém soat vién duogc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 3 bic¢u 25 Dicu 1€ nay.

2. Truong hop so lugng cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg ctr
khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co6 thé dé ctr thém ung vién
hodc to chtrc dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 1é nay va Quy ché ndi bo vé quan tri
Tong Cong ty. Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir img vién Ban kiém soat
phai dugc cong bo r6 rang va phai duoc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua trude khi
tién hanh dé cu.

Piéu 38. Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém soat vién cuia Tong Cong ty la ba (03) nguoi. Nhiém ky cua

Kiém soat vién khong qua nim (05) nim va c6 thé dugc bau lai v6i sé nhiém ky
khong han ché.

Truong hop Kiém soat vién cé cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat
vién nhiém ky moi chua dugc bau thi Kiém soat vién da hét nhi€ém ky van tiép tuc thuc
hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai dugc bau va nhéan
nhiém vu.

2. Kiém soat vién phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 164 Luat Doanh nghi€p va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Tong Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua Tong Cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

3. Cac Kiém soat vién bau mét (01) nguoi trong s6 ho lam Truéng Ban theo
nguyén tac da s6. Truong Ban kiém soat phai 1a ki€ém toan vién hodc ké toan vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Tong CoOng ty.

4. Truong Ban ki€ém soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:
a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam d6c va nguoi diéu hanh khac cung cap
cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soét;

_ C) Lap va ky béo céo cua Ban lqem soat sau khi da tham khao ¥ kién ctia Hoi
dong quan tri dé trinh Dai hoi dong c6 dong.

5. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
Luat Doanh nghi¢p va bi€u 1€ nay;

b) Khong thyuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tyc,
trir truong hop bat kha khang;
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¢) C6 don tir chirc va duoc chap thudn;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 16 nay.
6. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham qnhiéu 1an nghia vu cua Kiém soét vién
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va DBiéu 1¢ Tong CoOng ty;

¢) Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;
d) Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 nay.

Dicu 39. Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Luat
Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

a) Dé xuat va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé chuan t6 chic kiém toan doc
lap thuc hién ki€m toan Béao cdo tai chinh ctia Tong Cong ty;

b) Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat ctia minh;

c) Giam sét tinh hinh tai chinh Tong Cong ty, tinh hop phap trong céc hoat dong
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, nguoi quan ly khac, sy phdi hop
hoat dong giira Ban kiém soat vi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va cb dong;

d) Truong hop phét hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1& nay
ctua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac, phai thong bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi tam
(48) gio, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic
phuc hau qua;

e) Béo cdo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.
f) Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 nay.

2. Thanh vién Ho1 dong quan tri, Tong gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai liéu vé
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong cua Téng Cong ty theo yéu cau cua Ban
kiém soat. Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty phai bao dam rang toan bo ban sao
cac nghi quyét, bién ban hop cua Pai hoi dong co dong va cua Hoi dong quan tri, cc
thong tin tai chinh, cac thong tin va tai liéu khac cung cap cho c¢6 dong va thanh vién
Hoi dong quan tri phai dugc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va
theo phuong thirc nhu ddi v6i ¢6 dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop ctia Ban kiém soat
va cach thirc hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu hai (02)
lan mdt nam va cudc hop duge tién hanh khi c6 tir hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat
vién tr¢ 1én dy hop.

4. Thu lao, tién luong va lgi ich khéc cua Kiém soat vién do Pai hoi dong cd
déng quyét dinh. Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an o, di lai va cac
chi phi phat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop cta Ban kiém soat
hodc thuc thi cac hoat dong khac ctia Ban kiém soat.

- 38/50 -




PIEU LE CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

Chuong X.
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 40. Trach nhiém cin trong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi diéu
hanh khac c6 nghia vu thyc hién trach nhiém cta ngudi quan Iy Tong Cong ty theo
quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép, Diéu 1 nay va cac quy dinh khac caa phap
luat co lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddc va nguoi diéu
hanh khac ¢ trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhiém vu
véi tu cach thanh vién céc tiéu ban cta Hoi déng quan tri, mot cach trung thuc, can
trong vi loi ich cia Tong Cong ty.

Piéu 41. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va nguoi diéu
hanh khéac phai cong khai céc loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat
Doanh nghiép va cac quy dinh phép luat khéc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi diéu
hanh khac khong duge phep sir dung nhitng co héi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich
cho Téng Céng ty vi myc dich ca nhan; dong thoi khéng duge sir dung nhiing thong
tin ¢4 dugc nhd chirc vu cia minh dé tu lgi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cia to
chure hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién, Tong giam déc va nguoi diéu
hanh khac c6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich co thé gay
xung dot v6i loi ich ciia Tong Cong ty ma ho co thé dugc hudng thong qua cac phap
nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

4. Trir trudng hop Pai hoi dong c6 dong cd quyét dinh khac, Téng Cong ty
khong duoc céip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng quan tri,
Kiém soét vién, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhén, t6 chic ¢ lién
quan td1 cac thanh vién néu trén hodac phap nhan ma nhiing nguoi ndy co cac lgi ich
tai chinh trir truong hop cong ty dai chiing va t6 chirc c6 lién quan toi thanh vién nay
1a cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty,
bao gdm cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té va phap luat chuyén nganh c6
quy dinh khac.

5. Hop dong hodc giao dich gitra Téng Cong ty vo1 mot hodc nhiéu thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm doc, ngudi diéu hanh khac va cac ca
nhan, t6 chirc ¢ lién quan dén ho hoic cong ty, d6i tac, hiép héi, hodc t6 chirc ma
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac
hodc nhiing nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh
khong bi vo hi¢u hod trong céc truong hop sau day:

a) Poi v6i hop dong c6 gia tri nho hon hodc bang hai muoi phan tram (20%)
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tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gén nhat, nhiing ndi dung quan
trong cua hop ddng hoic giao dich cung nhu cac moi quan hé va lgi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac da
dugc bao cao t6i Hoi dong quan tri. Pong thoi, Hoi dong quan tri da cho phep thuc
hién hop dong hodc giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sb phiéu tan thanh cia
nhing thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b) Pdi voi nhitng hop dong c6 gia tri 1on hon hai muoi phan trim (20%) tong
gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhimg ndi dung quan trong
ctia hop dong hoic giao dich nay cling nhu mdi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, ngudi dleu hanh khac da dugc cong
bd cho cac ¢ dong khong co loi ich lién quan ¢ quyén biéu quyét vé van dé do va
nhitng c6 dong d6 d thong qua hop dong hodc giao dich nay;

c) Hop déng hodc giao dich d6 dugc mdt t6 chuc tu van doc l1ap cho la cong
bang va hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong cia Tong Cong ty
vao thoi diém giao dich hodc hop dong nay dwoc Hoi dong quan tri hodc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh
khac va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan toi cac thanh vién néu trén khong duge s
dung céc thong tin chua dugce phép cong bd ciia Tong Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi
khac dé thuc hién céac giao dich c6 lién quan.

Pi¢u 42. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbe va nguoi diéu
hanh khac vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh
nghia vu ctia minh véi sy man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé
nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Tong Cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi da, dang hodc c6 thé trg thanh
mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (bao gébm cac vu viéc dan su,
hanh chinh va khéng phai 13 cic vu kién do Tong Cong ty la ngudi khéi klen) néu
nguoi do da hodc dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam
déc, nguoi diéu hanh khéac, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Tong Cong ty uy quyén
hodc nguoi d6 da hodc dang lam theo yéu cau cua Tong Cong ty véi tu cach thanh
vién Ho1 dong quan tri, nguol diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo
uy quyen ciia Tong Cong ty véi diéu kién nguoi do da hanh dong trung thuyc, can
trong, man can vi loi ich hodc khong mau thuan véi loi ich cua Téng Cong ty, trén co
sO tuan thu luat phap va khong co bang chiing xac nhan rang nguoi d6 da vi pham
nhitng trach nhi¢m ctia minh.

3. Khi thye hién chirc nang, nhiém vu hodc thyc thi cac cong viée theo uy quyén
cia Tong Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, nguoi diéu hanh
khac, nhan vién hoic 1a dai dién theo Gy quyén ctia Tong Cong ty dugc Tong Cong ty
boi thuong khi tr¢ thanh mdt bén lién quan trong cac vy khiéu nai, kién, khoi td (trir
cac vu kién do Tong Cong ty 1a ngudi khoi kién) trong cac trudng hop sau:

a) Ba hanh dong trung thuc, can trong, man can vi lgi ich va khong mau thuan
véi loi ich cua Tong Cong ty;
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b) Tuén thu ludt phap va khong co bang chimg xac nhin da khéng thuc hién
trach nhiém ctia minh.

4. Chi phi bdi thudng bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luét su), chi
phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hodc duogc coi la hop 1y khi giai quyét nhimg vu vi¢e nay trong khudn kho luat phap
cho phép. Tong Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng nguoi nay dé tranh nhimg
trach nhiém bdi thudng néu trén.

Chuwong XI.
QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Dieu 43. Quyén di€u tra so sach va ho so

1. Cb dong hodc nhom ¢ dong néu tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1& nay co quyén
truc tiép hodc qua nguoi dugc ty quyen gui van ban yéu cau duogc kiém tra danh sach
c6 dong, cac bién ban hop Dai hoi dong c6 dong va sao chup hoic trich lyc cac tai
liéu nay trong git lam viéc va tai tru s¢ chinh cua Téng Cong ty. Yéu cau klem tra do
dai dién duoc uy quyén cua c6 dong phai kém theo gidy uy quyén cta cd déong ma
ngudi d6 dai dién hodc ban sao céng ching cta gidy uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi diéu
hanh khac co quyén kiém tra s6 dang ky c6 dong ciia Téng Cong ty, danh sach ¢
d6ng va nhimg s6 sach va hd so khac ciia Téng Cong ty vi nhitng muc dich lién quan
t6i chirc vu ciia minh voi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao mat.

3. Tong Cong ty phai luu Diéu 1 nay va nhimg ban stra d6i bd sung Piéu ¢,
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén
s¢ hiru tai san, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va Hoi ddng quan tri, bién ban hop
Pai hoi dong ¢ dong va Hoi dong quén tri, cac bao cao cua Hoi dong quan tri, cac
béo cao ctia Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam, s6 sach ké toan va cac tai liéu
khac theo quy dinh cta phép luat tai tru s& chinh hodc mdt noi khac véi diéu kién 1a
cac ¢ dong va Co quan ding ky kinh doanh duogc thong bao vé dia diém luu trit cac
tai li¢u nay.

4. Piéu 1é¢ Téng Cong ty duoc cong bo trén trang thong tin dién tir cia Tong
Cong ty.

Chuong XII.
TO CHUC CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI
CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 44. T6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi

1. T6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xd hoi trong Tong Cong ty hoat dong
theo quy dinh cta Hién phap, phap luat, ctia céc to chire d6 va cua Tong Cong ty.
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2. Tong Cong ty ton trong va khong can tro, gay kho khan cho viée thanh 1ap to
chtrc chinh tri, t6 chtc chinh trj - x4 hoi tai Tong Cong ty; khong can tr, gay kho khan
cho nguoi lao dong tham gia hoat dong trong cac to chirc ndy.

3. Téng Cong ty tao diéu kién cho céc t6 chire chinh tri, td chic chinh tri - Xa
hoi trong Tong Cong ty hoat dong diing chlic nang, nhiém vu va diéu 1€ cua minh.
Pi¢u 45. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam doc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién lwong, bao hiém xa
hoi, phuc loi, khen thuéng va ky luat d6i voi ngudi lao dong va nguoi diéu hanh
doanh nghiép.

2. Tong giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé
lién quan dén quan hé cua Tong Cong ty voi cac td chirc cong doan theo cac chuan
muc, théng 1& va chinh sach quan 1y tot nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh
tai Diéu 16 ndy, cac quy ché cua Tong Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Chuwong XIII.
PHAN PHOI LQI NHUAN, XU LY LO TRONG KINH DOANH

Piéu 46. Phan phdi loi nhuan

1. Loi nhuédn tru:(')fc‘thué' cia Tong Cong ty sau khi ndp thué thu nhap doanh
nghiép theo quy dinh, phan con lai dugc sir dung nhu sau:

a) Trich 1ap quy duy trir bo sung von diéu 1¢;

b) Chia cb tuc;

c) Trich 1ap quy du phong tai chinh;

d) Trich lap cac quy dau tu phat trién, khen thudng, phic loi.

2. Cb tirc tra cho c6 phan phé thong dugc xac dinh can cir vao s6 loi nhuan rong
da thyc hién va khoan chi tra ¢ tirc dugc trich tur nguon loi nhuén giir lai cia Tong
Cong ty. Tong Cong ty chi tra ¢o tirc ctia ¢ phan phd théng khi co du cac diéu kién
sau day:

a) Tong Cong ty da hoan thanh nghia vy thué va cic nghia vu tai chinh khac
theo quy dinh cua phap luat;

b) ba trich 1ap cac quy Téng Cong ty va bu dap du 18 trude d6 theo quy dinh
cua phap luat va biéu 1¢ nay;

¢) Ngay sau khi tra hét s6 c6 tirc di dinh, Téng Cong ty van bao dam thanh toan
du cac khoan ng va nghia vu tai san khac dén han.

3. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra cb tirc va hinh thirc chi tra cb
tirc hang nam tir 1¢i nhuan duoc gitt lai cia Tong Cong ty.

4. Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh tam Ung co tirc giira ky néu xét thay viéc
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chi tra nay pht hop vé6i kha nang sinh 161 ctia Tong Cong ty.
5. Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra
lién quan t6i mot loai c¢6 phiéu.

6. Hoi ddng quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi ddng cd dong thong qua viée thanh
todn toan by hodc mdt phan cod tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan tri la co quan
thuc thi quyét dinh nay.

6. C tirc co thé duge chi tra bang tién mat, bang c¢d phan cua Tong Cong ty
hodc bang tai san khac theo quy dinh cua Tong Cong ty. Truong hop co tuc hay
nhiing khoan tién khac lién quan t6i mot loai co phiéu duogc chi tra bang tién mit,
Téng Cong ty chi tra bang tién déng Viét Nam.

7. Viéc chi tra co thé thuc hién truc tiép hoac bﬁng séc, chuyén khoan hoac Iénh
tra tién guri bang buu dién dén dia chi thuong tra hodc dia chi lién lac cua cd dong
trén co s& cac thong tin chi tiét do ¢ dong cung cap Truong hop Tong Cong ty da
chuyén khoan theo dang céac thong tin chi tiét vé co dong do ¢ dong cung cap ma co
dong do khong nhén dugce tién, Tong Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan
tién Tong Cong ty da chuyén cho c6 déng nay. Viéc thanh toén c6 tirc ddi v0i cac co
phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S giao dich chtng khoan c6 thé duoc tién hanh
thong qua cong ty chung khoan hodc Trung tdm luu ky chung khoén Viét Nam.

8. Can cu Luat Doanh nghi¢p, Luat Chung khoan, Hoi dong quan tri thong qua
nghi quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Can cir theo ngay do,
nhimg nguoi dang ky voi tu cach co dong hodc nguoi so hitu cac chimg khoan khac
dugc quyén nhén co tirc, 13i suat, phan phdi loi nhuan, nhan c¢6 phiéu, nhan thong béo
hoac tai liu khac.

9. C6 tic duoc thanh toan day du trong thoi han 06 thang, ké tir ngay két thic
hop Dai hoi dong cd dong thuong nién. Hoi dong quan tri 1ap danh sach cd dong
dugc nhén ¢6 tirc, xac dinh mure ¢6 tirc duge tra d6i VO tung cb phan, thot han va
hinh thte tra cham nhét 30 ngay trudc m01 lan tra ¢ tirc. Thong bao vé tra co tuc
dugc g bang phuong thirc bao dam dén c6 dong theo dia chi dang ky trong sO ding
ky ¢ dong cham nhét 15 ngay trudc khi thyc hién tra ¢ tirc.

10. Truong hop cb dong chuyen nhuong ¢ phan cua minh trong thoi gian gitra
thoi diém két thuc lap danh sach c6 dong va thoi diém tra c6 tic thi nguoi chuyén
nhuong 14 ngudi nhéan c6 tirc tir Tong Cong ty.

11. Trudng hop chi tra cb tirc bang ¢6 phan, Téng Cong ty khong phai lam thu
tuc chao ban c6 phan theo quy dinh tai cac Diéu 122, 123 va 124 cua Luat Doanh
nghiép. Tong Cong ty thuc hién dang ky tang von diéu 1¢é twong ung véi tong gia tri
ménh gia cac c6 phan dung dé chi tra c ttrc trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hoan
thanh viéc thanh toan co tirc.

12. Céc van dé khac lién quan dén phan phoi lgi nhuan duoc thuc hién theo cac
quy dinh cua phép luat.
Piéu 47. Thu hdi tién thanh todn c6 tirc

Truong hop viéc thanh toan tra cb tirc trai véi quy dinh tai Diéu 46 Piéu 18 nay
thi cdc c6 dong phai hoan tra cho Tong Cong ty so tién, tai san khac da nhan; truong
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hop c6 dong khong hoan tra duoc cho Tong Cong ty thi tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri phai cung lién do1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac
cua Tong Cong ty trong pham vi gia tri sO tién, tai sdn da trd cho c6 dong ma chua
duoc hoan lai.

Piéu 48. Xir Iy 16 trong kinh doanh

1. Truong hop Téng Cong ty kinh doanh thua 18, Pai hoi dong cb dong c6 thé
quyét dinh giai quyét kip thoi theo hai phuong an sau:

a) Trich tir quy duy trit dé bu 10;

b) Chuyén mét phan 16 sang nim sau, dong thoi Dai hoi dong c6 dong phai
quyét dinh cac bién phap khac phuc.

2. Truong hop Tong Cong ty kinh doanh thua 15 keéo dai nhiéu nim ma Van
khong khac phuc dugc bang cac bién phéap tai chinh can thiét thi Pai hoi dong cb
dong s& xem xét quyét dinh cac bién phap xu 1y theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghié¢p, Luat Chung khoan hoac Luat Pha san doanh nghiép.

3. Nguyén tic chiu 1:

Céc cé dong Tong Cong ty s& chiu 16 twong tmg theo ty 1& phan von gbp cua cd
dong vao Tong Cong ty.

Chuong XIV.
TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU,
NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Piéu 49. Tai khoan ngin hang

1. Téng Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoic tai cac ngan
hang nudc ngoai dugce phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc ciia co quan ¢ tham quyén, trong truong hop can
thiét, Tong Cong ty c6 thé mé tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh
cua phap luat.

3. Tong Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan
thong qua cac tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cic ngan hang ma Tong
Cong ty mo tai khoan.

Pi¢u 50. Quy du trir bo sung von diéu 18

Hang nam, Tong Cong ty s& trich tir lgi nhuan sau thué ctia minh mot khoan véao
quy du trit dé bo sung von di€u 1€ theo quy dinh cua phap luat. Khoan trich nay
khong dugce vuot qua 5% lgi nhuan sau thué cia Tong Cong ty va dugc trich cho dén
khi quy du trir bang 10% von diéu 1¢ cua Tong Cong ty.

Diéu 51. Niim tai chinh
Nam tai chinh cua Téng Cong ty bit dau tir ngay dau tién cta thang 01 hang
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nam va két thic vao ngay thir 31 cua thang 12 cung nam. Nam tai chinh dau tién bat
dau tir ngay cap Gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p va két thuc vao ngay thr 31
cta thang 12 ngay sau ngdy cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép do (néu 16n
hon 90 ngay); truong hop nhé hon 90 ngay thi duoc cong vao nam tai chinh tiép theo.

Diéu 52. Ché dd ké toan

1. Ché d¢ ké toan Tong Cong ty sir dung la Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS),
ché do ké toan doanh nghiép hodc ché do ké toan dic thu duoc co quan co thim
quyén ban hanh khéac dugc Bo Tai chinh chip thuan.

2. Tong Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitt hd so ké toan
theo quy dinh phép luat vé ké toan va phap luét lién quan. Nhiing hd so nay phai
chinh xac, cap nhat, ¢ hé théng va phai du dé ching minh va giai trinh cac giao dich
ctia Tong Cong ty.

3. Tong Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Trudng
hop Tong Cong ty co cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai té
thi dugc tu chon ngoai t& d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya
chon d6 trude phap luat va thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.

Chwong XV,
BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 53. B4o céo thuong nién

Téng Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cao thudng nién theo cac quy dinh cua
phap luat vé ching khoan va thi truong ching khoan.

Piéu 54. Bao cao tai chinh va trach nhiém coéng bé thong tin

1. Tong Cong ty phai 1ap Bao céo tai chinh niam theo quy dinh ciia phap luat
cling nhu cac quy dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va béo cao phai duoc
kiém toan theo quy dinh tai Diéu 55 Piéu 1é nay. Trong thot han mot tram hai muoi
(120) ngay, ké tir khi két thuc mdi nam tai chinh, Tong Cong ty phai nop Bao cao tal
chinh nam di duoc Pai hoi déng c6 dong théng qua cho co quan thué c6 thim quyén,
Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan (trong trudng hop da
niém yét) va Co quan dang ky kinh doanh.

2. B4o c4o tai chinh ndm phai bao gdm bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
phan 4anh mét cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i/15 ciia Téng Cong ty
trong nam tai chinh, bdo cdo tinh hinh tai chinh phan 4&nh mdt cach trung thuc va
khach quan tinh hinh hoat dong cta Tong Cong ty tinh dén thoi diém lap bao céo, bao
c4o luu chuyén tién té va thuyét minh bao céo tai chinh.

3. Tong Coéng ty phai lap va cong bd cac bao cdo tai chinh sau (06) thang da
soat xét va bao cdo tai chinh quy (d6i voi cong ty niém yét/cong ty dai ching quy mé
16n) theo cic quy dinh cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching
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khoan (d6i v6i cac cong ty niém yét) va ndp cho co quan thué hiru quan va Co quan
dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

4. Cac bao cdo tai chinh nim dugc kiém toan (bao gébm ¥ kién cta kiém toan
vién), bao céo tai chinh sau thang dugc soat xét va bao céo tai chinh quy (dbi voi
cong ty niém yét, cong ty dai chung quy mé 16n) phai dugc cong b trén trang thong
tin dién ttr cia Téng CONQ ty.

5. Céac to chirc, c4 nhan quan tdm déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup ban
bao c4o tai chinh nim duge kiém toan, bdo cdo sau thang dugc soat xét va bao céo tai
chinh quy (d6i véi cong ty niém yét, cong ty dai ching quy mé 16n) dugc cong bd
trén trang thong tin dién tr cia Téng CONg ty.

Chwong XVI.
KIEM TOAN TONG CONG TY

Diéu 55. Kiém todn

1. Pai hoi dong cd dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap
hodc thong qua danh sach cac cong ty klem toan doc lap va uy quyen cho Hoi dong
quan tri quyét dinh lra chon mot trong sb cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cio
tai chinh ciia Tong Cong ty cho nidm tai chinh tiép theo dya trén nhitng diéu khoan va
di€u kién thoa thuin véi Ho1 dong quan tri. Tong Cong ty phdi chuan bi va gui bao
cao tai chinh nam cho cong ty ki€ém toan doc lap sau khi két thiic nam tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan, 1ap béo cao kiém toan va trinh
bao cdo d6 cho H)i dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thuc ndm
tai chinh.

3. Ban sao cla bao céo kiém toan duge dinh kém béo cdo tai chinh nim cua
Tong Cong ty.

4. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan Tong Cong ty duoc phép
tham du cac cudc hop Dai hoi dong c6 dong va duge quyén nhan cac thong bao va
cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Dai hdi dong c6 dong ma cac cd dong

duoc quyén nhan va dugc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén
viéc kiém toan béo cdo tai chinh ciia Tong Cong ty.

Chwong XVII.
CON DAU

Diéu 56. Con diu
1. Hc}i déng qué}n tri quyét dinh thf)ng qua $6 lugng, hinh thtc, kich cd, ndi
dung, mau myc con dau chinh thirc ctia Tong Cong ty.

2. Con déu 14 tai san cta Tong Cong ty, dugc khic theo quy dinh cta phap luét
va dugc thuc hién thong bao miu con dau voi co quan dang ky kinh doanh dé dang
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tai cong khai trén Cong thong tin qubc gia vé diang ky doanh nghiép theo ding quy
dinh.

3. Tong Cong ty chi st dung con dau sau khi miu con dau d duoc dang tai trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép. Con dau duoc sir dung trong cac
truong hop theo quy dinh cta phap luat vé viéc st dung dau.

4, Tong Cong ty ‘Chlu trach nhi¢m trudc phap luat vé tinh trung thuc, chinh xac,
hop phap, phu hop thuan phong my tuc, van héa, kha nang gay nham lan cua mau con
dau va tranh chap phat sinh do viéc quan ly va st dung con dau.

5. Tranh chap vé hinh thire, sb lugng va ndi dung con dau cua Tong Cong ty,
viéc quan 1y, st dung va luu gitr con ddu cua Téng Cong ty duoc giai quyét tai Toa
an.

6. Tong Giam doc Téng Cong ty chiu trach nhiém va quyét dinh trong viéc quan
ly, st dung va luu giit con dau theo quy dinh cta phap ludt hién hanh.

Chuong XVIII.
TO CHUC LAI, GIAI THE VA PHA SAN

Piéu 57. T6 chirc lai

1. Trong qua trinh hoat dong, néu xét thay can thiét vi loi ich cua Tong Cong ty,
Hoi dong quan tri c6 thé dé& nghi Pai hoi dong co dong thong qua viée to chirc lai
Téng Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a) Chia doanh nghiép;

b) Tach doanh nghiép;

¢) Hop nhét doanh nghiép;

d) Sap nhap doanh nghiép;

e) Chuyén d6i doanh nghiép.

2. Trinh tu, thu tuc té chuc lai Téng Cong ty dugc thuc hién theo cac quy dinh
cua phap luat vé cac van dé lién quan.

Diéu 58. C4c trudng hgp va diéu kién gidi thé

1. Tong Cong ty bi giai thé trong cac trudng hop sau ddy:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1¢ (néu c6) ma khong co quyét
dinh gia han;

b) Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

¢) Tong Cong ty khong con du sé lwong cd dong tdi thiéu theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép trong thoi han 06 thang lién tuc ma khong lam tha tuc chuyén doi loai
hinh doanh nghiép;

d) Bi thu hdi Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép;
e) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
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2. Tong Cong ty chi duoc giai thé khi bao dam thanh toan hét cac khoan no va
nghia vu tai san khéac va khong trong qua trinh gidi quyét tranh chap tai Toa an hodc
CO quan trong tai.

3. Nguoi quan Iy Téng Cong Lty co lién quan dén viéc giai thé chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh xac cta hd so giai thé Tong Cong ty.

4. Trudng hop hd so giai thé khong chinh x4c, gia mao, nhitng ngudi co lién
quan quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai lién doi chiu trach nhiém thanh toan sd ng
chua thanh toan, sd thué chua ndp va quyén loi cua nguoi lao dong chua duge giai
quyét va chiu trach nhiém c4 nhan trudc phap luat vé nhirng hé qua phat sinh trong
thoi han 03 nim, ké tir ngay ndp hd so giai the doanh nghiép dén co quan ding ky
kinh doanh hodc co quan nha nudc c6 thim quyén quan 1y vé dau tu.

5. Trinh ty, thu tuc giai thé Tong Cong ty duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé cac van dé lién quan.

Pi¢u 59. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang sau khi co quyét dinh giai thé Tong Cong ty, Hoi
ddéng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gom ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh
vién do Dai hoi déng cd dong chi dinh va mét (01) thanh vién do Hoi déng quan tri
chi dinh tir mdt Cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat
dong ctia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh 1y c6 thé duoc lya chon trong s6 nhan
vién ctua Tong Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén
thanh 1y dwoc Tong Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan no khac cua Tong
Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢ trach nhiém bao cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé
ngdy thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit
Tong Cong ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Tong Cong ty trudc
Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y s€ dugc thanh toan theo thir tu sau:
a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khoan ng lwong, trg cp thdi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac
cua nguoi lao dong theo thda udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

¢) Thué va cac khoan khac ndp cho Nha nudc;
d) Cac khoan ng khac ciia Tong Cong ty;

f) S6 du con lai sau khi da thanh toan moi khodn ng tr muc a dén e trén day sé
dugc phan chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan wu dai sé uu tién thanh toan trudec.

4. Sau khi da thanh toan hét cac khoan ng va chi  phi giai the doanh nghiép, phan
con lai chia cho cac c¢6 dong theo ty 1¢ s¢ hitu phan von gop, co phan. Cac cd phan uu
dai duoc uu tién thanh toan trudc.

Diéu 60. Pha san

Viéc phé san doanh nghiép duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luit vé pha
san.
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Chuong XIX.
GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BO

Pi¢u 61. Giai quyét tranh chap ni bd

1. Truong hop phat sinh tranh chap, khleu nai co lién quan t&i hoat dong cua
Téng Cong ty, quyén va nghia vu cua cac cd dong theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép, cac quy dinh phéap luat khac hay Piéu 18 ndy, cac quy dinh giita:

a) Co dong véi Téng Cong ty;

b) Co dong véi Ho1 ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay ngudi
di€u hanh khéc ctia Tong Cong ty.

Cac bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong lugng va
hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hodc Chu tich
Hoi dong quén tri, Chu tich Hoi déng quan tri chu tri viée giai quyet tranh chip va
y€u cau tung bén trinh bay cac théng tin lién quan den tranh chap trong vong muoi
lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau giai quyét tranh chap. Truong
hop tranh chap lién quan to1 Ho1 dong quan tri hay Chu tich Hoi d6ng quan tri, bat ctr
bén nao cling c6 thé yéu cau Ban kiém soat chi dinh mot chuyén gia doc lap lam
trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tuan tir
khi bat dau quéd trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong
dugc cac bén chip nhan, bat cit bén nao ciing ¢ thé dua tranh chap d6 ra Toa an dé
giai quyét.

3. Cac bén tu chiu chi phi ciia minh c6 li€n quan t6i thu tuc thuong lugng va hoa
giai. Viéc thanh toan céc chi phi ctia Toa an dugc thyc hién theo phan quyét ciia Toa
an.

Chuwong XX.
BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Dieu 62. B6 sung va sira doi Diéeu I¢

1. Trong qua trinh hoat dong, néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Tong Cong ty,
Ho1 dong quan tri hoac Tong giam doc co thé dé nghi viéc bo sung, stra d61 Diéu 1€.

2. Viéc bd sung, stra ddi Piéu 1¢ nay phai duoc Pai hoi dong c6 dong xem xét
quyét dinh.

3. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong ctia Tong Cong ty chua dugc dé cap trong ban Piéu 18 nay hodc trong truong
hop ¢6 nhitng quy dinh méi cta phap luat khac voi nhimg diéu khoan trong Diéu 18
nay thi nhimg quy dinh ctia phap luat d6 duong nhién dugce ap dung va diéu chinh
hoat dong ctia Tong Cong ty.
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Chuong XXI.
NGAY HIEU LUC

Piéu 63. Ngay hiéu lwc
1. Dicu 1& nay gom 21 Chuong, 63 Picu, c6 hiéu lyc ké tir ngdy dugc Dai hoi

dong co dong Tong Cong ty thong qua va cung chap thuén hi€u luc toan van cua
Diéu 1€ nay.

2. Biéu 1¢ duoc 1ap thanh muoi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau, trong do:

a) Mot (01) ban ndp tai Phong Piang ky kinh doanh tinh Dong Nai;

b) Mot (01) ban gitr tai Van phong Hoi ddng quan tri;

¢) Mot (01) ban giir tai Ban Kiém soat;

d) Bay (07) ban luu giit tai Tru s& chinh cia Téng Cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Piéu 1¢ phai dugc dong dau sao y cua Tong Cong
ty va ky xac nhan ctua Chu tich Hoi dong quan tri hodc Tong giam dbc Tong Cong ty
hodc ngudi duge Tong giam ddc Tong Cong ty phan cong, Gy quyén mdi cé gia tri.

4. Piéu 1é nay 14 duy nhit va chinh thic ctia Tong Cong ty, dugce ky boi Chu
tich Hoi dong quan tri, la nguoi dai dién theo phap luat cua Tong Cong ty theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 119 'Luat Doanh nghi€p nhu dudi déy va thay thé cho ban Piéu
1¢ da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua ngay 12/05/2016.1.

Bién Hoa, ngay 20 thang 04 nam 2018

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
Chi tich HDQT

Quach Van Pire
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY TiN NGHIA DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
DU THAO

QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHIA
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so ~ /ObD-DHDCD
ngay / /2018 ciia Pai héi dong co dong Tong Cong ty)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1 : Pham vi di¢u chinh

1. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty du’qc xdy dung theo quy dinh ctua Luat
Doanh nghiép, Luat ching khoan, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;

Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tat 1a Thong tu 95) ngay 22/9/2017 cta Bo Tai Chinh
huéng dan vé quan tri cong ty ap dung cho céc cong ty dai ching.

2. Bé thuc thi mot chinh sach rd rang vé quan tri cong ty va dam bao sy phat
trién bén vimng va minh bach cua Téng Cong ty, Quy ché nay dé ra nhirng nguyén tic
co ban v€ quan tri cong ty dé bao vé quyén va lot ich hop phap cua c6 dong, thiét 1ap
nhimg chuidn myuc vé hanh vi, dao dtrc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi déng quan
tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va can bo quan 1y khac caa Tong Cong ty.

Quy ché nay s& diéu chinh cac ndi dung chi yéu sau:
(1) Trinh ty, tha tuc vé triéu tdp va biéu quyét tai Pai hoi dong C6 dong;

(2) Trinh tu va thu tuc dé ctr, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Ho1 dong Quan tri;

(3) Trinh ty, tha tuc t6 chire hop Hoi dong Quan tri;
(4) Trinh ty, tha tuc lya chon, b nhiém, mién nhiém kiém soat vién;

(5). Quy trinh, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh Tong
Cong ty;

(6). Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong giita Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém
soat va Tong Giam ddc diéu hanh;

(7) Quy dinh vé hé thong kiém soat ndi bo

(8) Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuong va ky luat dbi v6i thanh vién
Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc diéu hanh va cac can bo
quan ly khac;

(9). Quy dinh vé ngan ngira xung dot loi ich.

- 1/57 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

(10). Quy dinh bao céo va cong bd thong tin.
3. Quy ché duoc ap dung ddi véi Cong ty co phan Tong Cong ty Tin Nghia.

4. Quy ché dugc ap dung ddi v6i pham vi cac ddi tuong 1a cd dong, Nguoi quan
1y, Ban Kiém soat.

Piéu 2: Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau ddy duoc hiéu nhu sau :

“Quan tri cong ty”: la hé thong cac quy tic dé dam bao cho Tong Cong ty
duoc dlnh huéng diéu hanh va duge kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi cua
cb dong va nhitng ngudi lién quan dén Tong Cong ty.

Quan trj cong ty gdm nhimg nodi dung chinh:

- Quan tri cong ty 1a mot hé thong cac moi quan h¢, dugc xac dinh boi cac co
cau va cac thu tuc, quy trinh;

- Nhitng mdi quan hé nay lién quan t6i cac bén co cac loi ich khac nhau, d6i khi
la nhitng lo1 ich xung dot;

- Tét ca cac bén déu lién quan dén viéc dinh hudng va kiém soat Cong ty;

- T4t ca nhitng diéu nay déu nham phan chia quyén loi va trach nhiém mot cach
phu hop va qua do lam tang gia tri lau dai cta céac c6 dong.

b. “Tong Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan Tong Cong ty Tin Nghia.

C. “D%éu 16”: 1a Piéu 1 duoc Pai hoi dong Co dong Tong Cong ty thong qua &
tung thoi diém.

d. “Co dong”: 1a nhimg c4 nhan, t6 chirc so hiru c6 phiéu cua Tong Cong ty.

d. “Pai hoi dong C6 dong” hodc “Pai hoi”: 1a Pai hoi dong C6 dong Tong Cong
ty.

e. “Nguoi co lién quan™: 1a cd nhan hodc t6 chirc duge quy dinh tai Khoan 34,
bicu 6 cua Luat Ching khoan, cy thé nhu sau:

- Cha, cha nu61, me¢, me¢ nudi, vg, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt cua ca
nhan;

- T6 chirc ma trong d6 c6 ca nhan la nhan vién, Tong Giam dbc, chu s hitu trén
nam phan tram (5%) s6 c6 phi€u luu hanh cé quyén biéu quyét;

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc, Phé Tong Giam
doc va cac chuce danh quan 1y khac cua t6 chirc do;

- Nguoi ma trong mébi quan hé v6i ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém soat hodc
bi kiém soat boi nguoi d6 hodc ciing véi nguoi d6 chiu chung mot su kiém soat;

- Cong ty me, cOng ty con;

- Quan h¢ hop déng trong d6 mdt nguoi 1a dai dién cho nguoi kia.
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f. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh”: 13 thanh vién Hoi dong quan
tri duoc quy dinh tai khoan 6, Piéu 2 Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017:
khong phai 1a Tong giam déc, pho Tong giam dbc, Ké toan truong va nhiig can bo
quan 1y khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ Tong Cong ty.

g. “Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap”: 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dugc
quy dinh tai khoan 2, Di¢u 151 Luat Doanh nghiép dap ung cac diéu ki¢n sau:

- La thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh va khong phai 13 ngudi c6
lién quan vé6i Tong giam dbc, phod Tong giam ddc, Ké toan truong va nhitng can bd
quan 1y khac duoc Hoi ddng quan tri Tong cong ty bd nhiém;

- Khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc (Tong Giam ddc), Pho
Giam d6c (Pho Tong Giam doc) clia cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty khac do
Tong cong ty nam quyen kiém soat;

- Khong phai la ) dong 16n hoac nguoi dai dién cua cd dong 16n hoac nguoi co
lién quan cta c6 dong 16n cua Tong cong ty;

- Khéng lam viéc tai cac t6 chtic cung cip dich vu tu van phéap luat, kiém toan
cho Tong cong ty trong hai (02) nam gan nhat;

- Khong phai 1a doi tac hodc ngudi co lién quan ciia doi tac co gia tri giao dich
hang nam voi cong ty chiém tir ba muoi phan trim (30%) tré 1én tong doanh thu hodc
tong gia tri hang hoa, dich vu mua vao ciia cong ty trong hai (02) nim gan nhat.

h. "Can b quan 1y": 1a Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc, Ké toan truong, va
cac vi tri quan 1y khac trong Tong Cong ty dugc Hoi dong Quan tri bé nhi¢m.

~i. “Ban dicu hanh”: 12 Tong Giam doc (hofic Tong giam doc diéu hanh), Pho
Tong giam doc (hodc Pho Tong gidm doc di€u hanh).

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t61 mot hodc mdt s6 dieu khoan hoac van
ban phap luat s€ bao gdm ca nhitng stra do1 b sung hodc van ban thay thé cac van ban
do.

Pieu 3: Cic nguyén tac quan tri

1. Cac nguyén tac quan tri cong ty quy dinh vé nhimg thong 1& quan tri cta
Téng cong ty nham gitp cho co ciu quan tri ctia Tong Cong ty dugc minh bach va thé
hién su cam két cua Tong Cong ty trong viéc quan tri cong ty hiéu qua va thuc hién
viéc xay dung va day manh:

- Mot mo6 hinh quan 1y c6 trach nhiém dua trén cac gia tri dao dic kinh doanh.

- Mot Hoi dong quan tri va by may quan ly phuc vu nhting loi ich cao nhat cua
Tong Cong ty va cac c6 dong, bao gdm cac ¢ dong nho 1é va tim cach lam gia ting gia
tri cho cac c6 dong mot cach bén vimg.

- Viéc cong khai thong tin mot cach phu hgp va ddm béao tinh minh bach ciing
nhu mdt hé thong quan tri rui ro va ki€ém soat ndi bo hiéu qua.
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2. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

- Tuén thu cac quy dinh hién hanh cua phap luat;

- Ton trong dao duc kinh doanh, ¢6 trach nhiém ddi véi xa hoi;

- Pam bao mdt co ciu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi c6 dong;

- Pam bao ddi xtr cong bang giita cac cd dong;

- Pam bao vai trd ctia cic bén co quyén loi lién quan dén Téng Cong ty;

- Minh bach trong hoat dong cua Téng Cong ty;

- Hoi dong quan tri dinh hudng va giam sat; Ban kiém soat kiém soat Téng Cong
ty co6 hi¢u qua.

Piéu 4: Quy tic dao dirc irng xir

Trén co sé nguyén tic ton trong dao duc kinh doanh, Téng Cong ty xac dinh cac
quy tac dao duc tng xtr nhu sau:

1. Pinh huéng co ban vé cach tung xir 1a néi 1én trach nhiém va bon phan cia
cac cap quan ly va nhan vién ctia Tong Cong ty doi vdi cac bén c6 quyen loi lién quan,
bao gdm cac nhan vién, khach hang, doi tac kinh doanh, c6 dong, nguoi tiéu dung,
phap luat, cac co quan nha nudc va cong dong xa hoi.

2. Muyc tiéu thuc hién quy tic dao dirc tmg xir:

e Nang cao uy tin ctia Tong Cong ty: Tong Cong ty thé hién cac gia tri cot 16i
ma Tong cong ty tin tudng vao cac thong I¢ tot trong kinh doanh.

e Cai thién nang luc quan 1y rui ro va déi pho khung hoang: Quy tac dao dirc
khuyén khich nhan vién phat hién va phan tng trudc nhing van de lién quan toi dao

dtrc nghé nghiép, tir 46 cung cap tAm nhin vé cac van dé tiém 4n vé cac rui ro hodc
khung hoang.

e Xay dung vin hoa Tong Cong ty va dé cao gia tri Tong Cong ty: Quy tac dao
duc tmg xur dugc xay dung va truyen dat dén toan bo nhan vién, gop phan xay dung
mot moi truong van hoéa gin két, dua trén cac gia tri chung, gitp dinh hudng cho cic
nhan vién trong cong vi¢c hang ngay.

e Tang cudng giao tiép gitra cac bén co quyén loi lién quan: Quy tic dao dirc
mg xr truyén di thong diép cua Tong Cong ty v€ sy cam két ctia minh d6i voi viée
tuan tha dao dirc va chtimg minh rang nhimg vi pham néu cé chi 1a ngoai 1& va hiém
Xay ra.

e Tranh tranh chdp va kién tung: Quy tic dao dirc ung xtr két hop véi mot
chuong trinh thuc hién quy tic dao dirc hiéu qua, gop phan giam thiéu rai ro lién quan
dén tranh chép va kién tung bat nguén tu su gian 1an, xung dot 1o1 ich, tham nhiing, héi
16 va giao dich noi gian.
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3. Xéc lap, thuc thi Quy tic ung xu tai Tong Cong ty:

e Hoi dong quén trj chi dao xay dung, thong qua va t6 chire thuc hién Bo quy
tac g xu.

e B quy tdc ing xr cO cac ndi dung chu yéu dya trén cac gia tri cbt 16i ma
Téng Cong ty khang dinh;

e B0 quy tic ung xu dugc phd bién rong rdi dén toan bd nhan vién nham muyc
dich dé toan bd nhan vién thau hiéu va hanh dong theo tinh than cua B6 Quy Tac.

e B0 quy tic ing xtr ¢ thé bao gdm nhiéu bd quy tic Gmg xir thanh phan duoc
xac 1ap riéng biét cho tirng bén c6 quyén loi lién quan.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Piéu 5. Quyeén cia co dong:

1. Co6 dong co day du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p, Luat
chirng khoan va cac quy dinh c6 lién _quan khac cua phap luat Viét Nam. Quyen ctia Co
dong duoc quy dinh tai Diéu 12 Diéu 1& Tong Cong ty. Trong d6 mot sé quyén quan
trong dugc quy dinh cu thé nhu sau:

ooa Quyén duwoc thong tin day dii theo dinh ky hoac dot xudt vé hoat dong cua
Tong Cong ty: Co ché cung cap thong tin v€ ndi dung thong tin dugc cung cap cho co
dong dugc quy dinh tai Chuong X cuia Quy ché nay.

b. Quyén yéu cau hiy bo quyét dinh ciia PHPCD: Trong truong hop Nghi
quyét cia PHPCD, Nghi quyet ciia HPQT vi pham phap luat, c6 dong co quyén dé
nghi khéng thuc hién cac quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phap luat quy dinh.
Truong hop cac quyét dinh vi pham phap luat néu trén gay ton hai dén Tong Cong ty
thi HDQT, BKS, b may quan ly phai dén bu cho Tong Cong ty theo trach nhi¢ém cua
minh. C6 dong c6 quyén yéu cau Tong Cong ty bdi thuong theo trinh ty, thu tuc phap
luat quy dinh.

C. Quyén khdi kién nhan danh Tong Céng ty: Co déng hodc nhom cd dong s
hiru tir 1% tré 1én téng sd ¢ phan phd thong trong thoi han it nhat 6 thang lién tuc co
quyén yéu cau BKS khai kién vu an dan sy d6i voi thanh vien HPQT, Tong Giam dbc
trong cac truong hop sau:

+ Thanh vién HPQT, Téng Giam ddc khong thyc hién diing cac quyén va nghia
vu dugc giao; khong thuc hién, thuc hi¢n khong day di, khéng kip thoi nghi quyét ciia
Hoi dong quan tri; Thuc hién cac quyen va nghia vu duoc giao trdi voi quy dinh cua
phap ludt, Piéu 1é Tong Cong ty hodc nghi quyét ciia Pai héi dong cé dong;

+ Thanh vién HPQT, Tong Giam déc da s dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cta cong ty dé tu loi riéng hodc phuc vu cho loi ich cua t6 chirc, c4 nhan
khac;
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+ Thanh vién HDQT, Tong Giam doc da lam dung dia vi, chirc vu va su dung

tai san cia Tong cong ty dé tw loi riéng hodc phuc vu lgi ich ciia 6 chire, cd nhdn
khac;

+ Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc da luu giflt, sir dung con d4u nham muc
dich tur loi hodc phuc vu loi ich cua to chire, ca nhan khdc,

+ Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 Tong cong ty.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc yéu cau khoi kién cua cb dong,
nhom ¢4 dong noi trén, BKS khong tra 101 bang van ban xac nhan da nhan dugc yéu
cau khoi kién va tién hanh céc thu tuc khoi kién theo yéu cau.

Truong hop BKS khong khoi kién theo quy dinh tai Piéu nay thi c6 dong, nhom
cd dong nodi trén co quyén truc tiép khoi kién Thanh vién HPQT, Tong Giam déc.
Trinh tu, thu tuc khoi kién thuc hién tuong ng theo quy dinh cua phap luat vé t6 tung
dan su. Chi phi khoi kién trong truong hop co dong, nhom c6 dong khai kién nhan
danh Tong cong ty s€ tinh vao chi phi cua Téng cong ty, trir trudng hop thanh vién
khoi kién bi bac yéu cau khéi kién.”

7 d. Quyén dwoc nhan cé tire: C6 dong duoc,quyén nhan cb tic theo chinh sach
co trc cua Tong Cong ty duoc quy dinh tai Quy ché nay.
e Quyén wu tién doi voi cé phan chao ban: cé‘dong co qpyén uu tién mua do6i
v6i ¢ phan chao ban tuong tmg véi ty 1€ s hitu ¢6 phan trong Tong Cong ty.

2. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia c6 dong

a. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cta co dong la thoi diém tai khoan luu
ky ching khoan cua ¢6 dong mo tai mot thanh vién luu ky ching khoan ghi co sO du
co phiéu cua Tong Cong ty. DPbi véi cb phiéu chua luu ky, thot diém phat sinh quyen

nghia vu cua c6 dong la thoi diém tén va cac thong tin vé co dong dugc ghi vao S6
dang ky c6 dong ctia Téng CoNg ty.

b. S6 dang ky ¢6 dong cua Tong Cong ty, danh sach cb dong do Trung tm Luu
ky Chimg khoan Viét Nam cung cap cho Tong Cong ty 13 can ctr duy nhét dé xac dinh
tu cach, quyén va nghia vu cta c6 dong.

Piéu 6: Quyen va nghia vu ciia C6 dong 16n trong Tong Cong ty:

1. Ngoai cac quyén co ban cua cd dong, C6 dong 1on (trong truong hgp khong
c6 dai dién trang ci HDQT) ¢6 quyén lién lac thuong xuyén véi Tong Cong ty theo co
ché thong tin véi co dong 16n.

2. C6 dong 16n khong duge loi dung wu thé ciia minh gay ton hai dén cac quyen

va loi ich chinh dang va duoc phap luat bao hd cua Tong Cong ty va cta cac co dong
khéc.

C6 dong 16n c6 nghia vu cong b thong tin theo quy dinh ctia Phap luat.
Piéu 7. Pdi xir cong bang giira cac co6 dong

1. Bo61 xr cong bang gitra cac cd6 dong 1a mot trong cac van dé cot 161 ciia nguyén
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tac quan tri Tong Cong ty. Moi cd dong déu dugc ddi xur cong bang, bao gdm ca co
dong thleu s0 va c6 dong la ngudi nudc ngoai thong qua viée bao vé bang cac quyén
ctia ¢ dong dugc quy dinh trong Diéu 18, quy ché nay va quy dinh cuia phap luat.

2. Cb dong nho 1¢ duoc bao vé quyén loi cuia minh thong qua hanh dong tap thé.
Hanh dong tap thé 1a mot nhom cac cd dong thiéu sd, khong ¢ dugc mot quyén nao do
khi dimg riéng 1€, co thé két hop lai vOi nhau dé co duogc sb phiéu biéu quyét & mot
mirc d6 nhét dinh dé cuing nhau c6 quyén do.

3. Déi xir cong bang giita cac cd dong con duogc dam bao bang hé théng thong
tin lién lac hiéu qua vé6i c6 dong, duoc quy dinh cu thé tai Quy ché nay.

Piéu 8: Chinh sach co tirc ciia Tong Cong ty
1. Quyén nhan cb tuc:

Co tirc 1a khoan lo1 nhuan sau thué duoc tra cho mdi c6 phan bang tién mat hoic
bang tai san khac tur ngudn loi nhuén con lai cua Tong Cong ty sau khi da thyc hién
nghia vu vé tai chinh. Nhén c6 tirc 1a mét trong cac quyén cua co dong.

2. Phuong thirc thanh toan cb turc:

- Cb tirc dugc chi tra bang tién hodc bang cd phan ctia Tong Cong ty. Viéc phat
hanh c6 phiéu chi tra co tirc phai dugc PHPCP phé chuan. HDQT phai trinh PHDCD
ban hanh Nghi quyét PHPCD thong qua phwong an phat hanh c6 phiéu cung voi bao
céo tai chinh duoc kiém toan gan nhat giri Uy ban Chting khoan Nha nudc chap thuan
va thyc hién cong bd thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chung toi thiéu 10
(muoi) ngay lam viéc trude khi thuc hién phat hanh.

3. Thu tuc va trinh tu chi tra cd tuc:

- Can clr vao tinh hinh san xuat kinh doanh va cac ké hoach dau tu ciia Tong
Cong ty, HPDQT c6 trach nhiém dé€ xuat muc co tirc va phuong thure chi tra co tirc hang
nam do61 voi tung loai co phan dé trinh PHDCD phé chuan.

- Pai hoi dong c6 dong thao luan va théng qua mirc ¢ tirc hang nam ddi v6i moi
loai ¢6 phan nhung khong dugc vuot mirc do HPQT dé xuat.

- Cén ctr vao sy phé chuan cia PHPCD, HDQT s€ quyét dinh va thong bao vé
muc c0 tirc, sO 1an co tirc dugc chi tra trong nam.

- Hoi dong quan tri 1ap danh sach ¢ dong duge nhan co tirc can clr vao sb dang
ky co dong hodc danh sach c6 dong cua Trung Tam Luu ky chimg khoan tai ngay chét
quyén nhan cb tirc. Ngay chdt quyén nhan co tirc sé do HDQT quyét dinh.

- Thyc hién cong bd thong tin vé viéc chi tra o tirc: Loai ¢ phan, ty 1¢ cd tiec,
ngay chot quyén, thoi gian va thu tuc thanh toan co tuec.

- Thuyc hién chi tra c6 tirc theo cong bb.
4. Céac no1 dung khac:

Céc ndi dung khac cua chinh sach ¢6 tirc bao gdm:
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e Loi nhuan dung dé phan phoi;

e (Céac van de¢ lién quan dén cd phan uu dai (néu co), gom co tirc ¢ dinh, ¢ tic

e Muc chi tra dé xuét (cb dinh hoidc bién d6i), mirc ¢o tirc chi tra giita ky.

e Thoi gian, dia diém chi tra.

e Phuong thtrc thanh toan c6 tirc bang tai san (néu c6).

e Diéu kién chi tra va cac truong hop khong chi tra cd tirc.

Cac noi dung nay do HDQT quyét dinh trong tai liéu chinh sach cb tire. Chinh
sach co tuc co the dugc thay doi vao bat ky luc nao tuy theo quyét dinh cua HPQT.

Piéu 9. Chuin bi hop Pai hdi dong c6 dong thwong nién

1. Trinh tu, tha tuc t6 chuc va triéu tap cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong
nién dugce quy dinh tai Diéu 18 Diéu 8. Tong Cong ty s& cong b trén trang thong tin
dién tir cia Tong Cong ty quy trinh ndi b vé trinh tu, tha tuc tridu tap va biéu quyét tai
DHDCD thuong nién va lga chon dia diém hop thich hop trén lanh thd Viét Nam.

2. Tham quyén cia PHPCP duoc quy dinh tai Diéu 14 Piéu 8.

3. Cac bude chuan bi cude hop BHDCD thudng nién:

Quy dinh vé viéc triéu tap PHDCD, chuong trinh hop va thong bao moi hop
DHDCD duoc quy dinh tai Biéu 18, Diéu 19 bicu I¢.

Céc bude chuan bj hop PHPCP thuong nién nhu sau:

a. Dw thdo chwong trinh va ndi dung hop:

‘ e Chuong trinh hop va ndi dung hop sé xac dinh co ciu cudc hop, cac van dé

can duoc dua ra thao luan va thong qua tai cuoc hop PHDPCD thuong nién.

e Trong khoang thoi gian trudc khi dua ra quyét dinh t6 chic cudc hop
DoHDCD, HDQT s€ xem x¢&t tat ca cac kién nghi, chinh thirc hodc khong chinh thirc do
cO dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop.

e Viéc chuan bj tai liéu cho cac thanh vién HDPQT phai ddm bao du thoi gian
xem x¢ét, quyét dinh va dap ung quy dinh vé quy trinh lam vi¢c cia HDQT.

b. Pwa ra quyét dinh so bj

HPQT dua ra cic quyét dinh so b vé nhimg van dé sau day trong viéc chuan bi
cudc hop PHDCD:

- No1 dung, chuong trinh Dai hoi;

- Ngay t6 chac PHPCD: HDQT sé quyet dinh ngay to chuc DHDCD thudng
nién trong thoi han theo quy dinh tai Piéu 18 Diéu 1¢. Trong d6, dia diém t6 chuc cudc
hop PHDCP sé& cho phép cac ¢ dong co thé tham du hop, dam bao c6 da chd cho ¢b
dong tham du. Sd luong cd dong s€ tham dy va ké hoach cu thé vé dja diém to chirc
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hop BPHDBCD dugc HDQT duy tinh trudc.

- Cac thu tyc lién quan dén viée thong bao cudc hop, danh sach cac tai li¢u va
ngay chét danh sach cd dong cudi ciing: ngay chot danh sach cd dong cudi cung dugc
xac dinh la ngay cd dong dugc dang ky vao s6 co dong cua Tong Cong ty va duogc
quyen tham du cudc hop PHDPCD nhu theo quy dinh tai Diéu 18 Dbiéu 1é.

c. Lp danh sdch cé dong

- Danh sach c¢6 déng duoc xac lap véi muyc dich Xac dinh cac cd dong dugc
quen tham dy cudc hop DPHPCP. Danh sach ¢ dong can bao gom thong tin vé tat ca
cac c0 dong da duoc dang ky tai ngay dang ky cudi cung, bao gom:

+ Ho va Tén; Dia chi thuong tri, quic tich, sO chimg minh nhan déan, ho chiéu
hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac cua cd dong 1a ca nhan; Tén, dia chi tru S0
chinh, so quyet dinh thanh 1ap hodc sb Gidy chting nhin ding ky doanh nghiép cua cb
dong 1a t6 chuc;

+ S6 luwong ¢6 phan timg loai;
+ S6 va ngay dang ky c6 dong cia timg cb dong;
+ Pja chi thu dién tir (néu co).

e Tong Cong ty cong bd thong tin vé viéc chot danh sach co dong co quyen
tham du hop PHDCD t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trudc ngay dang ky cudi cing chot
danh sach c¢6 dong.

e Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty s& giip cd dong xac minh thong tin
dé dam bao rang cac quyén cta ho di duoc ding ky day du. Co dong co quyén Xac
Minh tinh chinh xac cua thong tin trén Sb bang ky c6 dong vé chinh ban than ho va sb
co phan ma ho nam gitr. Co dong co quyén yéu cau stra doi nhimg thong tin sai 1éch
hozc bd sung nhitng thong tin can thiét vé minh trong danh sach c¢6 dong c6 quyén du
hop PHPCP theo quy dinh tai Piéu 12 Piéu 8.

e HDQT ¢ thé stra chita, b sung hoic thay d6i danh sach c6 dong sau ngay
ding ky cudi cung cho muc dich khéi phuc lai quyén hop phép cua nhimg co dong
khong dugc dua vao danh sach nay hodc stra chita nhiing sai sot khac (lién quan dén
thong tin cua cd dong).

d. Théong bdo moi hop DPHDCD

Thong bdo moi1 hop PHPCD duoc quy dinh tai Piéu 18 Piéu I¢, cu thé nhu sau:

e Cach thuc gui thu moi hop: Céch thue thong bao moi hop theo quy dinh tai
Khoan 2 va Khoan 3 Dbiéu 18 Diéu 1¢. Thong bdo moi hop cé thé duge gui qua cac
hinh thire (i) gui qua thu dién tur va dang tai trén trang thong tin dién tir - website cua
Téng Cong ty; (ii) cong bd cong khai trén cac phuong tién truyén thong co so lugng

lon doc gia; (iii) dang tai trén cac bao ra ¢ Trung wong hodc dia phuong noi Tong
Cong ty dong tru s¢ chinh it nhat 03 (ba) s6 bao lién tiép.

e Thong tin trong thong bao moi hop: Thong bdo moi hop PHDCD phai bao
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gom day du cac thong tin dé hudng dan cd dong cach thirc tham du cudc hop. Céc
thong tin bao gom:

+ Tén va dia chi Té)ng Cong ty;

+ 86 va ngay cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, noi ding ky doanh
nghiép cua Tong Cong ty;

+ Tho1t gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thudng tra ctia c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cd
dong;

+ Ngay dang ky cudi cung;

+ Chuong trinh nghi su;

+ Mau gidy uy quyén;

+ Phiéu biéu quyét va tai liéu thao luan; du thao Nghi quyét PHDCD;

+ Thong tin vé thoi gian va dia diém ma c6 dong c6 thé nhan dugc tai liéu hop;

+ Thu tuc dé nhan duoc cac thong tin co ban;

+ Thoi gian bat dau dang ky du hop;

+ Nguoi duge Tong Cong ty cir ra dé tiép nhan cac thong bio cua co dong vé
nhiing sai sot trong vi¢c dang ky du hop;

_ + Dia chi lién lac va thong tin vé nguoi ma co dong s& gui chi dan biéu quyét
bang van ban téi.
‘  Thong tin va tai liéu hop PHDCD: Thong tin va tai liéu cudc hop DPHDCD
can cung cap cho c¢6 dong khi tham dy cudc hop PHDPCD, bao gom:
+ Bao cdo thuong nién va bao céo tai chinh hang nam;
+ B4o céo cia Kiém toan doc 1ap;
+ Béo cdo cua bo phan kiém soat (Ban Kiém soat, Kiém toan ndi bo);
+ Bao cao hoat dong cua HDQT;
+ Du thao stra d6i Piéu 1é Té)ng cong ty, du thao Piéu 1& mai (néu co);
+ Du thao Nghi quyét DPHDCD thudng nién;
+ Théng tin vé cac tmg vién duogc dé cir vao HPQT va Ban Kiém soat;
+ Thu chap nhén cua cac tmg vién dugc dé ctr vaio HPQT va Ban Kiém soat;

+Y kién cua HDQT d6i v&i timg van dé trong chuong trinh hop va céc y kién
khong tan thanh (néu co);
e Cach thuc gui phleu biéu quyét: Cach thirc giri phiéu biéu quyet dugc quy

dinh tai Khoan 4 Diéu 19 Piéu 1¢ hodc theo hudéng dan tai Quy ché biéu quyét, bau cir
cua HDQT gui kém theo Thong bao moi1 hop PHDCD.
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€. Thong qua chwong trinh va ngi dung cudc hop.

- Xac dinh cac c¢6 dong c6 quyén kién nghi dua ra cac van dé vao ndi dung
chuong trinh hop: Co dong hoic nhom cd dong duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 12
Diéu 1é c¢6 quyén kién nghi dua cac van dé vao nodi dung chuong trinh hop thong qua
co ché lién lac thudng xuyén véi c6 dong 16n.

+ Co dong hodc nhom cd dong lap yéu cau bod sung chuong trinh hop Pai hoi
ddng c6 dong bang van ban gui cho Chu tich Hoi dong Quan tri bang cach gui thu
hodc gui truc tiép tai quiy L& tan cua Vian phong Téng Cong ty it nhat ba (03) ngay
trude ngdy to chic Pai hoi du kién. Yéu cau phai néu rd thong tin:

e Tén c dong;
o SO luong cd phan, loai ¢b phan s& hiru,
e S4 vangay dang ky co dong tai Tong Cong ty;

e Van dé kién nghi can bo sung vao chuong trinh hop; ly do dua ra kién nghi
va cac bang ching chtirng minh cho yéu cau, kién nghi cta cd dong;

e Chir ky cua ¢ dong
~ Neéu ngudi ky van ban kién nghj 1a dai dién cO dong phai giri kém theo gidy uy
quyén hop I¢.

+ HDPQT c¢6 quyén tu chdi cac kién nghi cua c6 dong trong céac truong hop dugce
quy dinh tai Khoan 5 Diéu 18 Diéu I¢. Ngoai ra, HDQT cling c6 quyén tu choi kién
nghi cua c6 dong néu kién nghi d6 khong tuan thu quy dinh phép luét;

- HDQT s& dua cic van dé do cb dong kién nghi hop 16 (khong bi tir chdi) vao
thanh cac nd1 dung riéng bi¢t trong chuong trinh hop DPHDCD.

- Trudng hop tir chdi klen nghi, Hoi dong Quan tri phai tra 161 cho co dong bang
van ban trude ngay du kién to chire hop Pai hoi dong ¢6 dong vé cac van dé tir chdi va
1y do tir chdi.

- Cac van dé s€ dugc dua vao chuong trinh hop bao gom:
+ Thong qua murc ¢ tlrc cua tung loai cd phan;

+ Thong qua bao cdo thuong nién va cac bao cdo tai chinh hang nim cua Tong
Cong ty;

+ Thong qua bao céo ciia HPQT va bao céo ciia Ban Kiém soat;
+ Céc van dé thuc tham quyén ciia PHDCD.
f. Du thao Nghi quyét PHPCD

HDQT phai chuan bi du thao Nghi quyét V‘é nhiing van dé trong chuong trinh
hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Diéu I¢;
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Pi¢u 10. T6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong thuwdng nién

Trinh ty, thu tuc va cac diéu kién tién hanh PHDCD thudng nién dugc quy dinh
tai Bicu 20 bicu 1¢. Cac budc to6 chuc cuoc hop PHDPCD cu thé dugce quy dinh bd sung
nhu sau:

1. Pang ky du hop PHDCD

‘ Viéc da“}ng ky tham du cudc hop PHDPCD duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 20
biéu 1€, cu thé nhu sau:

e Thu ky Téng Cong ty hodac mot bd phan/ca nhan dugc HPQT chi dinh co
trach nhiém thyc hién viéc dang ky du hop PHDCD.

e Vigc dang ky du hop DHDCD bao gdm viée dang ky co dong va dai dién
duoc Gy quyén cua cd dong tham dy trudc khi khai mac cudc hop PHDCD. Co dong
duoc dang ky dé xac minh ty 1é tdi thiéu co6 dong hodc dai dién Gy quyén cia co dong
du hop theo quy dinh dé cudc hop PHPCP dugc tién hanh mot cach hop 18.

e Trong truong hop co dong ctr hon mot nguoi dai dién dugce uy quyén thi phai
xé4c dinh cu thé sd ¢6 phan va sb phiéu bau dugc uy quyén ctia mdi ngudi dai dién.

e Trong truong hgp Thong bao c6 kem phlreu b{eu quy,et, go dong duoc xem la
c¢6 tham dy cudc hop trong truong hop dé gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén
HPQT cham nhat 1 ngay trudc khi khai mac cudc hop.

e Viéc kiém tra tu cach dai biéu, diéu kién tién hanh cudc hop PHDCD dugc
quy dinh tai Diéu 20 Dicu I¢. Cac giay to can dugc mang toi cudc hop, xuat trinh va
kiém tra khi dang ky tham dy cudc hop PHDCD s&€ duge ghi 16 trong thong bao moi
hop DPHDCD, bao géom: Chimg minh nhén dan, hd chiu hodc ban sao gidy dang ky
doanh nghiép, thu moi va giay iy quyén (trong truong hop dugc ty quyén).

e Viéc dang ky cd dong dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHDCD.

2. Kiém tra va cong bd ty 1¢ c6 dong tham du tdi thiéu:

e Viéc kiém tra \(2‘1 cong bd t}’/ 16 ¢ dong tham du tdi thiéuqdu:c_)’c thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 19 Dicu 1¢. Cu thé, Nguoi phu trach quan tri Tong ong ty hodc mot
b(:) phan, ca nhan dugc HPQT chi dinh c6 tréch,nhié{n kiém tra va thong bao s6 luong
c6 dong du cugc hop dap ng ty 1€ tham du t6i thi€u theo quy dinh. Ty 1€ nay phai

dugc Chu toa cuoc hop DPHDCD cong b ngay sau khi két thuc viéc ding ky co dong
du hop va trudc khi c6 dong thuc hién biéu quyét.

3. Khai mac cudoc hop PHDCD

- Khi dat duoc du sb luong thanh vién du hop tdi thiéu duoc quy dinh tai Diéu 18
Tong Cong ty, Chu tich HPQT tuyén bo khai mac cudc hop PHPCD.
- Chii toa cudc hop PHDCD dugc quy dinh tai khoan 4 Dicu 20 Diéu 1¢. Trong
truong hop bau chu toa, tén cac ing vién dugc d€ cu va so phi€u bau s&€ dugc cong bo
va ngudi c6 sO phiéu bau cao nhat s€ lam chu toa cudc hop.
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- Chu toa cudc hop PHDCD dé cir mot sb nguoi lam thu ky cudc hop dé ghi
bién ban hop PHDCD.

4. Bau Ban Kiém phiéu:

- Chu toa yéu cﬁu‘ DHDCD bau Ban Kiém phiéu tai moi cudc hop PHPCD theo
quy dinh tai khoan 2 Dbic¢u 20 Diéu 1¢.

- biéu kién cua cac thanh vién Ban Kiém phiéu bao gom:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban Kiém phiéu 1 ngudi c6 hiéu biét vé cac quy
dinh cta phap luéat, c6 thé 1a nhan vién thudc bd phan phap ché cia Tong cong ty;

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HPQT hoic tng cir vién
thanh vién HPQT;

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai 14 thanh vién Ban Téng Giam déc
diéu hanh va g ctr vién thanh vién Ban Tong Gidm doc di€u hanh.

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai 1a nhiing nguoi c6 lién quan voi
nhitng doi tugng trén;

+ Thanh vién Ban Kiém phiéu nén 12 nguoi c6 kinh nghiém vé cong tac biéu
quyét, bau ctr.

- Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap bao cdo bang vin ban Ve
két qua klem phiéu sau khi két thuc cudc hop PHPCP. Bao cdo ndy sé dugc cung cap
cho cac c6 dong thong qua trang thong tin dién tir cua Tong Cong ty va bang ban cling
tai van phong try s¢ chinh cua Tong Cong ty. Bao cdo vé két qua kiém phleu phai co
chir ky cua tit ca cac thanh vién Ban Kiém phiéu. Céc thanh vién tir ch6i ky bao cao
nay s& phai giai thich 1y do tir chdi va 1y do nay s& dugc dua vao phu luc cia bao cdo.

- Chu toa cudc hop chi dinh nguoi hoac bo phan chiu trach nhiém giam sat qua
trinh kiém phiéu. Nguoi nay nén la mot c6 dong thiéu sb va doc lap voi Tong Cong ty.
Nguoi nay co quyén can thiép va bao cao ngay khi phat hién co dau hiéu bat thuong
hodc khong minh bach trong qué trinh kiém phiéu.

- Nguoi duoc chi dinh giam sat qua trinh kiém phiéu c6 quyén:

+ Ngan chin moi hanh vi vi pham quy ché biéu quyét, bau cir.

+ Bao cao chil toa PHDCPD vé nhiing déu hiéu bat thuong trong qué trinh kiém

phiéu (néu co).

5. Khach moi tham du cu¢gc hop PHDCD

- Kiém toan vién doc lap c6 thé duoc moi tham dy DPHPCPD dé phat biéu y kién
vé cac van dé kiém toan va cac van dé lién quan dén viéc thong qua cac bao cao tai
chinh hang nam. Ngoai ra, HDQT c6 thé moi cac chu ng, cidc nha dau tu tiém nang,
can bg cong nhan vién, cic co quan nha nudc, nha bdo, cac chuyén gia va cac ca nhan
va t6 chuc khac khong s& hitu c6 phan ctia Tong Cong ty tham du cudc hop BPHDCD.
HBQT c6 Nghi quyét thong qua thanh phan khach moi khi triéu tap PHDCD.
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6. Cong bd chwong trinh va thé 1¢ cudc hop:

- Chu toa cudc hop PHDPCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop dén cac dai
biéu, can thiét giai thich trinh ty, thu tuc tién hanh cudc hop theo quy dinh tai Diéu 22
Diéu 18. Noi dung chuong trinh hop phai dugc xac dinh chi tiét va thoi gian thao luan
cho timg van dé&. Chuong trinh va noi dung hop phai dugc DPHDCD thong qua ngay
sau khai mac. Chi c6 PHPCP mdi c6 quyén thay doi chuong trinh hop da dugc gt
kém theo Thong bao moi hop.

- Pbi véi trinh tu, tha tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cta
DHDCD thi quyét dinh cua chu toa mang tinh phan quyét cao nhat theo quy dinh tai
khoan 8 Diéu 22 Diéu €.

7. Thao luin cac van dé trong chwong trinh nghi su

Vigc thao luén cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia PHPCPD phai tuan thu
theo nhitng nguyén tac sau:

- Tao co hoi cho cb dong (i) dat cau hoi voi thanh vién HDQT, Ban Kiém soat,
Kiém toan doc lap va nhan dugc cic ciu tra 1oi rd rang (i) c6 the dua ra quyet dinh

trén co so nhiing thong tin day du va khong thién léch d6i véi tat ca cac van dé duogc
dua ra trong cudc hop.

- Céc cau hoi ctia cd dong dit ra can duogc tra 101 ngay. Néu mot cau hoi nao do,
khong duogc tra 161 ngay, Tong Cong ty can c6 van ban tra 161 ngay sau cudc hop
DHDCD.

- Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, cac tiéu ban HDbQT (néu co),
Kiém toan vién doc lap, Tong Giam dbc va cac ‘thanh vién Ban Diéu hanh can phai ¢6
mit tai cudc hop DPHPCP. Trong trudng hop vang mat, cha toa cia PHPCPD can giai
thich rd nguyén nhan ving mit cua ho.

- Nhing nguoi quan ly cua Téng Coéng ty can duoc phat biéu tai cudc hop
DHDCD, khi ¢6 yéu cau.

- Chu toa DPHDCD chi dugc phép ngat 101 nguoi trinh bay dé dam bao trinh tir
hodc tuan thu dung cac yéu cau vé thu tuc cua cudc hop.

8. Bi¢u quyét tai cugc hop PHPCP

- Thong th}Ib’ng viéc biéu quyét tai gu(f)c hgp DHDCD duogc thuc hién thong qua
hinh thirc bo phicu kin. Cac truong hop bi€u quyét cong khai phai dugc PHDCD quyét
dinh tai tirng thoi diem.

- HDQT s€ xay dung va thong qua Quy ché biéu quyét, bau cr cin clr theo quy

ché nay.

- Thé biéu quyét bao gom cac thong tin:

+ Tén va dia chi Téng cong ty;

+ Loai cudc hop DPHPCD (thudng nién hay bat thudng);
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+ Thoi gian va dia diém to chirc hop PHDBCD;
+ Cac van dé can biéu quyét dugc sap xép theo trinh tir trong chuong trinh nghi
SU;

+ Cac lya chon biéu quyet “ddng y:, “Khong dong ¥, hodc “khéng co y kién”
dbi voi timg van dé can biéu quyét.

+ Trong truong hop bau thanh vién HPQT hoic Ban Kiém soat, tén cta ting
ung Vién.

+ Han cubi gui cac thé biéu quyét da duge dién dén Tong Cong ty (néu céac the
biéu quyét nay phai gui dén Tong Cong ty);

~ + Dia chi gui cac the boiéu quyét da dugc dién dén Tong Cong ty (néu cac thé
biéu quyéet nay phai giri dén Tong Cong ty);
+ Gidi thich vé viéc bau don phiéu v6i ndi dung nhu sau: “Khi thanh vién
HDQT, thanh vién BKS dugc bau theo nguyen tac bau don phleu cb dong co the dung
tat ca s6 phiéu biéu quyét ctia minh dé bau cho mot hoic mét s6 ing cir vién”

+ The biéu quyet phat duoc ghi ro s6 lugng ¢6 phiéu ma mdi co dong c6 thé bo
phiéu quyét dinh vé timg van d¢;

+ Thé biéu quyét can co 6 tréng dé c6 dong co thé dién sd phiéu biéu quyét ma
ho danh cho moi ing ctr vién;

+ Hudng dan c6 dong cach thirc dién vao thé biéu quyét: néu ca nhan dai dién
cho c6 dong la t6 chuc thi phai dién vao thé bi€u quyét day du ho, tén chirc vu cua ca
nhan do6 va tén day du cua to6 chirc ma ca nhan do dai dién.

Truong hop nay, dinh kém thé biéu quyét ban sao gidy Uy quyén va ca nhan dai
dién phai ky tén vao thé bi€u quyét.

9. Kiém phiéu va ghi lai két qua kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién ban

kiém phleu Tat ca cac thanh vién trong Ban Kiém phiéu phai ky tén trén bién ban
kiém phiéu.

- Bién ban ki€ém phi€u bao gom cac ndi dung chi tiét sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh cua Tong Cong ty; s6 va ngdy cap gidy dang ky
doanh nghi¢p, noi dang ky doanh nghiép;

+ Dia diém cudc hop PHDCD;

+ Thot gian hop PHDCD;

+ Loai cudc hop DPHPCPD (thudng nién hay bat thudng);
+ Chuong trinh va ndi dung cudc hop

+ Hinh thirc biéu quyét;

+ Ho va tén cua cac thanh vién Ban Ki€m phiéu;
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+ Tong s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, tong sd phiéu phat
ra, thu veé;

+ Tong sb phleu biéu quyét ddi voi timg van dé trong chuong trinh hop va ty 1¢
¢ dong tham du tdi thiéu;

+ Két qua biéu quyét phai ghi 15 tong sd phleu ddng ¥, khong dong y va khong
c6 v kién; ty 16 twong Gmg trén tong sb phiéu biéu quyét ctia c6 dong du hop;

+ Ngay 1ap Bién ban kiém phiéu;

+ Thoi gian bat dau kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh duoc DPHPCP
thong qua va két qua kiém phiéu phai dugc cong bd trong cudc hop.

10. Cong bd két qua kiém phiéu va quyét dinh cia PHPCD

Két qua kiém phiéu dugc chu toa/Trudng ban kiém phleu cong b ngay trudc
khi bé mac cudc hop PHPCD. Két qua klem phleu bao gom tong s6 phiéu dong y,
khong dong ¥ va khong c6 ¥ kién cua timg van dé.

11. Bé mac cudc hop PHPCD
, ‘Chﬁ toa hop DPHDPCD tuyén bd bé mac cude hop QHDCD sau khi: (i) Tat ca qéc

van dé trong chuong trinh hop dé dugc thao luan va biéu quyet va (ii) Két qua kiém
phiéu da dugc cong bo.

12. Lwu phiéu biéu quyét

Sau khi két thtic cuc hop PHDCD, Baaniém phiéu phai dam bao rang tat ca
cac the bicu quyet va cac van ban hudng dan bi€u quyet déu dugc dong dau va bo vao
hom phi€u. Toan bg tai liu s€ duoc thu ky Tong Cong ty luu theo ché do bao mat theo
quy dinh vé luu trir cua Tong Cong ty.

13. Lap Bién ban hop PHDPCD

- Thu ky‘cu(f)c h(_)p DHDCD chiu trach nhiém lap bién ban hop PHDCD theo
quy dinh tai bicu 26 bicu I¢. Chu toa va Thu ky 1ap bién ban BPHDCD phai lién doi
chiu trach nhi€m vé tinh trung thuc, chinh xac gﬁa ndi dung bién ban. Ngoai ra, Bién
ban hop BPHDCD con phai tuan thi nhitng yéu cau sau:

+ Bién ban hop PHPCP phai duoc lap va thong qua trude khi bé mac cudc hop;

+ Bién ban hop PHPCP phai duge cong bd trén trang thong tin dién tir cla
Téng Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gio. Viéc dang tai trén trang thong tin

dién tr cua Tong Cong ty duoc thay thé cho viée giri cho tat ca cac co dong trong thoi
gian 15 ngay ké tir ngay két thac PHPCD theo khoan 3 Diéu 26 Piéu 1é.

+ Bién ban hop PHDCD phai c6 chir k¥ cia Chu toa va Thu ky cudc hop;
- Bién ban hop BPHDCD phai ¢6 cac thong tin:
+ Tén cua Chu toa, Thu ky cudc hop PHDCD;

+ Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai PHPCD vé timg
van dé trong nd1 dung chuong trinh hop;
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+ Cac quyét dinh da duogc théng qua tai cudc hop;
+ Thoi gian bat dau va két thiic cudc hop;

+ Dia chi nhan thu cia Tong Cong ty noi ma cac cd dong gui cac phleu biéu
quyét di duoc dién trong truong hop Tong Cong ty gui thé biéu quyét dén cd dong
trudc ngay hop PHDCD;

+ Ngay lap Bién ban hop PHDPCD;

- Cac tai liéu co lién quan phai dugc luu trir kem theo bién ban hop PHDCD
tai try s& chinh ctia Tong Cong ty bao gom:

+ Danh sach c6 dong ding ky du hop;
+ Toan vin Nghi quyét di duoc thong qua tai cude hop;
+ Tai liéu c6 lién quan kem theo Thong bao moi hop;
+ Vin ban oy quyén tham du PHPCD.

Picu 11: Pai hoi dong co dong bat thuwong

1. Trwong hop té chive PHPCP bit thwong

‘ CéC‘tru:(‘)’ng hop t6 chitc hop PHPCP bét thuong dugce quy dinh tai khoan 5
bicu 14 bicu 1.
2. Chuan bi hop PHPCD bit thuong

- Trach nhiém tri¢u tap PHDCD bat thuong, bao gom tham quyén, thoi gian
triéu tdp duoc quy dinh tai khoan 6 Bi¢u 14 Diéu 1¢;

- HDPQT c6 quyén tir chdi dé nghi triéu tip hop PHPCPD bat thudng trong cac
truong hop sau:

+ Yéu cau hop PHPCP bat thudng khong phi hop véi quy dinh ciia Phép luat;

+ C6 dong hodc nhom cd doéng yéu cau khong so hitu hodc dai dién s& hitu cho
ty 1€ biéu quyét theo yéu cau dugc quy dinh tai khoan 3 Dicu 12 Diéu 1¢;

+ V?}n dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khéng thudc thim quyén cia
DHDCD bat thuong;

‘ 3. Trinh ty, thu tuc t6 chirc hop DPHPCD bit thudng dugce quy dinh tai Diéu 18,
diéu 19 va diéu 20 Dicu I¢;
4. Lay ¥ kién c6 dong bang vin ban thong qua quyét dinh cia PHDCD

Tham quyén va thé thuc lay y kié'n‘béng van ban thong qua quyét dinh cua
DHDCD duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu €.

Picu 12: Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

Nghi quyét PHDPCD dugc théng qua theo quy dinh tai Diéu 20 va Diéu 21 Diéu

A

1€.

- 17/57 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

1. Cac quyét dinh phai dugc thong qua voéi ty 18 biéu quyét theo quy dinh tai
Piéu 21 Diéu 1é.

2. Cac quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh céc loai chting khoan phai phu
hop véi quy dinh ctia phap luat vé chung khoan va thi truong chirng khoan.

3. Cac quyét dinh ctia PHPCD co thé dugc yeu cau hay bo theo quy dinh tai
Piéu 24 Piéu 18. Cac truong hop khac sau day can phai duoc co su can trong vi co thé
dan t&i viée hity bo quyét dinh cua PHPCP:

- Khong thong bao mai hop kip thoi toi tat ca cac c¢d dong;
- Khéng cho ¢ dong co hoi dugc tiép can voi cac tai liéu hop PHPCD;

- Céc ndi dung c6 trong Nghi quyét ma khong cé trong chwong trinh nghi su da
dién ra trong thuc té.

Piéu 13: Bio cdo ciia HPQT va ciia BKS tai PHPCP thwong nién
1. Bao cao hoat dong cia HPQT:

~ Bao cao hoat dong cua HDQT trinh PHDCD thuong nién theo quy dinh tai
diém b khoan 1 bicu 15 Diéu I¢. Bao cao phai dam bao toi thi€u ¢ cac ndi dung sau:

- Béo c4o tinh hinh hoat dong ctia Tong Cong ty trong nim tai chinh;
- Hoat dong cia HPQT;
- Tong két cac cude hop ciia HPQT va cac quyét dinh cia HDQT;

- Két qua danh gid cta thanh vién HPQT doc 1ap vé hoat dong cua HPQT
(n€u co);

- Hoat dong cua cac tiéu ban khac thuoc HDQT (néu c0);
- Két qua giam sat dbi voi Tong Giam dbc va thanh vién Ban Diéu hanh khac;
- Céc ké hoach dy kién trong tuong lai;

2. Bao cao hoat dong cua BKS:

Bao cao hoat dong cua BKS trinh PHDCD thuong nién theo quy dinh tai diém
€ khoan 1 Biéu 15 Dic€u I¢. Bdo cao phai dam bao t61 thiéu c6 cac ndi1 dung sau:

- Hoat dong cia HPQT;

- Téng két cac cudc hop cua BKS va céac quyét dinh cua BKS;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Tong Cong ty;

- Ké:[ qua giam sat d6i v6i HPQT, Tong Giam ddc va cac Thanh vién Ban
Diéu hanh khac;

- Bao cao danh gia sy phéi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT, bd may Ban
diéu hanh va cac co dong;
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CHUONG III
HQI PONG QUAN TRI
Piéu 14: Tham quyén cia HPQT

Tham quyén, trach nhiém va nhiém vu cia HPQt duoc quy dinh tai Piéu 29
bicu 1¢. HPQT c6 tham quyén dua ra cac quyét dinh trong nhiing linh vuc duoc quy
dinh cu thé tai Biéu 27 Dicu I¢, cu thé & 4 (bon) nhom chinh nhu sau:

- Giam sat chién luoc va kiém soat hoat dong quan 1y, tuyén chon va gidm sat
Tong Giam doc va can bo quan ly cap cao.

- T6 chuc hop PHDCD;

- Vén diéu 1¢ va tai san ciia Tong Cong ty;

- Cong bd théng tin va tinh minh bach cua thong tin.

1. Giam sat chién lrge va kiém soat hoat dong quan 1y, tuyén chon va giam
sat Tong Giam doc va can by quan ly cap cao.

- Giam sat viéc xay dung cac dinh hudéng chién lugc va t6 chirc thyc hién chién
lugce, ké hoach phat trién trung han, ké hoach kinh doanh hang nam ctia Tong Cong ty;

- Ban hanh cac quy ché cua Tong Cong ty nham dam bao thuc hién quyén va
nghia vu cua minh theo quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 27 Diéu I¢:

+ Quy dinh cac tha tuc chi tiét d6i v6i Tong Giam doc va Nguoi quan 1y khac
trong viéc xin phép thyc hién nhiing giao dich ndm ngoai pham vi ké hoach kinh doanh
va tai chinh cta Tong cong ty;

+ Quy dinh co cdu bo may quan 1y, quyén, nghia vu cia bd may quan ly va trach
nhiém phai ganh chiu trong nhiing trudng hop hanh dong vuot qua tham quyén.

- B6 nhiém va mién nhiém Téng Giam ddc va can bo quan 1y cip cao, phé chuan
cac diéu kién ctua hop dong lao dong va quyét dinh mirc thu lao cua Tong Giam doc va
can bd quan ly cap cao theo quy dinh tai di€ém 0 khoan 2 di€u 27 Diéu I¢.

- Giam sat hoat dong ctia Tong Giam dbc va can bo quan 1y cip cao theo quy
dinh tai khoan 4 di¢u 27 DPiéu 1¢; HDQT quy dinh trach nhi¢m giam sat cu thé cho cac
tiéu ban cua HDQT (n€u cd) phu hop vai linh vuc phu trach. Cac ndi1 dung gidm sat cu
thé sau:

+ Thanh tich chung ctia Tong cong ty, dic biét trong su so sanh voi cac dbi thi
canh tranh;

+ Sy tuan thi cia B may quan 1y d6i véi luat phap va cac tha tuc noi b lien

quan dén quéan trj Tong Cong ty, quan tri rii ro va kiém soat ndi bo va van dé vé dao
duc kinh doanh;

+ Thanh tich cia bd may quan 1y ¢ cap d6 nhom va cap do ca nhén;

+ Viéc trién khai chién lugc kinh doanh ctia Tong Cong ty;
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+ Céc chi tiéu tiép thi va kinh doanh ctia Tong Cong ty;

+ Céc két qua tai chinh ctia Tong Cong ty;

+ Quan h¢ véi cac bén co quyén lgi lién quan, bao gé)m ca cac ¢b dong, can bd
nhan vién, cac nha cung cung cap va khach hang ciia Tong Cong ty.

Trir khi c6 quyét dinh khac cia HDQT, Can b6 quan ly cap cao phai giri Téng
Giam déc bao cao ty danh gid. Tong Giam doc s& cho v kién va giri cac bao cdo nay
dén HDQT lay y kién thong qua.

Bio cao dugce lap theo dinh 6 thang/lan (cubi quy 2 va quy 4 nam tai chinh). Bao
cdo dugc HDQT théng qua theo hinh thic hop truc tiép hodc 13y klen bang van ban.
Thoi gian gui bao cao cho HPQT phai tuan tha theo cac quy dinh vé hop va lay ¥ kién
cua HDQT dugc quy dinh trong quy ché nay. Noi dung bao cao bao gom va khong gioi
han ¢ viéc giam sat to chuc thuc hién cac Nghi quyét PHPCD, HPQT, cac két qua
hoat dong kinh doanh cua Téng Cong ty, cac cong tac, nhiém vu quan 1y, diéu hanh
theo quy dinh tao Diéu 18, quy ché quan tri Tong Cong ty.

- Thanh 13p céc tiéu ban thudc HDQT: khi can thiét, HDQT s& xem xét thanh I4p
cac Ti€u Ban tryc thugc c6 du nang lyc dé chuyén nghiép hoa cac hoat dong cua
HDQT.

- B6 nhiém va mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Tong ccong ty: HDQT chiu
trach nhiém bd nhiém va mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty theo quy
dinh tai Diéu 32 Diéu 16;

- Thong qua cac tai liéu ndi bo: HPQT c¢6 trach nhi€ém thong qua céc tai li€u ndi
b0 trir cac tai liéu thudc tham quyén cuia BPHDCD. Cu thé bao gom:

+ Quy ché hoat d@ng va hudng dan noi bd danh riéng cho mdi Tiéu ban thudc
HDDQT dugc thanh 1ap, néu co;

+ Ta‘}i liéu ,hu('mg dan viéc bau chon cac thanh vién HDPQT, BKS theo phuong
thirc bau don phicu;

+ Quy dinh vé viéc cong b thong tin phi hop voi cac quy dinh cua ludt phap;

+ Quy tic Gmg xr;

+ Chinh séach ¢b tirc;

+ Chinh sach bdo mat thong tin;

+ Cac quy dinh lién quan dén kiém soat va ra soat, chinh sach quan 1y giao dich
voi Nguoi ¢ lién quan;

+ Quan ly rui ro;

+ Kiém toan cac hoat dong tai chinh va kinh doanh ctia Tong cong ty;

+ Nguoi phu trach quéan tri Tong cong ty;

+ Cac tai liéu khac.

- 20/57 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

- Thong qua quy tic Quan tri Tong Cong ty hiéu qua: HPQT co trach nhiém
dam bao thong qua cac quy tac quan tri Tong cong ty hiéu qua dé dam bao quyén loi
cho céc co6 dong.

2. Pam bao quyén lgi c6 dong

- HPQT c6 trach nhiém trong viéc t6 chirc PHPCD duge quy dinh cu thé tai
bicu 9, di€u 10, di€u 11 va diéu 12 cia Quy ché nay.

- HPQT c¢6 trach nhiém xay dung chinh sach c6 tic dé dam bao quyén loi cho
cac co dong;

- HPQT s& ch tri trong viéc ngin ngira va giai quyét cac xung dot gitta c6 dong
va Tong cong ty. HDQT c6 trach nhi¢m xay dung hé thong tuan thu cac quy trinh, thu
tuc va co ché giam sat, h¢ thong ki€ém soat nd1 bo d61 véi cac xung dot.

3. Tai san va von diéu 1¢

- Tham quyén cuia HPQT d6i véi tai san va vén diéu 1& duoc quy dinh tai diéu
27 bicu I¢;

4. Kiém soat cong bd thong tin va dam bao tinh minh bach.

- HDQT s& phé duyét trude cac bio céo tai chinh da dugc kiém toan va giri dén
BKS dé tham dinh trudc khi trinh BPHDCD.

- HDQT c¢ trach nhiém chuan bi cac bao cdo vé cong tic quan 1y va tinh hinh
hoat dong ctia Tong Cong ty trinh PHDCD thuong nién;

- HPQT chiu trach nhiém thong qua cac bdo cdo su kién quan trong. Viéc cong
bo cac thong tin quan trong nay theo quy dinh tai Quy ché nay.

- HPQT s& thiét 1ap mot co ché dam bao viéc xay dung mot hé théng danh gia
va kiém soat rui ro. Cu thé:

+ Thong qua chinh sach, quy trinh va thu tyc quan 1y rui ro va dam bao tuan thu
cac thu tuc nay va dam bao thong tin kip thoi day du cho HPQT.

+ Thuong xuyén phan tich, danh gia va cai thién hiéu qua cua chinh sach, trinh
tu, thu tic quan ly rui ro;

+ Xay dyng cac chinh sach phu hop nham khuyén khich Bo may quan ly, cac
phong, ban va nhan vién Tong Cong ty ap dung hé thong kiém soat ndi bo.

+ Khi can thiét, HDQT thanh 1ap Tiéu ban Quan 1y rii ro.
Piéu 15: Thanh phin, co cau HPQT
1. S6 lwgng thanh vién HPQT

S6 luong thanh vién HDQT theo quy dinh tai I?iéu 26vDiéu I¢ va dugc quyét
dinh dua trén céc yéu cau cua phap ludt, nhu cau cu thé cia Tong Cong ty va cd dong
trong tung thoi ky.
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2. Co chu HPQT

- Co cau HPQT theo quy dinh tai Diéu 26 biéu 16. HPQT bao gf)m Chu tich
HDBQT va céac thanh vién HPQT. Khi can thiét, HDQT s& thanh lap cac tiéu ban phy
trach céc linh vuc cu thé theo Nghi quyét cia HPQT tai timg thoi diém.

- Quyen‘ han va nghia vu cia Chu tlcl} HDQT, thanh Ylen HDBQT theo quy dinh
tai Diéu 29 Dicu I¢ . Chu tich HPQT duoc bau theo nguyén tac qua ban.

3. Nhiém ky cia thanh vien HDQT
- Nhiém ky cta thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Diéu 8.

- Nhiém ky duoc tinh theo thoi gian ma thanh vién dé tham gia mot HPQT cu
the.

- Nhiém ky cta thanh vién HDDQT bau b6 sung 1a thoi han con lai cia nhiém
ky HPQT do.

4. Cac dang thanh viéen HDQT
- Céc thanh vién HDQT duoc phan loai nhu sau:

+ Theo tinh diéu hanh: Thanh vién HPQT tham gia diéu hanh va thanh vién
HDPQT khong tham gia diéu hanh;

+ Theo tinh doc 1ap: Thanh vién HPQT khong diéu hanh c6 thanh vién HPQT
doc 1ap va thanh vién HPQT khong doc 1ap.

Thanh vién HPQT doc 1ap chiém it nhat mot phan nam (1/5) tong s thanh vién
HDQT.

- Thanh vién HDQT khong diéu hanh 1a thanh vién HDQT khong ndm gifr bat
ky chirc vu quan 1y, diéu hanh nao trong Tong cong ty. Thanh vién HDQT khong diéu
hanh phai dam bao cac pham chat sau:

+ Liém chinh va ¢6 tiéu chuan dao dtrc cao;

+ Phéan quyét chuén xac;

+ K¥ ning va y chi dwong dau vé6i thach thire va tim kiém cai méi;

+ K¥ nang giao tiép tot.

- Thanh vién HPQT ddc lap phai dam béo cac yéu cau bat budc sau:

+ Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 1% tong s6 c6 phan
cd quyén bi€u quyéet ciia Tong cong ty;

+ Khong phai la nguoi dé tung lam thanh vién HDQT, Ban kiém soét ctia Tong
Cong ty it nhat trong 5 nam lién trudc do™.

+ Khong phai 1a nguoi co lién quan voi Téng Giam ddc, ké toan truong va can
bd quan ly khac dugc HPQT b6 nhiém.

+ Khong phai 14 thanh viéen HDQT, TGP cua cic cong ty con, cong ty lién két
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do Téng cong ty ndm quyén kiém soat;

+ Khong phai 1a ¢6 dong 16n hodc ngudi dai dién cia cd dong 16n hoidc ngudi co
lién quan dén c6 dong 16n ciia Tong Cong ty;

+ Khong lam viéc tai céac td chire cung cép dich vu tu van phap luat, kiém toan
cho Tong Cong ty trong hai (02) ndm gan nhat;

+ Khong phai la dbi tac hodc ngudi co lién _quan cua d6i tac co gia tri giao dich
hang nam voi Téng Cong ty chiém tir ba muoi phan tram (30%) trd 1én tong doanh thu
hodc tong gia tri hang héa, dich vu mua vao cia Tong Cong ty trong hai (02) nim gan
nhit.

- Ngoai ra, tinh doc lap cua thanh vién HDQT doc 18p con dugc xem xét va
can nhic dap tmg cac yéu ciu sau:

+ Khong phai 14 nhan vién ctia Téng Cong ty hay ctia ngudi co lién quan trong 5
(ndm) nam gan nhat;

+ Khong phai 1a thanh vién gia dinh truc hé cia mdt ca nhan dang hodc trong 5
(ndm) ndm gan nhat da la nguoi quan 1y cua Tong Cong ty hodc cua nguodi co lién
quan;

+ Khong cé mbi lién hé lién két véi mot té chire phi lgi nhuan nhan nhiing
khoan tién dong gop 16n tir Tong Cong ty va ngudi ¢ lién quan.

- K& tir 01/08/2020, Chu tich HDQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong
Giadm doc Tong Cong ty;

- Ké tir 01/08/2019 thanh vién HPQT cua Tong Cong ty khong dugc dong thoi
1a thanh vién HPQT tai qua 05 Cong ty khac.

5. I'J’ng cir, dé cir, thAm tra tw cach rng cir vién:

- Viéc g cir, dé cr thanh vién HPQT theo quy dinh tai diéu 12 Piéu 1¢;

- Thong tin vé cac ung vién dugc dé cir vao HPQT phai duge cong bd trude
khi t6 chirc DPHDCD va dam bao cho cac c6 dong nhan dugc day du thong tin dé xac
dinh nang lyc va danh gia tinh doc 1ap cua cac tng vién. Cac thong tin dugc cong bo,
gom:

+ Ho va tén cua ung vién;

+ Ho va tén c6 dong (hodc nhom c6 dong) dé cir tng cir do;

+ P06 tudi va trinh do hoc van cia ung vién;

+ Kinh nghiém va trinh d§ chuyén mén cia tng vién;

+ Nhitng vi tri cong tdc ma ing vién da ddm nhi¢m trong vong 5 nam qua;

+ Nhirng vi tri cong tdc ma ng vién dang dam nhiém;

+ Bao céo danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Tong Cong ty véi tu cach 1a
thanh vién HPQT trong truong hop g vién d6 dugc tai bé nhi€ém;
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+ Mdi quan hé cta tmg vién voi Tong cong ty;

+ Cac vi tri trong HPDQT cuia nhitng cong ty khac hodc céc vi tri chinh thirc khac

ma ung vién nam gitr.

+ Viéc tng vién duge dé cir vao HPQT cua cdc cong ty khac va cac vi tri chinh

thire khac;

+ Quan hé cua tng vién vdi cac Nguoi ¢o lién quan;

+ Quan hé cua tng vién voi cac dbi tac kinh doanh chinh ciia Tong Cong ty;

+ Quan hé cua (mg vién véi cac ddi thii canh tranh ctia Tong Cong ty;

+ Nhitng thong tin lién quan dén tinh hinh tai chinh cta Gng vién va nhimg van

deé khac c6 thé anh hudng dén nhi€ém vu va tinh doc 1ap ctua trng vién voi tu cach

la thanh vién HDQT;

+ Viéc tmg vién tir chdi cung cap thong tin theo yéu cau ciia Tong Cong ty.

- HPQT sé& tham tra cac thong tin trén cla ing vién.

6. Pham chat, niing luc

Piéu kién 1am thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢. Ngoai ra,
can phai c6 cadc pham chat va nang lyc sau day:

- Co tu chat 13nh dao, lién chinh, c¢6 trach nhiém, chin chin, c6 dao dic va nhan
dugc su tin tuong cua cac cd dong, cac thanh vién khac trong HPQT, cac can by quan
ly va nhan vién cua Tong Cong ty;

- C6 kha ning can bang loi ich cia tat ca cac bén c6 quyén loi lién quan va dua
ra nhiing quyét dinh hop ly;

- C6 kinh nghiém chuyén mon va trinh d§ hoc van can thiét dé hoat dong mot
cach co hi¢u qua;

- C6 kinh nghiém kinh doanh quéc té, am hiéu cac van dé dia phuong, hiéu biét
vé thi truong, san pham va do6i thu canh tranh;

- C6 kha nang véan dung kién thirc va kinh nghiém thanh giai phap thyc tién.

Piéu 16: Biu, bii nhiém, mién nhiém thanh vién HPQT

Nguyén tic bau HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Piéu 1&. Viéc biéu
quyét bau thanh vién HPQT phai dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu. Cu
thé nhu sau:

1. Bau thanh vién HPQT

- Viéc bau don phiéu dé xac dinh thanh vién HPQT duoc quy dinh trong Quy
ché biéu quyét, bau cir do HPQT quy dinh;

- Téng Cong ty chia s¢ thong tin cho cb dong thong qua viéc churfm bi tai liéu
huong dan cach don phiéu mot cach c6 hiéu qua cho c6 dong, bao gom thong tin vé
quyén loi ctia cd dong trong viéc bau don phiéu va cac hau qua khi st dung quyén nay
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mot cach khong hiéu qua.
2. Mién nhiém thanh vién HPQT
- Viéc mién nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoan 3 diéu 26 Piéu 18;

- Truong hop mdt thanh vien HPQT khong du tu cach theo quy dinh cua phép
lqat hoac khong du nang lyc hanh vi thj Chﬁ tich HDQT sé¢ cl}iu trach nhi¢ém thu thap
bang chung, thong tin va 1ap bdo cdo, dé xuat trinh HPQT quyét dinh.

- B(A’)ilvc')’i truong hop ~tl‘r nhiém, Chu tich HPQT s¢€ thu 1y viéc xem ‘Xét va trinh
HDQT quyét dinh. Viéc mién nhiém chi c6 hi¢u luc khi c6 Nghi quyét bang van ban
cua bPHDCD.

3. Bai nhiém thanh vién HDQT
- Viéc bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 3 diéu 26 Diéu 1¢;

- D0i v6i truong hop thanh vién HDQT bi phap luat cim khong duge 1am thanh
vién HDQT, Chu tich HDQT s€ tri¢u tap cudc hop dé thong qua Nghi quyét, trinh
DHDCD ky hop t61 thong qua.

- D6i v6i truong hop thanh vién HDQT khong hoan thanh nhiém vu, gian déi
trong thuc hién nhiém vu :[hi Chﬁ tich HbQT ch,iu trach nhi¢m thu thap bang chung,
thong tin va 1ap bao cao, d¢ xuat trinh HDQT quyét dinh.

Picu 17: Trach nhiém va nghia vu phap 1y ciia thanh vién HDQT

Quyén han va nhiém vu cta thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 27 Piéu
1&. Theo do, thanh vién HDQT phai hanh dong mot cach trung thuc, siéng nang va can
trong vi loi ich cao nhat cia Tong cong ty va phai cd céc trach nhi¢ém va nghia vu phép
ly sau:

1. Trach nhiém

- Trdach nhiém cham lo: cac thanh vién HPQT c6 trach nhiém thuc thi quyén va
nghia vu ciia minh mot cach can trong, thién y va chuyén nghiép. Cu thé:

+ Hanh dong mot cach trung thuc véi thién y;
+ Thuong xuyén tham gia mot cach tich cuc vao cac cudc hop cia HDQT;

+ Chu dong yéu cau td chirc cudc hop HPQT va khi hop tip trung vao cac van
dé trong chuong trinh nghi sy cudc hop;

+ Pam béao rang Tong Cong ty c6 hé thong kiém soat ndi bd hicu qua;

+ Yéu cau cac thanh vién Ban Piéu hanh cung cap day du thong tin cho HDQT
dé cac thanh vién HDQT nam viing nhiing van dé trong Tong Cong ty;

+ Thuec thi trach nhiém gidm sat pht hop dbi véi can b quan 1y cap cao;

- Trach nhi¢m trung thanh: cac thanh vién HDQT c6 trach nhiém trung thanh
vol Tong Cong ty, loi ich ciia Tong Cong ty va cac c6 dong. Céac thanh vién HDQT
khong duoc thuc hién cac hanh dong sau:
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+ Tham gia vao HPQT cua ddi thil canh tranh;

+ Thuc hién bat ky giao dich nao véi Tong cong ty ma khong cong bd giao dich
dé va khong xin phép HDQT hoac PHDCD;

+ Str dung tai san va tién ich ctia Tong Cong ty dé phuc vu nhu ciu riéng;

+ Tiét 16 thong tin bi mat ctia Téng Cong ty;

+ Sir dung thong tin hodc cac co hdi kinh doanh cua Tong Cong ty vi loi ich cé
nhan dé thu loi riéng;

- Trong truong hop co xung dot loi ich, Thanh vién HDQT khong thuce thi nhiém
vu cia minh, ngay 1ap tirc bao cdo HPQT vé bat ky xung dot loi ich tiém an nao.

- Thanh vién HDQT phai thu:c hién vi¢c bado mat thong tin. Quy dinh vé bao mat
thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay. Thanh vién HDQT thyc hién cac nghia vu cu
thé sau:

+ Thuc hién cac bién phéap can thiét dé bao vé thong tin bi mat cua Tong Cong ty

thong qua viéc xay dung, ban hanh cac quy dinh ndi bd vé bao vé va cong bd thong tin,
cac tiéu chuan st dung thong tin bi mat d6 cua Tong cong ty;

+ Khong duogc tiét 16 thong tin bi mat hoac st dung thong tin bi mat cua Téng
Cong ty vi loi ich riéng;
+ Khoéng duoc tiét 16 thong tin bi mat ciia Tong Cong ty trong 05 (nam) nam ké

tir ngay khong con dam nhén chire vu tai Tong Cong ty. Yéu ciu nay phai duoc quy
dinh trong thoa thuan khi ky két gitta Tong Cong ty va Thanh vién HPQT;

+ Thanh vién HDQT trudc khi dam nhén vai tro thanh vién hodc trong vong 3
(ba) thang tur khi tr¢ thanh thanh vién phai ky ban cam két vé vi¢c nhan thuc va thuc
hién cac y€u cau cua phap luat va cac bon phan lién quan dén bao mat thong tin;

- Céc trach nhiém khac (dugc quy dinh cu thé tai Quy ché nay khi phat sinh).

2. Nghia vu phap ly

- Thanh vién HPQT vi pham nhiing nghia vu phap ly quy dinh tai Piéu 1é va
khoan 4 Piéu 15 quy ché nay sé& phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi
pham ctia minh gay ra.

- Bao vé cac thanh vién HPQT trudc nghia vu phép Iy: Tong Cong ty cho phep
Thanh vién HDQT gidi trinh va chirng minh viéc thyc hiép c,éc trach nhiérr}, bér} phan
ctia minh. Tong Cong ty s€ ap dung cac bién phap han ché doi véi nhitng ton that phat
sinh khi thi hanh trach nhiém:

- Béo hiém trach nhiém boi thuong cia Thanh vién HPQT sau khi dugc
DHDCD chap thuan;

- HPQT ban hanh quy ché bao vé thanh vién HPQT trudce nhitng khiéu kién,
trach nhiém va chi phi boi thuong trong mot s6 truong hop.

- Tong Cong ty s& hoan tra cho mot thanh vién nhitng chi phi phat sinh trong

- 26/57 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

i

viéc bdo v€ ca nhan do trudc khiéu kién lién quan dén vai tro HPQT cua ca nhan do,
néu c4 nhan dé hanh dong:

+ Trung thuc, can trong;

+ Thye hién bon phan mot cach thoa dang;

+ Vi nhitng loi ich cao nhit cia Tong Cong ty va co dong;
+ Tuan thu phap luat, diéu 18 va céac quy ché ndi bo.

Piéu 18: Panh gia va dao tao thanh vién HPQT

1. Panh gia thanh vien HDQT

- Hinh thirc danh gia hoat dong ciia HDQT:

+ Thanh vién HPQT tu danh gia;

+ Panh gia kin 1an nhau gifta cdc thanh vién HDQT, hodc ¢6 sy tham gia cua
bén thr ba khi can thiét. Bén tht ba c¢6 thé 1a ¢ van phap 1y hodc nha tu van chuyén
nghiép dugc HPQT quyét dinh tai timg thoi diém.

- Viéc danh gia dugc thyc hién hang nam vao cudi quy 4 nam tai chinh.

- HDQT thong qua mét cudc hop riéng hodc danh thoi gian trong cudc hop
thuong ky dé thuc hién vi¢c danh gia.

- Hb so danh gia duoc luu tai Tong Cong ty theo ché do luu trit thong tin mat.
2. Pao tao thanh vien HbQT

- Tong Cong ty to chirc cac chuong trinh dao tao, tdp hudn hoic cung cip dé
phat trién kién thirc va k¥ nang cua cac thanh vién HDQT dé giap thanh vién HDQT
hoan thanh cac nhiém vu va trach nhiém ctia minh.

- Céc thanh vién HPQT nd lyc tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai
cac co s¢ dao tao dugc Uy ban chiing khoan Nha nuéc cong nhan.

Piéu 19: Ché @) thii lao ciia thanh vién HPQT

~ 1.Ché d6 thu lao va cac quyén loi khac ctia thanh vién HPQT theo quy dinh tai
Diéu 28 biéu 16.

2. Két cAu cua khoan thu lao:

- Mt khoan thu lao ¢d dinh; mot khoan thu lao cho viée tham gia cac cudc hop
HDQT;

- Cac khoan thu lao cho nhing trach nhi¢m b6 sung cho vai tro Chu tich HDQT
hoac Chu tich cac ti€u ban thuoc HPQT néu co.

3. Thﬁ lao cua thanh vién HPQT duogc soat xét dinh ky 2 nam hoéc bat thuong
theo quyét dinh cua HDQT.

4. Thi lao cia HPQT dugc cong bd trong béo cdo tai chinh dugc kiém toan
hang nam va trong bao céo thuodng nién cua Tong Cong ty. Chi tiét vé ndi dung va
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phuong thitc cong bd thong tin duoc quy dinh trong quy ché nay.
Piéu 20: Quy trinh lam viéc ciia HPQT
~ Quy trinh lam Vjéc cua HDQT va cac cudc hop cua HPQT duoc quy dinh tai
biéu 30 biéu I€. Cu thé nhu sau:
1. Chu tich HPQT va cac cugc hop HDQT

- Ch1:1 tich HPQT co trach nhiém tri€u tap cac chc hop HDQT va quyét dinh
hinh thirc t6 chirc cude hop HDQT. Chu tich HDQT ¢ thé uy quyén bang van ban cho
mot thanh vién HPQT nao doé thuc thi quyén quyén va nghia vu cta chua tich HPQT.

- Quyén han va nhiém vu cﬁa,Chﬁ tich HbQT duoc quy dinh tai Diéu 29 Pbiéu
1&. Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém doéi voi cac cudc hop HPQT nhu sau:

+ Tao diéu kién thuan loi cho viéc ra quyét dinh d6i v6i nhimg van dé dugc thao
luan trong chuong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao luan cac vin dé mot cach c&i mé trong bau khong khi
than thién va xay dung;

+ Tao co hoi cho cac thanh vién HPQT bay t6 quan diém cta minh doi véi
nhitng van dé dang dugc thao luan;

+ Huong HDQT di to1 su déng thuan.

2. Cudc hop HDQT

- Céac cudc hop HDQT, dia diém, thoi gian, thong bao, ) luong, trinh tu biéu
quyét theo quy dinh tai Biéu 30 Diéu I¢. Cac thanh vién HPQT phai tich cuc tham gia
cac cudc hop HPQT va c¢6 trach nhiém sau:

+ Tham gia thao luan va biéu quyét;

+ Yéu cau to chirc mot cudc hop cuia HDQT dé thao luan nhirng van dé can quan
tam;

+ Thong bao cho HPQT khi khéng thé tham gia cudc hop HPQT.

- Ngoai cac trach nhiém quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Diéu 1§, cac thanh vién
HDQT phai:

+ Lang nghe va hiéu rd nhitng ndi dung trinh bay cta nhitng ngudi khac trong
cudc hop;

+ Dat cau hdi voi nhitng ndi dung trinh bay hodc cic bdo cdo ciia by may quan
1y khi nhan dinh rang céc thong tin, tai li¢u nay dugc trinh bay chua du rd va cé tinh
phtc tap.

+ Yéu cau bo sung tai liéu khi thao luan vé nhimng van dé khong nam trong linh
vuc chuyén mon cua minh. Yéu cau bd sung thong tin dugc dap tng thong qua vige
cung cap cac tai li¢u nghién ctru, cac danh gid hodc quan diém ddc 1ap va cac chung tu
hodc tai li¢u khac trude khi cudc hop dién ra.
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- Trong truong hop khong thé tham du hop truc tiép tai cudc hop HPQT, thanh
vién co thé:

+ Tham du bﬁng hinh thuc hop qua truc tuyén (dién thoai, video truc tuyén).
Trong truong hop nay dugc xem nhu cé mat tai cudc hop; hoac

+ ij quyén cho mot dai dién tham du hop HPQT.
- Dbi v6i trudng hop hop HDQT qua truc tuyén.

+ Viéc tham dy bang hinh thic nay phai dap tng diéu kién vé co s& vat chat
dam bao thanh vién HDQT co thé nghe day du y kién cua cac thanh vién khac va co
thé phat biéu y kién dén tat ca cac thanh vién khac dy hop nghe.

+ Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop co thanh vién tham dy qua dién
thoai hoac truc tuyen dugc to chirc va tién hanh hop phép c6 hiéu luc ngay khi két thuc
cudc hop va co day du chit ky cta cac thanh vién HDQT tham du cudc hop nay.

+ Thénh vien HbQT cc’)’ trach nhiém thong bao dén chﬁ, toa cgcf)c hop vé viée
khong thé tham du hop truc ti€p va hinh thirc tham du thay thé it nhat 02 ngay trudc
ngay hop.

- Pbi véi truong hop ty quyén:

+ Céac thong tin vé viéc uy guyén duoc gui b,ang van ban hodc thu dién tr dén
cac thanh vién HPQT va thu ky Tong Cong ty it nhat 02 ngay lam viéc trude ngay hop
HDQT.

+ Cac thanh vién HPQT sé& biéu quyét chap thuan viéc Gy quyén nay it nhat 01
ngay trude ngay hop HPQT (co the thong qua van ban hodc thu dién tir). Viéc uy
quyén s& ¢6 hiéu luc khi duoc da s6 thanh vién HDQT chap thuan. Khi duogc chap
thudn, thanh vién HDQT s€ x4c 1ap van ban uy quyén vé1 ndi dung va pham vi uy
quyén di dugc cac thanh vién khac chap thuan va ngudi duoc iy quyén co trach nhiém
xuét trinh trude cudce hop HDQT.

+ Vin ban uy quyén cua thanh vién HPQT phai ¢6 tdi thiéu cac ndi dung sau: (i)
ho va tén, cac thong tin ca nhan va vi tri cong tac cua nguoi duge uy quyén; (ii) pham
vi iy quyén phai dugc dé cap ro pham vi, bao gom mot phan hay toan bo veé iy quyén
du hop, uy quyén biéu quyét, uy quyén néu y kién, dién giai cac ¥ kién vé nhitng van
dé cu thé theo chuong trinh hop va nhitng van dé nio phat sinh trong cudc hop HPQT.

+ Viéc iy quyén khong lam mat quyén giri cac y kién, biéu quyét bang vin ban
cua thanh vién HPQT uy quyén.
3. Cudc hop HPQT diu tién

- Cudc hop HDQT dau tién duoc to chirc sau PHDCD trong vong 30 ngay ké tir
ngay bat dau nhiém ky. Truong hop phai bau Chu tich HDQT thi phai dugc t6 chuc
trong vong 07 (bay) ngay ké tir khi bat dau nhiém ky.

- Cudc hop dau tién cua HDQT:

+ Xac dinh nhitng uu tién cua hoat dong HPQT;
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+ Phéan cong céc linh vuc phu trach cho céc thanh vien HDQT;

+ Thanh 1ap hogic diéu chinh céc Tiéu ban thuoc HDQT; Ban hanh hofc stra doi
quy ché hoat dong cua cac Tiéu ban; Bau chon nguoi ding dau cac Ti€u ban (néu co).

4. Lich hop cuia HDQT

- Lich hop HPQT theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 30 Piéu 18. Theo
do cudc hop thuong ky cua HDQT 6 thé duge Chu tich HPQT triéu tap bt cir luc nao
xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit mot lan.

- HPQT xay dung lich hop thuong nién hang nim, mdi nim it nhat 4 1an. Ngoai
ra, s€ c6 mot cudc hop soat xét bao cao thuong nién trudc cudc hop PHPCD thuong
nién.

Piéu 21: Thanh ldp va hoat dong ciia cac tiéu ban thuoc HPQT

1. Nguyén tic lwa chon thanh vién hodc ngudi phu trach Tiéu ban thudc Hi
dong quan tri

- Thanh vién cia Tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vyc tiéu
ban nhan phu trach.

- Thanh vién cta Tiéu ban c6 thé gém mot hodc nhiéu thanh vién cta Hoi déng
quan tri va mét hodc nhi€u thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua Ho1 dong quan tri.

- Viéc lya chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic s luong thanh
vién bén ngoai it hon mot nira tong so6 thanh vién cua Tiéu ban.

- Thanh vién bén ngoai dugc quyét biéu quyét voi tu cach thanh vién cua Tiéu
ban.

2. Nguyén tic hoat dong ciia cac Tiéu ban

- Trong qué trinh thyc hién quyén han duoc uy thac, cac Tiéu ban phai tuan thi
cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra.

- Nghi quyét cta cac Tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s thanh vién tham dy va
biéu quyét tai phién hop ctia Tiéu ban 13 thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Nhiém vu ciia cac Tiéu ban

- Tiéu ban chinh sach phat trién c6 trach nhiém xay dung chién lugc phat trién
chung cua cong ty.

- Tiéu ban kiém toan ndi bd cé nhiém vu xdy dung quy trinh va gidm sat cac
hoat dong tai chinh cua cong ty.

- Tiéu ban nhan sy c6 nhiém vy xay dung chién lugc va quy trinh quan 1y nhan
su cAp Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, cap quan 1y khac dugc Hoi ddng quan tri phé
duyét.

- Tiéu ban luong thuéng c6 nhiém vu xay dung co ché khen thudng, ky luat doi
v6i cac thanh vién H1 dong quan tri, Tong gidm doc va cac cap quan ly khac duoc Ho1
dong quan tr1 phé duyét.
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- Hoi dong quan tri cling co thé xem xét thanh 1ap thém mot sé Tiéu ban khac hd
trg hoat dong cong ty néu thiy can thiét.

Piéu 22: Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mét (01) nguoi lam Nguoi phu trach
quan tri Tong Cong ty dé hd trg hoat dong quan tri Tong Cong ty duoc tién hanh mot
cach ¢ hiéu qua. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty do Hoi dong
quan tri quyét dinh, t6i da 1a nam (05) nam.

2. Hoi dong quan tri cé6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng Cong
ty khi can nhung khong trai voi cac quy dinh phap luét hién hanh v€ lao dong. Hoi
dong quan tri ¢4 thé b6 nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty tuy tung
thoi diem.

3. Vai tro ciia Nguwoi phu trach quan tri Téng Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty duogc quy dinh cu thé tai Diéu 32 Diéu
1¢. Vai tro va chirc nang chinh cua Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty duoc quy
dinh cu thé tai cac Chuong 2, 3, 4 Quy ché nay va cu thé nhu sau:

- Bam bao rz‘i?ng cac thanh vién quan tri Tong Cong ty tuan thu quy dinh va chinh
sach ndi bo cua Tong Cong ty, sira doi, b6 sung hodc xay dung nhing quy dinh va
chinh sach méi khi can thiét;

- Gop phan dam bao rang cac thanh vién quan tri Tong Cong ty tuan thu quy
dinh phép luét co lién quan cta Luat phap trong nudc, ké ca luat phap qudc té.

- bong vai tro 1a nguoi tu van cho cac thanh vién HDQT va cac thanh vién Ban
Diéu hanh cua Téng Cong ty v€ nhimg yéu cau cua phap ludt, cac quy dinh v€ niém yet
va cac quy dinh phap luat lién quan dén quan tri Tong Cong ty.

_ 4. Thu tyc b6 nhiém, nhiém ky va mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri
Tong COng ty

- Nguoti phu trach quan tri Tong Cong ty Téng Cong ty 1a mot chtrc danh dugc

HPQT bo nhiém theo quy dinh tai Didu 32 Diéu 1¢.

- Nhiém ky cua Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty 1a 5 nam hodc mat thoi
han khac theo quyét dinh ciia HPQT tai ting thoi diém.

- Tiéu chuan Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty:

- Tiéu ‘churfm Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 32 bicu 1€, cu thé.

+ La nguoi hiéu biét vé phap luat. Nam viing cac quy dinh phap luat lién quan
dén Tong cong ty va thi trudng ching khoan, wu tién nguoi tot nghiép dai hoc luat tai
cac co s¢ dao tao trong va ngoai nudc.

+ Co6 trinh d6 chuyén mon dai hoc tré Ién;

+ Am hiéu hoat dong cua Téng Cong ty;
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+ Trach nhiém cao, c6 k¥ niang thuong thuyét va tao nén sy dong thuan;

+ K§¥ nang t6 chirc, phan tich, phat hién tiém an rai ro va canh bao sém cho bo
may quan ly, co tryc gidc tot va nhay cdm voi nhitng suy nghi va hanh dong cua cac
thanh vién HPQT va Tong Giam doc.

+ Co6 tinh ty mi, linh hoat va sang tao;

+ Biét cach khic phuc 16i tu duy quan liéu trong Tong Cong ty;

+ Puoc dao tao vé quan tri cong ty;

+ La nguoi ¢b uy tin ¢4 nhan, trong sach va c¢6 ngoai hinh.

- Céc yéu cau va diéu kién d6i véi Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty:

+ Khong duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan
Tong Cong ty;

+ Khong dugc 1a mdt thanh vién gia dinh truc hé cia mot thanh vién bd may
quan ly;

+ Béo cdo tryc tiép cho Chu tich HPQT, Tong Giam ddc;

+ Phai tham gia cac khoan dao tao vé quan tri cong ty tai cac co s¢ dao tao dugc
Uy ban ching khodn nha nuéc cong nhan.

- Cac thong tin Ve g vién cho viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri Tong
Cong ty: cac thong tin vé tng vién co thé bao gém nhung khong gidi han vé tom tat
qua trinh hoc tap, qua trinh cong tac, cac mdi quan h¢ véi cac thanh vién trong Tong
Cong ty, s6 luong co phleu ciia Tong Cong ty dang nam gitr, xdc nhan khong o tién
an, tién sy...va dugc bo sung bang thu gidi thiéu c4 nhan va nhitng cudc phong van véi
Chu tich HPQT hodac voi cac thanh vién HDQT;

- Hop ddng véi Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty: HDQT xac dinh
nhiém ky cua Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty, xac dinh cac diéu kién cua hop
dong lao dong, cac van dé co lién quan dén thu lao va thu tuc két thuc hop dong. Chu
tich HDQT ky két hgp dong v&i1 Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty.

5. Nhiém vu va tham quyén ciia Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty

- Vai tr6 va nhiém vy cua Thu ky Téng Cong ty duge quy dinh tai khoan 4
biéu 32 biéu I¢;

- Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty co trach nhiém gitp HPQT vé mit
phap 1y va t6 chuec, cu thé:

+ Giai thich nhiing yéu cau vé mat thu tuc cua phap luat, diéu 1¢ va cac quy dinh
nganh doc cuia Cong ty trong pham vi tham quyén cua minh;

+ Gitlip cac thanh vién HDQT trong viéc tiép can thong tin;

+ Lap bién ban cac cudc hop cia HPQT, BKS va PHPCPD theo yéu ciu cia
Chu tich HPQT hoac BKS;
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+ Pam bao viéc tuan tha thi tuc lién quan dén tién hanh cac cude hop;

+ Lién lac va thu thap phiéu bau cta céc thanh vién HDQT; thu thap ¥ kién bang
van ban cua cac thanh vién HDQT;

+ Thong bao cho tAt ca cc thanh vién HDbQT vé cac cude hop cua HPQT;
+ Tro giup td chirc cac cudc hop cua HPQT;

- Thuc hi¢n cac cong viéc sau khi t6 chirc cac cudc hop HPDQT:

+ Gitp Chu tich HbDQT chuén bi chuong trinh nghi su;

+ Chuén bi cac ban thuyét trinh vé nhimg van dé quan trong va c6 tinh chét thu
tuc s€ duoc thao luan;

+ Chuén bi cac ndi dung tom tat dé thao luan trong cudc hop HPQT;
+ Gui van ban caa HPQT dén cac thanh vién HPQT;
+ Phén phét phiéu bau dén céac thanh vién HPQT;

+ Thu thap phiéu bau d3 dién day du va nhitng v kién bang van ban cua céc
thanh vién HPQT khong c6 mat trong cudc hop;

+ Chuyén cac phiéu bau va y kién bang van ban dén Chu tich HPQT;

+ Tién hanh cac hoat dong khac nham t6 chirc viéc trao doi thong tin gilra cac
thanh vién vdi nhau va véi Chu tich trong giai doan gitta cac cudc hop;

- Cung cap thong tin cho HPQT, cu thé:
+ Bién ban cac cudc hop cua HDQT;

+ Nhitng quyét dinh va nhiing tai liéu dugc Tong Giam ddc va cac thanh vién
Ban Piéu hanh phé chuan.

+ Bién ban cac cudc hop va cac bao cdo ciia BKS, Kiém toan doc 1ap.
+ Nhimng tai liéu lién quan dén tai chinh ctia Téng Cong ty.

- Hb tro Véqmét phap 1y cho cac thanh vién HDQT trong nhimng van dé lién
quan dén quan tri Tong Cong ty

+ Nhung hanh dong duoc cho la bat hop phap hodc khong tuin thu cua cac can
bo hay nhan vién Tong Cong ty trong vi¢c thuc thi nhiing nghia vu va bon phan phap
1y ctia ho;

+ Nhiing vi pham ddi vé6i cac tha tuc lién quan dén viéc to chirc cac cude hop
DHDCD, HDQT, cong b thong tin va viéc bao v¢ quyen loi cia cd dong;

- Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty c6 trach nhiém trong viéc bao vé
quyén lgi clia cac co dong, cu thé:

+ T6 chirc PHDCD

e Pam bao danh sach c6 dong dugc chuan bi day du;
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e Théng bao cho cac co dong vé PHDCP;
e Dam bao viéc tuan thu cac thu tuc dang ky tham du PHDPCD;

e Tra 10i cac cau hoi vé tha tuc trong PHPCPD va giai quyét cac tranh chip
lién quan dén viéc chuan bi va tién hanh PHPCD;

e Phan phat cac tai liéu trude va trong DPHDCD;
e Truyén dat béo céo vé cac két qua cia PHPCD dén céac c¢6 dong;

+ Lam lién lac giira cac ¢ déng trong nhitng giao dich kiém soat

+ Tro giup trong viéc dam bao quyén loi cua cd dong
e Dam bao ring Téng Cong ty xem xét mot cach thich hop tat ca nhimg don
tor dugc cac co dong giri mot cach hop 1€;
e Chuyén tat ca cac ¥ kién phan anh cua cac cd déng mot cach hop 1é cho
Chu tich HBQT.

- Nguoi phu trach quéan tri Tong Cong ty c6 trach nhiém tro giup viéc cong bd

théng tin minh bach:

+ Pam bao rang Tong Cong ty hoat dong tuan thu véi cac quy dinh va thu tuc
trong viéc luu giit va cong bo thong tin vé Tong Cong ty;

+ Pam bao rang céc tai lidu cua Tong Cong ty duge luu giit an toan;

+ Pam bao viéc cac c6 dong c6 thé tiép can ddi voi thong tin vé Tong Cong ty
theo quy dinh cua phép luat;

Trach nhiém cua Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty phai dugc tuan tha theo
quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT
Piéu 23. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

1. Ban Kiém soét lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién Ban Kiém
soat chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc ciia minh va chiu trach nhi€ém trudc Pai hoi
dong c6 dong, trudc phap ludt vé cac két luan gidm sat cua minh doi véi sy phat trién
cua Tong Cong ty;

2. Muc tiéu hoat dong cua Ban Kiém soat 1a bao vé loi ich cua co déng, cua
Cong ty, dam bao Tong Cong ty phat trién bén vitng, ddm bao su doan két noi bo giira
cac co dong, can bang loi ich gitta cac bd phan trong Tong Cong ty;

3. Pam bao hoat dong binh thudng cua Tong Cong ty, cia Hoi dong quan tri,
khong gay gian doan trong di€u hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cia Tong Cong
ty;

4. Ton trong phap luat dong thoi dam bao tinh hop 1y va thyc té;
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5. Lang nghe, du tranh va ngan chdn tr xa, phong ngura nguy co dan dén cac
hanh vi lam xam hai dén loi ich ciia Tong Cong ty va cac cd dong;

6. Minh bach hoa cac quan hé, cong khai hoa cac loi ich;

7. Man céan va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Diéu 24: Thanh phin va yéu ciu ddi véi thanh vién Ban Kiém soat
1. S6 lwong thanh vién BKS:

Sb luong thémhﬁ vién BKS theo quy dinh tai’Khoén | Di‘éu738 Diéu 16. Sb luong
thanh vién BKS cu thé do BKS thao luin va dé xuat véi HDQT dé trinh PHDPCD.

2. Té chire BKS

WT(X) chuec, quyén va nghia vy cua tha‘ln}} Viﬁn BKD duogc quy dinh cu thé tai Quy
ché To Cl:ll:lTC va hoat dong cua BKS. Quy ché T6 chtrc va hoat dong cua BKS duogc luu
giflt tai Tong Cong ty.

3. Tiéu chuin va yéu ciu ciia Thanh vién BKS

- Tiéu chuan BKS duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Diéu 1é.

- Ngoai ra, thanh vién BKS phai dap tmg cac yéu cau vé pham chét va nang luc
ca nhan nhu sau:

+ C6 uy tin c4 nhan va pham chét dao duc tot;

~ + Thanh vién BKS c6 thé dugc bau lai v6i s nhiém ky t6i da 1a 3 (ba) nhiém ky

dé dam bao tinh ddc lap.

+ Khong dong thoi 1a thanh vién BKS cua 5 Cong ty trir truong hop cac cong
nay co sy lién két;

+ Khong 1a thanh vién HDQT cua mdt Cong ty khac ma thanh vién HPQT cua
Cong ty do 1a thanh vién BKS Tong Cong ty.

+ Khong 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cia Tong Cong ty;

+ Khoéng la thanh vién hay nhan vién cta Céng ty kiém toan doc 1ap thuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh ciia Tong Cong ty trong 3 nam lién trude do;

4. Trwéng Ban Kiém soat:

Truéng Ban Kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyen nghiép
va phai lam viéc chuyén trach tai Téng Cong ty. Truong BKS do cac thanh vién BKS
bau ra va khong nhat thiét 1a co dong. Truong BKS c6 cac quyén va trach nhi¢m theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 38 Diéu 16. Ngoai ra, Truéng BKS c¢6 cic quyén va trach
nhiém sau:

- Chuan bi va ky bién ban cudc hop BKS;

- Dai dién BKS lam viéc vdi Bén thir ba.
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- B0 phiéu quyét dinh tai cac cudc hop BKS c6 phiéu bau ngang nhau;
- Phéi hop lam viéc cing Chu tich HDQT.
Piéu 25: Tham quyén va trach nhiém ciia Ban Kiém soat

1. BKS ¢6 cac quyén han va trach nhiém quy dinh tai Piéu 39 Diéu 1. Ngoai
ra, BKS con c6 cac nghia vu sau:

- Yéu cau va nhan thong tin lién quan dén cac Ngudi c6 lién quan va giao dich
vai cac Nguoi ¢ lién quan;

- Kiém tra tinh hinh tai chinh cta Téng Cong ty, trong yéu la kha ning thanh
toan, tinh thanh khoan cua tai san va kha nang thanh toan cac khoan ng.

- Pua ra cac dé xuat hodc soan thao mot ban dé xuat trinh 1én HPQT lién quan
dén viéc bo nhi€m, tai bé nhiém hoac mién nhi€ém cac thanh vién kiém toan ndi bg;

- Giam sat viéc thay doi to chtrc kiém todn, kiém toan vién (doc lap) co6 nguyén
nhan tir sy bat dong vé ki€ém toan hodc ke toan.

- Xem xét sy khong nhat quan gitta cac thao luan va phan tich cua Ban Diéu
hanh, thong di¢p cua Chu tich HPQT va cac bao céo tai chinh kem bdo céo thuong
nién cua Tong CONg ty.

- Trudong hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat va/hodc vi pham
Piéu 1¢ cta thanh vién HPQT, thanh vién Ban Diéu hanh va can bd quan 1y cap cao,
BKS phai thong béo bang van ban véi HDQT trong vong 48 gio, dong thoi glri van ban
dén nguoi c¢6 hanh vi vi pham dé yéu cau cham dut vi pham va co giai phap khic phuc
hau qua. Sau thoi han bay ngay ké tir ngay ra thong béo néu trén, néu nguoi vi pham
khong cham dut vi pham va khong c6 giai phap khac phuc hau qua, BKS c6 trach
nhiém béo cao UBCKNN vé vin dé nay.

2. BKS c6 cac quyén dwoe tiép cin tai liéu theo quy dinh tai Piéu 39 Piéu 1¢
va cac quyén khac la:

- Xin y kién Tu van phép 1y hodc tu van chuy@n nghiép bén ngoai khi can thiét.

- Xem nhitng két qua diéu tra ndi bo va y kién phan hdi tir b may quéan 1y caa
Tong Cong ty.

- Thanh vién BKS c6 trach nhiém bao mat doi véi nhitng thong tin c6 duogc tir
cac tai liéu dugc quyén tiép can. Tong Cong ty ap dung co ché ky két thoa thuan bao
mat thong tin doi voi timg thanh vién BKS.

3. Trach nhiém ciia BKS d6i v6i hé thong kiém soat ndi bo ciia Tong Cong
ty:

- X4y dung, chi dao va diéu hanh (phé chuan ké hoach, giam sat va to chirc danh
gia) bo phan ki€ém toan ndi bd thyc hi¢n kiém tra, xem xét, danh gid mot cach ddc lap,
khach quan do6i véi hé thong ki€ém soat ndi bg, h¢ thong nhan dang va quan 1y rui ro,
phuong phap danh gia von, h¢ thong thong tin quan ly va bao céo tai chinh, cac quy
trinh nghiép vu va cac quy dinh noi bg.
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- Pinh ky thong tin dén HPQT va Tong Gidm ddc vé hé thong kieém sodt ndi bo
va kién nghi, dé xuat nham hoan thién h¢ thong kiém soat ndi bd.

- Pdi v6i hoat dong kiém soat, cu thé 1a cac hoat dong kiém soat trudc, trong va
sau, BKS c6 trach nhiém sau:

+ Kiém soat trude: BKS tich cuc tham gia voi HDQT, Téng Giam dbc dé ban
hanh cac Nghi quyét, quyét dinh, quy ché phu hop véi quy dinh cua phap luat va mang
lai hiéu qua cao nhat cho Tong Cong ty.

+ Kiém soat trong: BKS theo doi giam sat Téng Giam dbc thyc hién cac Nghi
quye€t, quyet dinh, quy ché do HDQT ban hanh va quy dinh cua phép lut. Thong qua
kiém tra, giam sat phat hién cac n6i dung khong phu hop cua Nghi quyet, quyét dinh,
quy ché dé trao doi voi HPQT dua ra gidi phép khac phuc.

+ Kiém so4t sau: BKS sé& kiém soat cac cong viéc phat sinh, gdm:

e Kiém soat so sach ké toan tai chinh, dinh ky va dot xuat hang quy, hang
nam.

o Klem tra cac vu viée theo don, thu t giac (neu c6) hay cac dé nghi cua
cac co dong, nguoi lao dong va cac bén c6 quyén loi lién quan dén Tong
Cong ty.

4. Thanh vién BKS phai tham gia cac khoa ddo tao vé quan tri Cong ty tai cac
co s¢ dao tao dugc UBCKNN cong nhan.

Piéu 26: Bo nhiém, bii nhiém, mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém thanh vién BKS thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 38 Dbicu I¢. Cac ndi dung cu thé nhu sau:

+ Tu cach va khong con tu cach thanh vién BKS dugc quy dinh tai biéu 38
bicu 1€.

_ + Nhiém ky va s6 luong va viéc bau lai thanh vién BKS duogc quy dinh tai khoan
2 biéu 31 bicu I¢;
_ + Céch thire biéu quyét bau thanh vién BKS dugc quy dinh tai khoan 3 Dicu 24
biéu I¢;

2. \/iéc chon bau lai thanh vién BKS duoc thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1é
va quy ché nay.

Piéu 27: Thoa thuan véi Thanh vién BKS

HPQT hoic Tong Giam dbc trong truong hop duge HDQT uy quyén sé& ky thoa
thuan vai cac thanh vién BKS. Cac di€u khoan thoa thuan bao gom cac khoan thu lao

phai duoc PHDBCD chéi‘p thuan. Thoa thuén ky voi cac thanh vién BKS la thoa thuan
khung va khong c6 quyén thuong lugng hay thay doi cac khoan thoa thuan.

Piéu 28: Thu lao cho thanh vién BKS
1. Truong BKS co6 trach nhi¢ém xay dung ké hoach hoat dong hang nam, bao
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gom sd ngdy 1am viéc du tinh, s6 lugng va tinh chit ciia cong viéc va mirc thu lao cia
cac thanh vién BKS. DPHDPCD quyét dinh tong muc thu lao va ngan sach hoat dong
hang nam cua BKS.

2. Ngoai ra, thanh vién BKS dugc thanh toan cac chi an, o, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van doc lap voi mirc hop ly. Téng muc thu lao va chi phi cong tac khong
vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi dong
cbd dong chip thuan, trir truong hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khéc;

- Viéc tinh thu lao ma géc th;‘mh vién BKS dugc hudng phai ré rang, minh ‘t)ach va
dugc DPHDCD thong qua. Tong so thu lao thanh toan cho BKS phai duge cong bo riéng
trong bao cdo tai chinh hang nam cua Tong Cong ty.

Picu 29: Quy trinh hoat dong ciia BKS

1. Truéng BKS c¢o6 trach nhiém trién khai cu thé Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua BKS.

2. Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia BKS phai ¢ tdi thiéu cac ndi dung: xac
dinh sO lugng thanh vién BKS, cach thirc bau Truong BKS, nguyén tac thong qua
quyét dinh, s6 luong cudc hop, lich hop, diéu kién dé t6 chtc cude hop, quy dinh v¢&
tiéu chuan va phuong phap danh gia hoat dong thanh vién BKS, cac quy dinh vé diéu
kién st dung tu van doc lap, quy dinh vé bao mat thong tin.

3. Cudc hop BKS: BKS phai hop it nhat 02 (hai) 1an trong mot nam. S6 luong
thanh vién tham du it nhat 2/3 kiém soat vién.

4. Bién ban hop ctia BKS phai chi tiét va rd rang. Thu ky cudc hop va cac thanh
vién tham dy hop phai ky vao bién ban cudc hop. Bién ban hop dugc luu trir nhu mot

tai 1i¢ quan trong cua Tong Cong ty nham xac dinh trach nhiém cua ting thanh vién
BKS dbi véi cac Nghi quyét ciia BKS.

Diéu 30: B4o cdo ciia BKS
1. BKS chiu trach nhiém béo céo tai PHDCD theo khoan 1 Piéu 15 Dicu 1¢; va
khoan 2 Diéu 12 Quy ché nay.
2. Bao cao cua BKS do Trudng BKS chu tri thyc hién, bdo cao phai c6 chir ky
cua tat ca cac thanh vién dy hop. Thanh vién nao khong ky phai néu 1o ly do.
3. Bao cao cua BKS phai co phan y kién cia HPQT trong truong hop khong
thong nhat y kién;
4. Bao cao BKS phai giri dén HPQT thong qua Thu ky Tong Cong ty trude 15
(muoi 1am) ngay trude ngay hop DPHDCD.
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CHUONG V
BO MAY QUAN LY

Pi¢u 31: B4 may quan ly va thim quyén ciia B may quan ly

1. Co céu caa bd may quan ly dugc quy dinh tai Diéu 33 Piéu Lé va bao gém:
mot Tong Giam dbc, mot s6 Pho Tong Giam déc duoc goi chung 1a Ban Tong Gidm
dbc va mot Ké toan truong do HDQT bo nhiém.

2. Tong Giam dbc co tit ca cac quyén trir cac quyen thugc PHDCD va thudc
HDQT theo quy dinh tai Diéu 15 va Diéu 27 Diéu 1¢, cu thé:

- Tong Giam ddc c6 toan quyen Ve co cau t6 chirc va cac quy ché quan 1y n61 bo
ctia Tong Cong ty (trtr nhiing tham quyén ctia HPQT duoc dé cap tai Quy ché nay) va
thuc hién bat ky nhiém vu nao khac theo quy dinh tai Piéu 18, quy ché quan tri Tong
Cong ty hodc theo Nghi quyét caa HDQT.

- Quyén han cua timg thanh vién bd may quan ly do Téng Giam dbc quyét dinh
thong qua vin ban quy dinh ndi bo (bao gdm Quy dinh vé phan cap quan 1y va cac quy
dinh, tai liu khac).

3. Nghia vy va trach nhiém cua thanh vién B may quan Iy do Téng Giam ddc
quyét dinh theo quy dinh tai khoan 2 Pi€u nay. Trong d6 dam bao:

- Moi thanh vién ctia B6 may quan ly déu c6 nghia vu va trach nhiém voi Tong
Cong ty nhu cac thanh vién HDQT va phai tuén theo ti€u chuan trach nhiém cua thanh
vién HDQT duogc quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Quy ché nay.

- Nhiém vu va trich nhiém cua cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan truong dugc
quy dinh tai cdc van ban, tai liéu va quy dinh ndi bd ctia Tong Cong ty do Tong Gidm
doc ban hanh theo tham quyén.

4. Thu tuc xin phé duyét cuia HDQT

- Téng Giam déc c6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1é va
theo Quy ché nay. Trong qua trinh thue hién nhiém vu can c6 sy phé duyét cia HDQT
phai c6 To trinh (kém tai liéu co lién quan) va thyc hién cac thu tyc can thiét theo quy
dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.

5. Céac néi dung, Yén dé ma Tong Giam doc phai xin y kién HPQT dugc quy
dinh tai Biéu 35 Quy ché nay.

Pi¢u 32: Thanh phan ciia Bd may quan ly

1. BO miy quan ly dugc thuc hién theo quy dinh tai Dicu 33 Piéu 18. S6 lugng
Pho Tong Giam doc sé do Tong Giam doc dé xuat va dugc HPQT phé chuan.

2. Thanh phan Ban Tong Giam doc

- Ban Tong Giam ddc c6 quy mo phu hop véi thuc té hoat dong cia Tong Cong
ty tai tirng thot diém.
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3. Tiéu chuan cia thanh vién B6 may quan ly

- Céc quy dinh cu thé vé tiéu chuan chung ctia B may quan 1y bao géom céc noi
dung nhu sau:

+ Chiém duoc 10ng tin cua cac cd dong, cic cap quan 1y va nhan vién trong
Tong Cong ty;

+ Co duc tinh trung thuc, nhiét tinh va cé uy tin;

+ C6 chuyén mon, bang cip va cac k¥ ning t6 chirc phu hop, kha ning gin két
loi ich cua tat ca cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop 1y.

+ Co kinh nghiém kinh doanh (déc biét 1a thong 1¢ quoc té) o kién thirc tot vé
kinh té, chinh tri, phap luat va cac van dé xa hoi, klen thirc vé xu hudng thi truong, san
pham va ddi thl canh tranh trong nude va qudc té.

+ Co kha nang van dung kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap ap dung
vao hoat dong san xuat, kinh doanh ctia Tong Cong ty.

- Céc tiéu chuan riéng cu thé s& do Téng Giam ddc dé& xuit va HPQT phé
chuan.

Diéu 33: Bo nhiém, bai nhiém, mién nhi€ém va cach chirc B0 may quan ly
1. Bau chon va nhiém ky cia B§ may quan 1y

- Viéc bo nhiém, nhiém ky cua Téng Giam ddc theo quy dinh tai biéu 35 biéu

1€.

- Trinh tu, tha tuc b nhiém Pho Toéng Giam ddc va ké toan truong do Tong
Giam doc dé xuat HDQT bo nhiém theo quy dinh sau:

+ D¢ cur bang van ban viéc bé nhi¢m thanh vién B may quan ly;

+ Pua ra y kién bang vin ban ddi v6i cac dé ctr thanh vién B6 may quan 1y trong
truong hop ung vién la thanh vién HDQT.

+ Panh gid cac tng vién tiém ning c6 sy tham gia ctia Tong Giam dbc va cac
cap quan 1y khac trong Tong Cong ty.

- HDQT quyét dinh bo nhiém céc thanh vién Ban Diéu hanh. Nhiém ky cua
cac thanh vién Ban Diéu hanh khong qua 5 (ndm) nam va c6 thé dugc b6 nhi¢m lai.

- Céc thong tin ctia tng vién cho B6 mdy quan 1y bao gém cac ndi dung sau:
+ Anh nhén dang tng vién;

+ Tudi va hoc van cua ung vién;

+ Céc vi tri ma g vién di dam nhiém trong 05 (ndm) nam gan day;

+ Céc vi tri ma mg vién dang dam nhan khi duoc dé cir;

+ Mdi quan hé giita img vién voi Tong Cong ty;
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+ Ung vién c6 la thanh vién HPQT hodc dam nhan vi tri quan trong cua t6 chuc
khac;

+ Thong tin vé viéc dé ctr tng vién cho mot vi tri trong bd may quan 1y va vi tri

khac cua t6 chure khac.

+ Mbi quan hé ctia Gmg vién vdi cac ca nhan c6 anh huong 16n dén Tong Cong

ty;

+ Mdi quan hé cua Gmg vién véi cac dbi tac kinh doanh chu chdt ciia Tong Cong

ty;

+ Thong tin lién quan dén kha ning tai chinh cta tng vién va cac diéu kién khac

c6 thé anh hudng dén viéc thuc hi¢n trach nhi€ém ctua ung vién khi tr¢ thanh

thanh vién bd may quan ly cia Tong Cong ty.

+ Viéc tir chdi cung cap thong tin cho Tong Cong ty clia img vién, néu co.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam ddc

Ngoai tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 35 Diéu 18, Tong Giam
doc con phai dap img cac tiéu chuan va dicu ki¢n sau:

- Co trinh d0 chuyén mon, kinh nghiém thuc té vé quan tri kinh doanh trong
nganh nghé kinh doanh chu yéu ctia Tong Cong ty, uu ti€n cic cd nhan cé sé hitu nhiéu
co phan tai Tong Cong ty.

- Co trinh @06 dai hoc tré 1én;
- Khéng phai 14 thanh vién BKS cua Tong cong ty;

- Khéng phai 1a nhan vién, thanh vién Ban Piéu hanh hay HPQT cua dbi thu
canh tranh; va

- Khong ddng thoi lam Giam dbc hodc Tong Giam dbc cua bat ky to chirc,
doanh nghiép nao tai cac cong ty khac.

- C6 di nang luc hanh vi dan su va khong thudc dbi tuong bi cam quan ly
doanh nghiép.

3. Tiéu chuén lya chon Phé Tong Giam ddc

- C6 dt nang luc hanh vi dan su va khong thudc dbi tuong bi cam quan ly
doanh nghiép.

- La nguoi c6 trinh d¢ chuyén moén trong mot hodc cac linh vuc quéan ly kinh
doanh cua Tong Cong ty, c6 nang luc t6 chuc, chi dao va thuc hi¢n tot cdc cong viée
duoc giao trong linh vuc dugc phan cong.

- C¢ trinh d6 chuyén mon: t6t nghi¢p tu Pai hoc tro 1€n.
4. Tiéu chuan lya chon Ké toan truéng:

- Khong thudc dbi tugng nhitng ngudi bi cAm dam nhiém cong tac ké toan theo
diéu 51 Luat ké toan;
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- -Co phér}l chét dao dirc, phém chét dao dirc nghé nghiép, trung thuce, co ¥ thire
chép hanh va déau tranh bao v¢ quyén lgi, chinh sach, ché d¢ quan ly tai chinh va kinh
te theo quy dinh ctia phap luat va cua Tong Cong ty;

- C6 trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu ké toan tir trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢ thoi
gian cong tac thuc té trong nganh ké toan it nhat 05 (ndm) nidm va c6 chirng chi boi
dudng va cap ching chi ké toan trudng theo diung quy dinh cua phép luat vé ké toan.

5. B4i nhiém, mién nhiém, cach chirc

- HPQT quyét dinh viéc bii nhiém, mién nhiém Tong Giam ddc theo quy dinh

tal Diéu 35 Diéu 1€;

- Céac trudng hop cach chirc Pho TGP, ké toan trudng duge quy dinh cu thé tai

Dicu nay.

- HDQT ban hanh cac quy dinh lién quan dén céc can ct, trinh ty, tha tuc bai

nhiém, mi€n nhiém, cach chuc cac vi tri Phd TGD, ké toan truong.

6. Thong bao bd nhiém, mién nhiém

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cach chic thanh
vién Bo may quan 1y, Tong Cong ty co trach nhiém céng b thong tin trong ndi bo Tong
Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cidc phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir ciia Tong cong ty theo trinh ty, thu tuc ciia Luat Ching khoan.

Picu 34: Quy trinh hoat dong ciia B may quan ly

1. Toéng Giam dbc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh vé:

- Tan suit cac cudc hop ctia Ban Tong Gidm déc;

- Thu tuc t6 chic va tién hanh céc cudc hop Ban Tong Giam déc;

- Tri¢u tap, ndi dung, t6 chirc va chu tri cac cudc hop cua Ban Téng Giam dbc

- Thu tyc ra quyét dinh trong cac cudc hop cua Ban Tong Giam déc va ky tat
ca cac van ban, quyét dinh va bién ban cudc hop Ban Tong Giam doc;

- Hinh thurc va thot han thong bao hop;
- Biéu quyét trong cac cudc hop Ban Tong Giam ddc;

- Thu ky cudc hop, bién ban cac cudc hop ciia Ban Té)ng Giam ddc va ché do
luu trir;

2. Cudc hop Ban Téng Giam dbc chi co gia tri khi c¢ it nhét % s6 thanh vién
Ban Tong Giam doc du hop. Viéc vang mat phai ¢6 ly do chinh dang va dugc Tong
Giam doc chap thuan.

Piéu 35: Ché @) lwong, thwéng va loi ich khac cho Bd may quan ly

1. HbQT qqyét dinh murc lwong, thuong va lgi ich khac cua Tong Giam déc, cac
Pho Tong Gidm doc va Ké toan trudng trén co s¢ dé xuat cia Tong Gidm doc theo quy
dinh tai Bicu 34 Diéu I¢;
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2. Chinh sach luong, thudng va lgi ich khac:
- HPQT ban hanh chinh sach, quy ché vé luong, thudng va cac loi ich khéc.
- Viéc xay dung chinh séch luong, thudng can cir trén:
+ Pham vi trach nhiém;
+ Pham chét, nang luc yéu cau;
+ Kinh nghiém,;
+ Nang luc ca nhan va kha nang canh tranh;
+ Mirc luong trong Tong cong ty va trong nganh néi chung;
+ Niang lyc va chi s6 tai chinh ciia Tong Cong ty;
+ Yéu t6 thi trudng vé nhan su va cac yéu t6 khac.
3. Hop dong lao dong

- Chu tich HPQT hoic thanh vién HDQT duoc uy quyén ky két hop dong lao
dong véi Tong giam ddc. Tong Giam ddc s& ky két hop dong lao dong véi cac thanh
vién B§ may quan ly.

- HPQT c6 thé xem xét, dua vao thém céac diéu khoan va cac diéu kién trong
hop dong lao dong dbi véi Tong giam ddc va cac thanh vién B6 may quan 1y, néu xét
thay can thiét:

+ Ché tai (phat hodc boi thuong) ap dung khi mot bén khong thuc hién trach
nhiém cua minh;

+ Nhiing 1¢1 ich va vu dai khac;

+ Phi boi thuong;

+ Piéu khoan vé tinh biao mat trong thoi gian hop dong, khi thanh vién B6 may
quan ly nghi viéc Tong Cong ty véi bat ky 1y do nao;

+ Piéu khoan vé viéc khéng canh tranh trong thoi gian hop dong, khi thanh vién
Bo may quén ly nghi viéc Tong Cong ty véi bat ky 1y do nao;

+ Cam két bao vé loi ich ctia Tong Cong ty va cd dong;

+ Piéu kién cham dut hop dong lao dong trudce thoi han.

Piéu 36: Pao tao va danh gia niing lwc

1. Thanh vién Ban Tong Giam ddc phai tham gia cac khéa dao tao vé quan tri
cong ty tai cac co s dao tao dugc Uy ban Chung khoan nha nudc cong nhan;

2. HPQT c6 trach nhiém ban hanh quy dinh vé danh gia ning lyc d6i voi thanh
vién B§ may quan 1y.

3. HPQT co thé can ¢t vao cac ban ty danh gia hoat dong cua cac thanh vién bd
may quan ly hodc ¥ kién danh gi4 cia Tong gidm doc doi véi thanh vién bo may quan

1y.
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CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG
Piéu 37: Nguyén tic lam viéc

Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS, Téng Giam dbc va Nguoi quan 1y khac
phai tu chiu trach nhiém trong qua trinh‘ thuc hién nhiém vu duﬁ’cyc giao va phéiqnghivém
tuc phoi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phap ctua co6 dong, phat trién Tong
Cong ty.

Piéu 38: Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong cia HDQT
1. Poi véi Ban Kiém soat

- Chuong trinh, ndi dung cac cudc hop cua HDQT phai dugc gur dén thanh vién
BKS (néu dugc moi hop) cung thoi gian giri dén cac thanh vién HPQT;

- Céac Nghi quyét ciia HDQT dugc giri dén BKS dong thoi v6i thoi gian gui
Tong Giam doc, trong vong 7 ngay ké tur ngay xac lap.

- D6i voi dé xuét cia BKS ve s0 luong thanh vién BKS, HDQT phai phan hoi y
kién bang van ban trong thoi han 7 ngay.

- P6i véi dé xuét Iya chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan hoi y kién bang
van ban trong vong 7 ngay.

2. P6i véi Bd may quén ly Tong Cong ty

- D(f)i v0i cOng tac :[6 chtrc cuoc hop DPHDCD thuong nién, HDQT phai thong
bao cho Tong Giam doc vé viéc phoi hop, st dung ngudn lyc trude it nhat 45 ngay.

- Béi voi viee HPQT uy quyén cho ngudi quan 1y:

+ Phai duoc thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban oy quyén co6 da so cac chir
ky cua thanh vién HDQT;

+ Pugc giri ban chinh dén Tong Giam dbc va thong tin dén Thu ky Tong
Cong ty; va

+ Pap tng cac yéu cau khac cua phap luat vé uy quyén.

- Cac van dé ma HPQT phai phé duyét theo dé xuat ciia Tong Giam dbc theo
khoan 4 bicu 35 biéu I¢, HPQT phai phan hoi trong vong 7 ngay hodc mot thoi han
khac do cac bén thda thuan.
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- Céac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Tong Giam déq, chu tich HbQT
phai 1ap thanh van ban va gui bao dam hodc trao tay c6 su chung kién cta thanh vién
HDBQT khac va Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty.

- HDQT khong duoc thanh 1ap bd may riéng, khi can thiét HDQT sé& st dung
nhan sy va trang thiét bj cua Tong Cong ty dé phuc vu cong viéc cuia HPQT, sau khi
thong béo cho Toéng Giam ddc. Thong bao phai dugc 1ap bang vin ban va gii cho
Téng Giam ddc trudc it nhat 48 gid.

- Trong truong hop cép thiét vi nhimg muyc dich lién quan dén nhiém vu cua
minh, cac thanh vién HDQT co quyén yéu cau Téng Giam ddc, Ngudi quan 1y khéc
trong Tong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua Téng cong ty nhung phai
duoc Chu tich HDQT dong ¥. Yéu cau phai duoc 14p bang van ban va giri Tong Giam
dbc trude it nhat 24 gio.

- HDQT co trach nhiém phan hoi cac noi dung: kién nghi vé diéu 1¢, Quy ché
quan tri Tong Cong ty; co cau to chirc va sO lugng Nguoi quan 1y trong thoi han 15
hgay;

- Cac no1 dung phé g:huém giao dich v61 nguoi lién quan hodc giao dich trong
yeéu, HDQT phai phan hoi bang van ban trong vong 7 ngay.

- Doi véi cac bao cao danh gia Tong Giam ddc va thanh vién Bo mdy quan rlys,
HDBQT phai gui ban du thao dén cac doi tuwong trude mdt thoi gian hop ly.

- Trong truong hop cudc hop HDQT c6 moi thanh vién BKS, thanh vién B
may quan 1y hodc bat ky cap quan ly nao thi HDQT c¢6 trach nhiém gui thong bao moi
hop, noi dung chuan bi (néu c6) trude it nhat 7 ngdy (théng qua Thu ky Tong Cong ty).

- Céc ndi dung duogc giri nham dé 1y ¥ kién ctia Tong Giam ddc: Mic luong va
lo1 ich khac cia Nguoi quan 1y, cac ndi dung nhan su... phai dugce gui trude it nhat 48
gio.
- Doi voi céc chi tidu, st dung chi phi cia HDQT, HDQT phdi ¢6 van ban
thuyét minh tinh hgp 1y khi gui ho so, chiing tir vé Tong Cong ty.
Piéu 39: Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat ddng ciia Ban Kiém soat

1. Poi véi viée tiép cin thong tin va tai liéu cua Tong Cong ty, BKS c6 nghia
vu néu 10 1y do trong van ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét do1 cac thong tin thu
duoc trong qua trinh giam sat hoat dong cua Tong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin
nay chi khi c6 yéu cau cua co quan c6 tham quyén hoic sy dong ¥ cia PHDCD.

2. Cac thong tin va tai liéu nay bao gom:

- Thong bio moi hop cung tai lidu lién quan, phiéu ldy ¥ kién thanh vién
HDQT;
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- Bién ban, Nghi quyét cia HPQT;

- Béo cao cua Tong Giam ddc;

- Théng tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
- Béo cao tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;

- Béo cdo danh gia cong tdc quan ly cua HDQT

3. Nguyén tic cung cap tai liéu: tai liu HDQT, Tong Giam ddc dugc giri dén
BKS vio cung thoi diém gui dén cac thanh vién HPQT.

4. Poi véi bd may quan ly: BKS chitc niang kiém tra va giam sat, cu thé sau:

- Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong Giam doc va Ngudi quan 1y khac
tao dicu kién ti€p can ho so, tai li¢u lién quan dén hoat dong kinh doanh ctuia Tong
Cong ty tai tru s& chinh hodc noi luu trit ho so.

- Pbi v6i hoat dong cua Ban Tong Giam dbc, cin cr vao cac hoat dong thuong
ky va nhiing yéu cau cung cap thong tin ca biét cua BKS, BKS c6 quyén dé nghi
HPQT xem x¢ét lai cac quyét dinh cua Téng Giam doc Trong truong hop c6 dau hiéu
vi pham phap luét, Diéu 18 va c6 thé gay thiét hai lon vé vat chat, uy tin cta Tong Cong
ty, BKS ¢6 quyén gui thong bao dén Tong Giam d6c nham muc dich yéu ciu ding
ngay vi¢c thuc hién cac quyet dinh d6. Trong vong 01 (mot) gid ké tir khi gui yéu cau,
BKS phai thong bao y kién cua BKS véi cac thanh vién HDQT. Chu tich HDQT s& ra
thong bao vé viéc nging thuc hién cac quyét dinh caa Tong Giam ddc.

- Pbi vé6i thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cdo tinh hinh kinh doanh, b4o céo tai chinh, van ban yéu cau cua BKS phai duogc giri
dén Tong cong ty trudc it nhat 48 gio.

- Pbi v6i viee sir dung tu van doc bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham vi,
gia tri va cac nd1 dung trong yéu khac trong vong 48 gio ké thoi diém xac 1ap dich vu
do.

5. Poi véi HPQT:

- Thuong xuyén thong bao vé1 HPQT Vé két qua hoat dong hang quy, tham
khao ¥ kién cia HDQT trudce khi trinh bdo cao, két luan va kién nghi 1én PHDCD;

- Khi kiém tra, giam sat, néu phét hién vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén tai
san cta Tong cong ty thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va bao cao xin
¥ kién chi dao kip thoi cua Truong BKS. Trudng hop khong cé bién phap nao diéu
chinh t6t hon thi Truéng BKS ban bac véi HPQT giai quyét sau d6 c6 trach nhiém bao
cao truéc DHDCD.
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- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BKS phai co két luan bﬁng van ban
cham nhat 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc giri cho HPQT dé c6 thém co so gitp
HDQT trong cong tac quan ly Tong Cong ty. Tuy theo muc do va két qua cua cudc
kiém tra, BKS phai ban bac thong nhat voéi HDQT, Tong Giam ddc trudc khi bao cao
truéc DPHDCD. Truong hop khong thdng nhat quan diém thi duoc quyén bao luu ¥
kién ghi vao bién ban va Truong BKS c¢6 trach nhiém bao cao voi PHDPCP gan nhit.

- B61 voi céac kién nghi stra doi, bd sung, cai tién co cau tdé chirc quan ly, diéu
hanh thi BKS phai gtri van ban cung tai li¢u lién quan trudce it nhat 15 ngay lam viéc so
voi ngay du dinh nhan dugc phan hoi.

- Pbi v6i viée tham tra bao cao tai chinh duoc kiém toan, BKS phai phan hoi ¥
kién bang van ban trong vong 7 ngay theo lich.

- Do v6i cac ho so, tai ligu khac ma HPQT phéi gui dén BKS dé ¢6  kién thi
BKS s€ phéan hoi trong vong 15 (muoi lam) ngay lam viéc.

Piéu 40: Quy trinh, thii tuc phoi hop hoat ddng ciia B may quan ly

1. Poi véi HPQT: Tong giam doc va cac thanh vién Bo mdy quan 1y khac 1a co
quan chap hanh, di€u hanh hoat dong cua Tong Cong ty, dam bao Tong Cong ty hoat
dong dién ra binh thudng va cé hiéu qua.

- Téng Giam ddc cd quyén quyét dinh cac bién phap vuot tham quyen cua minh
trong truong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢6 bat ngd hodc mot
vu viéc thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach quan Iy khing hoang ... nhung phai
béo céo bang van ban cho HDQT trong thoi gian som nhat c6 thé va chiu trach nhiém
trudc HDQT va DPHPCP gan nhit vé cac quyét dinh do.

- Téng Giam ddc c6 quyén tir chéi thi hanh va bao luwu cac y kién ctia minh dbi
vOi cac quyet dinh cua HDQT neu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hodac
gay ton hai dén quyén loi cua c6 dong. Trong truong hop nay, Téng Giam déc phai co
béo cdo giai trinh ngay voi HDQT va BKS bang vin ban.

- ,Tru:éc khi thuc hién cic nhiém vu can phai c6 su phé duyét cua HDQT, Té)ng
Giam doc gui to trinh dén HPQT trude 7 ngay (khuyén khich dong giri BKS).

- Céc ndi dung quy dinh tai khoan 4 Piéu 35 can phé chuan cua HDQT, Téng
Giam doc phai to trinh dén HPQT khéng it hon 7 ngay trude ngay cac ndi dung do
phai dugc quyét dinh;

- Péi v6i viée cho y kién vé mirc lwong, loi ich khac ciia Nguoi quan ly, Tong
Giam doc g dén HPQT trudce it nhat 7 ngay.
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2. Poi voi BKS: Tong Giam dbc va cac thanh vién B may quan 1y khac co
trach nhi€m ti€p thu va phoi hop trong cong tac.

CHUONG VI

HE THONG KIEM SOAT NOI BQ
Diéu 41: Nguyén tic kiém soat ndi bd
- Hé thong kiém soat ndi bo 1a hoat dong lién tuc, khong bi gian doan.

- MOJi c4 nhan tham gia vao qua trinh kiém soat ndi bo déu phai chiu trach
nhiém. Hoat ddng ctia mo1 ca nhan thyc hién chirc nang kiém soat phai dugc giam sat
bo1 mot cd nhan khac trong h¢ thong kiém soat ndi ba.

- Hé thong kiém soat ndi bo phai phan tich cac nhiém vu, phai ngan cAm su
chdng chéo cac chirc nang kiém soat va phan cong cac chirc nang trong s6 nhiing nhan
vién cua Tong Cong ty sao cho cung mot ca nhan s€ khong d6ng thoi thyc hién chirc
nang lién quan dén quyén diéu khién mot tai san nhét dinh; ghi chép hoat dong cua tai
san nay va bao hiém va bao quan tai san va trong gitr cing mot tai san do.

- Hg¢ thong kiém soat ndi bo c6 sy uy quyén phu hop va phé chuan cac hoat
dong. Hé thong kiém soat ndi bo c6 hé thong quy dinh, quy trinh vé phé chuan cac hoat
ddng kinh doanh va tai chinh boi ngudi c6 thim quyén trong pham vi duge Gy quyén.

- Tong Giam dbc bao dam su tach bach vé to chuc cua cac bo phan dé co trach
nhiém kiém soét ndi bd va bao dam réng bd phan nay chiu trach nhiém truc tiép trudce
Téng Giam dbc, Ban Kiém soat. Su tach bach vé t6 chirc ndy bao dam rang kiém soat
ndi bo duge tham tra boi nguoi co tham quyén doc 1ap 1a chu thé khong tham gia thuc
hién va duy tri hé thong kiém soat ndi bo.

- Hg¢ thong kiém soat ndi bo cta Tong Cong ty dugc thiét ké vé6i vin hoa phat
trién va cai tién lién tuc, cho phep giai quyét cac van dé nay sinh mot cach linh hoat, dé
dang m& rong va nang cap.

- Mot hé théng cac bao cao kip thoi dbi véi bat ky su khong phu hop/sai pham
nao dugc xay dung voi thoi gian ngan nhat cho phép ngudi c6 tham quyén hanh dong
nhanh chong dé khic phuc su co.

Picu 42: Thanh phin ciia hé thong kiém soat ndi bd
1. Mbi truwong kiém soat:

- M0i truong ki€m soat tao ra cac khuon kho va tac dong 1én y thirc vé kiém soéat
cua moi nhan vién.
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- Cac yéu to cla mdi truong kiém soat bao gdm tinh liém chinh; cac gia tri dao
dtrc va nang lyc cua céc cap quan ly va nhan vién; cac trlet Iy vé quan 1y va hinh thirc
hoat dong; cach thirc ma cép co tham quyén phan dinh quyén han va trach nhiém; cach
t6 chtrc va phat trién ngudn nhén luc; nhitng dinh hudéng va luu tim do HPQT dé ra.

2. Panh gia rui ro:
Téng Cong ty xay dung mot hé théng quan tri rai ro, bao gom:
- Co cAu quan tri rai ro pht hop, nhat quan va hiéu qua;

- Quan tri rai ro 1a moi quan tdm cua tat cd moi nhan vién va thiét 1ap mot nén
van hoa rui ro trong Tong Cong ty;

- Quan tri rai ro tich hgp vao cac chién lugce, quyét dinh, hoat dong, cac qua
trinh, chirc nang, dy an, san pham, dich vu va tai san.

3. C4c hanh déng kiém soat:

- La cac quy che quy dinh, thu tuc quy trinh dam bao rang céac chi thi dugc thuc
thi, cac hanh dong can thiét duoc thyc hién nham han ché riii ro va dat dugc muc tiéu.

- Cac hanh dong ndy bao gém cac phé chuan, Gy quyén, thim tra, thoa thuan,
xem x¢€t lai viéc thuc hién cac hoat dong, sy an toan cua tai san va sy phan dinh trach
nhiém.

4. Thong tin va truyén thong:

Hé thong kiém soat noi bd khong chi xur 1y cac dit liéu ndi bd ma con xir 1y cac
thong tin vé su kién, cdc hoat dong bén ngoai, cac di€u kién can thiét dé dua ra cac
quyét dinh kinh doanh dung dan va bao cdo ra bén ngoai.

5. Giam sat mirc d6 hiéu qua ciia hé thong kiém soat ndi bd

- Hé théng kiém soat ndi bd s& dugc giam sat qua thoi gian dé danh gia chat
luong hoat dong ctia h¢ thong. Viéc nay dugce thuc hi¢n thong qua cac hanh dong giam

sat lién tuc, nhitng danh gia riéng 18, hoac két hop c4 hai.

- Bat ky sy truc trac trong ki€ém soat ndi bo can dugc bao céo 1én cap trén truc
tiép. Nhitng van dé nghiém trong can dugc bao cao truc ti€p véi Tong Giam doc.

- HPQT, Téng Giam ddc can quy dinh ché tai ap dun khi c6 vi pham vé kiém
soat trén co s& du kién trudc.
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Diéu 43: Trach nhiém vé kiém soat ndi bo

1. Hé thong kiém soat ndi bo thuong xuyén kiém soat viéc chap hanh phap luat
va cac quy dinh ndi bd; truc tiép kiém soat trén tat ca cac linh vuc tai Tru sé chinh, chi
nhanh, don vi, cong ty con, dua ra cac hoach dinh va thuc hién bién phap khéc phuc dé
dam bao luon dugc theo doi, do luong, danh gia thuong xuyén lién tuc.

2. Cac phong, ban, don vi ctia Tong Cong ty, trong pham vi hoat dong cua minh
s€ c0 trach nhiém trong viéc dam bao cac kiém soat cua minh, ddng thoi dam bao tat ca
cac cap quan 1y va nhan vién déu dugc ddo tao vé hé théng va vin hoa kiém soét cia
Tong Cong ty voi sy hd trg ctia Phong T6 chire Nhan sy va Ban Kiém toan Noi bo cua
Tong Cong ty.

3. Kiém soat ndi bo ludn bat dau tir cap cao nhat cia Tong Cong ty 1a HDQT,
Ban Tong Giam dbc. HPQT, Ban Tong Giam ddc chiu trach nhiém thiét 1ap mot moi
truong kiém soat ndi bd phu hop va duy tri tiéu chuan dao dirc & mirc do cao & moi cp
do hoat dong cua Tong cong ty. Viée thuc thi cac quy trinh kiém soat ndi b thude
trach nhiém cua cac cap trong bd may quan ly cua Téng Cong ty. Tong Giam ddc chiu
trach nhiém cudi cing va nim quyén quan 1y d6i voi hé thong kiém soat.

4. Pinh ky hang nam, Tong Giam ddc sé tién hanh ra soat, kiém tra, danh gia hé
thong KSNB. Viéc ra soét, danh gia vé tinh day du, hiéu luc va hiéu qua cta hé thong
KSNB dya trén viéc xac dinh va danh gia hé thong KSNB. Tong giam déc phai 1ap bao
céo vé két qua tu kiém tra, danh gia hé thong KSNB. Bao cdo phai cap nhat cac rui ro,
néu tom tit hoat dong chinh, cac riii ro lién quan twong tng va phai gui cho HPQT.

5. Viéc phan dinh trach nhi€ém doéi voi hé thong kiém soat nd1 bo cia tirng cap do
nhu sau:

a. Hoi dong quan tri:

- DBinh ky hang ndm, xem xét, danh gia lai hé théng kiém soat nodi bd thong qua
béo cao cua Tong Giam doc;

- Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gia chién luoc kinh doanh va cac muc tiéu,
chinh séach 16n;

- Pam bao cho Tong Giam dbc thiét 1ap va duy tri h¢ thong kiém soat noi bd hop
1y va c6 hi¢u qua.

b. Tong Gidm doc

- Chiu trdch nhiém truéc HPQT trong viéc trién khai thuc hién chién luoc kinh
doanh va cac muc tiéu, chinh sach 16n;
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- Tién hanh t6 chuc, kiém tram danh gia vé h¢ thong kiém soat ndi b va chiu
trach nhi€ém cudi cung ve su hop ly, hi¢u luc va hi€u qua cua hé thong ki€m soat ndi
bo;

- Thiét lap, duy tri va phat trién hé théng kiém soét noi bd hop 1y, hoat dong cé
hiéu qua, dap tmg yéu cau vé nhan dang, do luong, danh gia va quan 1y rui ro, dam bao
hoat dong an toan, hi¢u qua va dung phap luét;

- Xay dung, ban hanh quy trinh nghiép vu cu thé, dam bao c6 chinh sach kiém
soat, chinh sach quan 1y rui ro gin timg quy trinh, nghiép vu cu thé;

- Duy tri va thuc hién co cdu t6 chirc, phan cip ty quyén, quan 1y kinh doanh
mot cach ro rang, cu the;

- Bam bao duy tri hé thong thong tin tai chinh va thong tin quan quan 1y trung
thuc, hop 1y, day du va kip thoi;

- Pam béo tuén thu phap luat va cac quy ché, quy dinh va quy trinh ndi bo;

- Pinh ky hang nim béo cao HPQT, BKS két qua ty danh gia vé hé théng kiém
soat ndi bd va kién nghi, dé xuat nham stra doi, boé sung, hoan thién h¢ thong kiém soat
noi bo;

- M4t s6 nhiém vu trén va cac ndi dung quan 1y rui ro s¢ dugc Tong Gidm doc
uy quyén cho bo phan kiém soat ndi bo va quan ly rui ro.

C. Ban Kiém sodt.

- Chi dao, di€u hanh bd phan kiém soat ndi by thuc hién ra soat, ddnh gia mot
cach ddc lap, khach quan do6i véi hé thong ki€ém soat ndi bo;

- Pinh ky thong bao HDQT, TGD vé hé théng kiém soat ndi bo; dua ra cac kién
nghi, dé xat dé hoan thién hé thong kiém soat ndi bg;

- Ban Kiém soat dam béo thuc hién dﬁy dt moi churc ndng, nhiém vy, quyén han
lién quan dén cong tac ki€ém toan do1 véi h¢ thong kiém soat ndi bo.

CHUONG VIII
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 44: Panh gia hoat dong

1. HDQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca
cac doi tugng 1a thanh vién HDQT, TGD va Nguoi quan 1y khac cau Bo may quan ly.
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2. Cac tiéu chi danh gia hoat dong phai hai hoa gitra lgi ich ctia cac nhan sy B0
may quan 1y véi loi ich 1au dai ctia Tong Cong ty va Co dong. Cac chi sd tai chinh va
phi tai chinh dugc st dung trong danh gia duoc HPQT céan nhic than trong va quyét
dinh tai tirng thoi diém. Trong do, cac chi ti€u phi tai chinh c6 thé dugc phan loai theo
linh vuc nhu, bén co quyén loi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hiéu qua, ting
trudng ndi bo va quan 1y tri thuec.

3. Hang nam, can ctr vao churc nang, nhi¢ém vu dugc phan cong va cac ti€u chuin
danh gia da duoc thiét 1ap, HPQT t6 chtrc thuc hién danh gid hoat dong thanh vién
HDPQT theo Piéu 16 cua quy ché nay.

4. Viéc danh gia hoat dong cua thanh vién BKS dugc td chtrc thuc hién theo
phuong thic dugc quy dinh tai Quy ché To churc va hoat dong cua BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong cua Téng Giam dbc: thuc hién theo diéu 29 Quy ché
nay.

6. Viéc danh gia cdc Pho Tong Giam doc va ké toan truong duge thye hién theo
quy dinh do Tong Giam doc dé xuat va HDQT ph€ chuan phu hop voi Diéu 29 cua
Quy ché nay.

Piéu 45: Khen thuéng

1. HDQT c6 trach nhiém xay dung hé thong khen thuong. Viéc khen thuong
duoc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai diéu 33 cia Quy ché nay.

2. Pbi tuong: cac ca nhan theo ché do khen thuong do HPQT quy dinh;
3. Cac hinh thuc khen: Do HDQT quy dinh;
4. Hinh thtrc thudng: bang tién hodc bang co phiéu theo phuong thic tiy chon.

5. P6i voi ddi tuong 1a thanh vién HDQT, BKS: HDQT quyét dinh trong pham
vi thu lao dugc PHDCD phé chuan.

6. Doi véi dbi tuong la diéu hanh, nguon kinh phi thuéng dugc trich tir quy khen
thuong, phuc loi cua Téng Cong ty va ngudn hop phap khac, hoic s& duoc tinh vao chi
phi trudce thue theo quy dinh phap luat co lién quan. Murc khen thudng: can cu vao tinh
hinh thyc té cta timg nam, Tong Giam dbc dé xuat HDQT phé chuan.

Piéu 46: Ky luat

1. HBQT c6 trach nhiém xay dung h¢ théng ky luat dya trén tinh chat va mirc
dd cua vi¢e vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhat 1a bai nhi¢m va céach
chuec.
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2. Thanh vién HDQT, BKS, B may quan ly khong hoan thanh nhiém vu cia
minh so voi yéu cau, voi sy trung thuce, siéng nang, can trong va tron bon phan s& phai
chiu trach nhiém ca nhan vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HPQT, BKS, B6 may quan ly khi thuc hi¢n nhiém vu c6 hanh vi
vi pham quy dinh phap luat hoic quy dinh cua Téng Cong ty thi tiy theo muc do vi
pham ma bi xu 1y ky luét, vi pham hanh chinh hay truy ctru trach nhi¢m hinh su theo
quy dinh cua hé thong ky ludt va quy dinh cta phap luat. Trudong hop gy thiét hai dén
loi ich ctia Tong Cong ty, c6 dong hodc ngudi khac phai bdi thuong theo quy dinh cia
Phép luat.

CHUONG IX
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Piéu 47. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi ciia b
may quan ly doanh nghiép

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va nguoi quan
ly khac phai cong khai cac 1¢i ich lién quan theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va
cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc, nguoi quan 1y
khéac va nhiimng nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay khong dugc st dung nhirng
thong tin ¢6 dugc nho chirc vu cia minh dé tu 1gi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cua to
chtrc hoac ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc _va nguoi quan
1y khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban klem soat vé cac giao dich
giita Tong cong ty, cong ty con, cdng ty do Tong Cong ty nim quyén kiém soat trén
50% trd 1én von diéu 1& véi chinh thanh vién d6 hodc v6i nhimg ngudi ¢6 lién quan cia
thanh vién d6 theo quy dinh ctia phap luat. Pbi véi cac giao dich cua cac ddi tuong néu
trén do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan, Tong Cong ty phai
thue hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat ching
khoan vé cong b thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét dbi véi giao dich mang
lai 1¢1 ich cho thanh vién d6 hoac nguoi co lién quan ctua thanh vién dé theo quy dinh
cua Luat doanh nghi¢p va bicu I¢.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc, ngudi quan 1y
khac va nhiing nguoi ¢o lién quan cia cac thanh vién nay khong dugc st dung céc
thong tin chua dugc phép cong bo ctuia cong ty hodc ti€t 16 cho nguoi khac dé thuc hién
cac giao dich c¢o lién quan.

Piéu 48. Giao dich véi nguoi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi ngudi co lién quan, Tong Cong ty phai ky két hop
dong bang van ban theo nguyén tac binh dang, tu nguyén.
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2. Téng Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhiig nguoi cé
lién quan can thiép vao hoat dong ctia Tong Cong ty va gy ton hai cho loi ich cua
Tong Cong ty thong qua viéc kiém soat cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va
dich vu ctia Téng Cong ty.

3. Tong Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngura cd dong va
nhimg nguoi co lién quan tién hanh cac giao dich 1am that thoét vén, tai san hodc cac
ngudn luc khac cua Tong Cong ty.

Piéu 49. Giao dich véi c6 dong, ngwoi quéan 1y doanh nghiép va nguoi cé
lién quan cua cac doi twgng nay

1. Tong Cong ty khong duoc cung cip khoan vay hodc bao lanh cho cb dong 1a
c4 nhan va nguoi co lién quan cua c6 dong d6 1a ca nhén.

2. Téng Cong ty khong duoc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho c6 dong la
t6 chirc va ngudi c6 lién quan cta cd dong d6 1a ca nhan, trir cac truong hop Co dong
1a cong ty con trong truong hop cong ty con la cac cong ty khong co co phan, phan vén
gop nha nudc nim giit va da thuc hién gop von, mua cd phan cia cong ty dai chung
truéc ngay 01 thang 7 nam 2015 theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 16 Nghi dinh s6
96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2015 caa Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6
diéu ctiia Luat doanh nghiép.

3. Tong Cong ty khong dugc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho nguoi c¢6
lién quan cua c6 dong la td chure, trir cac trudng hop sau day:

a) Tong Cong ty va t6 chirc 1a ngudi co lién quan ciia cd dong 1a cac cong ty
trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong ty
me - cong ty con, tap doan kinh té va giao dich nay phai dugc Dai hoi dong c6 dong
hozc Hoi dong quan tri chap thuan theo quy dinh tai Diéu 1¢;

b) Truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

4. Trir truong hop céc giao dich duoc Pai hoi dong cd dong chip thudn, Tong
Cong ty khong dugc thuc hién giao dich sau:

a) Cap cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi dong quan tri, Klem soat
vién, Giam ddc (Tong giam ddc), cac ngudi quan ly khac va nhiing ca nhan, t6 chirc ¢6
lién quan cua cac d6i tuong nay, trir truong hop Tong Cong ty va to chire ¢6 lién quan
dén c6 dong 1a cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom
cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh khéc.

b) Giao dich din dén tong gia tri giao dich c6 gi tri tir 35% trd 1én tong gia tri
tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhat gitta Tong Cong ty véi mot trong cac doi
tugng sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, cac nguoi quan
1y khéac va ngudi c6 lién quan cua cac doi tugng nay;
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- C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cta c6 doéng so hiru trén 5% tong von cd
phan pho thong ctia Téong Cong ty va nhimg ngudi cé lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 159
Luat doanh nghiép.

5. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich tai diém b khoan 4 Diéu
nay co gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cao tai chinh gan nhat hodc
mot ty 1€ khac nho hon quy dinh tai Diéu 1€.

Piéu 50. Pam bio quyén hep phap cia ngudi cé quyén lgi lién quan dén
cong ty

1. Tong Cong ty phai thyc hién trach nhiém véi cong ddng va ngudi co quyén
loi lién quan dén cong ty theo quy dinh cta phap luat hién hanh va Diéu 1¢ cong ty.

2. Tong Cong ty phai tuan thii cac quy dinh phap luat vé lao dong, méi trudng va
xa hoi.
CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Piéu 51. Nghia vu cong bd thong tin

1. Tong Cong ty cb nghia vu cong bd day di, chinh xac va kip thoi thong tin
dinh ky va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan trj cong ty cho c6 dong va cong chung. Téong Cong ty phai cong bd diy du,
chinh x4c va kip thoi cac thong tin khac néu cac thong tin d6 c¢6 kha ning anh hudng
dén gia ching khoan va anh hudng dén quyét dinh cua c6 dong va nha dau tu. Thong
tin va cach thirc cong bo thong tin duge thuc hién theo quy dinh cta phap luat va Biéu
1€ cong ty.

2. Vige cong b thong tin duoc thuc hién bao dam ¢ dong va cong chung co thé
tlep can cong bang Ngon ngir trong cong b thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gay
hiéu 14m cho ¢ dong va nha dau tu.

Piéu 52. Cong bod thong tin vé mé hinh t6 chirc quén 1y cong ty

1. Tong Cong ty dai chung phai bao céo Uy ban Chung khoan Nha nudc, So
giao dich chimg khoan va cong bo thong tin vé mo hinh t6 chire quan Iy va hoat dong
cong ty theo quy dinh tai Di€u 134 Luat doanh nghiép.

2. Trong truong hop cong ty thay d6i mo hinh hoat dong, Tong Cong ty phai bao
c4o Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S giao dich chimg khoan va cong b thong tin
trong vong 24 gio ké tir khi Dai hoi dong c¢6 dong co quyét dinh thay d6i mé hinh.

Piéu 53. Cong bo thong tin vé quan tri cong ty

1. Tong Cong ty phai cong bo thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky
Dai hoi dong c6 dong thuong nién va trong Bao cao thuong nién cua cong ty theo quy
dinh cua phap luat chimg khoan vé cong bo thong tin.

- 55/57 -




QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TONG CONG TY TiN NGHiA

2. Trong truong hop 1a Cong ty niém yét, Tong Cong ty c6 nghia vu bio céo
dinh ky 06 thang va cong b thong tin vé tinh hinh quén trj cong ty theo quy dinh cta
phap luat chirg khoan vé cong bd thong tin.

Piéu 54. Cong bo thong tin vé thu nhip ciia Tong giam ddc.

Tién luong cua Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac phai duoc thé hién thanh
muc riéng trong Bao cdo tai chinh hang nam cua cong ty va phai bdo cdo Pai ho1 dong
cO dong tai cudc hop thuong nién.

Piéu 55. Trach nhiém vé bdo cdo va cong b thong tin cia thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc

Ngoai cic trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 1& va quy ché nay, thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidam doc co6 trach nhiém bao cdo Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat trong cac truong hop sau:

1. Cac giao dich giita Tong cong ty voi cong ty trong do cac thanh vién néu trén

1a thanh vién sang 1ap hoac la thanh vién Ho1 ddng quan tri, Tong giam ddc trong thoi
gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich;

2. Cac giao dich giita Tong cong ty véi cong ty trong do nguoi co lién quan cua
cac thanh vién néu trén 13 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc hoidc cb dong
16n.

Picu 56. T6 chirc cong bo thong tin

1. Tong Cong ty phai xay dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin cia
cong ty theo quy dinh tai Luat ching khoan va cac van ban huéng dan.

2. Tong Coéng ty phai c6 it nhat mot nhan vién cong bd thong tin. Nhan vién
cong bo thong tin cia cong ty dai ching c6 trach nhiém sau:

a) Cong bd cac thong tin cua cong ty v6i cong ching dau tu theo quy dinh cua
phap luat va bicu I¢ cong ty;

b) Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé c6 dong lién hé.
Chuwong XI
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 57. Giam sat vé quan tri cong ty

1. Tong Cong ty va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan cé trach nhiém thyc hién
quy dinh quan tri cong ty quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Tong Cong ty va cac to chirc, ca nhan co lién quan c6 nghia vu cung cap kip
thoi, chinh xac cac thong tin, tai li¢u, dir li¢u lién quan dén hoat dong quan tri cong ty
clia cong ty dai chung va giai trinh cac su viéc lién quan theo yéu cau ciia Uy ban
Chtrng khoan Nha nudec.

3. Trudong hop Tong Cong ty va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan khong tuan
thu quy dinh tai khoan 2 Di€u nay bi xur Iy theo quy dinh phép luat.
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Piéu 58. Xir Iy vi pham vé quén tri cong ty

Truong hop cong ty, cac ca nhan va t6 chure lién quan vi pham hogc khong thuc
hién quy dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chat va muac do s€ xur phat vi pham hanh
chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luat.

CHUONG XII

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 59. Pidu khoan thi hanh

Quy ché nay bao gém 12 chuong, 60 diéu da dugc Pai hoi dong c6 dong thudng
nién nam 2018 hop va biéu quyet nhét tr thdng qua ngay 20 thang 4 nam 2018. Trong
qué trinh thyc hién c6 nhimg van dé méi phat sinh ma xét thay can phai sira doi, bo
sung quy ché cho phu hop voi quy dinh cta phap luat va tinh hinh hoat dong thuc te
ciia Tong cdng ty, Tong cong ty co thé trinh Pai hoi dong cd dong hop xem xét, quyét
dinh.

Piéu 60. Hiéu luc

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Chu tich Hoi dong Quan tri ky ban
hanh.

Cac thanh vién trong Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, Pho Tong giam déc,
T{u’(mqg cac phong, ban, Truéng cac don vi truc thl}cf)c Cong ty co6 trach nhi€ém hudng
dan, tf)? chtrc thuc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can by, cong nhan vién
toan Tong CoNg ty.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT
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